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Komitet Koordynujacy Fundusze przy Komisji Europejskiej, funkcjonujacy w
perspektywie finansowej 2007-2013

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie,

Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie,

ekwiwalent dotacji brutto,

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,

Europejski Fundusz Spoteczny,

Europejskie fundusze strukturalne i inwestycyjne,

Trybunat Sprawiedliwosci UE

Miedzynarodowa Federacja Inzynieréw Konsultantow,

Fundusz Spéjnosci,

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku uznajgcym
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej,

Generalny Dyrektor Ochrony Srodowiska,

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,

Instytucja Organizujgca Konkurs,

nieodwotywalne prawo uzywania,

Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewédztwa
Lubelskiego,

Jednostka samorzadu terytorialnego,

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny,

Komisja Europejska,

Komitet Monitorujagcy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014 - 2020,

Komisja Oceny Projektow,

Lokalny System Informatyczny RPO umozliwiajagcy wymiane danych z SL2014
i zapewniajacy obstuge proceséw zwigzanych z  wnioskowaniem o
dofinansowanie w ramach RPO

mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa,

Narodowy Bank Polski,

poziom regionu (tj. wojewoddztwa) okreslony w ramach Nomenklatury Jednostek
Terytorialnych do Celéw Statystycznych (NUTS) na podstawie rozporzadzenia
(WE) nr 1059/2003 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 maja 2003 r. w
sprawie ustalenia wspélnej klasyfikacji Jednostek Terytorialnych do Celéw
Statystycznych (NUTS),

Oddziat Oceny Projektéw funkcjonujacy w strukturze Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Lubelskiego,

Ocena oddziatywania na srodowiska,
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Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego,

produkt krajowy brutto,

program operacyjny,

Europejski Fundusz Morski i Rybacki na lata 2014-2020,

projekty realizowane w formule partnerstwa publiczno-prywatnego,

Program Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020,

ustawa z dnia 29 stycznia 2014 r. — Prawo zamoéwien publicznych,

Wytyczne w sprawie pomocy regionalnej na lata 2014-2020,

Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska,

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspélne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, s. 320),

Roczny Plan Kontroli,

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia,

aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego

Strategii Rozwoju Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 (z perspektywa
do 2030r.),

Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 — uszczegoétowienie programu,
Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej,

Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej,

Unia Europejska,

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 poz.
885),

Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i
jego ochronie, udziale spoteczefstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na $rodowisko (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 1235),

Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004r. o ochronie przyrody (tekst jednolity Dz. U. z
2013 r.poz. 627 z p6zn. zm.),

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie,
Umowa Partnerstwa,

Ustawa Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 (Dz. U. 2013, poz.
907 z pé6zn. zm.),

Urzad Skarbowy,

WSspolnota Europejska,

Wykaz Pozakonkursowych Projektéw Zidentyfikowanych,
Wojewddzki Sad Administracyjny,

podatek od towaréw i ustug,

Zespo6t ds. odwotan,

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne,
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ZK Zespo6t Kontrolujacey,
ZUs Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
ZWL Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego,

1. beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 oraz art. 63 rozporzadzenia ogélnego. Pod
pojeciem beneficjenta rozumie¢ nalezy takze partnera projektu i podmiot upowazniony do
ponoszenia wydatkéw wskazany we wniosku o dofinansowanie,

2. chmura obliczeniowa - model umozliwiajacy powszechny, wygodny, udzielany na zadanie dostep za
posrednictwem sieci do wspélnej puli mozliwych do konfiguracji zasobéw przetwarzania (np. sieci,
serweréw, przestrzeni przechowywania, aplikacji i ustug), ktére mozna szybko dostarczy¢ i uwolni¢
przy minimalnym wysitku zarzadzania lub dziatarh dostawcy ustug,

3. cross-financing - tzw. zasada elastycznosci, o ktérej mowa w art. 98 ust. 2 rozporzadzenia ogélnego,
polegajaca na mozliwosci finansowania dziatan w sposéb komplementarny ze srodkéw EFRR i EFS
w przypadku, gdy dane dziatanie z jednego funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego
funduszu,

4. data zakonczenia rzeczowego inwestycji — data sporzadzenia protokotu odbioru koricowego lub
data faktycznego zakonczenia robdt/zrealizowania dostaw lub ustug wskazana w protokole, jezeli jest
wczesniejsza od daty jego sporzadzenia. Termin ten nie moze by¢ pdzniejszy niz data rzeczowego
zakonczenia projektu wskazana w umowieo dofinansowanie,

5. data Ffinansowego zakonczenia - data poniesienia ostatniego wydatku kwalifikowalnego
w projekcie. Data ta nie moze by¢ pdzniejsza niz data finansowego zakonczenia projektu wskazana
w umowie o dofinansowanie, z wytgczeniem przypadkéw wyszczegélnionych w niniejszych
Wytycznych,

6. dochéd wygenerowany podczas realizacji projektu — zgodnie z art. 65 ust. 8 rozporzadzenia
ogolnego, dochdd, ktéry nie zostat wziety pod uwage w czasie zatwierdzania projektu a ktéry zostat
wygenerowany wytacznie w fazie wdrazania, wykazany nie pézniej niz w momencie ztozenia przez
beneficjenta wniosku o ptatnos¢ koncowa,

7. dochéd wygenerowany po zakohczeniu projektu' — dochéd wygenerowany wytacznie w fazie
operacyjnej projektu przez ktéry rozumie sie, zgodnie z art. 61 ust. 1 rozporzadzenia ogélnego,
wptywy srodkéw pienieznych z bezposrednich wptat dokonywanych przez uzytkownikéw za towary
lub ustugi zapewniane przez dang operacje, jak np. optaty ponoszone bezposrednio przez
uzytkownikéw za uzytkowanie infrastruktury, sprzedaz lub dzierzawe gruntu lub budynkéw lub optaty
za ustugi, pomniejszone o wszelkie koszty operacyjne i koszty odtworzenia wyposazenia
krotkotrwatego poniesione w okresie odniesienia. Zalicza sie do niego takze oszczednosci kosztéw
dziatalnosci osiggniete przez operacje, chyba ze s3 skompensowane réwnowaznym zmniejszeniem
dotacji na dziatalnos¢,

8. dofinansowanie — wspoétfinansowanie UE lub wspétfinansowanie krajowe z budzetu panstwa,

1
Szczegdtowe znaczenie poje¢ uzytych w przedmiotowej definicji znajduje si¢ w dokumencie pt.. Wytyczne w zakresie zagadnien zwigzanych
z przygotowaniem projektdw inwestycyjnych, w tym projektdéw generujgcych dochéd i projektdw hybrydowych na lata 2014-2020.
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

duzy projekt — projekt w rozumieniu art. 100 rozporzadzenia ogélnego, ktérego catkowite koszty
kwalifikowalne przekraczajg kwote 50 mln EUR (75 mln EUR w przypadku operacji przyczyniajacych sie
do promowania zréwnowazonego transportu i usuwania niedoboréw przepustowosci w dziataniu
najwazniejszej infrastruktury sieciowej),

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR) - jeden z Funduszy Strukturalnych, ktérego
celem jest niwelowanie dysproporcji w rozwoju regionéw panstw Unii Europejskiej. Z jego srodkéw
wspotfinansowane s3 rozwdj i dostosowanie strukturalne regionéw opdznionych w rozwoju oraz
przeksztatcenie strukturalne terenéw silnie uzaleznionych od upadajacych gatezi przemystu,

EFSI - wspdlne okreslenie dla Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego,

Fundusze strukturalne - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego i Europejski Fundusz Spoteczny,
Instytucja Organizujgca Konkurs (IOK) - instytucja odpowiedzialna za organizacje i
przeprowadzenie wyboru projektéw w drodze konkursu,

Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Lubelskiego na
lata 2014-2020 (1Z RPO WL) - instytucja odpowiedzialna za przygotowanie, realizacje i zarzadzanie
programem operacyjnym. Funkcje 1Z RPO WL petni Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego ktérego
obstuge w zakresie realizacji Programu zapewnia Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Lubelskiego
poprzez wtasciwe departamenty,

IRU - rzeczywiste, dtugookresowe (najczesciej na ok. 20 lat, aczkolwiek w praktyce stosowane s3
rowniez umowy na krétszy okres) nabycie uprawnien do wytacznego uzywania infrastruktury
telekomunikacyjnej (najczesciej kanalizacji kablowej, kabla lub wtékna $wiattowodowego)
pozwalajace na dziatanie przez nabywajacego, w sferze finansowo-ksiegowej, jak gdyby byt
wtascicielem infrastruktury,

Komisja Oceny Projektow — komisja, o ktérej mowa w art. 44 ustawy wdrozeniowej,

mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa - przedsiebiorstwa w rozumieniu zatacznika | do
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku uznajagcym niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

nieruchomo$¢ — w rozumieniu art. 46 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, czesci
powierzchni ziemskiej stanowiacej odrebny przedmiot wtasnosci (grunty), jak rowniez budynki trwale
zwigzane z gruntem lub czesci takich budynkéw, jezeli na mocy przepiséw szczegédlnych stanowia
odrebny od gruntu przedmiot wtasnosci,

osoba samozatrudniona - osoba fizyczna prowadzaca jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza, ktéra
jest beneficjentem projektu i jednoczesnie stanowi personel tego projektu,

partner — podmiot w rozumieniu art. 33 ust.1 ustawy wdrozeniowej wymieniony w zatwierdzonym
whniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspélnie z beneficjentem (i ewentualnie innymi
partnerami) projekt na warunkach okresSlonych w umowie o dofinansowanie/decyzji
o dofinansowaniu, umowie partnerstwa i wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne,
techniczne lub finansowe. Warunki uczestnictwa partnera w projekcie okresla Instytucja Zarzadzajaca
RPO,

personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu, ktére
wykonujg osobiscie tj. w szczegélnosci osoby zatrudnione w ramach umowy o prace lub umowy
cywilnoprawnej, osoby samozatrudnione i osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg, osoby
wspoétpracujace oraz wolontariusze, o ktérych mowa w niniejszych Wytycznych,

pomoc de minimis - pomoc zgodna z przepisami rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18
grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis oraz rozporzadzenia Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 roku
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis przyznawanej przedsiebiorcom wykonujagcym ustugi $wiadczone w ogélnym interesie
gospodarczym,
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24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

portal funduszy europejskich — nalezy przez to rozumie¢ portal internetowy, o ktérym mowa
w art.115 ust. 1 lit. b rozporzadzenia ogélnego, dostepny pod adresem internetowym
www.funduszeeuropejskie.gov.pl

program pomocowy - akt normatywny spetniajgcy przestanki, o ktérych mowa w art. 1 lit. d
rozporzadzenia Rady (WE) nr 659/1999 z dnia 22 marca 1999 r. ustanawiajgcego szczegétowe zasady
stosowania art. 108 TFUE tj. kazdy akt prawny, na ktérego podstawie bez dodatkowych srodkéw
wykonawczych mozna przyzna¢ pomoc indywidualng przedsiebiorstwom okreslonym w sposéb ogélny
i abstrakcyjny w tym akcie oraz akt, na podstawie ktérego przedsiebiorstwu/przedsiebiorcom mozna
przyzna¢ pomoc niezwigzang z konkretnym projektem na czas nieokreslony lub
w nieokreslonej wysokosci,

projekt — w rozumieniu art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej to przedsiewziecie zmierzajace do
osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koncem realizacji,
zgtoszone do objecia albo objete wspoétfinansowaniem UE jednego z funduszy strukturalnych UE
w ramach RPO,

projekt partnerski — projekt w rozumieniu art. 33 ustawy wdrozeniowej,

projekt partnerstwa publiczno-prywatnego (PPP) — w rozumieniu art. 2 ust. 24 rozporzadzenia
ogolnego oznacza forme wspoétpracy miedzy podmiotami publicznymi a sektorem prywatnym, ktérych
celem jest poprawa realizacji inwestycji w projektach infrastrukturalnych lub inne rodzaje operacji
realizujacych ustugi publiczne poprzez dzielenie ryzyka, wspdélne korzystanie ze specjalistycznej
wiedzy sektora prywatnego lub dodatkowe zrédta kapitatu,

protest — pisemne wystapienie wnioskodawcy o ponowne sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku
o dofinansowanie projektu z kryteriami wyboru projektow,

Regionalny Program Operacyjny Wojewdédztwa Lubelskiego na lata 2014 - 2020 (RPO) — jest
jednym z 16 regionalnych programéw operacyjnych, ktére stuzy¢ maja realizacji Umowy Partnerstwa
(UP) w zakresie polityki spdjnosci. RPO zaakceptowany przez Komisje Europejska (KE) decyzja nr
C(2015) 887 z dnia 12 lutego 2015 r. * oraz przyjety przez Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego w dniu 10
marca 2015r,,

Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na
lata 2014-2020 (SZOOP) — dokument przygotowany i przyjety przez IZ RPO WL oraz
zatwierdzony w zakresie kryteriow wyboru projektéw przez Komitet Monitorujacy, o ktérym mowa w
art. 47 rozporzadzenia ogblnego, okreslajacy w szczegoélnosci zakres dziatan realizowanych w ramach
poszczegolnych osi priorytetowych programu operacyjnego,

$rodki trwate — rzeczowe aktywa trwate i zrébwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki
organizacyjnej, zgodnie z art. 3 ust.1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Do
srodkéw trwatych zalicza sie przede wszystkim: nieruchomosci - w tym grunty, prawo uzytkowania
wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze bedace odrebng wtasnoscig lokale, spétdzielcze
wtasnosciowe prawo do lokalu uzytkowego, maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy,
ulepszenia w obcych srodkach trwatych, inwentarz zywy,

umowa o dofinansowanie — decyzja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej stanowigca
podstawe dofinansowania projektu w przypadku gdy jednostka podejmujaca decyzje jest
jednoczes$nie wnioskodawca lub umowa, o ktérej mowa w art. 2 pkt 26 ww. ustawy zawierana miedzy
Instytucja Zarzadzajagca a wnioskodawcy, ktérego projekt zostat wybrany do dofinansowania,
zawierajaca co najmniej elementy, o ktérych mowa w art. 206 ust. 2 ustawy o finansach publicznych
albo porozumienie, o ktérym mowa w art. 206 ust. 5 UFP, zawarte miedzy IZ RPO WL a wnioskodawca,
bedacym panstwowa jednostka budzetowa, ktérego projekt zostat wybrany do dofinansowania,

*Decyzja Wykonawcza Komisji nr C(2015) 887 z dnia 12 lutego 2015 r. przyjmujgca niektdre elementy programu operacyjnego "Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020" do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach celu ,,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu lubelskiego w Polsce.
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33.

34,

35.

36.

37.

38.
39.

40.

41.

42,

43,

44,

45.

umowa o partnerstwie — zgodnie z art. 33 ust. 5 ustawy wdrozeniowej umowa lub porozumienie
okreslajace w szczegdlnosci przedmiot porozumienia/umowy, prawa i obowigzki stron, zakres
i forme udziatu poszczegélnych partneréw w projekcie, partnera wiodgcego uprawnionego do
reprezentowania pozostatych partneréw, sposob jprzekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw
ponoszonych przez poszczegélnych partnerow projektu umozliwiajacy okreslenie kwoty
dofinansowania udzielonego kazdemu z nich, sposéb postepowania w przypadku naruszenia lub
niewywigzywania sie stron z porozumienia/umowy,

ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 z p6zn. zm.),
wartosci niematerialne i prawne — nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywoéw trwatych, prawa
majatkowe nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, zgodnie z art: 3-ust.
1 pkt 14 ustawy o rachunkowosci. Zalicza sie do nich w szczegdlnosci: autorskie prawa majgtkowe,
prawa pokrewne, licencje, koncesje, prawa do wynalazkow, patentéw, znakéw towarowych, wzorow
uzytkowych oraz zdobniczych, know-how,

wktad wtasny - srodki finansowe lub wktad niepieniezny zabezpieczone przez beneficjenta,
przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych, niepodlegajace dofinansowaniu. Wktad wtasny
stanowi réznice miedzy kwotg wydatkow kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania okreslong umowa
o dofinansowanie,

wniosek o dofinansowanie projektu — okreslony przez IZ RPO WL, standardowy formularz wniosku
o dofinansowanie wraz z zatacznikami, nalezycie wypetniony i podpisany przez wnioskodawce, na
podstawie ktérego wnioskodawca wystepuje do 1IZ RPO WL o przyznanie dofinansowania na realizacje
projektu w ramach danego Dziatania RPO,

whnioskodawca - podmiot; ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu,

wydatek kwalifikowalny — wydatek lub koszt poniesiony przez beneficjenta w zwigzku z realizacja
projektu w ramach RPO, zgodnie z zasadami obowiazujacymi w Wytycznych, ktéry kwalifikuje sie do
refundacji (lub rozliczenia — w przypadku systemu zaliczkowego) ze $rodkéw przeznaczonych na
realizacje RPO w trybie okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu,

wydatek niekwalifikowalny — wydatek lub koszt nie kwalifikujacy sie do refundacji (lub rozliczenia -
w przypadku systemu zaliczkowego) ze sSrodkéw przeznaczonych na realizacje RPO,

wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajaca osobowosci
prawnej, ktora Swiadczy okreslone ustugi/realizuje okreslone dostawy/dostarcza okreslone towary na
rzecz zamawiajacego lub zawarta umowe w sprawie realizacji zaméwienia publicznego bedacego
efektem dziatan podjetych przez zamawiajgcego w projekcie realizowanym w ramach RPO,

wytyczne programowe/wytyczne - Wytyczne programowe w zakresie organizacji systemu naboru,
oceny i wyboru projektéw do dofinansowania oraz ich realizacji ze srodkéw EFRR w ramach RPO WL
na lata 2014-2020 TOM I (niniejszy dokument),

wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa - s$rodki budzetu panstwa niepochodzace
z budzetu s$rodkow europejskich wyptacane na rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez
panstwowa jednostke budzetowa w ramach projektu,

wspotfinansowanie UE - $rodki pochodzace z budzetu $rodkéw europejskich, o ktérych mowa w art.
117 ust.1 ustawy o finansach publicznych, wyptacane na rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez
panstwowa jednostke budzetowa w ramach projektu,

zatwierdzony wniosek o dofinansowanie — wniosek spetniajacy kryteria wyboru projektéw, przyjety
do realizacji, umieszczony na liScie ocenionych projektéw zatwierdzonej przez 1Z, a w przypadku
przeprowadzenia procesu negocjacji w odniesieniu do danego projektu - zatwierdzona wersja
whniosku po negocjacjach. W przypadku zmian w projekcie dokonanych w trakcie jego realizacji,
zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie jest wersja wniosku zmieniona i zatwierdzona na
warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie.
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Wytyczne programowe dotyczqce systemu wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, zwane dalej wytycznymi, zostaty opracowane na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z
dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2014 poz. 1146). Wytyczne okreslaja warunki i
procedury wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata
2014-202 (RPO WL). Wytyczne skierowane s3a do instytucji odpowiedzialnych za jego wdrazanie w
zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) oraz przez nie stosowane.
Beneficjent Programu moze by¢ zobowigzany do stosowania przepiséw niniejszych Wytycznych
na podstawie umowy o dofinansowanie projektu lub decyzji o dofinansowaniu projektu.

W niniejszym dokumencie zostata przedstawiona procedura przygotowania wniosku
o dofinansowanie projektu, sposéb jego oceny i wyboru, a takze zasady dotyczace realizacji
projektu, sprawozdawczosci, rozliczenia oraz kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji
projektu. W rozdziale pierwszym uwzglednione zostaty podstawowe definicje i skroty zawarte w
Wytycznych, zasady kwalifikowania wydatkéw, informacja i promocja oraz zaméwienia publiczne
wraz z zasada konkurencyjnosci. W rozdziale drugim miesci sie opis procedury przygotowania i
wyboru projektéw, poczawszy od ogtoszenia o naborze wnioskéw o dofinansowanie projektow,
poprzez przygotowanie i ztozenie wniosku, weryfikacje formalng i merytoryczng, wyboér
projektéw do dofinansowania przez Zarzad Wojewoddztwa Lubelskiego, az do opisu trybu
odwotawczego. W rozdziale trzecim zawarte s3 szczegdétowe informacje dotyczace realizagji i
rozliczania projektéw. Kolejne rozdziaty zawieraja informacje na temat kontroli i trwatosci
projektoéw oraz odzyskiwania srodkow.
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Niniejszy rozdziat powstat w oparciu o Krajowe wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020 (dalej: Wytyczne krajowe) wydane na podstawie art. 5
ust. 1 pkt 5 ustawy wdrozeniowej).

Zgodnie z art. 7 ww. ustawy Instytucja Zarzadzajaca Programem Operacyjnym moze dodatkowo
ustanowi¢, w formie wytycznych programowych, szczegétowe zasady dotyczace kwalifikowania
wydatkow dla projektéw wspoétfinansowanych w ramach danego Programu Operacyjnego. Katalog
podmiotéw, ktére moga starac sie o wsparcie, zakres przedmiotowy kwalifikowalnosci wydatkéow
oraz interpretacje zwigzane z definicja poszczegdlnych kategorii okreslonych w Programie
Operacyjnym okres$la Instytucja Zarzadzajagca Programem Operacyjnym 2z poszanowaniem
odpowiednich przepiséw krajowych i unijnych.

Zakres przedmiotowy niniejszych Wytycznych jest zgodny z przepisami unijnymi , przepisami prawa
krajowego, wytycznymi horyzontalnymi oraz z dokumentami programowymi wydanymi przez
Instytucje Zarzadzajaca, w tym w szczegdlnosci z:

rozporzadzeniem ogélnym,

rozporzadzeniem EFRR,

rozporzadzeniem GBER,

rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 roku w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej
przedsiebiorcom wykonujgcym ustugi Swiadczone w ogélnym interesie gospodarczym,

ustawa wdrozeniowa,

Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, zwanym
.RPO",

Uszczego6towieniem Programu wydanym przez Instytucje Zarzadzajaca, zwanym ,SZOOP”,

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.907, z p6zn.
zm.), zwana ,ustawa Pzp”,

ustawq z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.) zwang
»ustawg o rachunkowosci”,

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug ( Dz. U. z 2011 r. nr 177, poz. 1054 z
po6zn.zm.) zwang ,ustawg o VAT",

ustawq z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U.z 2013 poz. 1409),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 885) ,,Ufp”,
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie wykonania przepiséw
ustawy o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 97, poz. 970 z pézZn. zm.) zwanym
~rozporzadzeniem w sprawie wykonywania przepisow ustawy o podatku od towaréw i ustug”,
rozporzadzeniem Rady Ministréow z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie okreslenia warunkow
udzielania zezwolen na zajecie pasa drogowego (Dz. U. Nr 140, poz. 1481) zwanym
.rozporzadzeniem w sprawie zezwolen na zajecie pasa drogowego”,

ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. 2007 nr 19 poz. 115, z p6zZn. zm.) zwana
~ustawa o drogach publicznych”,

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami ( Dz. U. z 2014 poz. 518 z pézn.
zm.) zwang ,,ustawg o gospodarce nieruchomosciami”,

ustawq z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody ( Dz. U. z 2013 poz. 627 z pézn. zm.) zwang
»,ustawa o ochronie przyrody”,
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ustawq z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu
Sciekéw (Dz. U. z 2015 poz. 139) zwang ,,ustawa o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym
odprowadzaniu Sciekéw”,

ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony srodowiska ( Dz. U. z 2013 poz. 1232 z p6zn. zm.)
zwanga ,ustawa Prawo ochrony srodowiska”,

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964r., Nr 16, poz. 93), zwang ,,KC".

Co do zasady projekty wspoétfinansowane z funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci
powinny by¢ realizowane w granicach administracyjnych obszaru objetego Programem, w ramach ktérego
sg realizowane tj.: w przypadku Programoéw Regionalnych - w regionie, ktérego dotyczy dany program
(NUTS II).

1. Odstepstwa od tej zasady mozliwe s3 tylko za zgod3 Instytucji Zarzadzajacej i tylko gdy spetnione s3
jednoczesnie nastepujgce warunki:

1) projekt przynosi korzys¢ dla regionu,

2) taczna kwota przydzielona w ramach RPO projektom zlokalizowanym poza obszarem objetym

PO nie przekracza 15% wsparcia z EFRR na poziomie osi priorytetowej,

3) uzyskanie zgody komitetu monitorujacego na realizacje projektu/grupy projektéw na obszarze

szerszym niz wojewédztwo lubelskie,

4) zarzadzanie, kontrola i audyt projektu/projektéw petnione sg przez Instytucje Zarzadzajaca

RPO lub IZ RPO WL moze powierzy¢ realizacje tych zadan w drodze umowy organom z obszaru,
na ktérym dany projektu/grupa projektow jest realizowany.

Powyzsze odstepstwa majg zastosowanie takze dla projektéw obejmujacych dziatania
promocyjne, w ramach ktérych wydatki ponoszone sg poza terytorium UE.

1. Pod pojeciem okresu kwalifikowania wydatkéw nalezy rozumie¢ okres, w ktéorym moga by¢
ponoszone wydatki kwalifikowalne.

2. Z zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publicznej, zgodnie z rozporzadzeniem ogélnym,
poczatkiem okresu kwalifikowania wydatkow dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego jest dzien 1 stycznia 2014 r. Koniec okresu kwalifikowalnos$ci wydatkéw na
potrzeby rozliczenia z Komisja Europejska uptywa z dniem 31 grudnia 2023 .

3. Poczatkowa oraz koncowa date kwalifikowalno$ci wydatkéw dla beneficjentéw okresla Instytucja
Zarzadzajaca Programem Operacyjnym w umowie/decyzji o dofinansowaniu uwzgledniajac czas
potrzebny na dokonanie zamkniecia pomocy w ramach programu i koricowe rozliczenie z Komisja.

4. Poczatkowa data kwalifikowania wydatkéw moze by¢ 1 stycznia 2014 r., réowniez w przypadku, gdy
whniosek o dofinansowanie zostat ztozony w pézniejszym terminie.

5. Koncowa data kwalifikowalnosci wydatku moze zosta¢ zmieniona w uzasadnionym przypadku, na
pisemny wniosek beneficjenta, za zgoda 1Z, w formie aneksu do umowy z beneficjentem - jednak
w zadnym wypadku koncowa data kwalifikowania wydatkéw dla projektu nie moze wykracza¢ poza
31 grudnia 2023 .
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6.

W odniesieniu do wydatkéw obejmujgcych odprowadzenie sktadek do ZUS i podatku dochodowego
do US z tytutu wspoétfinansowanych wynagrodzen mozliwe jest ich ponoszenie po koricowej dacie
kwalifikowalnosci okreslonej w umowie/decyzji o dofinansowaniu pod warunkiem, ze:
1) odnosza sie do okresu realizacji projektu
2) zostang poniesione do 31 grudnia 2023 .
3) zostang uwzglednione we wniosku o ptatnos$¢ koncowa.
W takim wypadku wydatki te moga zosta¢ uznane za kwalifikujace sie do wsparcia ze srodkéw UE,

o ile spetniajg pozostate warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych.

7.

10.

Do wspoétfinansowania ze $rodkéw EFRR nie mozna przedtozy¢ projektu, ktéry zostat fizycznie
ukonczony lub w petni zrealizowany przed ztozeniem do 1Z wniosku o dofinansowanie w ramach RPO
niezaleznie od tego czy wszystkie ptatnosci zostaty przez beneficjenta dokonane — z zastrzezeniem
zasad okreslonych dla pomocy publicznej.

W przypadku projektéw rozpoczetych przed 1 stycznia 2014 roku do wspétfinansowania kwalifikuja
sie jedynie wydatki faktycznie poniesione od tej daty.

W przypadku projektéw objetych regutami pomocy publicznej udzielonej na podstawie programu
pomocowego lub poza programem pomocowym obowigzujg ramy czasowe okreslone odpowiednio
w programie pomocowym/akcie pomocowym, na podstawie ktdrego udzielono pomocy.

Zgodnie z zasada n+3 realizacja projektu nie moze trwac dtuzej niz 36 miesiecy, od dnia udzielenia
pomocy (gdzie n rozumiane jest jako rok, w ktérym zostata podpisana umowa o dofinansowanie).
Okres realizacji projektu w ww. przypadku rozumiany jest jako czas od zawarcia
umowy/porozumienia/zobowiazania o dofinansowanie projektu (czas zawarcia
umowy/porozumienia/zobowiazania oszacowany przez wnioskodawce w oparciu o terminy
wynikajace z regulaminu konkursu) do daty jego zakonczenia rzeczowego.

W przypadku, gdy umowa miedzy beneficjentem, a podmiotem wykonujagcym na jego rzecz roboty
budowlane/dostawy/ustugi przewiduje ustanowienie zabezpieczenia w formie tzw. kwoty
zatrzymanej, moze zdarzy¢ sie, ze termin wyptaty kwoty zatrzymanej przekroczy termin koncowej
daty ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych okreslonej w umowie o dofinansowanie. W takiej
sytuacji, aby wydatek stanowigcy wyptate kwoty zatrzymanej na rzecz wykonawcy mogt zosta¢ uznany
za kwalifikujacy sie ze srodkéw dofinansowania, termin realizacji projektu powinien zosta¢ tak
okreslony. Aby w okresie kwalifikowania wydatkéw dla projektu uwzgledniony zostat okres
gwarancyjny, po uptywie ktdérego nastepuje wyptata kwoty zatrzymanej i by wyptata kwoty
zatrzymanej nastapita przed uptywem koncowego terminu ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych
okreslonego w umowie o dofinansowanie.

W celu przyspieszenia terminu zwrotu kwoty zatrzymanej mozna dopusci¢ m.in. postuzenie sie przez
wykonawce gwarancjg instytucji finansowej. W takim przypadku wykonawca uzyskuje zwrot kwoty
zatrzymanej (ktéra w innym wypadku mogtaby zosta¢ wyptacona np. dopiero po dwdch latach)
W zamian za przedstawienie gwarangji instytucji finansowej na te kwote. Kwota zatrzymana, ktéra
zostata wyptacona wykonawcy stanowi wydatek faktycznie poniesiony, moze by¢ zatem uznana za
wydatek kwalifikowany.

Zwrot kwoty zatrzymanej (faktyczne poniesienie wydatku) po uptywie okresu kwalifikowalnosci
wydatkéw w projekcie nie stanowi wydatku kwalifikowanego.
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Zgodnie z art. 71 rozporzadzenia ogélnego zachowanie trwatosci projektu obowigzuje
w odniesieniu do wspoétfinansowanej infrastruktury lub inwestycji produkcyjnych i musi by¢
zachowana przez okres 5 lat od daty ptatnosci koricowej na rzecz beneficjenta. W odniesieniu do
projektéw MSP z ktérymi zwiazany jest wymog utrzymania inwestycji lub miejsc pracy, okres ten
wynosi 3 lata. Wymogi utrzymania trwatosci projektéw objetych pomocg publiczng regulujg wtasciwe
przepisy, na podstawie ktérych udzielono pomocy.

Za date ptatnosci korncowej uznaje sie:

1) date dokonania przelewu na rachunek bankowy beneficjenta w przypadku, gdy w ramach
rozliczenia korncowego przekazywane sg srodki refundacji salda koricowego,

2) date zatwierdzenia wniosku o ptatnoé¢ kornicowa w pozostatych przypadkach.

Pod pojeciem ,trwatosci projektu” rozumiane jest niepoddanie projektu tzw. znaczacej modyfikacji tj.:

1) istotnej modyfikacji majacej wptyw na charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji lub
powodujacej uzyskanie nieuzasadnionej korzysci przez przedsiebiorstwo lub podmiot publiczny,

2) wynikajacej z rozporzadzenia prawem wtasnosci elementu wspétfinansowanej infrastruktury
przyznajacego okreslonemu podmiotowi nieuzasadnione korzysci,

3) polegajacej na zaprzestaniu dziatalnosci produkcyjnej lub jej przeniesienie poza obszar wsparcia
RPO,

4) polegajacej na przeniesieniu dziatalnosci produkcyjnej w okresie 10 lat (w odniesieniu do
projektdw objetych schematem pomocy publicznej okres ten okreslaja wtasciwe reguty
pomocowe) od daty ptatnosci koncowej poza obszar UE. Zasada ta nie ma zastosowania do
przedsiebiorcéw z sektora MSP.

Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystapienia co najmniej jednej z wyzej
wymienionych przestanek.
Stwierdzenie naruszenia zasady trwatosci skutkuje koniecznoscig zwrotu Srodkéw otrzymanych na
realizacje projektu wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych proporcjonalnie do
okresu niezachowania obowigzku trwatosci. Procedura odzyskiwania realizowana jest w trybie
okreslonym w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, chyba ze przepisy
regulujace udzielanie pomocy publicznej stanowia inaczej.
Zasada trwatosci nie ma zastosowania w sytuacji, gdy beneficjent zaprzestat dziatalnosci
z powodu ogtoszenia upadtosci niewynikajacej z oszukanczego bankructwa w rozumieniu art. 71
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 roku.
Oszukancze bankructwo potwierdzone prawomocnym wyrokiem sadu oznacza naruszenie trwatosci
projektu.

(Wiecej na temat trwatosci projektu w rozdziale IV. , Trwato$¢ projektu”).

Ocena kwalifikowalnosci projektu nastepuje na etapie oceny wniosku o dofinansowanie
i polega na sprawdzeniu czy przedstawiony projekt moze by¢ wspoétfinansowany z udziatem srodkéw
RPO.
Projekt kwalifikuje sie do wsparcia, jezeli spetnia tacznie co najmniej nastepujace warunki ogélne:
1) jest zgodny z horyzontalnymi politykami UE okre$lonymi w rozporzadzeniu ogélnym
obejmujgcymi zasady zréwnowazonego rozwoju, réwnosci szans i niedyskryminacji, réwnosci
ptci,

Zatacznik nr 2 do uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa Lubelskiego XC/1851/2016 z dnia 22 marca 2016 r



2) jest zgodny z dokumentami programowymi - zatwierdzonym Programem Operacyjnym, spetnia
szczegotowe kryteria okreslone dla danej Osi Priorytetowej RPO WL na lata
2014-2020, regulaminem konkursu lub dokumentacjg dotyczaca projektéw zgtaszanym w trybie
pozakonkursowym,

3) przyczynia sie do realizacji celéw danej Osi Priorytetowej/Dziatania/Poddziatania,

4) wniosek o dofinansowanie zostat ztozony przez uprawnionego wnioskodawce w ramach danej
Osi Priorytetowej/Dziatania/Poddziatania.

2. Ocena kwalifikowalnosci projektu, ktéry obejmuje wniosek o udzielenie pomocy publicznej obejmuje
dodatkowo jego badanie pod katem zgodnosci z przepisami pomocowymi.

Zakwalifikowanie danego projektu do dofinansowania potwierdzone umowa o dofinansowanie
nie oznacza, ze wszystkie wydatki poniesione podczas jego realizacji beda uznane za kwalifikujace sie do
wsparcia.

3. Szczegotowe kryteria oceny projektdéw zostaty okreslone w SZOOP na poziomie dziatan realizowanych
w ramach kazdej z Osi Priorytetowych RPO. W przedmiotowym dokumencie doprecyzowano typy
projektéw, ktére beda mogty ubiegac sie o dofinansowanie w ramach poszczegdlnych dziatan.

1. Kazdy wydatek poniesiony w ramach projektu RPO podlega ocenie w zakresie jego kwalifikowalnosci
na kazdym etapie jego realizacji obejmujacym w szczegélnosci:
1) etap oceny projektu (badanie potencjalnej kwalifikowalnos$ci wydatku),
2) etap wtasciwej realizacji i rozliczenia projektu (w szczegélnosci poprzez weryfikacje wnioskéw
o ptatnosd),
3) etap kontroli projektu oraz kontroli trwatosci.

2. Niezaleznie od etapu projektu ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego
poniesienia z obowigzujacymi przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, umowa/decyzj3
o dofinansowaniu, wytycznymi programowymi oraz krajowymi jak i innymi dokumentami, co do
ktérych stosowania beneficjent zobowiazat sie w umowie/decyzji o dofinansowaniu.

3. Wydatek moze zosta¢ uznany za kwalifikowalny, o ile spetnia tacznie nastepujace warunki:

1) zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie/decyzji o dofinansowaniu
w zwiazku z realizacja projektu,

2) jest zgodny z obowigzujagcymi przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, w tym
z przepisami dotyczacymi pomocy publicznej, o ile majg zastosowanie,

3) jest zgodny z postanowieniami RPO oraz jego uszczegbétowieniem, a takze umowa/decyzja
o dofinansowanie projektu,

4) zostat uwzgledniony/przewidziany w ramach kategorii kosztéw kwalifikowalnych jako zgodny
z zakresem rzeczowym projektu okreslonym we wniosku o dofinansowanie,

5) jest niezbedny do realizacji celow projektu przez co nalezy rozumie¢, iz bez jego poniesienia
realizacja projektu i osiggniecie zaktadanych rezultatéw bytoby niemozliwe,

6) zostat dokonany w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

7) jest rzetelnie udokumentowany i mozliwy do zweryfikowania na podstawie wniosku
o ptatnos¢, jest zgodny z innymi warunkami wskazanymi w niniejszych Wytycznych, regulaminie
konkursu lub z dokumentacja projektéw realizowanych w trybie pozakonkursowym.

4. W odniesieniu do wydatkéw o wartosci od 20 tys. do 50 tys. PLN netto (tj. bez podatku VAT), a takze
dla zamoéwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie procedur przetargowych ustawy Pzp niezbedne
jest dodokonania i udokumentowania rozeznania rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania
ofertowego na stronie internetowej lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do
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zamieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty. Szczegétowe zasady
zostaty opisane w Podrozdziale 2.

Co do zasady wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek poniesiony przez beneficjenta, ktéry na
podstawie umowy/decyzji o dofinansowanie projektu otrzymat dofinansowanie na realizacje projektu
w ramach RPO.

1. W przypadku, gdy beneficjentem jest konsorcjum (partnerstwo), wydatkiem kwalifikowalnym jest
wydatek poniesiony przez dowolnego uczestnika konsorcjum (partnerstwa). Przez konsorcjum
rozumie sie grupe podmiotéw utworzong w celu wspélnej realizacji projektu w drodze umowy
pomiedzy tymi podmiotami zgodnie z wytycznymi IZ w tym zakresie. Wybér partneréw
w projekcie nastepuje zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowej. Wydatki poniesione w ramach projektu
przez partnera, ktéry nie zostat wybrany w trybie przewidzianym ww. ustawa, moga zosta¢ uznane za
niekwalifikowalne, przy czym kwota wydatkéw niekwalifikowalnych uwzglednia stopien naruszenia
przepisOw tejze ustawy. W przypadku projektéw partnerskich niedopuszczalne jest wzajemne
zlecanie przez beneficjenta zakupu towaréw lub ustug partnerowi i odwrotnie.

2. Powyzsza zasada dotyczy réwniez projektéw hybrydowych czyli taczacych dofinansowanie UE
z formuta partnerstwa publiczno-prywatnego (PPP) w mysl definicji PPP zawartej w art. 2 pkt 24
rozporzadzenia 1303/2013. Na gruncie prawa krajowego projektami hybrydowymi w rozumieniu
ustawy wdrozeniowej mogg by¢ nie tylko projekty realizowane w oparciu o ustawe z dnia 19 grudnia
2008 roku o partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2009 r. nr 19, poz. 100, z p6zn. zm.), ale
rowniez projekty, w ktorych podstawa realizacji s inne akty prawne, m.in. ustawa z dnia 9 stycznia
2009 r. o koncesji na roboty budowlane lub ustugi (Dz. U. z 2015 r., poz. 113), o ile wpisuja sie w
definicje partnerstwa publiczno-prywatnego zawarta w rozporzadzeniu ogélnym. Preferowanym
modelem inwestycji PPP w ramach RPO jest tzw. model DBFO (ang. Design, Build, Finance, Operate -
Projektuj, Buduj, Finansuj, Eksploatuj). W modelu tym projekt jest realizowany w oparciu o umowe
PPP, ktéra przewiduje projektowanie, budowe, finansowanie, eksploatacje inwestycji, w ktérym
naktady inwestycyjne podlegajace refundacji ze $rodkéw UE ponoszone sa przez partnera
prywatnego. Model DBFO w petnym zakresie wpisuje sie w warunki okreslone zaréwno
w rozporzadzeniu ogélnym, jak i w ustawie wdrozeniowej’.

3. Niezaleznie od tego, czy beneficijent upowazni inny podmiot do ponoszenia wydatkéw
kwalifikowalnych, beneficjent:

1) zawsze pozostaje odpowiedzialny przed 1Z RPO WL za prawidtowa realizacje rzeczowo-
finansowa projektu przede wszystkim za kwalifikowalno$¢ wydatkéw ponoszonych w ramach
projektu,

2) zawsze pozostaje odpowiedzialny za zapewnienie trwatosci projektu zgodnie z art. 71
rozporzadzenia ogélnego,

3) pozostaje podmiotem witasciwym do kontaktéw z instytucjami w systemie realizacji RPO,
odpowiedzialnym za  wypetnienie  obowigzkéw  wynikajacych  z  umowy/decyzji
o dofinansowanie.

4. Dopuszczalne jest upowaznienie innego podmiotu do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych.
Wowczas wymagane jest opisanie we wniosku o dofinansowanie:

e struktury wtasnosci majatku wytworzonego w zwiazku z realizacjg projektu,

e struktury przeptywow finansowych zwigzanych z realizacja projektu oraz

e sposobu zapewnienia trwatosci projektu.

3 Szerzej patrz: Wytycznie Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju w zakresie zagadnienr zwigzanych z przygotowaniem
projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochdd i projektow hybrydowych na lata 2014-2020.
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Wskazanie wiecej niz jednego podmiotu jako upowaznionych do ponoszenia wydatkéw
kwalifikowalnych, powyze zasady stosuje sie odpowiednio w odniesieniu do kazdego podmiotu.

5. Do wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych majg zastosowanie te same zasady dotyczace ich
ponoszenia, dokumentowania, zasad sporzadzania wnioskdw o ptatnos$¢ itp. bez wzgledu na to
czy wydatek zostat poniesiony przez beneficjenta, czy przez inny podmiot upowazniony przez
beneficjenta do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych.

6. Po podpisaniu umowy o dofinansowanie zmiana podmiotu upowaznionego do dokonywania
wydatkow kwalifikowalnych moze by¢ dokonana na uzasadniony wniosek beneficjenta, za zgodg 1Z,
w formie aneksu do umowy o dofinansowanie.

Co do zasady wydatki projektu ponoszone s3 na rzecz podmiotu bedacego strong zawartej przez
beneficjenta (zamawiajgcego) umowy z wykonawcg dostaw, ustug lub robét budowlanych. Odstepstwa od
tej zasady opisano ponizej.

1. Kwalifikowalno$¢ wydatkéw w przypadku dokonania przez wykonawce cesji wierzytelnosci o zaptate
wynagrodzenia lub ztozenia przez wykonawce o$wiadczenia o przekazie wierzytelnosci:

1) Cesja wierzytelnosci to przeniesienie wierzytelnosci w drodze umowy na osobe trzecia. Osoba
dokonujaca przeniesienia wierzytelnosci to cedent, a osoba nabywajaca wierzytelnos¢ to
cesjonariusz.

2) Przedmiotem umowy jest wierzytelno$¢, czyli prawo podmiotowe przystugujace wierzycielowi
(uprawnionemu) do zadania od dtuznika (czyli osoby zobowigzanej do spetnienia swiadczenia)
spetnienia okreslonego swiadczenia wynikajacego z taczacego ich stosunku prawnego.

3) Cesje regulujg artykuty 509-516 KC

4) Dokonanie cesji co do zasady - o ile nie sprzeciwia sie temu umowa, ustawa lub wtasciwosc
zobowiazania — nie wymaga zgody beneficjenta (zamawiajacego) (art. 509 § 1 KC); w razie
skutecznego dokonania przelewu beneficjent (zamawiajgcy) ma obowigzek dokona¢ zaptaty na
rzecz cesjonariusza.

5) Instytucja przekazu regulowana jest w art. 921 (1) — 921 (5) KC W razie otrzymania dyspozycji
przekazu dotyczacej wierzytelnosci o zaptate wynagrodzenia beneficjent (zamawiajacy) jest
zobowigzany wzgledem wykonawcy do zado$c¢uczynienia przekazowi (art. 921(4) KC).

2. Z zastrzezeniem spetnienia pozostatych warunkéw uzalezniajacych uznanie wydatku za kwalifikowalny,
w przypadku dokonania cesji wierzytelnosSci i zaptaty przez beneficjenta (zamawiajacego)
wynagrodzenia naleznego wykonawcy na rzecz cesjonariusza (w praktyce najczesciej podwykonawcy
lub instytucji finansowej) do uznania wydatku za kwalifikowalny bedzie konieczne dodatkowo
przedstawienie dokumentéw sSwiadczacych o skutecznos$ci dokonania cesji i istnienia po stronie
beneficjenta (zamawiajacego) obowigzku zaptaty na rzecz cesjonariusza, tj:

a. przedtozenie pisemnej zgody beneficjenta (zamawiajacego) na dokonanie cesji, o ile taka
zgoda jest w danym przypadku wymagana;

b. przedtozenie umowy cesji lub pochodzacego od cedenta pisemnego zawiadomienia
o dokonaniu przelewu;

¢. dane rachunku bankowego cesjonariusza;

d. wyciag z rachunku bankowego beneficjenta dokumentujacy zaptate wierzytelnosci na rzecz
cesjonariusza.

3. Postanowienia pkt 2 stosuje sie odpowiednio do przekazu, przy czym do uznania wydatku za

kwalifikowalny bedzie konieczne przedtozenie nastepujgcych dokumentow:

a. pisemne oswiadczenie wykonawcy o przekazie wierzytelnosci o zaptate wynagrodzenia;
b. dane rachunku bankowego odbiorcy przekazuy;
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¢. wyciag z rachunku bankowego beneficjenta dokumentujacy zaptate przekazanej wierzytelnosci
na rzecz odbiorcy przekazu.

4. W przypadku dokonania przez beneficjenta ptatnosci na rzecz podwykonawcéw za dany asortyment
robat, w ramach odpowiedzialnosci, o ktérej mowa w art. 647" KC, istnieje mozliwos¢ — przy spetnieniu
pozostatych warunkéw umozliwiajagcych uznanie wydatku za kwalifikowalny -  uznania za
kwalifikowalny wydatku dokonanego na rzecz podwykonawcy. Dotyczy to przypadku, gdy z przyczyn
niezaleznych od beneficjenta brak jest mozliwosci nalezytego udokumentowania wydatku na rzecz
wykonawcy robdt dla uznania go za kwalifikowalny, a w szczegélnosci, gdy wykonawca odmawia
wystawienia dowodu ksiegowego, stanowiagcego podstawe rozliczen z zamawiajgcym.

Dla uznania wydatku za kwalifikowalny dokonanego na rzecz podwykonawcy w ramach

odpowiedzialnosci z art. 647 KC bedzie konieczne przedtozenie nastepujacych dokumentéow
wykazujacych istnienie po stronie beneficjenta obowigzku zaptaty na rzecz podwykonawcow:
a. kserokopie zawartych uméw o podwykonawstwo,
b. pisemnazgoda zamawiajacego na zawarcie umowy o podwykonawstwo,
¢. dokumenty ksiegowe wystawione przez podwykonawce, stanowigce podstawe rozliczen
z wykonawca kontraktu,
d. protokoét odbioru robét wykonanych przez podwykonawce,
e. pisemnego os$wiadczenia beneficjenta wskazujagcego przyczyny braku mozliwosci ujecia we
whniosku o ptatnos¢ wydatku na rzecz wykonawcy.

5. Kwalifikowalnos$¢ wydatkéw poniesionych na rachunek wskazany przez komornika lub syndyka na
podstawie tytutu wykonawczego:

1) W przypadku zajecia ptatnosci na rzecz wykonawcy przez komornika lub syndyka wydatek
poniesiony na rachunek bankowy wskazany przez organ dokonujacy egzekucji wierzytelnosci moze
by¢ kwalifikowalny, jezeli zostat poniesiony zgodnie z pozostatymi zasadami dotyczacymi
kwalifikowania wydatkéw.

2) Dla udokumentowania kwalifikowalnosci wydatkéw konieczne jest przedstawienie nastepujacych
dokumentéw:

a. oswiadczenie o zajeciu wierzytelnosci;
b. wyciag z rachunku bankowego beneficjenta dokumentujacy przelew wierzytelnosci na rzecz
komornika lub syndyka.

6. Kwalifikowalnos¢ swiadczen ztozonych do depozytu sagdowego:

1) Instytucja depozytu sadowego jest jedna z form zaspakajania wierzycieli dopuszczalng
w Swietle przepiséw ustawy Kodeks Cywilny i moze stanowi¢ forme ptatnosci w ramach projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw RPO. Skuteczne ztozenie spornej kwoty do depozytu sagdowego
bedzie uznane za wydatek kwalifikowalny, z zastrzezeniem koniecznosci spetnienia pozostatych
warunkéw umozliwiajacych uznanie wydatku za kwalifikowalny.

2) Dla udokumentowania skutecznego ustanowienia depozytu sadowego wymagane jest
przedstawienie nastepujacych dokumentéw:

a. wniosku o ztozenie przedmiotu $wiadczenia do depozytu sagdowego,

b. prawomocnego postanowienia sadu o zezwoleniu na ztozenie do depozytu;

¢. dowodu wptaty depozytu;

d. okresowej— co trzy miesigce — informacji o stanie srodkéw ztozonych do depozytu.

W przypadku wycofania $rodkéw lub upadku depozytu sadowego (uchylenie postanowienia
zezwalajacego na ztozenie do depozytu) lub tez pdzniejszego stwierdzenia, iz ztozenie do depozytu nie
byto wazne w rozumieniu art. 470 KC, nastgpi zwrot otrzymanego dofinansowania z odsetkami jak dla
zalegtosci podatkowych, na podstawie art. 207 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych, jako
dofinansowania pobranego nienaleznie.
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Do wspoétfinansowania kwalifikuje sie wydatek, ktory zostat faktycznie poniesiony przez

beneficjenta.

Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu

kasowym tj. jako rozchod srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego (jako dowdd poniesienia
wydatku rozumie sie optacony dowdd ksiegowy wraz z dotgczonym wyciggiem z operacji na rachunku
bankowym beneficjenta).

Za wydatek faktycznie poniesiony uznaje sie takze:

1.

1.

2.

1)

2)

5)
6)

wktad niepieniezny (uwaza sie za poniesiony jezeli wktad zostat Ffaktycznie wniesiony
tj. udokumentowano jego wykorzystanie w ramach projektu),

koszty amortyzacji, rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej
z wytaczeniem zakupu rzeczy stanowigcej wtasnos$¢ beneficjenta lub prawa wtasnosci jemu
przystugujacemu,

udzielenie promesy premii technologicznej w rozumieniu ustawy z dnia 30 maja 2008 r.
o niektérych formach wspierania dziatalnosci innowacyjnej (Dz. U.z 2014 r. poz. 226),

potracenia, o ktérych mowa w art. 498 KC , ktéry stanowi iz, w przypadku gdy dwie osoby s3
jednoczesnie wzgledem siebie dtuznikami i wierzycielami, kazda z nich moze potraci¢ swoja
wierzytelno$¢ z wierzytelnosci drugiej strony, jezeli przedmiotem obu wierzytelnosci sg pieniadze
lub rzeczy tej samej jakosci oznaczone tylko co do gatunku, a obie wierzytelnosci s3 wymagalne
i moga by¢ dochodzone przed sagdem lub przed innym organem panstwowym. Wskutek potracenia
obie wierzytelnos$ci umarzaja sie nawzajem do wysokosci wierzytelnosci nizszej,

ztozenie depozytu sagdowego przez beneficjenta w zwiazku z realizacja projektu,

tzw. kwoty zatrzymane.

Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

1)

2)

w przypadku wydatkéw pienieznych:

a. dokonanych przelewem lub obcigzeniowa karta ptatnicza - date obcigzenia rachunku

bankowego beneficjenta, tj. date ksiegowania operacji,

b. dokonanych karta kredytowa lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej ptatnosci —

date transakcji skutkujacej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub podobnego
instrumentu,

c¢. dokonanych gotéwka — date Faktycznego dokonania ptatnosci.

w przypadku wktadu niepienieznego — date faktycznego whniesienia wktadu (np. date pierwszego
wykorzystania srodka trwatego na rzecz projektu lub wykonania nieodptatnej pracy przez
wolontariusza),

w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego,

w przypadku potracenia — date, o ktérej mowa w art. 499 Kodeksu Cywilnego, ktéry stanowi, ze
potracenia dokonuje sie przez oswiadczenie ztozone drugiej stronie. OSwiadczenie ma moc
wsteczng od chwili, kiedy potracenie stato sie mozliwe,

w przypadku depozytu sgdowego - date faktycznego whniesienia depozytu do sadu, w przypadku
rozliczen na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej — date zaksiegowania noty,

w przypadku udzielenia promesy premii technologicznej — date jej otrzymania.

Wktad niepieniezny stanowiacy cze$¢ lub catos¢ wktadu wtasnego projektu moze stanowi¢ wydatek
kwalifikowalny w projekcie, o ile zostanie okreslony w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.
Uwzglednienie wktadu niepienieznego w projekcie dokonywane jest poprzez wniesienie:
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a) sktadnikéw majatku beneficjenta lub z majatku innych podmiotéw, jezeli mozliwos¢ taka wynika
z przepiséw prawa lub
b) w postaci $wiadczen wykonywanych przez wolontariuszy.

3. Wktad niepieniezny wniesiony na rzecz projektu przez beneficjenta publicznego lub prywatnego
w postaci débr lub ustug, za ktére nie dokonano ptatnosci, stanowi koszt kwalifikowalny przy
zatozeniu, ze:

1) polega na whniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomos$ci w rozumieniu
art. 46 § 1 kodeksu cywilnego, urzadzen, materiatéw (surowcédw), wartosci niematerialnych
i prawnych, ekspertyz lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

2) jego wartos¢ zostata nalezycie potwierdzona dowodami ksiegowymi,

3) wartos¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych,

4) warto$¢ i dostarczenie wktadu niepienieznego moga by¢ poddane niezaleznej ocenie
i weryfikacji,

5) w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jej wartos$¢ nie przekracza wartosci
rynkowej. Wartos$¢ nieruchomosci jest potwierdzona operatem szacunkowym sporzadzonym przez
uprawnionego rzeczoznawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 .
o gospodarce nieruchomosciami — aktualnym w momencie ztozenia zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie. Na etapie realizacji inwestycji beneficjentowi przystuguje prawo do aktualizacji
wartosci nieruchomosci, w oparciu o operat szacunkowy aktualny w momencie ztozenia wniosku
o ptatnos¢ przy zachowaniu zasad dla rozliczania wydatkéw zwigzanych z nieruchomosciami
niniejszych Wytycznych.

4. W przypadku nieodptatnej pracy wolontariuszy powinny zosta¢ spetnione tacznie nastepujace
warunki:

1) wolontariusz musi by¢ swiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji projektu (tzn. Swiadomy
nieodptatnego udziatu),

2) nalezy zdefiniowad rodzaj wykonywanej pracy przez wolontariusza oraz zakres jego obowigzkéw
zgodny z zawartym porozumieniem o wolontariacie,

3) w ramach wolontariatu nie moze by¢ wykonywana nieodptatna praca dotyczaca zadan
realizowanych przez personel projektu,

4) wartos$¢ wktadu niepienieznego zostata okreslona z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na
jej wykonanie oraz $redniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany
rodzaj pracy obowiazujacej u danego pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej
np. w oparciu o dane GUS) lub ptacy minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujacych
przepisow, w zaleznosci od zapiséw wniosku o dofinansowanie,

5) wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy uwzglednia wszystkie koszty, ktére zostatyby poniesione
w przypadku jej odptatnego wykonywania na zasadach rynkowych. Wycena obejmuje zatem koszt
sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie pozostate koszty wynikajace
z charakteru danego $wiadczenia. Wycena wykonywanego Swiadczenia moze by¢ przedmiotem
odrebnej kontroli i oceny.

5. Woydatki poniesione na wycene wktadu niepienieznego stanowig wydatek kwalifikowalny w projekcie.
W przypadku wniesienia wktadu niepienieznego w postaci terenu niezabudowanego lub terenu
zabudowanego, dodatkowo zastosowanie majg zasady opisane w rozdziale 1.14.2.

W przypadku wniesienia przez beneficjenta wktadu niepienieznego do projektu,
wspotfinansowanie z funduszy strukturalnych oraz innych srodkéw publicznych (krajowych) nie bedacych
wktadem wtasnym beneficjenta, nie moze przekroczy¢ wartosci catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
pomniejszonych o wartos$¢ wktadu niepienieznego.
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1. Niedozwolone jest podwéjne finansowanie wydatkéw.
2. Podwdéjnym finansowaniem jest w szczegélnosci:

1)

poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie tego samego wydatku w ramach co najmniej dwéch
roznych projektéw wspoétfinansowanych ze s$rodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu
Spojnosci lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

otrzymanie na wydatki kwalifikowalne projektu lub jego czesci bezzwrotnej pomocy finansowe;j
z kilku zrodet (krajowych, unijnych i innych) w tacznej wysokosci wyzszej niz 100% wydatkéw
kwalifikowalnych projektu lub jego czedci,

poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztéw podatku VAT ze sSrodkéw Ffunduszy
strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci, a nastepnie odzyskanie tego podatku ze srodkéw budzetu
panstwa w oparciu o ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug,

zakupienie srodka trwatego z udziatem srodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych Srodkéw
publicznych, a nastepnie zrefundowanie kosztéw amortyzacji tego srodka trwatego w ramach
tego samego projektu lub innych wspétfinansowanych ze srodkéw UE,

zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu
finansowego, a nastepnie zrefundowanie rat optaconych przez beneficjenta w zwiazku
z leasingiem tego przedmiotu,

sytuacja, w ktérej srodki na prefinansowanie wktadu unijnego zostaty pozyskane w formie kredytu
lub pozyczki, ktére nastepnie zostaty umorzone,

sytuacja, w ktérej beneficjent wnosi do projektu wktad niepieniezny, ktéry w ciggu 7 poprzednich
lat (10 lat dla nieruchomosci) byt wspoétfinansowany ze $rodkéw unijnych lub/oraz dotagji
z krajowych $rodkéw publicznych,

zakup uzywanego $rodka trwatego, ktéry byt wspotfinansowany ze srodkéw krajowych UE lub/oraz
dotacji z krajowych srodkéw publicznych w przeciggu 7 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku o
dofinansowanie projektu (10 lat dla nieruchomosci),

3. Podwdjnym finansowaniem nie jest w szczegolnosci:

1)

2)

finansowanie wktadu wtasnego ze $rodkéw zaréwno zwrotnych jak i bezzwrotnych pozyskanych ze
zrodet zewnetrznych przez beneficjenta,

pozyskanie $rodkéw na prefinansowanie wktadu wspélnotowego w formie kredytu lub pozyczki
pod warunkiem, iz nie zostang umorzone.

Pod pojeciem cross-financingu nalezy rozumie¢ mozliwos$¢ finansowania ze Srodkéw EFRR dziatan

w sposob komplementarny wzgledem zakresu interwencji EFS i odwrotnie. W ramach RPO cross-financing
moze dotyczy¢ wytacznie takich kategorii wydatkéw, ktérych poniesienie wynika z potrzeby realizacji
danego projektu, jest wprost powiazane z gtdwnymi jego zadaniami i stanowi logiczne uzupetnienie
dziatan w ramach programu. Wartos¢ wydatkéw objetych zasadg elastycznosci nie moze stanowié wiecej
niz 10% finansowania unijnego na poziomie kazdego priorytetu RPO. Limit wydatkéw w ramach tego
instrumentu na poziomie projektu okresla uszczegétowienie programu. Wydatki zwigzane z instrumentem
elastycznosSci musza zosta¢ uwzglednione w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu
i podlegaja rozliczeniu we wniosku o ptatno$¢ koncowa na zasadach kwalifikowania wydatkéw dla
komplementarnego funduszu. Na tym etapie, w oparciu o faktyczng wartos¢ projektu, ustalany jest
ostateczny limit wydatkéw objetych cross-financingiem.

1. W ramach RPO istnieje mozliwo$¢ objecia wspétfinansowanych projektéw regulacjami pomocy
publiczne;j.
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2. W odniesieniu do tych projektéw lub grupy projektéw za kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane tylko te
wydatki, ktére spetniajg rownoczesnie warunki okreslone w niniejszych Wytycznych oraz warunki
okreslone w programie, na podstawie ktérego udzielono pomocy.

3. W ramach programéw pomocowych moga obowigzywac bardziej restrykcyjne zasady dotyczace
kwalifikowania wydatkéw od okreslonych w Wytycznych programowych, w szczegdlnosci odnoszace
sie do: okresu kwalifikowania wydatkéw, kategorii wydatkéw, ktére moga kwalifikowaé sie do
wsparcia, intensywnosci pomocy czy okresu przechowywania dokumentacji projektowe;j.

4. Pod pojeciem pomocy publicznej, zgodnie z art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej (TFUE), rozumiana jest ,wszelka pomoc przyznawana przez panstwo cztonkowskie lub
przy uzyciu zasobow panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra zaktéca lub grozi zaktéceniem
konkurencji poprzez sprzyjanie niektérym przedsiebiorcom lub produkcji niektérych towaréw, jest
niezgodna ze wspélnym rynkiem w zakresie, w jakim wptywa na wymiane handlowa miedzy
panstwami cztonkowskimi”.

Wyjatki od tej zasady zostaty okreslone w art. 107 ust. 2 TFUE, uznajac za zgodna ze wspdélnym rynkiem:

1) pomoc o charakterze socjalnym przyznawana indywidualnym konsumentom, pod warunkiem ze
jest przyznawana bez dyskryminacji zwigzanej z pochodzeniem produktéw,

2) pomoc majaca na celu naprawienie szkéd spowodowanych kleskami zywiotowymi lub innymi
zdarzeniami nadzwyczajnymi,

3) pomoc przyznawana gospodarce niektérych regionéw Republiki Federalnej Niemiec dotknietych
podziatem Niemiec.

Dodatkowo, zgodnie z art. 107 ust. 3 TFUE, za zgodna z rynkiem wewnetrznym mozna uznac:

1) pomoc przeznaczong na sprzyjanie rozwojowi gospodarczemu regionéw, w ktérych poziom zycia
jest nienormalnie niski lub regionéw, w ktérych istnieje powazny stan niedostatecznego
zatrudnienia,

2) pomoc przeznaczona na wspieranie realizacji waznych projektéw stanowigcych przedmiot
wspolnego europejskiego zainteresowania lub majaca na celu zaradzenie powaznym zaburzeniom
w gospodarce Panstwa Cztonkowskiego,

3) pomoc przyznawana na utatwienie rozwoju niektérych dziatan gospodarczych lub niektérych
regionéw gospodarczych, o ile nie zmieniajg warunkéw wymiany handlowej w zakresie sprzecznym
ze wspolnym interesem,

4) pomoc przeznaczona na wspieranie kultury i zachowanie dziedzictwa kulturowego, o ile nie
zmienia warunkéw wymiany handlowej i konkurencji w UE w zakresie sprzecznym ze wspélnym
interesem,

5) inne kategorie pomocy, jakie Rada moze okresli¢ decyzjg, stanowiac na wniosek Komisji

5. Przestanki wystapienia pomocy publicznej

Z tresci artykutu 107 ust. 1 TFUE wynikaja podstawowe kryteria, ktére stuzg ocenie projektu pod

katem wystepowania pomocy publicznej:

a. wsparcie udzielane jest przez panstwo lub przy wykorzystaniu zasobéw panstwowych ($rodki
publiczne),

b. wsparcie uprzywilejowuje konkretne przedsiebiorstwa lub grupy przedsiebiorstw, badz
produkcje okreslonych towaréw (sektoréw),

c. wsparcie ma charakter selektywny,

d. udzielone wsparcie przynosi beneficjentowi korzy$¢ ekonomiczng,

e. wsparcie zaktéca/grozi zaktéceniem konkurencji oraz wptywa na wymiane handlowa miedzy
panstwami cztonkowskimi.

Pomoc publiczna wystepuje tylko wtedy, gdy spetnione s3 tacznie wszystkie warunki tzn.
pomoc udzielana jest:
Komu? - Przedsiebiorcy (undertaking/economic activity)
Kto? - przez panstwo (state origin)
Jak? - Selektywna (selectivity)
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Co? - Korzysé ekonomiczna (economic advantage)
Jaki efekt? - ktora zaktdca/grozi zaktoéceniem konkurencji (competition distortion)
oraz wptywa na wymiane handlowg (effect on trade).

W przypadku, gdy ktérykolwiek z powyzszych warunkéw nie jest spetniony, nie mamy do
czynienia z pomoca publiczna.

6. Analiza przestanek

W prawie unijnym przedsiebiorca jest kazdy podmiot gospodarczy prowadzacy dziatalnos¢
gospodarcza niezaleznie od formy prawnej, zrédet finansowania oraz niezaleznie od statusu przyznanego
przez prawo krajowe (bez wzgledu czy spetnione s3 wymogi formalno-prawne). O przyznaniu statusu
przedsiebiorcy decyduje sam fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (economic activity). Zgodnie
z pogladem utrwalonym w orzecznictwie Trybunatu Sprawiedliwosci UE za wytaczne kryterium dziatalnosci
gospodarczej mozna uzna¢ oferowanie dobr lub ustug na rynku. Brak jest powigzania prowadzonej
dziatalnosci z zyskiem — oferowanie za darmo, oferowanie po kosztach, przeznaczenie catego zysku na
dziatalno$¢ niegospodarcza. Dla przyktadu dziatalnos¢ non-profit uzna¢ mozna za dziatalno$¢ gospodarcza
a podmiot bedacy stowarzyszeniem, klubem sportowym czy instytucjg kultury (nie uznawanym za
przedsiebiorce w $wietle prawa krajowego) uzna¢ za przedsiebiorce w Swietle prawa unijnego. Te same
zasady dotyczg jednostek bedacych czes$cig administracji publiczne;j.

Wsparcie udzielane przez panstwo moze nastepowaé w jakiejkolwiek Formie, zaréwno
bezposrednio jak i posrednio. Badanie niniejszej przestanki odbywa sie w powiazaniu z trzema elementami,
ktére zachodza tacznie tj. przypisywalno$¢ (uznanie, ze panstwo byto zaangazowane
w przyjecie danego $rodka), zasoby panstwowe ($rodki pozostajace pod kontrolg panstwa), transfer (przy
ich uzyciu np. dotacja ale réwniez sprzedaz majatku/$wiadczenie ustug ponizej wartosci rynkowej —
rezygnacja z przychodéw). Za zasoby panstwowe uznaje m.in.: $rodki bedace w dyspozycji wszystkich
organéw panstwa, w tym organdéw regionalnych i lokalnych — samorzadéw, s$rodki publicznych lub
prywatnych instytucji wyposazonych w S$rodki panstwowe, s$rodki banku centralnego, zasoby
przedsiebiorstw publicznych, srodki pochodzace z UE lub miedzynarodowych instytucji finansowych.
Zaznaczy¢ nalezy, iz za srodki pafistwowe uznaje sie takze srodki pochodzace od podmiotéw prywatnych, o
ile przed przekazaniem znajduja sie pod kontrolg panstwa. Stata kontrola publiczna jest wystarczajaca aby
uznac srodki za zasoby panstwowe.

Selektywnos$¢ nalezy rozumie¢ jako dostepno$¢ danego wsparcia dla ograniczonego kregu
przedsiebiorcéw np. z danego sektora, danego regionu, danej kategorii. Selektywnos¢ moze rowniez miec
charakter faktyczny tj. formalnie srodek jest dostepny dla wszystkich ale faktycznie struktura sSrodka
powoduje, ze moga z niego korzysta¢ tylko niektérzy przedsiebiorcy (np. wsparcie dla inwestycji
przekraczajacych okreslong kwote).

Korzyscia ekonomiczng jest kazda korzy$¢ gospodarcza, ktérej przedsiebiorca nie uzyskatby
w normalnych warunkach (bez interwencji panstwa). Dla oceny wystapienia korzysci ekonomicznej nie ma
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znaczenia ani przyczyna ani cel danego $rodka, decyduje jedynie jego efekt. Wsparcie prowadzi do
poprawy sytuacji finansowej przedsiebiorcy w stosunku do sytuacji tego samego przedsiebiorcy bez jego
uzyskania, a nie w stosunku do sytuacji innych przedsiebiorcéw, w szczegélnosci tych w innych panstwach
cztonkowskich.

Za spetnienie przestanki znieksztatcenia konkurencji uznaje sie sytuacje, w ktérej udzielone
wsparcie moze powodowac polepszenie pozycji konkurencyjnej przedsiebiorcy w poréwnaniu z innymi
przedsiebiorcami, z ktérymi konkuruje. Dotyczy to réwniez sytuacji, gdy wsparcie nie prowadzi do
ekspans;ji przedsiebiorcy ale dzieki zastosowaniu danego $rodka pozwala mu utrzymac pozycje silniejsza
niz gdyby srodka nie zastosowano (co moze narusza¢ konkurencje). Przestanka zaktécenia konkurencji nie
jest spetniona jezeli: przedsiebiorca dziata wytacznie na rynku objetym monopolem oraz Swiadczona przez
niego ustuga nie konkuruje z podobnymi ustugami, ktére s3 zliberalizowane.

Wptyw na wymiane handlowa ma z kolei miejsce gdy przedsiebiorca prowadzi dziatalnos¢ na rynku
otwartym na wymiane handlowa pomiedzy panstwami cztonkowskimi a udzielone wsparcie wzmacnia jego
pozycje w poréwnaniu z innymi podmiotami  stanowigcymi  konkurencje w  handlu
wewnatrzwspélnotowym.

Wptywu na wymiane handlowa nie wyklucza:
mata wielko$¢ pomocy (za wyjatkiem pomocy de minimis),

—_

)
2) mata wielkos¢ przedsiebiorcy,
3) maty udziat przedsiebiorcy w rynku,
4) prowadzenie dziatalnosci jedynie w jednym panstwie cztonkowskim (brak dziatalnosci eksportowej

do innych panstw cztonkowskich),
5) eksport wszystkich towaréw/ustug poza obszar UE.
Reasumujgc, powyzsza przestanka jest spetniona, jezeli udzielona pomoc ma chociazby potencjalny
wptyw na konkurencje i wymiane handlowg miedzy panstwami cztonkowskimi. Wystarczy jedynie
wykazaé, ze beneficjent prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg i dziata na rynku, na ktérym istnieje
wymiana handlowa pomiedzy panstwami cztonkowskimi.
7. Srodkiem pomocowym moze byé:
1) pomoc indywidualna - przyznawana okre$lonemu, z géry znanemu podmiotowi, na okreslony cel,
2) program pomocowy, czyli akt normatywny wydawany przez panstwo cztonkowskie, stanowiacy
podstawe do przyznawania pomocy na okreslony cel grupie podmiotéw; grupa ta powinna by¢
zdefiniowana w programie pomocowym w sposob abstrakcyjny tzn. podmioty te nie moga by¢
imiennie wskazane.
Programy pomocowe s3g aktami normatywnymi (np. ustawami albo rozporzadzeniami), ktére zawieraja
podstawy prawne przyznawania okreslonego wsparcia przedsiebiorcom i jednoczesnie okreslajg zasady
oraz warunki udzielania tego wsparcia m.in.:
1) krag beneficjentéw,
2) forma wsparcia (dotacja, roztozenie na raty ptatnosci podatku, gwarancja, poreczenie, itp.),
3) przeznaczenie (np. na szkolenia, badania i rozwdj, ochrone $rodowiska, zwiekszanie zatrudnienia,
restrukturyzacje),
4) organy udzielajace oraz maksymalng dopuszczalng wielko$¢ wsparcia,
5) czas trwania programu.
8. Zgodnie z Uszczego6towieniem Programu w ramach RPO w perspektywie finansowania na lata 2014-
2020 mozliwe bedzie udzielenie pomocy w oparciu o nastepujace regulacje:
e rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku uznajace niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,
e rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis, rozporzadzenie
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10.

Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej
przedsiebiorcom wykonujgcym ustugi Swiadczone w ogélnym interesie gospodarczym,

oraz

e rozporzadzenia Ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w sprawie udzielania pomocy
publicznej w wybranych obszarach — krajowe programy pomocowe - wydane na podstawie
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku (tzw. GBER),

e rozporzadzenia w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programoéw
operacyjnych wydane na podstawie rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013 r.,

e Wytyczne Ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie zasad dofinansowania
z programoéw operacyjnych podmiotdw realizujacych obowiazek swiadczenia ustug publicznych
w lokalnym transporcie zbiorowym,

e Wytyczne Ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie zasad dofinansowania
z programoéw operacyjnych podmiotéw realizujacych obowiazek Swiadczenia ustug publicznych
w gospodarce odpadami.

Regulamin konkursu okresla programy pomocowe, na podstawie ktérych moze by¢ przyznana
udzielona pomoc. Beneficjent deklaruje we wniosku o dofinansowanie, ktérg forme pomocy
wybiera.

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku uznajace niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu przewiduje az 43
przeznaczenia pomocy, ktéore przy spetnieniu wszystkich warunkéw, zaréwno ogdlnych jak i
szczegbdtowych, ustanowionych w GBER, wytaczone s3 z obowiazku notyfikacji ustanowionego
w art. 108 ust. 3 TFUE. Naleza do nich m.in.:

) pomoc regionalna,

2) pomoc na dziatalno$¢ badawcza, rozwojowa i innowacyjng,
3) pomoc inwestycyjna umozliwiajaca przedsiebiorstwom zastosowanie norm surowszych niz normy

unijne w zakresie ochrony srodowiska lub podniesienie poziomu ochrony srodowiska w przypadku
braku norm unijnych,

4) pomocinwestycyjna na wczesniejsze dostosowanie do przysztych norm unijnych,

5) pomoc inwestycyjna na srodki wspierajgce efektywnos¢ energetyczna,

6) pomoc inwestycyjna na projekty wspierajace efektywnos$¢ energetyczng w budynkach,
7) pomoc nainwestycje w uktady wysokosprawnej kogeneracji,

8) pomocinwestycyjna na propagowanie energii ze zrédet odnawialnych,

9) pomoc inwestycyjna na rekultywacje zanieczyszczonych terenéw,

10) pomoc inwestycyjna na efektywny energetycznie system cieptowniczy i chtodniczy,
11) pomoc inwestycyjna na recykling i ponowne wykorzystanie odpadéw,
12) pomoc inwestycyjna na infrastrukture energetyczng,
13) pomoc na badania Srodowiska,
14) pomoc na infrastrukture szerokopasmowsg,
15) pomoc na kulture i zachowanie dziedzictwa kulturowego,
16) pomoc na infrastrukture sportowa i wielofunkcyjna infrastrukture rekreacyjna,
17) pomoc inwestycyjna na infrastrukture lokalna.
11. Zgodnie z GBER dozwolone jest udzielanie wytgcznie pomocy przejrzystej tzn. w przypadku ktorej,

12.

mozliwe jest obliczenie z wyprzedzeniem ekwiwalentu dotacji brutto bez koniecznosci
przeprowadzenia oceny ryzyka. Pomoc w formie dotacji uznawana jest za pomoc przejrzysta.

Pomoc publiczna powinna zacheca¢ beneficjentéw do realizowania okreslonych projektéw, ktére sa
pozadane z punktu widzenia celéw polityki wtadz publicznych co oznacza, ze pomoc publiczna
powinna by¢ przeznaczana na takie projekty, ktére w przypadku jej nieotrzymania nie bytyby
realizowane albo bytyby zrealizowane pézniej lub w ograniczonym zakresie.
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13. Warunek ten uwaza sie za spetniony, o ile projekt wpisuje sie w tzw. ,efekt zachety” tzn. pomoc nie
obejmuje dziatalnosci, ktora beneficjent i tak prowadzitby gdyby nie otrzymat wsparcia. Efekt zachety
uznaje sie za spetniony jezeli pisemny wniosek o udzielenie pomocy zostanie ztozony przed
rozpoczeciem pracy nad projektem. Prace uwaza sie za rozpoczete jesli zobowiazania wynikajace
z umowy powoduja trudnosci z wycofaniem sie z realizacji projektu (z ekonomicznego punktu
widzenia), w szczegélnosci gdyby w wyniku wycofania sie z inwestycji zostata utracona znaczna kwota
pieniedzy. Rozpoczecie prac oznacza rowniez podjecie prac budowlanych lub pierwszego
zobowiazania firmy do zamoéwienia urzadzen, z wytaczeniem wstepnych studiéw wykonalnosci

14. Nalezy podkresli¢, ze zgodnie z GBER w odniesieniu do pomocy regionalnej na rzecz obszaréw
miejskich oraz pomocy na wspieranie kultury i zachowanie dziedzictwa kulturowego wymag istnienia
efektu zachety uznaje sie za spetniony jezeli projekt wpisuje sie w szczegétowe warunki okreslone dla
tych kategorii pomocy w niniejszym rozporzadzeniu.

15. Regionalna pomoc inwestycyjna:

e Pomocregionalna jest przeznaczona na sprzyjanie rozwojowi gospodarczemu regionéw, w ktérych
poziom zycia jest nienormalnie niski, regionéw, w ktérych istnieje powazny stan niedostatecznego
zatrudnienia lub na utatwienie rozwoju niektérych regionéw gospodarczych, o ile nie zmienia
warunkéw wymiany handlowej w zakresie sprzecznym ze wspoélnym interesem. Do wsparcia
kwalifikujg sie wytacznie regiony, w ktérych produkt krajowy brutto (PKB) na mieszkanca mierzony
parytetem sity nabywczej wynosi mniej niz 75 % S$redniej dla UE za ostatnie 3 lata. Wojewddztwo
Lubelskie spetnia kryteria przewidziane dla pomocy regionalne;j.

e Pomoca regionalng objag¢ mozna jedynie inwestycje poczatkowa, przez ktéra rozumie sie:
e utworzenie nowego zaktadu
e rozbudowe istniejacego zaktadu (zwiekszenie zdolnosci produkcyjnej istniejacego zaktadu)
e zasadnicza zmiane catoSciowego procesu produkcyjnego istniejagcego zaktadu (nowe
rozwigzanie technologiczne lub organizacyjne odmienne od dotychczasowego)
e dywersyfikacje produkgji zaktadu poprzez wprowadzenie produktéw dotad nie wytwarzanych
e nabycie aktywéw nalezacych do zaktadu, ktéry jest w likwidacji albo zostatby zlikwidowany.
Kryteria stosowane do oceny pomocy regionalnej zostaty zgromadzone w Wytycznych w sprawie
pomocy regionalnej na lata 2014-2020 (tzw. RAG). Dokument ten okresla w szczegdlnosci: regiony,
w ktérych moze by¢ udzielana pomoc regionalna, warunki dopuszczalnosci, szczegétowe przeznaczenia
pomocy regionalnej (pomoc inwestycyjna, pomoc operacyjna oraz pomoc dla nowo zatozonych matych
przedsiebiorstw), szczegotowe warunki udzielania pomocy regionalnej dla kazdego z trzech ww.
przeznaczen. Uproszczone warunki dopuszczalnosci pomocy regionalnej zawartow Rozporzadzeniu

Komisji (UE) nr 651/2014.

16. Intensywnos$¢ pomocy publicznej:

Intensywnos$¢ pomocy publicznej jest to odsetek wydatkéw kwalifikowalnych pokrywany pomoca
publiczna. Mapa pomocy regionalnej, obowigzujgca w Polsce w okresie programowania 2014-2020,
zostata okreslona w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 30 czerwca 2014 r. w sprawie ustalenia mapy
pomocy regionalnej na lata 2014-2020 (Dz. U. 2014r. poz. 878).

Maksymalna intensywnos$¢ regionalnej pomocy inwestycyjnej liczona jako stosunek ekwiwalentu
dotacji brutto do wydatkéw kwalifikowalnych na obszarze wojewédztwa lubelskiego wynosi 50%.

W przypadku mikro, matych i srednich przedsiebiorcéw intensywno$¢ pomocy moze ulec zwiekszeniu o:

1) 10 punktow procentowych —w przypadku sredniego przedsiebiorcy,

2) 20 punktéw procentowych —w przypadku mikroprzedsiebiorcy i matego przedsiebiorcy.

Jezeli jednostkowy projekt inwestycyjny jest duzym projektem taczna intensywnos$¢ wsparcia nie
moze przekroczy¢ maksymalnej pomocy dla duzych projektéw inwestycyjnych.

17. Pomoc inwestycyjna na infrastrukture badawcza

Powyzsza kategoria pomocy okreslona zostata w art. 26 GBER i skierowana jest na utworzenie lub

unowoczesnienie infrastruktury badawczej wykorzystywanej do prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej. Intensywnos$¢ pomocy nie przekracza 50% kosztéw kwalifikowalnych.
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18. Pomoc inwestycyjna umozliwiajaca przedsiebiorstwom zastosowanie norm surowszych niz normy
unijne w zakresie ochrony s$rodowiska lub podniesienie poziomu ochrony $rodowiska
w przypadku braku norm unijnych.

Powyzsza kategoria pomocy okreslona zostata w art. 36 GBER i skierowana jest na utworzenie lub
unowoczes$nienie infrastruktury badawczej wykorzystywanej do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej. Intensywnos$¢ pomocy nie przekracza 50% kosztow kwalifikowalnych.

19. ,Pomoc inwestycyjna na wczesniejsze dostosowanie do przysztych norm unijnych.
Szczeg6towe zasady udzielania ww. pomocy okres$lone zostaty w art. 37 GBER, w ktérym
uwzgledniono m.in. katalog kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia regutami pomocowymi,
intensywnos$¢ pomocy oraz przeznaczenie. Pomoc w ramach niniejszej kategorii ma zachecac
przedsiebiorstwa do przestrzegania jeszcze nieobowigzujgcych nowych norm unijnych
podwyzszajacych poziom ochrony $rodowiska.
20. Pomoc inwestycyjna na projekty wspierajgce efektywnos¢ energetyczng w budynkach
Szczego6towe zasady udzielania ww. pomocy okreslone zostaty w art. 39 GBER, w ktérym zawarto m.in.
katalog kosztéw kwalifikujacych sie do objecia regutami pomocowymi, intensywnos$¢ pomocy oraz
przeznaczenie.
21. Pomoc na inwestycje w uktady wysokosprawnej kogeneragji,
Szczeg6towe zasady udzielania ww. pomocy okreslone zostaty w art. 40 GBER, w ktérym ujeto m.in.
katalog kosztéw kwalifikujacych sie do objecia regutami pomocowymi, intensywno$¢ pomocy oraz
przeznaczenie. W ramach niniejszej kategorii pomoc na inwestycje przyznaje sie wytacznie na moce
nowo zainstalowane lub odnowione.
22. Pomoc inwestycyjna na efektywny energetycznie system cieptowniczy i chtodniczy
Szczego6towe zasady udzielania ww. pomocy okreslone zostaty w art. 46 GBER, w ktérym zawarto m.in.
katalog kosztéw kwalifikujacych sie do objecia regutami pomocowymi, intensywnos$¢ pomocy oraz
przeznaczenie.
23. Pomoc inwestycyjna na infrastrukture energetyczna
Szczeg6towe zasady udzielania ww. pomocy okreslone zostaty w art. 48 GBER, w ktérym ujeto m.in.
katalog kosztéw kwalifikujacych sie do objecia regutami pomocowymi, intensywnos¢ pomocy oraz
przeznaczenie. Kwota pomocy nie przekracza réznicy miedzy kosztami kwalifikowanymi a zyskiem
operacyjnym z inwestycji.
24. Pomoc na kulture i zachowanie dziedzictwa kulturowego.
Szczego6towe zasady udzielania ww. pomocy okreslone zostaty w art. 53 GBER, w ktérym zawarto m.in.
katalog kosztéw kwalifikujacych sie do objecia regutami pomocowymi, intensywnos$¢ pomocy oraz
przeznaczenie. Kwota pomocy nie przekracza réznicy miedzy kosztami kwalifikowanymi a zyskiem
operacyjnym z inwestycji. W przypadku pomocy nieprzekraczajgcej 1 mln EUR maksymalna kwota
pomocy wynosi 80% kosztéw kwalifikowalnych.
25. Pomoc nainfrastrukture sportowga i wielofunkcyjna infrastrukture rekreacyjna
Szczego6towe zasady udzielania ww. pomocy okreslone zostaty w art. 55 GBER, w ktérym uwzgledniono
m.in. katalog kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia regutami pomocowymi, intensywnos$¢ pomocy oraz
przeznaczenie. Pomoc w ramach niniejszej kategorii moze przybra¢ forme:
a) Pomocy inwestycyjnej, w tym pomocy na budowe lub modernizacje infrastruktury sportowej i
wielofunkcyjnej infrastruktury rekreacyjnej,
b) Pomocy inwestycyjnej na infrastrukture sportowa.
26. Pomoc inwestycyjna na infrastrukture lokalna.
Szczego6towe zasady udzielania ww. pomocy okreslone zostaty w art. 56 GBER, w ktérym ujeto m.in.
katalog kosztéw kwalifikujacych sie do objecia regutami pomocowymi, intensywnos$¢ pomocy oraz
przeznaczenie. Pomoc przeznaczona jest na zbudowanie lub modernizacje lokalnej infrastruktury ,
ktéra dotyczy infrastruktury przyczyniajacej sie na poziomie lokalnym do poprawy otoczenia biznesu i
srodowiska konsumenckiego oraz modernizacji rozwoju bazy przemystowej.
27. Kumulacja pomocy publiczne;j:
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Przez kumulacje nalezy rozumie¢ udzielenie z réznych zrédet pomocy publicznej przeznaczonej na
poniesienie tych samych wydatkéw kwalifikowalnych w ramach tego samego projektu.
Nalezy pamieta¢, iz taczna kwota finansowania publicznego przyznanego w odniesieniu do tych samych
kosztéow kwalifikowalnych nie przekracza najkorzystniejszej stopy finansowania okreslonej odpowiednio
w odpowiednich przepisach prawa UE.
Zgodnie z zapisami GBER pomoc regionalng mozna kumulowac z:

1) wszelkg inng pomoca panstwa pod warunkiem, ze Srodki te dotyczg réznych, mozliwych do
wyodrebnienia kosztow kwalifikowalnych,

2) wszelka inna pomoca panstwa w odniesieniu do tych samych — pokrywajacych sie czesciowo lub
w catosci — kosztow kwalifikowalnych tylko woéwczas, gdy taka kumulacja nie spowoduje
przekroczenia najwyzszego poziomu intensywnosci pomocy lub kwoty pomocy majacej
zastosowanie do tej pomocy na mocy rozporzadzenia 651/2014.

0Ogodlne zasady w zakresie kumulacji pomocy:

1) jezeli taczone s3 dwa Srodki wsparcia i oba stanowig regionalng pomoc inwestycyjna, to ich
skumulowana warto$¢ nie moze przekroczy¢ maksymalnej intensywnosci ustalonej dla danego
regionu (wojewodztwa),

2) jezeli regionalna pomoc inwestycyjna taczona jest z tzw. pomoca de minimis w odniesieniu do
tych samych wydatkéw kwalifikowalnych, to taka taczna pomoc réwniez nie moze przekroczyé
maksymalnej intensywnosci regionalnej pomocy inwestycyjnej, przewidzianej dla danego obszaru,

3) jezeli taczone s dwa zrédta pomocy, z ktérych jedno stanowi regionalna pomoc inwestycyjna,
a drugie pomoc przeznaczona na inny cel, ale w ramach tej samej inwestycji to skumulowana
intensywno$¢ pomocy nie moze przekroczy¢ tego putapu, ktéry jest korzystniejszy dla
beneficjenta,

4) jezeli przyznano pomoc de minimis, ktérej nie udzielono w odniesieniu do konkretnych kosztéw
kwalifikowalnych lub ktérej nie mozna przypisac¢ do takich kosztéw, to takg pomoc mozna taczy¢
z inna pomoca panstwa przyznang w ramach wytgczen grupowych lub zgodnie z decyzja przyjeta
przez KE.

WSsréd innych form pomocy publicznej, ktére podlegajg kumulacji mozemy wyréznié m.in:

1) dotacje panstwowe,

2) odroczenia, roztozenia naraty i umorzenia podatkéw lub optat,

3) odroczenia, roztozenia na raty i umorzenia zalegtosci od podatkéw lub optat i odsetek tytutem
zalegtosci,

4) zwolnienia z podatkéw i optat,

5) stosowanie preferencyjnej stopy naliczania odsetek,

6) refundacje,

7) preferencyjne kredyty lub pozyczki,

8) doptaty do oprocentowania kredytéw bankowych,

9) dokapitalizowanie na warunkach korzystniejszych od rynkowych,

10) dostarczanie przez panstwo wyrobéw lub ustug po preferencyjnych cenach,
11) bezposrednie subsydiowanie,
12) doradztwo zapewnione przez instytucje publiczne,
13) korzysci wynikajgce z dziatania agencji rozwoju regionalnego,
14) wsparcie dla przedsiebiorstw, wspomagajace inwestycje na rzecz ochrony srodowiska,
15) wsparcie dla przedsiebiorstw, majagce poméc publicznemu przedsiebiorstwu w przygotowaniach
do prywatyzagji,
16) prawodawstwo chronigce i gwarantujace udziaty w rynku,
17) spétki publiczno-prywatne i kontrakty przyznawane z pominieciem otwartej procedury
przetargowe;.
28. Pomoc de minimis
1) Szczegdlnym rodzajem pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie UE jest pomoc de minimis.
Zagadnienia zwigzane z pomocy de minimis reguluje rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013
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z dnia18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis.

Przyjmuje sie, ze z uwagi na niewielka kwote pomoc de minimis nie zaktéca lub nie grozi
zaktéceniem konkurencji oraz nie wptywa na wymiane handlowg miedzy panstwami cztonkowskimi
UE, w zwigzku z tym Formalnie nie stanowi pomocy publicznej.

2) Pomoc de minimis udzielana w ramach regionalnych programéw operacyjnych ma na celu wspieranie
rozwoju gospodarczego i spotecznego regionu oraz moze by¢ udzielana na projekty realizowane w
wojewoddztwie objetym programem regionalnym.

3) Wartos¢ pomocy brutto tacznie z wartoscig innej pomocy de minimis otrzymanej przez jednego
przedsiebiorce
w okresie roku kalendarzowego, w ktérym pomoc jest udzielana i dwdch poprzedzajacych go lat
kalendarzowych nie moze przekroczy¢ kwoty stanowiacej réwnowartos¢ 200 tys. euro (dla
beneficjentéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza w sektorze drogowego transportu
towarowego - 100 tys. euro).

4) Szczegdlng fForma pomocy de minimis jest pomoc przyznawana przedsiebiorcom wykonujacym ustugi
Swiadczone w ogélnym interesie gospodarczym na mocy rozporzadzenia Komisji (UE) nr 360/2012.
Wartos¢ takiej pomocy nie moze przekroczy¢ kwoty stanowiacej réwnowartos¢ 500 tys. euro.

5) Aby zapewni¢ proporcjonalnos$¢ wsparcia i ograniczy¢ ja do niezbednej kwoty okresla sie progi
wielkosci w postaci:

a. intensywnosci pomocy - jako odsetek poniesionych kosztéow kwalifikowalnych,
b. maksymalnej kwoty pomocy w danym okresie — zgodnie z warunkami okreslonymi w przepisach,
na podstawie ktérych udzielono pomocy de minimis.

6) Udzielenie pomocy de minimis mozliwe jest tylko i wytacznie do tzw. pomocy przejrzystej —
w przypadku ktérej mozliwe jest wczesdniejsze doktadne obliczenie EDB bez koniecznosci
przeprowadzenia oceny ryzyka.

7) Na beneficjencie pomocy — podmiocie ubiegajagcym sie o otrzymanie pomocy de minimis - spoczywa
obowiazek przedstawienia organowi udzielajgcemu pomocy, zaswiadczen o pomocy de minimis albo
oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy oraz informacji o wielkosci i przeznaczeniu otrzymanej
pomocy w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikowalnych.

8) W oparciu o te zaswiadczenia organ udzielajacy pomocy bedzie mogt ustali¢, czy udzielenie pomocy
danemu beneficjentowi nie spowoduje przekroczenia przez niego maksymalnego mozliwego limitu.
Jezeli z powodu udzielenia nowej pomocy de minimis odpowiednie putapy zostatyby przekroczone,
cata nowa pomoc nie moze by¢ objeta przepisami rozporzadzenia o de minimis.

9) Natomiast organ udzielajagcy pomocy de minimis jest obowigzany wyda¢ beneficjentowi pomocy
zaswiadczenie potwierdzajace charakter udzielonej pomocy, ktére okresla w szczegélnosci date
udzielenia pomocy, warto$¢ pomocy oraz jej rownowartosé w euro.

10) Przez ,warto$¢ pomocy brutto” rozumie sie wartos¢ pomocy faktycznie udzielonej przedsiebiorcy.
Réwnowartos¢ pomocy w euro ustala sie wedtug kursu $redniego walut obcych, ogtaszanego przez
Narodowy Bank Polski, obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy. Dniem udzielenia pomocy jest
dzien zawarcia umowy o dofinansowanie/podpisania aneksu do umowy.

11) Kwalifikowalnos¢ wydatkéw w ramach projektéw objetych pomoca de minimis oceniana jest na
podstawie wtasciwego rozporzadzenia, w oparciu o ktére udzielono pomocy, zasad kwalifikowania
wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach RPO z uwzglednieniem postanowien regulaminu
konkursu.

12) Pomoc de minimis nie moze zosta¢ udzielona na nabycie pojazdéw przeznaczonych do transportu
drogowego towardw przez przedsiebiorstwa prowadzace dziatalno$¢ zarobkowag w zakresie
transportu towarowego.

13) Zgodnie z art. 5 ust. 1 rozporzadzenia (KE) nr 1407/2013 gdy beneficjent prowadzi dziatalnos¢
w zakresie objetym rozporzadzeniem nr 1407/2013 (putap 200 tys. euro lub 100 tys. euro) oraz
zgodnie z rozporzadzeniem (KE) 360/2012 (putap 500 tys. euro) istnieje mozliwo$¢ taczenia pomocy i
udzielenia jej do putapu wyzszego tj. 500 tys. euro.
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Definicja dochodu dla projektéw wspoétfinansowanych ze $rodkéw UE wynika z rozporzadzenia
1303/2013 i jest inna niz definicja dochodu w rozumieniu przepiséw prawa krajowego, w tym
w szczeg6lnosci przepisow o rachunkowosci oraz przepiséw podatkowych.

W rozumieniu art. 61 ust. 1 rozporzadzenia ogélnego dochéd stanowig wptywy $srodkéw pienieznych

z bezposrednich wptat dokonywanych przez uzytkownikéw za towary lub ustugi zapewniane przez

dang operacje (np. optaty ponoszone bezposrednio przez uzytkownikéw za uzytkowanie

infrastruktury, sprzedaz lub dzierzawe gruntéw, budynkéw lub optaty za ustugi) pomniejszone

o wszelkie koszty operacyjne i koszty odtworzenia wyposazenia krotkotrwatego poniesione w okresie

odniesienia. Do dochodu zaliczaja sie réwniez oszczednosci kosztéw dziatalnosci (operacyjnej)

osiaggniete przez operacje, chyba ze s3 skompensowane réwnowaznym zmniejszeniem dotacji na
dziatalnos¢.

Potencjalne dochody operacji s3 okreslane za pomoca jednej z ponizszych metod:

1) Zastosowanie zryczattowanej procentowej stawki dochodéw okreslonej dla sektora lub
podsektora wtasciwego dla danej operacji zdefiniowanej w zataczniku V do Rozporzadzenia
ogblnego 1303/2013;

2) dla projektéw, dla ktérych istnieje mozliwos¢ okreslenia w okresie odniesienia przychodu
z wyprzedzeniem jest to réznica miedzy wartoscig biezaca przychodéw oraz wartoscig biezaca
kosztéw operacyjnych (w tym naktadéw odtworzeniowych jesli dotyczy). Jezeli wartos¢ ta jest
dodatnia, zdyskontowany dochéd nalezy powiekszy¢ o zdyskontowana wartosé rezydualng,

3) dla projektow, dla ktérych nie mozna obiektywnie okresli¢ przychodu z wyprzedzeniem jest to
réznica pomiedzy rzeczywistymi przychodami wygenerowanymi w okresie 3 lat od zakonczenia
operacji lub do terminu na ztozenie dokumentéw dotyczacych zamkniecia programu,
w zaleznosci ktéry z termindw nastapi wczesniej, a rzeczywistymi kosztami operacyjnymi projektu
poniesionymi w powyzszym zakresie.

UWAGA! Zgodnie z art. 65 ust. 8 rozporzadzenia nr 1303/2013 wszelkie ptatnosci otrzymane przez
beneficjenta z tytutu kar umownych na skutek naruszenia umowy zawartej miedzy beneficjentem a
stronami trzecimi, lub ktére miaty miejsce w wyniku wycofania przez strone trzecig oferty
wybieranej w ramach przepiséw o zamoéwieniach publicznych (wadium) nie sg uznawane za dochéd
i nie s3 odejmowane od kwalifikowalnych wydatkéw operacji.

Dochody wygenerowane podczas realizacji projektu, ktére nie zostaty ujete w czasie jego
zatwierdzania, wykazuje sie nie pdzniej niz w momencie ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa.
Dochody te pomniejszajg wydatki kwalifikowalne projektu.

W przypadku gdy nie wszystkie koszty inwestycji kwalifikuja sie do wspétfinansowania, dochéd
zostaje przyporzadkowany proporcjonalnie do kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych kosztéw
inwestycji.

W przypadku, gdy dochéd zwigzany z projektem zostat osiggniety przy wspétudziale kosztow
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ponoszonych poza projektem i mozliwe jest okreslenie udziatu kosztéw realizacji projektu
w osiagnieciu tego dochodu, nalezy pomniejszy¢ wydatki kwalifikowalne o ten udziat.

4. Dochodu nie stanowi:

1) wadium wptacane przez podmiot ubiegajacy sie o realizacje zamoéwienia publicznego na
podstawie ustawy PZP, zatrzymanego w przypadku wycofania oferty,

2) kary umowne (w tym kary za odstapienie od umowy i kary za opdznienie),

3) zatrzymane kaucje zwrotne w formie sum pienieznych ztozonych jako gwarancja dotrzymania
zobowiazania,

4) ulgi z tytutu terminowego odprowadzania sktadek do ZUS/US.

W powyzszych przypadkach wydatki kwalifikowalne w projekcie nie ulegaja pomniejszeniu.

5. Wyzej opisane zasady nie maja zastosowania, zgodnie z art.65 ust. 8 rozporzadzenia ogdlnego
w odniesieniu do:

1) pomocy technicznej,
) instrumentéw finansowych,
) pomocy zwrotnej udzielonej z zastrzezeniem sptaty w catosci,
4) nagrad,
) projektéw objetych zasadami pomocy publicznej,
) operacji, w przypadku ktérych wsparcie publiczne przybiera posta¢ kwot ryczattowych lub
standardowych stawek jednostkowych, jezeli dochéd zostat z géry uwzgledniony,

7) projektéow, dla ktorych taczne koszty kwalifikowalne nie przekraczaja wyrazonej w PLN
réwnowartosci 50 000 EUR, przeliczonej na PLN zgodnie z kursem wymiany EUR/PLN, stanowigcym
srednig arytmetyczng kurséw srednich miesiecznych NBP z ostatnich 6 miesiecy poprzedzajacych
miesigc ztozenia wniosku o dofinansowanie,

8) projektéw generujacych dochéd po ukonczeniu zdefiniowanych w art. 61 rozporzadzenia
ogélnego, z wyjatkiem dochodéw® uzyskanych w fazie inwestycyjnej, pochodzacych ze zrédet
nieuwzglednionych przy sporzadzaniu analizy finansowej na potrzeby ustalenia poziomu
dofinansowania danego projektu.

1. Projekt generujacy dochdd po ukonczeniu realizacji, w rozumieniu art. 61 rozporzadzenia ogélnego,
jest to projekt wspotfinansowany z EFRR, ktérego catkowity koszt kwalifikowalny przekracza
1 mln EUR, obejmujacy inwestycje w infrastrukture, korzystanie z ktérej podlega optatom
bezposrednio ponoszonym przez korzystajacych oraz wszelkie projekty, ktére pociggaja za soba
sprzedaz gruntéw lub budynkéw, lub dzierzawe gruntéw, lub najem budynkoéw, lub wszelkie inne
odptatne swiadczenia, dla ktérych wartosc biezaca przychodéw przewyzsza wartosc biezacg kosztéw
operacyjnych w danym okresie referencyjnym.

Projektami generujacymi dochdd nie s3 w szczegélnosci projekty, dla ktérych wsparcie w ramach
programu stanowi:
a. pomoc de minimis,
b. zgodna z rynkiem wewnetrznym pomoc publiczna dla MSP, gdy stosuje sie limit w zakresie
dopuszczalnej intensywnosci lub kwoty pomocy publicznej,
¢. zgodng z rynkiem wewnetrznym pomoc publiczng, gdy przeprowadzono indywidualng
weryfikacje potrzeb w zakresie finansowania zgodnie z majacymi zastosowanie przepisami

‘w tym miejscu, pod pojeciem dochodu nalezy rozumiec¢ przychody pomniejszone o koszty zwigzane z ich
uzyskaniem, pod warunkiem, ze koszty nie byty uwzglednione przy sporzgdzaniu analizy finansowej na potrzeby
ustalenia poziomu dofinansowania danego projektu.
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dotyczacymi pomocy publicznej. Jednakze projekty te moga by¢ uznane za projekty generujace
dochdd w przypadku gdy przepisy krajowe tak stanowia.

2. Wydatki kwalifikowalne projektu sq z géry pomniejszane z uwzglednieniem potencjatu generowania
dochoddw przez dany projekt w okresie referencyjnym obejmujgcym zaréwno realizacje projektu jak
i okres po jego zakonczeniu. Potencjalne dochody sa okresSlane w dokumentacji wniosku
o dofinansowanie za pomoca jednej z nastepujgcych metod (wskazanej przez 1Z w dokumentagji
konkursowej):

1) zastosowanie zryczattowanej stawki procentowej dochodéw dla danego typu projektu,

2) obliczenie biezacej wartosci dochodu z projektu, z uwzglednieniem wtasciwego okresu odniesienia,
spodziewanej rentownosci, biorgc pod uwage zastosowanie zasady ,zanieczyszczajacy ptaci” oraz
w stosownych przypadkach zasady sprawiedliwosci w powigzaniu ze wzgledng zamoznoscig
danego panstwa cztonkowskiego.

3. Wydatki kwalifikowalne poniesione w zwigzku z realizacja projektu generujacego dochéd po
ukonczeniu jego realizacji nie mogg przekroczy¢ biezacej wartosci kosztu inwestycji pomniejszonej
o biezaca wartos¢ dochodu inwestycji zgodnie z metoda opisana w pkt 3 ppkt 2).

5) Dla projektéw, dla ktérych nie mozna obiektywnie oszacowaé¢ dochoddéw z wyprzedzeniem, dochéd
wytworzony w okresie 3 lat od zakonczenia projektu lub do terminu na ztozenie dokumentéw
dotyczacych zamkniecia programu okreslonego w przepisach dotyczacych EFRR, w zaleznosci ktéry
z termindw nastapi wczesniej, podlega zwrotowi przez beneficjenta i jest odliczany od wydatkéw
zadeklarowanych KE.

6. Zadochod uwzgledniany w wyliczeniu, o ktérym mowa w pkt 3 ppkt 2) nie uznaje sie:

1) wadium wptacane przez podmiot ubiegajacy sie o realizacje zamodwienia publicznego na
podstawie ustawy PZP, zatrzymanego w przypadku wycofania oferty,

2) kar umownych (w tym kary za odstapienie od umowy i kary za opoznienie),

3) zatrzymanych kaucji zwrotnych w formie sum pienieznych ztozonych jako gwarancja
dotrzymania zobowigzania,

4) ulgi z tytutu terminowego odprowadzania sktadek do ZUS/US.

Ptatnosci otrzymane przez beneficjenta w powyzszych przypadkach nie pomniejszaja wydatkow

kwalifikowalnych w ramach projektu.

Nizej wymienione rodzaje wydatkow kwalifikujg sie do wspétfinansowania z EFRR, o ile nie s3
zakazane na mocy obowiazujacych przepiséw prawa wspdélnotowego, krajowego, regulaminéw konkursu
oraz ich poniesienie jest bezposrednio zwigzane z projektem oraz niezbedne do jego przygotowania lub
realizacji.

1. Do wspotfinansowania kwalifikuja sie wydatki poniesione na opracowanie lub aktualizacje
dokumentacji zwiagzanej z przygotowaniem projektu, w szczegélnosci:
dokumentacja techniczna,

—_

)
2) studium wykonalnosci/biznes plan lub ich elementy,
3) analiza finansowa,
4) dokumentacja oddziatywania na srodowisko,
5) dokumentacja przetargowa,
6) wydatki poniesione na optaty zwigzane z koniecznosciag uzyskania niezbednych decyzji

administracyjnych na etapie przygotowania przedsiewziecia,

7) w przypadku projektéw przyrodniczych wydatki poniesione na wykonanie dokumentagji
przyrodniczej (w tym m.in. planéw ochrony gatunkéw i siedlisk, inwentaryzacji przyrodniczej, opisu
stanu istniejacego wraz z analiza potrzeb oraz analizg opgji),
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8) opracowanie map lub szkicéw lokalnych sytuujacych projekt,
9) przygotowanie programu funkcjonalno-uzytkowego,
10) koncepcja budowlana.
Woydatki te kwalifikujg sie w proporcji w jakiej odnosza sie do realizowanego projektu.

2. Wydatki poniesione na wypetnienie Fformularza wniosku o dofinansowanie/ wniosku
o potwierdzenie wktadu Finansowego w przypadku duzych projektow s3 niekwalifikowalne.

3. Wydatek niekwalifikowalny stanowi takze wydatek poniesiony na przygotowanie postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego w przypadku, gdy postepowanie to zostato uniewaznione
z przyczyn wskazanych w ustawie Prawo zaméwien publicznych, tj. byto obarczone wada
uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. W niniejszym podrozdziale zawarte zostaty zasady kwalifikowania wydatkéw zwiazanych z:

1) nabyciem nieruchomosci zabudowanej i niezabudowanej (w tym z odszkodowaniami za przejete
nieruchomosci),

2) obowigzkowym wykupem nieruchomosci wynikajagcym z ustanowienia obszaru ograniczonego
uzytkowania zgodnie z art. 135-136 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 — Prawo ochrony srodowiska,

3) nabyciem prawa uzytkowania wieczystego,

4) wktadem niepienieznym w postaci nieruchomosci badz prawem uzytkowania wieczystego
nieruchomosci,

5) nabyciem innych tytutéw prawnych do nieruchomosci takich jak np. ograniczone prawo rzeczowe:
najem, dzierzawa, uzytkowanie, stuzebnos¢ przesytu,

6) innymi wydatkami przewidzianymi przepisami prawa krajowego (np. dodatek za opuszczenie
nieruchomosci zabudowanej zgodnie z ustawa z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegélnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych czy ustawie z dnia 28 marca 2003
r. o transporcie kolejowym).

2. taczna kwota wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z nabyciem nieruchomosci nie moze
przekroczy¢ 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu, przy czym w przypadku terenéw
poprzemystowych oraz terenéw opuszczonych, na ktérych znajduja sie budynki, limit ten wynosi
15%. Kalkulacje i ustalenie limitu przeprowadza sie zarébwno na etapie oceny wniosku
o dofinansowanie jak i na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ korncowa.

3. Powyzszy limit nie ma zastosowania do:

1) wydatkéw zwigzanych bezposrednio z nabyciem nieruchomosci,

2) wydatkéw poniesionych na obowigzkowe odszkodowania wynikajace z ustanowienia obszaru
organicznego uzytkowania, niezwigzane z koniecznoscig wykupu nieruchomosci,

3) wydatkdéw zwiazanych z adaptacjg lub remontem budynku.

Metoda obliczania maksymalnej wysokosci kosztu kwalifikowalnego nieruchomosci:

1) nalezy zsumowac wszystkie koszty kwalifikowalne oprécz zakupu nieruchomosci "a",

2) koszt kwalifikowalny ogétem stanowi niewiadoma - "x",

3) 90% kosztu kwalifikowalnego ogétem stanowi koszt kwalifikowalny bez kosztéw nieruchomosci -
a=0,9x, wiec x = a/0,9,

4) najwyzej 10% tak otrzymanego kosztu kwalifikowalnego ogétem moze stanowié¢ koszt zakupu
nieruchomosci.

4. Zakup nieruchomosci kwalifikuje sie do wspoétfinansowania ze srodkéw EFRR w ramach RPO przy
spetnieniu tacznie nastepujgcych warunkow:

1) cena nabycia nie przekracza wartosci rynkowej nieruchomosci, a jej wartos¢ potwierdzona jest
operatem szacunkowym sporzadzonym przez uprawnionego rzeczoznawce w rozumieniu Ustawy z
dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami. Zgodnie z art. 156 ust. 3 ww. Ustawy
wartos¢ nieruchomosci powinna by¢ okreslona na dzien jej zakupu. Operat szacunkowy moze by¢
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10.

wykorzystywany do celu, dla ktérego zostat sporzadzony, przez okres 12 miesiecy od daty jego
sporzadzenia. W przypadku, gdy w danym regionie (lub w catym kraju) nastgpityby gwattowne
zmiany cen na rynku nieruchomosci, beneficjent przed ztozeniem wniosku dokonuje aktualizacji
wyceny nieruchomosci, jesli taka wycene posiadat juz wczesniej. Wowczas koszt aktualizacji
wyceny jest kwalifikowalny. Nalezy pamietaé, ze do wspétfinansowania kwalifikuje sie koszt
dokonania jednej wyceny,
2) w przypadku, gdy wydatek poniesiony na zakup nieruchomosci przekracza jej wartos¢ rynkowa, za
kwalifikowalng mozna uznad jedynie te cze$¢ poniesionego wydatku, ktéra odpowiada wartosci
rynkowej nieruchomosci,
3) zakup nieruchomosci zostat przewidziany we wniosku i uwzgledniony w umowie
o dofinansowanie,
4) zakupiona nieruchomos$¢ jest niezbedna dla realizacji projektu i zostanie bezposrednio
wykorzystana do realizacji jego celéw. Dla przyktadu jezeli ze wzgledéw wtasnosciowych nie jest
mozliwy zakup jedynie tej czesci gruntu, ktéra bedzie wykorzystana bezposrednio do realizacji
projektu, ale konieczny jest zakup catej nieruchomosci, to ta czes¢ wydatku, ktéra dotyczy
nieruchomosci niewykorzystanej bezposrednio w projekcie nie moze zosta¢ uznana za wydatek
kwalifikowalny.
Jezeli nieruchomos¢ stanowi wtasno$¢ beneficjenta, jego jednostki organizacyjnej czy podmiotu z nim
powigzanego osobowo lub kapitatowo, moze zosta¢ rozliczona w projekcie wytacznie w formie
wktadu niepienieznego. Niedozwolony jest zakup nieruchomosci, ktéry wigze sie z koniecznoscia
zaptaty przez beneficjenta na swoja rzecz lub jego jednostki organizacyjne;j.
Odszkodowania stanowig wydatki kwalifikowalne w projekcie pod warunkiem, ze ich wysokos¢
ustalona zostanie zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa.
W ramach RPO kwalifikujg sie do wsparcia ze srodkéw EFRR wydatki poniesione na odszkodowania
w zwiazku z realizacja inwestycji celu publicznego, w przypadku wywtaszczenia dotychczasowego jej
wtasciciela z prawa wtasnosci nieruchomosci badz ograniczenia tego prawa, do wysokosci
odpowiadajgcej wartosci nabytego przez beneficjenta prawa, potwierdzonej operatem szacunkowym.
Dodatkowo za kwalifikowalne moga zosta¢ uznane nastepujace wydatki na odszkodowania
w zwiazku z realizacja celu publicznego:

a. wypowiedzenia uméw najmu, dzierzawy, uzyczenia,

b. wygasniecie trwatego zarzadu,

c. wygasniecie uzytkowania wieczystego,

d. rozwiazanie uzytkowania,
o ile zostana spetnione wszystkie warunki niniejszego rozdziatu oraz pozostate zasady kwalifikowania
wydatkéw w ramach RPO.
W przypadku, gdy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami odszkodowanie za nieruchomos¢ obejmuje
zaréwno warto$¢ zabudowanego gruntu, a takze warto$c¢ sktadnikéw roslinnych (nasadzen) lub innych
naniesien (np. urzadzenia budowlane, urzadzenia techniczne, obiekty matej architektury, elementy
sieciowe itd.) na nim sie znajdujacych, to wydatek poniesiony na takie odszkodowanie stanowi
wydatek kwalifikowalny, jezeli uwzglednia zasady kwalifikowalnosci tego podrozdziatu oraz ogélne
zasady kwalifikowania wydatkéw zawarte w niniejszych Wytycznych. W odniesieniu do nieruchomosci
zabudowanych (z naniesieniami i nasadzeniami) wydatkiem kwalifikowalnym jest réwniez koszt
wyburzenia budynkdéw i innych naniesien znajdujacych sie na nieruchomosciach niezbednych do
realizacji projektu (rozumiany jako koszt ich likwidacji).
Do wsparcia kwalifikuja sie takze naktady poniesione na adaptacje lub remont budynku w przypadku,
gdy jest to niezbedne dla realizacji projektu, zostato okreslone we wniosku o dofinansowanie oraz
wskazane w umowie o dofinansowanie projektu.
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1. Jezeli nabycie nieruchomosci stanowi wydatek kwalifikowalny projektu, wydatki zwigzane z jego
nabyciem, dotyczace:

1) sporzadzenia dokumentacji geodezyjno-kartograficznej,

2) wynagrodzenia rzeczoznawcy uprawnionego do wyceny nieruchomosci,

3) optaty notarialne,

rowniez stanowia wydatki kwalifikowalne projektu.

2. W przypadku, gdy jedynie cze$¢ wydatku poniesionego na nabycie nieruchomosci moze by¢ uznana
za kwalifikowalng, wydatki zwiazane z jej nabyciem moga by¢ kwalifikowalne na nastepujacych
warunkach:

1) proporcjonalnie do udziatu wydatku kwalfikowalnego na nabycie nieruchomosci
w catkowitym koszcie jej nabycia — w odniesieniu do wydatkéw zwigzanych z nabyciem
nieruchomosci, ktdrych wysokos¢ ustala sie proporcjonalnie do wartosci nieruchomosci (np. optaty
notarialne),

2) w petnej wysokosci — w przypadku, gdy poniesienie wydatku byto wytacznie rezultatem
wypetnienia wymogéw dotyczacych RPO (np. wydatki zwigzane z wykonaniem operatu
szacunkowego w sytuacji, gdy w innych okolicznosciach sporzadzenie tego dokumentu nie bytoby
wymagane).

3. Jezeli jest to niezbedne do realizacji projektu, za wydatki kwalifikowalne moga by¢ uznane:

1) wydatki zwigzane z uzyskaniem prawa dostepu do terenu budowy podczas realizacji, o ile nie s3
whnoszone na rzecz beneficjenta lub jego jednostki organizacyjnej,

2) wydatki zwigzane z odszkodowaniami za utracone zbiory i naprawe szkéd,

3) wydatki zwigzane z optatami lub odszkodowaniami za czasowe zajecie czesci nieruchomosci
w trakcie realizacji projektu,

4) naleznosci i optaty roczne z tytutu wytaczenia gruntéw z produkgji rolnej i lesnej,

5) odszkodowania z tytutu przedwczesnego wyrebu drzewostanu w odniesieniu do gruntéw lesnych.

1. Wydatki poniesione na roboty budowlane (budowlano-montazowe) stanowig wydatki kwalifikowalne
projektu jezeli:

1) odpowiadaja zakresowi rzeczowemu zatwierdzonemu we wniosku i umowie o dofinansowanie
projektu,

2) saniezbedne dla realizacji celéw projektu,

3) s3 zgodne z dokumentacjg projektowa w szczegélnosci ze studium wykonalnosci, programem
funkcjonalno-uzytkowym, dokumentacjg zezwoleniowa, srodowiskowa, techniczng,

4) przyczyniaja sie do osiagniecia zaktadanych wskaznikéw i rezultatéw projektu,

5) roboty wykonane zostaty zgodnie z przepisami prawa budowlanego i innych przepiséw prawnych
odnoszacych sie do przedmiotu wykonywanych robat,

6) zostaty zlecone na zasadach zgodnych z ustawg Prawo zamoéwien publicznych/zasad zawierania
umoéw wynikajacych z ustawy Kodeks Cywilny.

2. W ramach RPO za wydatki kwalifikowalne mozna uzna¢ naktady poniesione na wykonanie prac
dodatkowych/uzupetniajacych oraz zamiennych. W takich przypadkach wykazuje sie koniecznos¢
wykonania robét niezaplanowanych na etapie oceny projektu oraz uzasadnia sie, ze bez nich projekt nie
mogtby zostac zrealizowany. Takie prace/roboty mogg zosta¢ objete dofinansowaniem do wysokosci
ustalonej w umowie o dofinansowanie projektu.

3. Za kwalifikowalne moga zosta¢ uznane réwniez prace/roboty dodatkowe, ktérych wykonanie stato sie
niezbedne w trakcie realizacji przedsiewziecia. Objecie wsparciem takich wydatkéw jest dopuszczalne,
pod warunkiem, iz:

1) zostana uzgodnione z Instytucja Zarzadzajacg,
2) sanalezycie udokumentowane (m.in. protokotami koniecznosci),
3) spetniajg warunki kwalifikowalnosci niniejszych Wytycznych,
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4) w ramach umowy o dofinansowanie wygenerowane zostaty oszczednosci umozliwiajgce
sfinansowanie nieprzewidzianych roboét.

4. Wydatki zwigzane z nadzorem nad robotami budowlanymi mogg by¢ uznane za wydatki kwalifikowalne,
jezeli sa niezbedne dla realizacji projektu, zostaty przewidziane w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie oraz ich poniesienie wymagane jest przepisami prawa krajowego.

5. Zakres kwalifikowalnosci prac inspektora nadzoru dotyczy w szczegélnosci: nadzoru inwestorskiego (w
tym inzyniera kontraktu wg. warunkéw kontraktowych FIDIC czy inwestora zastepczego), autorskiego,
konserwatorskiego, archeologicznego, geotechnicznego.

6. W przypadku inwestycji obejmujacej rowniez koszty niekwalifikowalne, wynagrodzenie inspektora
nadzoru kwalifikuje sie do wsparcia w catosci.

7. Inspektor nadzoru powinien samodzielnie zapewnia¢ sprzet i wyposazenie, niezbedne do wykonywania
swoich zadan. Wydatki zwigzane z zapewnieniem lub utrzymaniem sprzetu i wyposazenia powinny
zostac¢ ujete w wynagrodzeniu inspektora nadzoru. Wydatki poniesione przez beneficjenta na zakup
sprzetu i wyposazenia dla inspektora nadzoru stanowig wydatki niekwalifikowalne.

8. W przypadku, gdy nadzér nad robotami budowlanymi jest realizowany przez posiadajacych odpowiednie
kwalifikacje pracownikéw beneficjenta, wydatki zwigzane z ich wynagrodzeniem kwalifikowalne s3 na
zasadach okreslonych dla personelu projektu.

9. Zwiekszenie wynagrodzenia wykonawcy, w sytuacji gdy nastepuje ono w wyniku:

a. zastosowania mechanizmu waloryzacji ceny,

b. ze zwiekszenia wynagrodzenia wykonawcy dokonanego w drodze porozumienia, ugody
sadowej oraz orzeczenia sadu, o ktérym mowa w art. 357 KC,

c. ze zwiekszenia wynagrodzenia ryczattowego na mocy wyroku sadu, o ktérym mowa w art. 632
§2 KC,

nie powoduje automatycznego wzrostu kwoty przyznanego dofinansowania. Przyznanie dodatkowych

srodkéw dofinansowania mozliwe jest za zgodj 1Z, o ile w ramach umowy o dofinansowanie dostepne s3

wolne $rodki. W wyjatkowych sytuacjach IZ moze zwiekszy¢ dofinansowanie z puli srodkéw powstatych

w wyniku realizacji innych umoéw o dofinansowanie w ramach danego dziatania.

1. Woydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w ramach
projektu moga zostac¢ objete wspétfinansowaniem pod warunkiem, ze:

1) zostang wtgczone w rejestr Srodkéw trwatych/wartosci niematerialnych i prawnych podmiotu
odpowiedzialnego za realizacje oraz wydatek ten bedzie traktowany jako wydatek inwestycyjny
zgodnie z zasadami rachunkowosci,

2) zakup s$rodka trwatego/wartosci niematerialnych i prawnych nie byt dofinansowany
z publicznych srodkéw krajowych lub unijnych w okresie 7 lat poprzedzajacych date dokonania
zakupu danego S$rodka trwatego/wartosci niematerialnych i prawnych przez beneficjenta.
Dokumentem potwierdzajagcym ten fakt moze by¢ oswiadczenie sprzedawcy,

3) sa niezbedne dla realizacji projektu badz dla poprawnego funkcjonowania infrastruktury
wytworzonej w wyniku realizacji projektu,

4) beda wykorzystywane tylko dla celéw zwigzanych z danym projektem, w ramach ktérego zostana
zakupione,

5) zostang bezposrednio wskazane we wniosku o dofinansowanie wraz z uzasadnieniem koniecznosci
ich pozyskania,

6) zostang pozyskane z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (np.
zakup, amortyzacja, leasing itp.) uwzgledniajac przedmiot i cel danego projektu.
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Uzasadnienie koniecznosci pozyskania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
musi zawieraé co najmniej:

1) okres realizacji projektu,

2) tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu srodki trwate lub wartosci
niematerialne i prawne bedace w posiadaniu beneficjenta, w tym te nabyte w ramach projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw publicznych,

3) okreslenie metody ich pozyskania.

Przewiduje sie mozliwo$¢ sporzadzania uzasadnienia dla grup srodkéw trwatych/wartosci
niematerialnych i prawnych o tym samym przeznaczeniu.

3.

Wymag uzasadnienia koniecznosci zakupu nie dotyczy zakupu wyposazenia zainstalowanego na state

w projekcie pod warunkiem, Zze zostang ujete w rejestrze s$rodkéw trwatych podmiotu

odpowiedzialnego za realizacje oraz wydatek ten bedzie traktowany jako wydatek inwestycyjny

zgodnie z ustawg o rachunkowaosci.

Srodki trwate, ze wzgledu na sposéb ich wykorzystania w ramach i na rzecz projektu dziela sie na:

1) $rodki trwate bezposrednio powiagzane z przedmiotem projektu - koszty poniesione na ich zakup,
dostawe, montaz i uruchomienie moga by¢ kwalifikowalne w catosci lub czesci swojej wartosci
w oparciu o faktyczne wykorzystanie na potrzeby projektu.

2) Srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu - moga by¢
kwalifikowane wytacznie w wysokosci odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym za okres,
w ktérym byty wykorzystywane na rzecz projektu. W przypadku, gdy takie srodki trwate stuza takze
do realizacji innych zadan nieobjetych projektem, wydatki na ich zakup kwalifikuja sie do wsparcia
w wysokosci odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym dokonanym w okresie realizacji projektu
proporcjonalnie do ich wykorzystywania na rzecz projektu.

Wszystkie wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

kwalifikuja sie do objecia wspoétfinansowaniem pod warunkiem, Zze zostang ujete w ewidengji
ksiegowej beneficjenta, przez ktéra rozumie sie wyodrebniong dla celéw projektu ewidencje
ksiegowa, ktoérej zasady opisano w polityce rachunkowosci lub dokumencie réwnowaznym
regulujacym zasady rachunkowosci obowigzujace w danej jednostce, prowadzona w oparciu o ustawe

o rachunkowosci, krajowe przepisy podatkowe a w przypadku beneficjentéw nie podlegajgcych

rezimowi tych przepiséw — w oparciu o wytyczne IZ.

Wydatki poniesione na zakup uzywanego $rodka trwatego beda kwalifikowane, o ile zostana

spetnione tacznie nastepujace warunki:

1) beneficjent udokumentuje, w formie deklaracji sprzedajacego $rodek trwaty, pochodzenie tego
$rodka i potwierdzi, ze w przeciggu poprzednich 7 lat (10 lat w odniesieniu do nieruchomosci) nie
byt nabyty z udziatem dotacji z krajowych srodkéw publicznych lub dofinansowany ze srodkéw UE,

2) cena zakupu nie przekracza jego wartosci rynkowej i nie moze by¢ wyzsza od ceny podobnego
nowego sprzetu,

3) sprzet posiada cechy wymagane dla eksploatacji projektu i spetnia odpowiednie normy.

Koszty amortyzacji $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych stanowig koszt
kwalifikowalny, jezeli spetnione s3 tacznie nastepujace warunki:

1) odpisy amortyzacyjne dotycza $rodka trwatego/wartosci niematerialnych i prawnych, ktéry jest
niezbedny do prawidtowej realizacji projektu i bezposrednio wykorzystywany do jego wdrazania,

2) wydatki poniesione na ich zakup nie zostaty zgtoszone jako wydatki kwalifikowalne projektu, ani
tez nie zostaty sfinansowane ze srodkéw UE ani z publicznych $srodkéw krajowych w ciggu 7 lat
poprzedzajacych date dokonania zakupu $rodka trwatego/wartosci niematerialnych i prawnych na
potrzeby projektu (dotyczy to sytuacji, w ktérej beneficjent kupuje Srodek trwaty na potrzeby
projektu, ale nie chce badz nie moze zrefundowac kosztéw zakupu),
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3) kwalifikowalna wartos$¢ odpiséw amortyzacyjnych odnosi sie wytacznie do okresu realizacji danego
projektu,

4) odpisy amortyzacyjne zostaty dokonane zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa krajowego,
w tym w szczegdlnosci z ustawa o rachunkowosci,

5) odpisy amortyzacyjne dotycza s$rodkéw trwatych/wartosci niematerialnych i prawnych, ktére
zostaty pozyskane w sposoéb racjonalny i efektywny przez co nalezy rozumie¢, ze cena ich zakupu
nie jest zawyzona w stosunku do cen i stawek rynkowych.

2. W przypadku, gdy zakupione $rodki trwate/wartosci niematerialne i prawne wykorzystywane sg takze
w innych celach niz realizacja projektu, kwalifikowalna jest tylko ta cze$¢ odpisu amortyzacyjnego,
ktéra odpowiada proporcji  wykorzystania aktywow w  celu realizacji  projektu.
W tym przypadku, warto$¢ rezydualna (ksiegowa wartos¢ likwidacyjna) tych aktywéw po zakonczeniu
realizacji projektu nie jest wydatkiem kwalifikowalnym.

1. Jako koszty zastosowania technik finansowania w projektach wspétfinansowanych ze $rodkow
funduszy strukturalnych rozumie sie wydatki na te techniki finansowania, ktére nie powoduja
natychmiastowego przeniesienia na podmiot uzytkujacy (beneficjenta) prawa wtasnosci do danego
dobra, w tym w szczegdlnosci wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem leasingu oraz IRU.

2. W ramach RPO dopuszcza sie mozliwos¢ kwalifikowania wydatkéw zwigzanych z leasingiem zgodnymi
z Krajowymi Standardami Rachunkowos$ci w nastepujacych formach:

1) leasing finansowy — jego istotg jest taka umowa leasingu, w ramach ktérej ryzyko oraz pozytki
z tytutu korzystania z przedmiotu leasingu przeniesione s3 na leasingobiorce (beneficjenta
projektu). Umowa ta moze uwzglednia¢ opcje nabycia leasingowanego przedmiotu lub przewiduje
minimalny okres leasingowy, ktéory odpowiada okresowi uzytkowania aktywéw bedacych
przedmiotem operacji,

2) leasing operacyjny — istota leasingu operacyjnego jest taka umowa, w ktérej ramach ryzyko oraz
pozytki z tytutu korzystania z przedmiotu leasingu nie s3 zasadniczo w catosci przeniesione na
leasingobiorce (beneficjenta), a okres uzytkowania przedmiotu umowy moze by¢ krétszy niz okres
jego gospodarczej uzywalnosci (amortyzagji),

3) leasing zwrotny — jego istotg jest powigzanie umowy leasingu z poprzedzajaca ja umowa
sprzedazy. W przypadku zawarcia transakcji leasingu zwrotnego, beneficjent sprzedaje posiadane
dobro firmie leasingowej i réwnoczes$nie uzyskuje prawo do jego dalszego uzytkowania na
warunkach ustalonych w umowie leasingu. Dzieki takiej operacji beneficjent, pomimo sprzedazy
danego dobra leasingodawcy, nadal z niego korzysta, ptacac raty leasingowe zwigzane z jego
uzytkowaniem. Cze$¢ kapitatowa raty leasingowej moze stanowi¢ wydatek kwalifikowalny
w projekcie pod warunkiem, ze nie postuzy do ponownego nabycia danego srodka, jesli jego zakup
byt wczesniej finansowany ze srodkéw unijnych lub krajowych srodkéw publicznych.

3. W przypadku zastosowania w ramach projektu finansowania w drodze leasingu, wydatkiem
kwalifikujacym sie do wspétfinansowania jest:

1) w przypadku leasingu finansowego, alternatywnie:

a. kwota przypadajaca na czesc raty leasingowej wystawionej na rzecz beneficjenta, zwigzanej ze
sptata kapitatu przedmiotu umowy leasingu, o ile we wniosku o dofinansowanie beneficjent jest
wskazany jako podmiot ponoszacy wydatki, albo

b. kwota przypadajaca na dowdd ksiegowy nabycia przedmiotu leasingu, wystawiona na rzecz
leasingodawcy, o ile we wniosku o dofinansowanie leasingodawca jest wskazany przez
beneficjenta jako podmiot upowazniony do poniesienia wydatku na zakup leasingowanego
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dobra. Upowaznienie leasingodawcy do ponoszenia wydatkéw wyklucza kwalifikowalnos¢
wydatkéw ponoszonych przez beneficjenta na optacenie rat leasingowych.

2) w przypadku leasingu operacyjnego — kwota przypadajaca na czes¢ raty leasingowej wystawionej na
rzecz beneficjenta, zwigzanej ze sptata kapitatu przedmiotu umowy leasingu,

3) w przypadku leasingu zwrotnego — w zaleznosci od ostatecznej formy, jaka przybierze leasing
zwrotny, wydatki o ktérych mowa w lit. a-b.

4. Dowodem faktycznego poniesienia wydatku jest:

1) dokument potwierdzajacy optacenie raty leasingowe;j,

2) dowdd ksiegowy wystawiony na leasingodawce wraz z dokumentem potwierdzajagcym dokonanie
ptatnosci - w przypadku upowaznienia firmy leasingowej do poniesienia wydatku w imieniu
beneficjenta.

5. W odniesieniu do débr zakupionych nie wczesniej niz w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem przez
beneficjenta wniosku o dofinansowanie, maksymalna kwota wydatkéw kwalifikowalnych nie moze
przekroczy¢ rynkowej wartosci dobra — przedmiotu leasingu, co oznacza, ze kwota ta nie moze by¢
Wyzsza niz:

1) kwota, na ktorg opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce,

2) rynkowa wartos¢ dobra okreslona w wycenie sporzadzonej przez uprawionego rzeczoznawce lub
poprzez udokumentowanie wyboru przedmiotu leasingu w procedurze przetargowej
zapewniajacej zachowanie uczciwej konkurencji.

6. Srodki dofinansowania na realizacje uméw leasingu s3 wyptacane beneficjentowi zgodnie z faktycznie
sptacanymi ratami leasingu, z wytaczeniem sytuacji, gdy leasingodawca jest uprawniony do
podejmowania czynnosci w imieniu beneficjenta.

7. W przypadku, gdy umowa leasingu zawarta jest na okres przekraczajacy termin zakonczenia
finansowego projektu, do wspétfinansowania kwalifikuja sie wytacznie te raty leasingowe, ktére
zostaty faktycznie optacone w okresie ponoszenia wydatkéw okreslonych w umowie
o dofinansowanie.

W przypadku umowy IRU wydatek kwalifikowalny stanowi wytacznie ptatnos¢ zasadnicza
poniesiona w okresie kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie. Koszt utrzymania infrastruktury
uzytkowanej w trakcie oraz po zakonczeniu projektu ponoszony jest przez beneficjenta i stanowi wydatek
niekwalifikowany w projekcie. Warunkiem umozliwiajgcym zastosowanie przedmiotowej techniki
finansowania jest udowodnienie, iz jest ona najbardziej uzasadniona ekonomicznie tj. najkorzystniejsza
z punktu widzenia celéw projektu.

Koszty innych technik finansowania kwalifikuja sie do wspétfinansowania z Ffunduszy
strukturalnych, jesli zostana spetnione nastepujace warunki:
1) wydatki zwigzane z zastosowaniem technik finansowania zostang wskazane we whniosku
o dofinansowanie projektu,
2) zostang nalezycie udokumentowane w trakcie realizacji projektu,
3) beneficjent wykaze, iz zastosowanie tych technik finansowania jest najbardziej efektywna metoda
pozyskania danego wyposazenia.
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1. Z poszanowaniem innych zasad dotyczacych kwalifikowania wydatkéw w ramach RPO okreslonych

w niniejszych Wytycznych do wsparcia kwalifikuja sie ponizsze kategorie wydatkéw zwigzanych

z realizacja projektu:

1) optaty pobierane od dokonywanych transakcji finansowych, zaréwno krajowych jak
i zagranicznych, z wytaczeniem prowizji pobieranych w ramach wymiany walut obcych,

2) wydatki poniesione na zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu
w odniesieniu do beneficjentéw, na ktérych cigzy obowiazek wniesienia takiego zabezpieczenia,

3) wydatki poniesione na doradztwo finansowe, techniczne oraz prawne (za wyjatkiem kosztéw
ponoszonych w zwiagzku z przygotowaniem i obstugg spraw sadowych),

4) optaty notarialne,

5) optaty administracyjne w zwiazku z uzyskiwaniem wszelkiego rodzaju pozwoler/zgéd niezbednych
do realizacji projektu, faktycznie poniesione przez beneficjenta,

6) koszty ubezpieczen lub gwarancji bankowych, ktérych wniesienie wymagane jest przez przepisy
prawa krajowego lub IZ RPO WL. Do wsparcia kwalifikujg sie takze koszty ubezpieczen/gwarangji
bankowych poniesione na podstawie warunkéw kontraktowych FIDIC,

7) wydatki poniesione z tytutu korzystania z infrastruktury udostepnionej w technologii chmury
obliczeniowe;.

2. Za kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane wydatki poniesione na ubezpieczenia nieobowigzkowe
np. w przypadku projektéw realizowanych na terenach zagrozonych powodziami, co do ktérych
wystepuje uzasadniona obawa, ze moga zostac dotkniete skutkami powodziowymi. Wydatki te moga
kwalifikowac sie do wspétfinansowania tylko i wytacznie w fazie inwestycyjnej projektu (tj. w okresie
jego realizacji). Niekwalifikowalne sa wydatki poniesione w fazie operacyjnej inwestycji (eksploatacji
infrastruktury).

3. W przypadku, gdy beneficjent uzyska $rodki finansowe w ramach odszkodowania powinny one zosta¢
przeznaczone w pierwszej kolejnosci na odtworzenie zniszczonej infrastruktury. Wszelkie korzysci
finansowe powstate z tytutu wyptaty ubezpieczenia zwigzanego z projektem, nieprzeznaczone na
prace odtworzeniowe, muszg zosta¢ zwrécone proporcjonalnie do wysokosci udziatu dofinansowania
unijnego w wydatkach kwalifikowalnych.

1. Podatki oraz inne optaty, w szczegélnosci podatek od towardéw i ustug (VAT), mogga zosta¢ uznane za
wydatki kwalifikowalne tylko wtedy, gdy beneficjent nie ma prawnej mozliwosci ich odzyskania

IZ RPO w regulaminie konkursu moze uzna¢ wydatki zwigzane z podatkiem VAT, za koszty
niekwalifikowalne, nawet woéwczas, gdy beneficjent nie bedzie miat prawnej mozliwosci ich odzyskania.

2. Mozliwos¢ odzyskania VAT nalezy rozpatrywac zgodnie z przepisami ustawy o VAT oraz z wtasciwymi
rozporzadzeniami do tej ustawy. Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o VAT podatnikami s3 podmioty
wykonujgce samodzielnie dziatalno$¢ gospodarcza, bez wzgledu na cel i rezultat tej dziatalnosci. Za
podatnikow nie uznaje sie organéw wtadzy publicznej oraz urzedéw obstugujacych te organy w
zakresie realizowanych zadan natozonych odrebnymi przepisami prawa z wytaczeniem czynnosci
wykonywanych na podstawie zawartych umoéw cywilnoprawnych (art. 15 wust. 6 ustawy
o VAT).

3. W zwiagzku z tym, prawo do obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony bedzie przystugiwato
podmiotom dokonujgcym zakupow towaréw i ustug ze s$rodkéw finansowych pochodzacych
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, ktérym mozna przypisa¢ status podatnika VAT
zgodnie z art. 96 ustawy o VAT.
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Zaptacony VAT moze stanowi¢ wydatek kwalifikowalny wytacznie wéwczas, gdy beneficjentowi,
zgodnie z obowigzujagcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje (czyli beneficjent nie ma
prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub
ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie ww. prawa, chociazby samej potencjalnej prawnej mozliwosci
odliczenia VAT, wyklucza uznanie podatku VAT za kwalifikowalny, nawet jezeli faktycznie zwrot nie
nastapit, np. ze wzgledu na niepodjecie przez beneficjenta czynnosci zmierzajacych do realizacji tego
prawa.

Zwrotowi podlega jednorazowo cata kwota VAT, co do ktérej beneficjentowi przystuguje prawo do
odliczenia, nawet jezeli beneficjent dokonuje odliczenia VAT na przestrzeni lat.

5.

Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikom VAT przystuguje prawo do obnizenia kwoty

podatku naleznego o kwote podatku naliczonego w zakresie, w jakim nabywane towary lub ustugi

wykorzystywane s3 do wykonywania czynnosci opodatkowanych. Przepis zawarty w art. 88 ustawy

o VAT zawiera katalog przypadkoéw, kiedy podatnikowi VAT nie przystuguje prawo do odliczenia

podatku naliczonego. W tych przypadkach podatku nie mozna odliczy¢ nawet woéwczas, gdy dany

zakup jest bezposrednio zwigzany z czynnosciami podlegajacymi opodatkowaniu, tym samym VAT

moze stanowic¢ wydatek kwalifikowalny.

W zwiazku z powyzszym, przepisy ustawy o VAT stanowig, iz prawo do odliczenia podatku naliczonego

przystuguje beneficjentowi jedynie w przypadku, kiedy spetnione s3 dwa warunki:

1) beneficjent jest podatnikiem VAT,

2) zakupione przez beneficjenta towary i ustugi wykorzystywane s3 przez beneficjenta do
wykonywania czynnosci opodatkowanych.

Tym samym, jesli nie jest spetniony jeden z wymienionych warunkéw woéwczas VAT zawarty
w dokonywanych przez beneficjenta zakupach bedzie stanowit wydatek kwalifikowalny w rozumieniu
niniejszych Wytycznych programowych.

7.

Prawo do odliczenia nie przystuguje w zakresie, w jakim zakupy zwigzane s3 z czynnos$ciami
zwolnionymi z VAT lub z czynnos$ciami niepodlegajagcymi opodatkowaniu. Zgodnie z orzecznictwem
TSUE zwigzek zakupéw z czynno$ciami opodatkowanymi powinien mie¢ zasadniczo charakter
bezposredni.

Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o VAT, w przypadku, gdy podmiot dokonuje zaréwno transakcji

zwolnionych, jak i transakcji opodatkowanych VAT, powinien on przyporzadkowac naliczony VAT

odnosnie dokonywanych przez siebie zakupéw do trzech grup:

1) naliczonego VAT wynikajagcego z zakupdéw zwigzanych wytacznie z wykonywaniem czynnosci,
w zwiazku z ktérymi przystuguje prawo do odliczenia naliczonego VAT - podatek ten w catosci
podlega odliczeniu (nie moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny)

2) naliczconego VAT wynikajacego z zakupdéw zwigzanych wytacznie z wykonywaniem czynnosci,
w zwiagzku z ktérymi nie przystuguje prawo do odliczenia naliczconego VAT - podatek ten
w catosci nie podlega odliczeniu (moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny)

3) naliczonego VAT zwigzanego zaréwno z czynnosciami, w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do
odliczenia naliczonego VAT, jak réwniez z czynnosciami, w zwigzku z ktérymi prawo do odliczenia
naliczonego VAT nie przystuguje — w tym przypadku podmiot powinien okresli¢ kwote naliczonego
VAT podlegajacego odliczeniu stosujac proporcje, o ktérej mowa w art. 90 ust. 2 ustawy o VAT. W
sytuacji zastosowania proporcji sprzedazy podatek VAT moze zosta¢ uznany za wydatek
kwalifikowalny w ustalonej proporcji. Wspoétczynnik proporcji urzeczywistniany jest wraz
z koncowym rozliczeniem projektu (deklaracja ztozona we wniosku o ptatnos¢ koricows).

4) W przypadku zmiany wysokosci wspétczynnika i dokonywanych korektach w rozliczeniach
z wtasciwym urzedem skarbowym zwiekszenie wysokosci podatku naliczonego podlegajacego
odliczeniu wptywa na wysokos¢ podatku, ktéry zostat ujety w projekcie jako wydatek
kwalifikowalny. Réznica w podatku VAT, ktéry zostat zrefundowany beneficjentowi na podstawie
prognozowanej proporgji a rzeczywista strukturg sprzedazy podlega zwrotowi wraz z odsetkami
jak dla zalegtosci podatkowych w trybie art. 207 ustawy o finansach publicznych.
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10.

Istnieje mozliwos¢ dofinansowania projektu, dla ktérego VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla jego
czesci. W takiej sytuacji nalezy zapewni¢ przejrzysty system rozliczenia projektu, tak aby nie byto
watpliwosci w jakiej czesci oraz w jakim zakresie VAT moze by¢ uznany za kwalifikowalny.

Beneficjent, ktéry uzna VAT za wydatek kwalifikowalny przedstawi we wniosku o dofinansowanie
szczeg6towe uzasadnienie zawierajace podstawe prawng wskazujacg na brak mozliwosci obnizenia
VAT naleznego o VAT naliczony lub prawa do rozliczania VAT w oparciu o tzw. proporcje sprzedazy
zaréwno na dzien sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak réwniez majac na uwadze planowany
sposéb wykorzystania w przysztos$ci majatku wytworzonego w zwigzku z realizacja projektu.

W sytuacji, kiedy operatorowi infrastruktury bedzie przystugiwato prawo do odliczenia VAT,

podatek ten réwniez bedzie stanowit wydatek niekwalifikowalny w projekcie.

11.

12.

13.

14.

15.

Dodatkowy dokument potwierdzajacy kwalifikowalnos¢ VAT w projekcie stanowi ,oswiadczenie

beneficjenta o kwalifikowalnosci VAT". Ztozenie ww. oswiadczenia warunkuje podpisanie umowy

o dofinansowanie z beneficjentem.

Oswiadczenie sktada sie z dwdch integralnych czesci, w ktérych beneficjent:

1) oSwiadcza, iz nie moze odzyskad w zaden sposéb poniesionego kosztu VAT,

2) zobowiazuje sie do zwrotu zrefundowanej ze srodkow UE czesci VAT, jezeli zaistniejg przestanki
umozliwiajace odzyskanie tego podatku na gruncie prawa krajowego.

Ww. os$wiadczenie sktadane jest wraz z wnioskiem o dofinansowania oraz kazdorazowo

z wnioskiem o ptatnos¢.

Na etapie rozliczenia pierwszych wydatkéw projektu niezbedne jest dostarczenie interpretacji

indywidualnej Ministra Finanséw w zakresie mozliwosci odliczenia podatku VAT w zwigzku

z realizacjg projektu potwierdzajgcej deklaracje beneficjenta przedstawiong na etapie aplikowania

o srodki dofinansowania.

W odniesieniu do projektéw partnerskich, tj. realizowanych na podstawie porozumienia/umowy

partnerstwa, w ktérych partnerzy ponoszg wydatki projektu ztozenie ww. dokumentéw dotyczy

kazdej strony dokonujacej operacji finansowych w projekcie.

Wydatki osobowe (tj. koszty wynagrodzenia pracownikéw ponoszone przez pracodawce) moga
stanowi¢ koszt kwalifikowalny w przypadku nowych pracownikéw zatrudnionych przez beneficjenta
na potrzeby realizacji projektu lub w przypadku pisemnego oddelegowania wczesniej zatrudnionych
pracownikéw do realizacji nowych zadan zwiazanych z realizacja projektu.

Wydatki osobowe moga stanowi¢ wydatek kwalifikowalny w proporcji w jakiej dany pracownik
poswieca swoj czas na dziatania zwiazane z realizacja projektu wspétfinansowanego w ramach RPO.
Beneficjent zobowiazany jest do ponoszenia wydatkéw zwigzanych z wynagrodzeniem personelu
zgodnie z przepisami prawa krajowego, w tym w szczegélnosci z ustawg Kodeks pracy oraz z
Kodeksem cywilnym.

W przypadku, gdy beneficjent powierza zarzadzanie projektem podmiotowi zewnetrznemu, wydatek
z tym zwigzany moze zostac uznany za kwalifikowalny, pod warunkiem, iz powierzenie zarzadzania
temu podmiotowi zostato uzasadnione przez beneficjenta, a umowa dotyczaca zarzadzania projektem
zostata zawarta zgodnie z Prawem zamoéwien publicznych lub z poszanowaniem zasady uczciwej
konkurencji oraz z zasadami zawierania umow.

Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu mogg by¢ kwalifikowalne w ramach projektu, o ile
wynika to z jego specyfiki. Limit wydatkéw kwalifikowalnych przeznaczonych na ten cel w ramach
jednego projektu wynosi maksymalnie 5% wydatkéw kwalifikowalnych lecz nie wiecej niz 150 tys.
ztotych. W przypadku projektéw kluczowych RPO nie wiecej niz 200 tys. ztotych.

Do wsparcia kwalifikuja sie w szczegélnosci nastepujace sktadniki wynagrodzenia:
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10.

1) wynagrodzenie brutto,

2) sktadki pracodawcy na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne,

3) sktadki odprowadzane na Fundusz pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz
Pracowniczy Program Emerytalny zgodnie z wustawg z dnia 20 kwietnia 2014 .
o pracowniczych programach emerytalnych,

4) dodatkowe wynagrodzenie roczne, o ile jego przyznanie wynika z przepiséw prawa pracy
i odpowiada proporgcji, w ktérej wynagrodzenie zasadnicze bedace podstawg jego naliczania jest
rozliczane w ramach projektu.

5) Osoba dysponujgca srodkami dofinansowania projektu tj. osoba upowazniona do podejmowania
wigzacych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta, nie moze by¢ prawomocnie skazana za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub
za przestepstwo skarbowe. Beneficjent zobowigzany jest do weryfikacji sytuacji, o ktérej mowa, na
podstawie oswiadczenia przed zaangazowaniem danej osoby do projektu.

6) Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujacej zadania w projekcie/projektach
kwalifikujg sie do wsparcia ze srodkéw EFRR jezeli:

a) obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie,
b) taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych

z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowych z innych Zrédet,
w tym S$rodkéow witasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin
miesiecznie,

¢) wykonanie zadan jest potwierdzone protokotem prawidtowosci ich wykonania, zawierajagcym
liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonywanie
zadan w projekcie, z wytaczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie
stosunku pracy, a dokumenty zwigzane z jej zaangazowaniem wyraznie wskazujg na jej godziny
pracy ze szczegbétowoscia ,,od (...) do (...)".
Dodatkowo, spetnienie warunkéw okreslonych w punkcie a i b podlega weryfikacji przed
zaangazowaniem osoby do projektu. Warunki powinny zosta¢ spetnione w catym okresie
zaangazowania danej osoby we wspoétfinansowanym projekcie przy czym w przypadku wystapienia
nieprawidtowosci w przekroczeniu limitu zaangazowania zawodowego za niekwalifikowalne uznaé
nalezy w catosci lub czesci wynagrodzenie personelu projektu, w ramach ktérego nastapito
naruszenie.
Limit zaangazowania zawodowego dotyczy wszystkich Form zaangazowania zawodowego,

w szczeg6lnosci:

1) w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu wynikajacych ze
stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzanej ze
zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu nieobecnosci
pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym,

2) w przypadku uméw cywilnoprawnych, samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania -
uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania w ramach wtasnej
dziatalnosci gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy).

Woydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokos$¢

odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami wspoétfinansowanymi

z EFSI na analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajacych analogicznych kwalifikacji.

Dotyczy to réwniez pozostatych sktadnikdw wynagrodzenia, w tym nagréd oraz premii.
Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu kwalifikuja sie do wsparcia

w petnej wysokosci jedynie w odniesieniu do oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace

W wymiarze co najmniej 2 etatu.

W przypadku projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie personelu projektu

pracownikéw partneréw przez beneficjenta i odwrotnie.
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11. Ponadto za kwalifikowalne uzna¢ mozna koszty delegacji stuzbowych, o ile s3 ponoszone zgodnie

z

Rozporzqdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie naleznosci przystugujgcych

pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrozy stuzbowej.
12. Kosztami niekwalifikowalnymi w zakresie wydatkéw osobowych sa:

1)
2)
3)

odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong przy

wykonywaniu wtadzy publicznej,

nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu,

wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego jednoczesSnie w instytucji uczestniczacej

w realizacji RPO na podstawie stosunku pracy, chyba Zze nie zachodzi konflikt intereséw lub

podwadjne finansowanie,

wydatki zwigzane z wynagrodzeniem, ktére nie stanowig kosztu beneficjenta np. zasitki

finansowane bezposrednio z ZUS,

koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujacymi przepisami prawa

krajowego, chyba ze:

a. zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji lub
tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy,

b. zostaty wprowadzone w danej jednostce co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie,

c. potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady ich
odprowadzania/przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do
realizacji projektéw oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta,

d. koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy oséb zaangazowanych do realizacji projektu
na podstawie stosunku pracy w wymiarze ponizej 2 etatu lub zatrudnionych na podstawie
innych form zaangazowania.

1. Umowa o prace z osoba stanowigca personel projektu powinna zawiera¢ zadania przez nia
wykonywane w ramach projektu/projektéw realizowanych przez beneficjenta.

2. Nie jest mozliwe angazowanie takiej osoby do realizacji zadan w ramach tego lub innego projektu
poprzez zawieranie umoéw cywilnoprawnych za wyjatkiem uméw o dzieto.

3. Wynagrodzenie personelu zatrudnionego na umowe o prace moze by¢ kwalifikowalne, o ile spetnione
zostana tacznie nastepujace warunki:

1) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany w celu realizacji zadan zwigzanych bezposrednio
z realizacjg projektu,

2) okres zatrudnienia lub oddelegowania pracownika zawiera sie w ramach czasowych umowy
o dofinansowanie projektu, za wyjatkiem opisanym w podrozdziale 1.2 pkt 6 Wytycznych
programowych dotyczacym obciazen publicznoprawnych odprowadzanych na koficowym etapie
realizacji projektu,

3) zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadan zwigzanych z realizacja projektu jest
odpowiednio udokumentowane postanowieniami umowy o prace lub zakresem czynnosci
stuzbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy.

4. W przypadku, gdy stosunek pracy pracownika beneficjenta obejmuje tylko w czesci zadania

W

ramach projektu (np. w wymiarze 1/4 etatu w ramach projektu) wydatki zwigzane

z wynagrodzeniem sg kwalifikowane jezeli:

1) zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o prace lub
w zakresie czynnosci stuzbowych lub w opisie stanowiska pracy,
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2) zakres zadan zwigzanych z projektem stanowi podstawe do okreslenia proporgji faktycznego
zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku do czasu pracy wynikajacego
Z umowy o prace tego pracownika,

3) wydatek zwiazany z wynagrodzeniem odpowiada proporgji, o ktérej mowa powyzej, chyba ze
zakres odpowiedzialnosci, ztozonos¢ lub poziom wymaganych kompetencji na danym
stanowisku uzasadnia réznice w udziale wydatku do czasu pracy wynikajgcego ze stosunku
pracy.

5. Za wydatki kwalifikowalne mozna uzna¢ takze nagrody (z wytaczeniem nagréd jubileuszowych) lub
premie, o ile spetniajg tacznie nastepujace warunki:

1) zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji lub
tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy,

2) zostaty wprowadzone w danej jednostce co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie,

3) potencjalnie obejmuja wszystkich pracownikow danej instytucji, a zasady ich
odprowadzania/przyznawania s3 takie same w przypadku personelu zaangazowanego do
realizacji projektéw oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta,

4) saprzyznawane w zwigzku z realizacjg zadan w ramach projektu na podstawie umowy o prace.

6. W przypadku okresowego zwiekszenia obowigzkéw stuzbowych pracownika, za wydatki
kwalifikowalne mozna wuzna¢ dodatki do wynagrodzen, o ile zostaty przyznane zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa pracy. Dodatek moze by¢ przyznany zaréwno jako wytaczne
wynagrodzenie za prace. w projekcie, ale réwniez jako uzupetnienie wynagrodzenia personelu
zaangazowanego w realizacje projektu.

7. Dodatek do wynagrodzenia moze stanowi¢ koszt kwalifikowalny w projekcie pod warunkiem, ze:

1) mozliwos¢ jego przyznania wynika bezposrednio z prawa pracy,

2) zostat przewidziany w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji lub tez
innych wtasciwych przepisach prawa pracy,

3) zostat wprowadzony w danej jednostce co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie, przy czym nie dotyczy to przypadku, gdy mozliwo$¢ przyznania dodatku
wynika z aktéw prawa powszechnie obowiazujacego,

4) potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady jego przyznawania s3
takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektéw oraz pozostatych
pracownikéw beneficjenta,

5) jest kwalifikowalny wytacznie w okresie zaangazowania danego pracownika do projektu,

6) wysokos$¢ dodatku uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowiazkéw, przez ktére nalezy
rozumie¢ zaréwno nowe obowigzki stuzbowe, nie wynikajace z dotychczasowego zakresu
zadan, jak i zwiekszenie zaangazowania w ramach dotychczasowych obowiazkéw stuzbowych
pracownika,

7) w przypadku wykonywania zadan przez pracownika w kilku projektach u tego samego
beneficjenta przyznawany jest wytacznie jeden dodatek rozliczany proporcjonalnie do
zaangazowania pracownika w dany projekt,

8) dodatki sg kwalifikowalne do wysokosci 40% wynagrodzenia podstawowego wraz ze sktadkami.
Przekroczenie tego limitu moze wynika¢ wytacznie z aktéw prawa powszechnie
obowiazujacego.

1. Whydatki kwalifikowalne moga stanowi¢ wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu projektu
zaangazowanego na podstawie uméw cywilnoprawnych tj. umowy zlecenie, umowy o dzieto,
kontraktu menadzerskiego z zastrzezeniem warunkéw dotyczacych obowigzku zachowania zasady
uczciwej konkurencji.
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Wydatki niekwalifikowalne stanowia wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do
projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, ktéra jest jednoczes$nie pracownikiem beneficjenta, za
wyjatkiem umowy o dzieto.

Rozliczenie zadan umowy zlecenia musi zosta¢ potwierdzone dokumentem ksiegowym
dokumentujacym poniesienie wydatku oraz protokotem prawidtowosci ich wykonania, zawierajagcym
liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonywanie prac
w projekcie.

Woydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie umowy o dzieto s3
kwalifikowalne, o ile spetnione sg tacznie nastepujace warunki:

1) charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto, zgodnie z art. 627 KC,

2) wynagrodzenie z tytutu umowy o dzieto zostato przewidziane w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu,

3) rozliczenie zaangazowania zawodowego personelu nastepuje na podstawie dowodu
ksiegowego potwierdzajagcego poniesienie wydatku oraz protokotu wskazujagcego wynik
rzeczowy wykonanego dzieta, zawierajacego liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconych na wykonywanie dzieta.

Osoba samozatrudniong jest osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza wykonujaca
osobiscie zadania w ramach projektu, ktérego jest beneficjentem.

Wynagrodzenie osoby samozatrudnionej jest kwalifikowalne pod warunkiem wyraznego wskazania
tej formy zaangazowania wraz z zakresem obowigzkéw w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.
Poniesienie wydatku na wynagrodzenie osoby samozatrudnionej potwierdzone jest dokumentem
ksiegowym np. nota obcigzeniowa oraz protokotem prawidtowosci wykonania prac w projekcie,
zawierajacym liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na ich
wykonywanie.

Powyzsze ma zastosowanie rowniez do osoéb wspétpracujacych w rozumieniu ustawy z dnia
12 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych.

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby zatrudnionej za posrednictwem agencji pracy tymczasowej,
o ile jest poniesione zgodnie z przepisami krajowymi, w tym w szczegélnosci z ustawa
z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych oraz nie zostato zawyzone w
stosunku do stawek rynkowych.

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby zatrudnionej na podstawie innych form zatrudnienia, pod
warunkiem ich zgodnosci z zatozeniami projektu wskazanymi w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu oraz zasadami okreslonymi w niniejszych Wytycznych.

Poniesienie wydatku na tego typu wynagrodzenia jest potwierdzone dokumentem ksiegowym oraz
protokotem prawidtowosci wykonania prac w projekcie, zawierajacym liczbe oraz ewidencje godzin
w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na ich wykonywanie.

Co do zasady wydatki operacyjne, czyli wydatki ponoszone w fazie eksploatacji inwestycji stanowia
wydatek niekwalifikowalny w projektach RPO.
Wyjatkiem od zasady s3 wydatki poniesione na sprawdzenie i przetestowanie sprzetu nabytego
w ramach projektu oraz na szkolenie personelu obstugujgcego, jak rowniez tzw. asysta techniczna
zapewniana przez producenta w pierwszym okresie eksploatacji zakupionego sprzetu, oile:

1) s3 niezbedne dla realizacji projektu,
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2) zostaty ujete w ramach wtasciwej kategorii wydatkéw, z ktéra s3 zwigzane (m.in. roboty
budowlane, sprzet i wyposazenie),

3) zostaty poniesione w okresie kwalifikowania wydatkéw w ramach projektu, zgodnie z umowa
o dofinansowanie projektu.

Zgodnie z art. 83 ust. 1 ustawy o ochronie przyrody, ,Usuniecie drzew lub krzewdéw z terenu
nieruchomos$ci moze nastapié, z zastrzezeniem ust. 2, po uzyskaniu zezwolenia wydanego przez wdjta,
burmistrza lub prezydenta miasta na wniosek posiadacza nieruchomosci. Jezeli posiadacz nieruchomosci
nie jest jej wtascicielem — do wniosku dotgcza sie zgode jej wtasciciela.” Ponadto, zgodnie z art. 84 ust. 1i 2
ww. ustawy ,Posiadacz nieruchomosci ponosi optaty za usuniecie drzew lub krzewoéw. Optaty nalicza
i pobiera organ wtasciwy do wydania zezwolenia na usuniecie drzew lub krzewéw.”

Optaty za usuniecie drzew lub krzewdw kwalifikuja sie do dofinansowania tylko w przypadku, gdy
zostata rzeczywiscie i ostatecznie poniesiona przez beneficjenta (beneficjent ponosi optaty na rzecz
innego podmiotu).

Zgodnie z art. 40 ust 3 ustawy o drogach publicznych ,Za zajecie pasa drogowego pobiera sie
optate”. Ustep 11 ww. artykutu stanowi, iz ,Optate, o ktérej mowa w ust. 3, nalicza i pobiera, w drodze
decyzji administracyjnej, wtasciwy zarzadca drogi przy udzielaniu zezwolenia na zajecie pasa drogowego”.
Zgodnie z art. 2a ustawy drogi krajowe stanowia wtasnos¢ Skarbu Pafstwa, natomiast drogi wojewdédzkie,
powiatowe i gminne stanowig wtasnos$¢ wtasciwego samorzadu, powiatu lub gminy.

Optaty za zajecie pasa drogowego kwalifikuja sie do dofinansowania tylko w przypadku, gdy
zostaty rzeczywiscie i ostatecznie poniesione przez beneficjenta (beneficjent ponosi optaty na rzecz
innego podmiotu).

W przypadku zajecia pasa drogowego w celu prowadzenia robot, zezwolenie na zajecie pasa
drogowego powinno okresla¢ warunki przywrécenia pasa drogowego do poprzedniego stanu
uzytecznosci. W przypadku, gdy zezwolenie na zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robét natozy
na beneficjenta obowigzek odtworzenia nawierzchni drogi poza pasem prowadzonych robét, to wydatki
zwigzane z odtworzeniem jezdni poza pasem prowadzonych robot bedg mogty by¢ uznane za wydatki
kwalifikowalne.

1. Zgodnie z ustawa o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekéw: ,,Przytacze
kanalizacyjne to odcinek przewodu t3czacego wewnetrzng instalacje kanalizacyjna
w nieruchomosci odbiorcy ustug z siecia kanalizacyjna, za pierwszg studzienka, liczac od strony
budynku, a w przypadku jej braku do granicy nieruchomosci gruntowej”. Zatem w przypadku budowy
kanalizacji sanitarnej niekwalifikowalny jest koszt przytgcza od studzienki do budynku lub od granicy
nieruchomosci gruntowe;.

2. Wydatki zwigzane z budowa przytaczy kanalizacyjnych i wodociggowych mogg by¢ uznane za wydatki
kwalifikowalne jezeli zostang wyraznie wskazane we wniosku o dofinansowanie oraz uwzglednione
w umowie o dofinansowanie projektu. Nalezy zaznaczy¢, iz na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy
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o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekéw ,realizacje budowy przytaczy
do sieci oraz studni wodomierzowej, pomieszczenia przewidzianego do lokalizacji wodomierza
gtobwnego i urzadzenia pomiarowego zapewnia na wtasny koszt osoba ubiegajaca sie o przytaczenie
nieruchomosci do sieci”. Ponadto, zgodnie z wyrokiem Sadu Najwyzszego z dnia 2 lipca 2004 r. (Il CK
420/03, Biul. SN 2004/12/9) przytacza kanalizacyjne i wodociggowe wskazane w art. 2 pkt 5 i 6 ustawy
o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekéw stanowig wtasnos$¢ osoby,
ktéra poniosta koszty ich budowy.

Wydatki na budowe przytaczy kanalizacyjnych i wodociggowych mogg by¢ uznane za kwalifikowalne,
tylko jesli beda stanowity wtasnos¢ beneficjenta.

Beneficjent realizujacy projekt jest zobowigzany do jego promocji, ktorej koszty stanowia wydatek
kwalifikowalny.

Wydatki zwiazane z dziataniami informacyjno - promocyjnymi muszg zosta¢ wskazane we wniosku o
dofinansowanie zgodnie z zasadami okreslonymi ponizej.

Limit wydatkéw kwalifikowalnych przeznaczonych na dziatania informacyjno-promocyjne w ramach
jednego projektu wynosi maksymalnie 1% wydatkéw kwalifikowalnych ale nie wiecej niz 40 tys.
ztotych. W przypadku projektéw kluczowych RPO nie wiecej niz 100 tys. ztotych.

(Wiecej na temat dziatan informacyjno-promocyjnych w podrozdziale 2. ,Informacja i promocja”.)

Za niekwalifikowalne uznaje sie ponizsze kategorie wydatkow:

1) odsetki od zadtuzenia, z wyjatkiem wydatkéw ponoszonych na subsydiowanie odsetek lub na
dotacje na optaty gwarancyjne w przypadku udzielenia wsparcia na te cele,

2) koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut,

3) éwiadczenia realizowane ze érodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS),

4) rozliczenie notg obcigzeniowa zakupu rzeczy bedacej wtasnoscia beneficjenta lub prawa
przystugujacego beneficjentowi (taki $rodek trwaty moze by¢ uwzgledniony jako wktad
niepieniezny w projekcie),

5) wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych (PFRON),

6) wydatki poniesione na zakup uzywanego $rodka trwatego, wspoétfinansowanego ze sSrodkéw
unijnych lub dotacji krajowych w przeciaggu 7 lat (10 lat w odniesieniu do nieruchomosci)
poprzedzajacych ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu - okres ten liczony jest
w miesigcach kalendarzowych od daty nabycia $rodka trwatego,

7) koszty kar i grzywien,

8) wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych, zwigzane ze sprawami sgdowymi
(w tym wydatki zwiazane z przygotowaniem i obstuga prawna spraw sgdowych) oraz z realizacja
ewentualnych postanowien wydanych przez sad badz komisje rozjemcze. Zapis ten nie dotyczy:

a. wydatkéw wynikajacych z zastosowania mechanizmu waloryzacji ceny,
b. wydatkéw wynikajacych ze zwiekszenia wynagrodzenia wykonawcy dokonanego w drodze
porozumienia, ugody sgdowej oraz orzeczenia sadu, o ktérym mowa w art. 357 KC,
¢. wydatkéw wynikajacych ze zwiekszenia wynagrodzenia ryczattowego na mocy wyroku sadu,
o ktérym mowa w art. 632 §2 KC
Zwiekszenie wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt a-c nie powoduje automatycznego wzrostu
kwoty przyznanego dofinansowania.

9) koszty kredytu lub pozyczki zaciagnietej na prefinansowanie dotacji,

10) koszt podatku VAT, ktéry moze zostac odzyskany w oparciu o przepisy krajowe tj. ustawe z dnia 11
marca 2004 o podatku od towardw i ustug oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy,
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11) koszt zakupu nieruchomosci przekraczajacy 10% wartosci catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
projektu. W odniesieniu do terenéw poprzemystowych oraz obszaréw opuszczonych, na ktérych
znajduja sie budynki, limit ten wynosi 15%,

12) koszt wynagrodzenia posrednika agencji nieruchomosci w zwigzku z zakupem nieruchomosci,

13) zakup lokali mieszkaniowych. Wyjatek stanowig wydatki dokonywane na zakup lokali
mieszkaniowych chronionych, treningowych oraz wspomagajgcych w ramach dziatania 13.2
Infrastruktura ustug spotecznych przyczyniajagcego sie do osiagniecia celu tematycznego
9 Promowanie wtgczenia spotecznego, walkq z ubostwem i wszelkq dyskryminacjq,

14) inne wydatki zwiagzane z umowa leasingowa nie bedace czescig kapitatowa raty leasingowej,

15) transakcje dokonywane w gotowce, ktérych wartos$¢ przekracza 15 000 euro przeliczonych na PLN
wg. $redniego kursu walut obcych NBP ogtoszonego ostatniego dnia miesigca poprzedzajacego
miesigc, w ktérym dokonano transakcji — bez wzgledu na liczbe ptatnosci wynikajacych z danej
transakcji zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,

16) wydatki zwigzane z wypetnieniem formularza wniosku o dofinansowanie a w przypadku duzych
projektéw —wniosku o potwierdzenie wktadu finansowego,

17) premia dla wspoétautora wniosku o dofinansowanie opracowujacego np. studium wykonalnosci,
naliczana jako procent wnioskowanej/uzyskanej kwoty dofinansowania i wyptacanej na rzecz
beneficjenta,

18) wydatki operacyjne tj. ponoszone w fazie eksploatacji inwestycji,

19) zgodnie z art. 3 ust. 3 rozporzadzenia 1301/2013 nie kwalifikuja sie do wsparcia wydatki na rzecz:

a. likwidacji lub budowy elektrowni jadrowych,

b. inwestycji na rzecz redukcji emisji gazéw cieplarnianych pochodzacych z listy dziatan
wymienionych w zataczniku | do dyrektywy 2003/87/WE PE i Rady z dnia 13 pazdziernika 2003 r.
ustanawiajacej system handlu przydziatami emisji gazéw cieplarnianych we Wspélnocie oraz
zmieniajacej dyrektywe Rady 96/61/WE,

c. wytwarzania, przetwérstwa i wprowadzania do obrotu tytoniu i wyrobdéw tytoniowych,

d. beneficjentéw bedacych przedsiebiorcami w trudnej sytuacji w rozumieniu unijnych przepiséw
dotyczacych pomocy publicznej,

e. inwestycji w infrastrukture portéw lotniczych, chyba ze s3 zwigzane z ochrong $rodowiska
i towarzysza im inwestycje niezbedne do tagodzenia lub ograniczenia ich negatywnego wptywu
na srodowisko naturalne.

2. Woydatki uznane za niekwalifikowalne a zwigzane z realizacjg projektu ponosi beneficjent jako strona
umowy o dofinansowanie projektu.
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Dokumenty, w ktérych zostaty opisane obowiazki zwigzane z informacjg i promocjg projektow:

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajace wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 — art. 115-117 oraz zatacznik XIl.

e Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) NR 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajace zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 w zakresie szczegdétowych uregulowan dotyczacych transferu wktaddéw
z programow i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentéw
finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i komunikacyjnych
w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych - art. 3-5 oraz
zatacznik 11,

e Rozporzadzenie Delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajace
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajace
wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spédjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego — art. 6 ust. 1 lit b.

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1081/2006.

e Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci na
lata 2014-2020.

e Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla os6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

e Strategia komunikacji polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

e Strategia komunikacji RPO WL na lata 2014-2020.

e Ksiega identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programéw
polityki spdjnosci na lata 2014-2020.

e Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spéjnosci na lata 2014-2020
w zakresie informacji i promogji.

Obowiazek informowania o tym, ze dane przedsiewziecie zostato zrealizowane m.in. dzieki unijnej
pomocy, dotyczy wszystkich projektow realizowanych ze srodkéw RPO.
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Obowiazki informacyjne nalezy wypetnia¢c od momentu uzyskania dofinansowania, jednak zasady
opisane w wytycznych powinno sie uwzgledni¢ w momencie przygotowania wniosku
o dofinansowanie.

Jesli okaze sie, ze w trakcie realizacji projektu umowa zostanie rozwigzana, nie mozna juz stosowac
znaku Unii Europejskiej oraz znaku Funduszy Europejskich do oznaczania dziatan.

Zgodnie z prawem unijnym dane na temat kazdego przedsiewziecia realizowanego z pomocg UE
oraz na temat firmy, organizacji lub instytucji, ktére otrzymaty wsparcie, s3 publikowane
w Internecie. Jest to tak zwana lista projektéw, ktéra znajduje sie na Portalu Funduszy
Europejskich, a takze na stronie www.rpo.lubelskie.pl. Ma ona na celu zapewni¢ wszystkim
zainteresowanym dostep do informacji o projektach wspétfinansowanych z Funduszy Europejskich.

Lista projektoéw zawiera nastepujace dane:
e nazwa beneficjenta (podaja ja jedynie osoby prawne),
e tytut,
e skrécony opis,
e datarozpoczecia,
e datazakonczenia,
e wartos¢ projektu,
e wydatki kwalifikowalne,
e wartos¢ unijnego dofinansowania,
e poziom unijnego dofinansowania (w procentach),
e kod pocztowy lub inne oznaczenie okreslajgce lokalizacje
projektu,
e nazwa kategorii interwencji.

1. tytut projektu,

2. skrocony opis projektu.

Tytut projektu jest stale wykorzystywany — znajdzie sie nie tylko na liScie w Internecie, ale takze na
plakatach, ktérymi oznaczony bedzie projekt, lub tablicach informacyjnych i pamigtkowych.
Zamieszczony zostanie réwniez na stronach internetowych. Tytut projektu powinien by¢ zrozumiaty
dla wszystkich i niezbyt dtugi oraz aby trafnie oddaje sens przedsiewziecia.

Przyktadowy tytut projektu, trudny
do stosowania:

Przyktadowy tytul projektu zmieniony,

Budowa drogi obwodowej Miasta w latwiejszy do stosowania:

ciggu drogi wojewddzkiej nr NNN —
Brzeziny przebiegajgcey od
miejscowosci Maszow Wielki w km
20+636 do ulicy Wisniowej w km
38+522 wraz z niezbedng
infrastrukturg techniczng, budowlami i
urzgdzeniami budowlanymi — etap |

Budowa obwodnicy Miasta w ciggu drogi
wojewodzkiej nr NNN na odcinku Maszow
Wielki — ul. Wisniowa, etap |
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We wniosku o dofinansowanie umieszcza sie réwniez krétki opis projektu. Opis powinien w sposéb
zwiezty przedstawia¢ przedmiot i gtdwne zatozenia projektu.

Tekst’ opisu projektu powinien odpowiadaé na nastepujace pytania:
e jakijest cel lub cele projektu?
e jakie zadania bedj realizowane?
e jakie sg grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego korzysta)?
e (o zostanie zrobione w ramach projektu (jakie beda jego efekty i jakie powstang w jego
wyniku produkty)?

Opis projektu nalezy napisa¢ jezykiem prostym, zrozumiatym dla wiekszosci.

Informacje nt. projektéow, ktére uzyskaty dofinansowanie, umieszczone zostang w serwisie
www.rpo.lubelskie.pl, a takze w serwisie ,Mapa Dotacji UE” - www.mapadotacji.gov.pl.

W przypadku prowadzenia dziatanh w ramach projektu w okresie poprzedzajagcym moment uzyskania
dofinansowania, nie ma obowigzku uzupetnienia odpowiednimi znakami i informacjami dotychczas
powstatej dokumentacji dotyczacej projektu. Mozna oznaczy¢ segregator lub segregatory,
w ktérych przechowywane sg dokumenty dotyczace realizacji projektu.

Z oznaczaniem dziatan nalezy poczekaé¢ na uzyskanie dofinansowania. Odstepstwa od tej reguty sa
mozliwe wytacznie za zgoda instytucji przyznajacej dofinansowanie. Instytucja moze wyrazi¢ taka
zgode w sytuagji, gdy istnieje pewnos¢, ze dany wnioskodawca otrzyma dofinansowanie, np. jest
beneficjentem systemowym i uzyskanie przez niego dofinansowania dla okreslonych zadan zostato
zapisane w programie lub Szczeg6towym Opisie Osi Priorytetowych programu.

Witasciwe zaplanowanie dziatan pozwala wybrac te, ktére beda najbardziej skuteczne w przypadku
danego projektu. Przystepujac do planowania dziatan informacyjnych i promocyjnych, warto
rozwazy¢ nastepujace kwestie:

a) Cel dziatan informacyjno-promocyjnych

Gtownym celem jest dotarcie z informacja o projekcie i finansowym zaangazowaniu Unii Europejskiej
do jak najwiekszego grona odbiorcéw, przede wszystkim do okres$lonych grup docelowych projektu.
Warto zastanowic sie, czy projekt potrzebuje dodatkowej promocji lub czy s osoby, ktére moga by¢
zainteresowane jego przebiegiem i rezultatami, np.:

e inwestycje komunikacyjne — moga sie wigzac z utrudnieniami dla mieszkancéw - trzeba ich
otym poinformowac i pokaza¢, z jakimi korzySciami bedzie sie wigza¢ ukonczenie
inwestycji (mniejsze korki, wieksze bezpieczenstwo, skrécony czas dojazdu),

e szkolenia i kursy — moga wymagacd ogtoszen i dodatkowej promocji, ktéra sie przetozy na
skuteczng rekrutacje uczestnikow,

e innowacje w firmie — mogg zainteresowac kontrahentéw i klientéw, ktérzy otrzymaja
bardziej zaawansowane produkty lub ustugi.

> Opis projektu nie moze mieé wiecej niz 2000 znakéw.
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b)

<)

d)

e)

a)

Tego typu informacje moga by¢ tez interesujace dla lokalnych lub branzowych mediéw oraz
lokalnych organizagji.

Grupa docelowa dziatan komunikacyjnych

Okreslenie, do kogo adresowane sa dziatania informacyjne i promocyjne, jest bardzo istotne.
W przypadku btednie zdefiniowanej grupy docelowej informacje nie przyciaggna uwagi, bo grupa, do
ktérej sie zwrdécono, nie bedzie nimi zainteresowana. Najlepiej okresli¢ kilka grup odbiorcéw
i dostosowac do nich dziatania (np. mtodziez w wieku szkolnym, mieszkancy miejscowosci, w ktérych
realizowane jest przedsiewziecie, przedsiebiorcy, grupy wykluczone). Zbyt szerokie adresowanie
dziatan — do ogétu spoteczenstwa — niesie ze sobg ryzyko, ze komunikat ,zagubi sie” wsréd innych.

Narzedzia informacji i promocji

Okreslenie grup docelowych dziatan informacyjnych i promocyjnych, warunkuje dobér narzedzi
i kanatéw komunikacji - w przypadku jednych grup najskuteczniejsze okaza sie ulotki czy broszury,
w przypadku innych beda to np. konferencja, prezentacja projektu podczas targéw czy informacje
w mediach spoteczno$ciowych. Aby dziatania informacyjno-promocyjne byty skuteczne, wybrane
narzedzia i kanaty komunikacji musza by¢ réwniez dostosowane do tematyki i rodzaju projektu.

Jezyk przekazu informacji

Kluczowa role w przypadku kazdego komunikatu odgrywa jezyk, ktéry réwniez powinien byé
dopasowany do wybranej grupy docelowej (np. komunikat adresowany do starszego pokolenia,
a napisany jezykiem mtodziezowym, moze by¢ niezrozumiaty). Wspotczesny jezyk przekazu to
potaczenie tekstu i obrazu. Nalezy zadbac¢ o to, aby jezyk byt prosty. Dzieki temu bedzie bardziej
zrozumiaty.

Konstruowanie informacji

Informacje — niezaleznie od jej formy — nalezy przygotowac tak, aby wzbudzata zainteresowanie
odbiorcow. W przypadku artykutu juz nagtéwek powinien przycigga¢ uwage - to jak zostanie
sformutowany sprawi, czy czytelnik bedzie chciat zapozna¢ sie z catym tekstem. Najchetniej
poznajemy historie innych ludzi. Bardzo wazne jest tez pokazanie, jakie korzysci ptyna z danego
projektu dla jego odbiorcéw. Przestanie powinno by¢ proste. Uwage przyciagga uzupetnienie
informacji grafika, a takze zdjeciami (np. przed i po).

Budzet dziatan informacyjno-promocyjnych

Planujac budzet na dziatania informacyjno-promocyjne w projekcie, nalezy wzia¢ pod uwage rézne
rodzaje kosztéw w zaleznosci od wybranych narzedzi i kanatéw informacji. Powinno sie zaplanowa¢
wykonanie plakatéw lub tablic informacyjnych i tablic pamiagtkowych. Jesli prace prowadzone sg w
kilku lokalizacjach, nalezy zaplanowa¢ ustawienie kilku tablic. W przypadku planéw uruchomienia
strony internetowej, nalezy uwzgledni¢ koszty jej stworzenia, wykupu domeny oraz regularnej
obstugi;

w przypadku konkurséw - nalezy rozwazy¢ koszty druku plakatéw i dyploméw. Planujac wydanie
materiatéow informacyjnych, powinno sie uwzgledni¢ koszty ich dystrybucji. Warto sprawdzi¢
kwalifikowalnos$¢ kosztéw, tzn. w jaki sposéb mozna sfinansowac i rozliczy¢ dziatania informacyjno-
promocyjne w ramach projektu.

Skutecznos$¢ dziatan informacyjno-promocyjnych
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Wptyw podejmowanych dziatarn informacyjno-promocyjnych mierzy sie przy pomocy wskaznikow.
Powinny one odzwierciedla¢ rezultaty dziatan w grupie docelowej. Rekomenduje sie zastosowanie
nawet bardzo prostych obliczen, ktére beda pomocne w ocenie skutecznos$ci podejmowanych
dziatan, np.:

e liczba wejs¢ na strone internetowa projektu lub unikalnych uzytkownikéw strony,

e liczba komentarzy, polubien i podzielen sie trescig w mediach spotecznosciowych,

o liczba artykutéw i wzmianek, ktore sie ukazaty w prasie i Internecie po konferengji

prasowej, zaproszeniu dziennikarzy, rozestaniu materiatéw prasowych,

e liczba osdb, ktére odwiedzity stoisko,

e liczba uczestnikéw spotkan,

e liczba osdb, do ktérych rozestano mailing/informacje.

Zgodnie z zapisami dokumentéw wymienionych na poczatku Rozdziatu 2, aby poinformowacd opinie
publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw projektu) oraz osoby i podmioty uczestniczace w projekcie o
uzyskanym dofinansowaniu, nalezy:

e oznaczac¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo
promocyjnym wojewddztwa lubelskiego:

> wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania
beda prowadzone), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

> wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podawane s3 do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umow,
wzory wnioskow,

> dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen
iwarsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich
korespondencje, umowy;

e umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjna i/lub pamiatkowa) w miejscu realizacji projektu;

e umiesci¢ opis projektu na stronie internetowe;j (jesli taka istnieje);

e przekazywa¢ osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze projekt
uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji,
warsztatdow, szkolen, wystaw, targéw; dodatkowo mozna przekazywac informacje w innej
formie, np. stowne;j;

e dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Szczeg6towe informacje na temat powyzszych obowigzkéw znajdujg sie w rozdziale 2.3 Zasady
oznaczania projektu, dokumentu i dziatania informacyjno-promocyjnego.

Przepisy unijne naktadajg réwniez na posrednikéw finansowych (nawet jesli nie posiadajg statusu
beneficjenta) - jako na podmiot wdrazajacy instrumenty finansowe — obowiazek przekazywania
informacji odbiorcom ostatecznym, ze uzyskane finansowanie w formie np. pozyczki, poreczenia,
gwarangji czy wejscia kapitatowego pochodzi z programéw wspétfinansowanych z danego funduszu.

Wszystkie podmioty wdrazajace srodki pozadotacyjne (instrumenty finansowe) Europejskich
Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych musza:
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e oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo
promocyjnym wojewddztwa lubelskiego:

> wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace wdrazanego instrumentu (jesli
takie dziatania beda prowadzi¢): np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony
internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, konferencje, spotkania,

> wszystkie dokumenty zwigzane z wdrazanym instrumentem, ktére beda podawa¢ do
wiadomosci publicznej np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory
umow,

> dokumenty i materiaty dla odbiorcow ostatecznych np. materiaty informacyjne,
zaproszenia, programy szkolen i warsztatéw, listy obecnosci, prezentacje multimedialne,
kierowana do nich korespondencje, umowy;

e umiesci¢ plakat w miejscu realizacji projektu;

e umiesci¢ opis wdrazanego instrumentu na swojej stronie internetowej;

e przekazywa¢ odbiorcom ostatecznym informacje, ze pomoc pozadotacyjna jest mozliwa
dzieki dofinansowaniu, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferengji,
warsztatéw, szkolen; dodatkowo moga przekazywac informacje w innej formie np. stownej;

e dokumentowac¢ dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w zwiazku z wdrazanym
Instrumentem.

Szczego6towe informacje na temat powyzszych obowigzkéw znajdujg sie w rozdziale 2.3 Zasady
oznaczania projektu, dokumentu i dziatania informacyjno-promocyjnego.

Przy wdrazaniu instrumentéw finansowych nie wolno taczy¢ znakéw UE i FE z ofertg, ktérej srodki
nie pochodza ze wsparcia z Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych.

Powyzsze obowiazki nie dotycza odbiorcéw ostatecznych, to znaczy tych oséb i podmiotéw, ktére
korzystaja bezposrednio z instrumentéw finansowych, np. pozyczek, poreczen, gwarangji czy wejsc
kapitatowych.

Limit wydatkéw kwalifikowalnych przeznaczonych na dziatania informacyjno-promocyjne w ramach
jednego projektu wynosi maksymalnie 1% wydatkéw kwalifikowalnych ale nie wiecej niz 40 tys.
ztotych. W przypadku projektéw kluczowych RPO nie wiecej niz 100 tys. ztotych.
Dziatania informacyjne i promocyjne powinny odpowiadac wielkosci projektu oraz bra¢ pod uwage
jego cel i rodzaj, tzn. uwzglednia¢ jego potrzeby promocyjne. W przypadku podejmowania
dodatkowych dziatan informacyjno-promocyjnych, nalezy realizowa¢ w pierwszej kolejnosci dziatania
bezkosztowe i niskokosztowe, np.:
e umieszczenie naklejki lub tabliczki na maszynach, urzadzeniach i sprzecie kupionym
w ramach projektu,
e przygotowanie dokumentacji fotograficznej projektu i umieszczenie jej na stronach
internetowych,
e przygotowanie strony/podstrony internetowej projektu,
e podjecie dziatan w mediach spotecznosciowych,
e przygotowanie informacji prasowej i przekazanie jej mediom,
e zorganizowanie spotkania informacyjnego na temat realizowanego projektu,
e zorganizowanie konferencji prasowej,
e zaprezentowanie projektu na spotkaniach, konferencjach, targach branzowych,
wydarzeniach promujacych projekty unijne,
e wypowiadanie sie publicznie na temat projektu.
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Wazne jest, aby w przypadku projektéw, ktére wptywaja na spotecznos¢ lokalng, osoby
zainteresowane miaty tatwy dostep do potrzebnych informacji. Mieszkancy zazwyczaj chca wiedzieg,
jak dtugo beda trwaty prace i ewentualne utrudnienia, jakich efektéw i korzysci mozna sie
spodziewac oraz z kim mozna sie kontaktowaé w przypadku pytan lub probleméw.

Nie rekomenduje sie produkgji i dystrybucji przedmiotéw promocyjnych typu gadzety do promogji
projektéw. Oznacza to, ze wykorzystac tego typu przedmioty promocyjne mozna tylko jako element
wspierajacy inne dziatanie. Przy tym powinno sie dokonac takiej selekcji materiatéw promocyjnych,
aby byty dobrze dopasowane do celu komunikacyjnego dziatania. Jesli uda sie osiggnac¢ cel
komunikacyjny bez korzystania z gadzetdéw, to nalezy z nich zrezygnowaé. Wydatki na cele
reprezentacyjne, ktérych nie mozna jednoznacznie uzna¢ za zwigzane z promocjg projektu, s3
niedozwolone.

Wszystkie oznaczenia na przedmiotach stuzacych promocji Funduszy Europejskich powinny by¢
wykonane w sposéb trwaty, trudny do usuniecia.

Dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podane sg do
publicznej wiadomosci lub przeznaczone dla uczestnikéw projektu, jak rowniez miejsce realizacji
projektu, powinny by¢ odpowiednio oznaczone. Kazdy wymieniony wyzej element musi zawieraé
nastepujace znaki:

Znak Funduszy Oficjalne logo Znak Unii Europejskiej (UE)
Europejskich (FE) promocyjne ztozony z flagi UE, napisu
ztozony z symbolu wojewddztwa Unia Europejska i nazwy
graficznego, nazwy lubelskiego. funduszu, ktéry
Fundusze Europejskie wspotfinansuje projekt.

oraz nazwy programu,
z ktérego finansowany
jest dany projekt.

Wozory z wtasciwymi oznaczeniami sg dostepne na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl Mozna
tam znalez¢ takze gotowe wzory plakatow i tablic, z ktoérych nalezy skorzystac. Oficjalne logo
promocyjne wojewoddztwa musi by¢ stosowane zgodnie z wzorami wskazanymi na stronie
internetowej www.rpo.lubelskie.pl .

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie oraz o funduszu
wspotfinansujacym projekt. Zestaw znakéw zawiera wszystkie niezbedne informacje.

W przypadku reklamy dostepnej w formie dzwiekowej bez elementéw graficznych (np. spoty,
audycje radiowe) na koncu tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat stowny.

Szczegotowe wskazéwki stosowania znakéw i ich zestawien znajduja sie w podrozdziale 2.4
Widocznos$¢ znakow.
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Obowiazki zwigzane z oznaczeniem miejsca realizacji projektu zaleza od rodzaju projektu oraz

wysokosci

informacyjne, tablice pamigtkowe

wspotfinansowania projektu z pieniedzy publicznych. Nalezy stosowaé tablice
lub plakaty identyfikujgce projekt. Szczegdty dotyczace

stosowania poszczegélnych oznaczen znajduja sie w ponizszej tabeli.

Projekt dofinansowany z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, ktéry w ramach programu uzyskat
dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys. euro i ktory
dotyczy:

a) dziatan w zakresie infrastruktury

lub

b) prac budowlanych

Projekt dofinansowany na kwote powyzej 500 tys. euro
wktady publicznego, ktérego realizacja zakonczyta sie i
ktéry polegat na:
a) dziataniach w zakresie infrastruktury
lub
b) pracach budowlanych

lub

c) zakupie srodkow trwatych

W pozostatych przypadkach

Tablica informacyjna (w trakcie realizacji projektu)

Tablica pamigtkowa (po zakonczeniu realizacji projektu)

Plakat (w trakcie realizacji projektu)

Jesli projekt uzyska dofinansowanie na kwote nizsza niz 500 tys. euro, mozna umiesci¢ tablice
informacyjng i pamigtkowa przy projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

Tablica informacyjna musi zawiera¢:
e nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,
e cel projektu,

e znak FE i UE, oficjalne logo promocyjne wojewo6dztwa lubelskiego,

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl

Wozory tablic znajduja sie na stronie internetowej programu www.rpo.lubelskie.pl. Wzory tablic

znajdujace sie na powyzszej stronie internetowej maja charakter obowigzkowy.

Tablica

informacyjna nie moze zawierac innych informacji i elementéw graficznych.
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Wielkos$¢ tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to
80x120 cm (wymiary europalety).

Nalezy zwroci¢ uwage, aby znaki i informacje byty czytelne. Jezeli tablica jest potozona w znacznej
odlegtosci od miejsca, gdzie moga znajdowac sie odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna by¢
odpowiednio wieksza, tak aby wszyscy mogli tatwo zapoznac sie z jej trescia.

W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi rekomenduje sie, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byta mniejsza niz 6 m? np.
infrastruktura kolejowa, drogowa.

Tablice informacyjng nalezy umiesci¢ w momencie faktycznego rozpoczecia robét budowlanych lub
infrastrukturalnych. Jesli projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna
stana¢ bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie pézniej niz dwa
miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac az do zakonczenia
projektu. Nalezy dba¢ o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna.
Uszkodzong lub nieczytelng tablice nalezy wymieni¢ lub odnowid.

Jesli materiaty zostang odpowiednio dobrane, tablica informacyjna moze nastepnie stuzy¢ jako
tablica pamigtkowa.

Tablica informacyjna powinna by¢ umieszczona w miejscu realizacji projektu — tam, gdzie
prowadzone s prace budowlane lub infrastrukturalne. Miejsce musi by¢ dobrze widoczne i ogélnie
dostepne, gdzie najwieksza liczba os6b bedzie miata mozliwos¢ zapoznac sie z trescia tablicy. Jesli
lokalizacja projektu uniemozliwia swobodne zapoznanie sie z trescig tablicy, mozna jg umiescic
w siedzibie beneficjenta lub w innym miejscu zapewniajacym mozliwos$¢ zapoznania sie z jej trescia.

Jesli prace prowadzone sg w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla
projektu miejscach. W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe
etc.) powinno sie przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwdch dwustronnych tablic informacyjnych
na odcinku poczatkowym i koncowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice nie moga zaktéca¢ tadu przestrzennego, a ich wielkos$¢, lokalizacja i wyglad musza by¢
zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetyki przestrzeni publicznej i miast
oraz zasadami ochrony przyrody. Powinny by¢ dopasowane do charakteru otoczenia.

Tablica pamiatkowa musi zawiera¢:
e nazwe beneficjenta,
e Ltytut projektu,
e cel projektu,
e znak FE i UE, oficjalne logo promocyjne wojewo6dztwa lubelskiego,
e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl
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Wozory tablic znajduja sie na stronie internetowej programu www.rpo.lubelskie.pl Wzory tablic
znajdujace sie na powyzszej stronie internetowej maja charakter obowigzkowy. Tablica pamiatkowa
nie moze zawiera¢ innych informacji i elementéw graficznych.

Tablice pamigtkowe mogg by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybér wtasciwego oznaczenia (wielkosci) tablicy jest uzalezniony od rodzaju projektu, jego
lokalizacji oraz planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru nalezy zwréci¢
uwage na to, by znaki i informacje byty czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu s3 wtasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80 x 120 cm (wymiary
europalety). Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamigtkowa jest
potozona

w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie moga znajdowac sie odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio
wieksza, aby odbiorcy mogli odczytac¢ informacje. W przypadku projektéw zwiazanych ze znacznymi
inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy
pamiatkowej nie byta mniejsza niz 6 m?.

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozna wykorzysta¢ tam, gdzie szczegélnie istotne znaczenie ma
dbatos¢ o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na
przyktad mate tabliczki moga postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewnatrz
pomieszczen,

w poblizu obiektéw zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamiatkowej to
format A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.

Tablice pamigtkowa nalezy umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pézniej niz 3 miesigce po tym
fFakcie.

Tablica pamiatkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu.
W zwiazku z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje musza by¢
czytelne nawet po kilku latach. Nalezy dba¢ o jej stan techniczny i to, aby informacja byta caty czas
wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice nalezy wymieni¢ lub odnowic.

Tablice informacyjng mozna przeksztatci¢ w tablice pamigtkowa, o ile zostata wykonana
z wystarczajgco trwatych materiatow. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.

Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw s stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie same,
jak dla tablic informacyjnych. Powinna by¢ umieszczona w miejscu realizacji projektu — tam, gdzie
widoczne s3 efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Nalezy wybra¢ miejsce dobrze widoczne
i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba os6b bedzie mogta zapoznad sie z trescia tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki rowerowe etc.) powinno sie
przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwéch dwustronnych tablic pamigtkowych na odcinku
poczatkowym i konicowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamiatkowa matych rozmiaréw nalezy umiesci¢ w miejscu widocznym i ogélnie dostepnym.
Moga by¢ to np. wejscia do budynkow.
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Nalezy zadba¢ o to, aby tablice nie zaktdcaty tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja
i wyglad byty zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni
publicznej imiast oraz zasadami ochrony przyrody, powinny by¢ dopasowane do charakteru
otoczenia. W przypadku watpliwosci rekomenduje sie ustalenie sposobu umieszczenia tablic z
instytucja przyznajaca dofinansowanie.

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru. Jego minimalny rozmiar to format A3 (arkusz
o wymiarach 297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku.
Pod warunkiem zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz
informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.

Plakat powinien by¢ odpowiednio zabezpieczony, by przez caty czas ekspozycji wygladat estetycznie.
Informacja musi by¢ caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat nalezy
wymienic.

Plakat musi zawiera¢:
e nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,
e cel projektu (opcjonalnie),
e wysokos$¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,
e znak FE i UE, oficjalne logo promocyjne wojewodztwa lubelskiego,
e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Na plakacie mozna umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie. Wazne jest, aby elementy,
ktére musza sie znalez¢ na plakacie, byty nadal czytelne i wyraznie widoczne. Wzory plakatéw
znajduja sie na stronie internetowej programu www.rpo.lubelskie.pl.

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinien by¢ umieszczony
nie pézniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat. Plakat
nalezy umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu.

Jesli dziatania w ramach projektu realizowane s3 w kilku lokalizacjach, plakaty nalezy umies¢
w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektéw,
moze umiescic jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajace instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach, punktach
obstugi klienta, w ktérych oferowane s produkty wspierane przez Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego, podczas szkolen i spotkan informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym
instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatéw nie dotyczy miejsca realizacji projektu przez
ostatecznych odbiorcéw (to znaczy podmiotdéw korzystajacych z instrumentéow finansowych np.
uzyskujacych pozyczki, gwarancje).

W uzasadnionych przypadkach mozna zwréci¢ sie do instytucji przyznajacej dofinansowanie
z propozycja zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe
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wytacznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowal
przewidzianych

w niniejszym dokumencie wymogéw informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form
wptywatoby negatywnie na realizacje projektu lub jego rezultaty.

Instytucja przyznajaca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa lub zmiany. Zgoda winna
by¢ wydana w formie pisemnej. Nalezy jg przechowywa¢ na wypadek kontroli.

Na stronie internetowej nalezy umiesci¢:
e znak Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,
e znak Funduszy Europejskich z nazwa programu,
e oficjalne logo promocyjne wojewédztwa lubelskiego,
e kroétki opis projektu.

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura serwisu internetowego na to pozwala - mozna
umiesci¢c na gtéwnej stronie lub funkcjonujacej juz podstronie, do ktérej pasuje tematyka
realizowanego projektu lub ktéra jest z nim zwigzana. Mozna utworzy¢ odrebng zaktadke/podstrone
przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektéw. Wazne jest, aby tatwo byto tam
uzytkownikom trafi¢.

Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byty widoczne w momencie
wejscia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w dét.

Mozliwe sq dwa rozwigzania do zastosowania na stronie internetowej:

Rozwiazanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze
znaku Funduszy Europejskich z nazwa programu oraz znaku Unii Europejskiej z nazwa funduszu oraz
oficjalnego logo promocyjnego wojewédztwa lubelskiego. Mozna uzupetni¢ zestawienie znakéw
swoim logo. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone
internetowa uzytkownik nie musi przewija¢ strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakéw. Zasady
tworzenia zestawien znakow opisano w podrozdziale 2.4 Widocznos¢ znakow.

Jesli jednak nie ma mozliwosci, aby na stronie umiesci¢ zestawienie znakéw FE i UE w widocznym
miejscu, nalezy zastosowac rozwigzanie nr 2.

Rozwiazanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem Unia
Europejska.

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszcza sie
zestaw znakéw: Fundusze Europejskie i Unia Europejska oraz oficjalne logo promocyjne

wojewddztwa lubelskiego.

W przypadku tego rozwiazania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie
internetowe;.
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Informacja na stronie internetowej musi zawiera¢ krétki opis projektu, w tym:
e cele projektu,
e planowane efekty,
e wartos¢ projektu,
e wktad EFRR.

Jest to minimalny zakres informacji, obowiazkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo rekomenduje
sie zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatdw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu
prezentujacego jego gtdwne etapy i postep prac.

Nalezy przekazywac informacje na temat projektu, ktéry uzyskat dofinansowanie z Unii Europejskiej
z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie. Instytucje wdrazajace
instrumenty finansowe maja z kolei obowigzek informowania odbiorcéw ostatecznych (np.
pozyczkobiorcéw), ze pozadotacyjna pomoc jest mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowiazek ten bedzie wypetniony poprzez oznakowanie konferencji, warsztatéw, szkolen, wystaw,
targéow lub inne form realizacji projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych,
plakatéw, stojakow etc.

Dodatkowo mozna przekazywa¢ informacje osobom uczestniczacym w projekcie oraz odbiorcom
ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub
prezentacji oferty.

W przypadku realizacji projektu polegajagcego na pomocy innym podmiotom lub instytucjom,
osobami uczestniczacymi w projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty
albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone. Osoby te powinny mie¢
Swiadomos¢, ze korzystaja z projektu wspoétfinansowanego przez Unie Europejska. Dlatego wazne
jest, aby taka informacja do nich dotarta.

Wszystkie obowiazki informacyjne oraz dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane z realizowanym
projektem musza zosta¢ udokumentowane. Dokumentacje ze wszystkimi dokumentami
projektowymi nalezy przechowywaé przez caty okres trwatosci projektu poniewaz moze by¢
poddana kontroli.

Dokumentacje mozna przechowywaé¢ w formie papierowej albo elektronicznej np. jako skany
dokumentéw, zdjecia, kopie (zrzuty) stron internetowych. Jesli na potrzeby projektu powstaty
materiaty informacyjne mozna przechowywac ich pojedyncze egzemplarze (np. broszury, publikacje)
albo tylko ich zdjecia. Koszty tych dziatan nalezy dokumentowac w taki sam sposéb, jak inne wydatki.

Informacja na stronie internetowej Zrzut z ekranu, na ktérym wida¢ bedzie
beneficjenta wtasciwe oznaczenie strony oraz opis projektu
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Tablica informacyjna, pamiatkowa, plakat

Ulotki, broszury

Ogtoszenia, artykuty w prasie

Spotkania informacyjne

Konferencja prasowa

Wizytacja projektu np. dla dziennikarzy, dla
innych zainteresowanych oséb

Udziat w przedsiewzieciach organizowanych
przez instytucje realizujgce programy np.
inicjatywy typu Dni Otwarte Funduszy
Europejskich

Materiaty dla prasy

Informacje, artykuty na portalach

internetowych
Mailingi

Stoiska

Materiaty promocyjne

Zdjecie potwierdzajace umieszczenie tablicy
informacyjnej w plenerze, tablicy
pamigtkowej, plakatu

Pojedyncze egzemplarze lub opcjonalnie ich
zdjecie, informacje o naktadzie i sposobie
dystrybucji (np. podczas jakich wydarzen lub
gdzie zostaty rozdane)

Egzemplarze okazowe, w ktérych znajduja sie
opublikowane artykuty lub ogtoszenia.
Dopuszczalne sg ich skany (w szczegélnosci
w przypadku bardzo niskich naktadéw)
Informacje o organizacji spotkania (np.
ogtoszenia, zaproszenia), program spotkania,
ewentualnie: lista uczestnikéw, zdjecia,
podsumowanie, ankieta oceniajaca spotkanie i
jej wyniki

Informacje o organizacji konferencji (np.
zaproszenie), notatka prasowa lub materiaty
dla dziennikarzy, ewentualnie: lista
uczestnikow, kopie artykutéw, ktére sie
ukazaty w wyniku konferencji

Zaproszenia, zdjecia, kopie materiatow
o projekcie, ewentualnie kopie artykutow,
ktoére sie ukazaty w wyniku wizytacji
Zaproszenia, zdjecia, kopie materiatow
o projekcie, zrzut ze strony internetowej z
informacjami o tym, Zze projekt zostat
udostepniony zainteresowanym,
podsumowanie, statystyki ile oséb obejrzato
projekt

Kopia materiatéw dla prasy, ewentualnie lista
wysytkowa

Zrzut z ekranu, na ktérym wida¢ date
publikacji

Kopia wystanego pisma lub maila, listy
dystrybucyjne

Zdjecia, ewentualnie krétki opis
przedsiewziecia, podsumowanie akgji
informacyjnej

Zachowanie pojedynczych egzemplarzy do
kontroli lub dokumentacja fotograficzna; listy
dystrybucyjne materiatow

Dodatkowo mozna zaprezentowac efekty otrzymanego wsparcia i swoje osiggniecia przez udziat
w spotkaniach, konferencjach, przedsiewzieciach organizowanych przez instytucje wdrazajace
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Fundusze Europejskie oraz wymiane doswiadczen z innymi beneficjentami. Czesto takze media
poszukuja os6b gotowych wypowiedzie¢ sie w audycjach telewizyjnych i radiowych na temat
projektéw i programéw. Udziat w takich dziataniach moze przynies¢ wiele korzysci i satysfakgji.

Znak Funduszy Europejskich, oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego oraz znak Unii
Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Nalezy pamietaé, aby ich
umiejscowienie oraz wielko$¢ byty odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub
dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub
ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakéw.

Nalezy zwrécic¢ szczegbdlng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.

Znak Funduszy Europejskich nalezy umiesci¢ zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej
z prawej, pomiedzy znakiem FE a znakiem UE - oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozna zastosowac uktad pionowy.
W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwga programu znajduje sie na goérze, a znak Unii

Europejskiej na dole, a posrodku oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego.

Zestawienia znakéw znajduja sie na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekracza¢ czterech tacznie ze
znakami FE, UE oraz oficjalnym logo promocyjnym wojewddztwa lubelskiego.

W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic
informacyjnych i pamiatkowych) oraz na dokumentach mozna umiesci¢ logo beneficjenta, logo
partnera projektu, logo projektu, czy logo instytucji posredniczacej lub wdrazajacej. Nie mozna
umieszczac natomiast znakéw wykonawcéw, ktérzy realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktérzy
nie sg beneficjentami.

Inne znaki, jesli s potrzebne, mozna umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw: FE - oficjalne logo
promocyjne wojewddztwa lubelskiego - UE).

Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga by¢ one wieksze
(mierzone wysokoscia lub szerokoscia) od flagi Unii Europejskiej.

Znaki FE i UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewoédztwa lubelskiego powinny w miare mozliwosci
wystepowac w kolorze.

Wersje jednobarwna wolno stosowaé¢ w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci
wykorzystania wersji kolorowej ze wzgledéw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).
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Szczegdlnym przypadkiem pozwalajacym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej) jest
druk dokumentéw (w tym pism, materiatéw szkoleniowych itp.), ktére nie zawieraja innych koloréw
poza czernia.

WSszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw, zasady stosowania
oficjalnego logo promocyjnego wojewddztwa lubelskiego oraz gotowe wzory - zestawienia
logotypdéw znajduja sie na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl

Najlepiej jest uzywac¢ znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwieksza
widocznos¢. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinno sie zachowa¢
odpowiedni kontrast, ktory zagwarantuje odpowiednig czytelno$¢ znaku. Kolory tta powinny by¢
pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25% nasycenia.

Mozna tez zastosowac znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste podtoza,
po wczesniejszym zastosowaniu biatego podbicia. W przypadku stonowanego tta krycie powinno
wynosi¢ 60%, a w przypadku tta o intensywnej kolorystyce 80%.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie ma innego wyboru niz uzycie kolorowego tta, nalezy
umiesci¢ wokot flagi biata obwddke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, nalezy sprawdzi¢, czy moga one wystepowa¢ na
kolorowych ttach. Podstawowe zasady stosowania logotypu wojewédztwa lubelskiego znajduja sie
na stronie: www.lubelskie.pl/promocjaregionu/system identyfikacji wizualnej.

W przypadku projektéw promowanych poza granicami Polski i informacji skierowanej do osoéb
obcojezycznych proponuje sie zastosowa¢ w miare mozliwosci oznaczenia w jezyku uzywanym przez
odbiorcéw. W przypadku braku takiej mozliwosci, mozna zastosowac wersje angielska. Gotowe znaki
w wersji angielskiej znajdujg sie na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja oraz na
stronie www.rpo.lubelskie.pl.

W sprawie szczegétéw stosowania znakéw w jezykach obcych mozna kontaktowac sie z opiekunem
projektu.

Jesli przedmiot jest maty (np. dtugopis, otéwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa programu
nie beda czytelne, nalezy umiesci¢ znak FE z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu)
oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska.

W takich przypadkach nie ma koniecznosci zastosowac stownego odniesienia do Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Jednoczesnie nalezy kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. sa na pewno skutecznym
i niezbednym narzedziem promocji projektu.

Zatacznik nr 2 do uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa Lubelskiego XC/1851/2016 z dnia 22 marca 2016 r


http://www.rpo.lubelskie.pl/
http://www.lubelskie.pl/index.php?pid=2130
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/promocja/

Zestawienia znakéw z wtasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie moga by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maty, Ze nie mozna na nim
zastosowac czytelnych znakéw FE i UE, nie mozna go uzywac¢ do celéw promocyjnych. Celem
przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze $rodkéw UE
i RPO.

Wszystkie znaki Funduszy Europejskich i Unii Europejskiej znajduja sie na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja oraz na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl. Sa
tam znaki zapisane w programach graficznych oraz wzory plakatéw i tablic. Ponadto na stronie
www.rpo.lubelskie.pl dostepne s3 gotowe zestawienia znakéw, wzory plakatéw i tablic
informacyjnych i promocyjnych.

Informujac o projekcie i realizujac dziatania promocyjne, nalezy przestrzegac¢ zasad réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym zasady dostepnosci dla oséb z niepetnosprawno$ciami oraz zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn.

W dziataniach informacyjno-promocyjnych nie wolno stosowaé przekazu i jakichkolwiek innych
elementéw dyskryminujacych, osmieszajacych badz utrwalajacych stereotypy ze wzgledu na
niepetnosprawnos$¢ czy pte¢, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub Swiatopoglad, wiek lub
orientacje seksualna®.

W razie watpliwosci dotyczacych wypetniania obowigzkéw informacyjnych lub realizacji dziatan
promocyjnych, nalezy skontaktowac sie z opiekunem projektu w instytucji, z ktérg podpisana zostata
umowa albo z Punktem Kontaktowym Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego w Lublinie, ul. Stefczyka 3B, pokéj 0.18, tel. 81 44 16 750, e-mail: rpo@lubelskie.pl.

Na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl znajduja sie:
e przyktady dobrych praktyk,
e odpowiedzi na czesto zadawane pytania,
e wzory plakatéw oraz tablic informacyjnych i pamigtkowych.

6 Szczegbtowe informacje mozna znalezé w "Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020".
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Wydatki ponoszone w ramach projektéw wspétfinansowanych z RPO musza by¢ dokonywane
zgodnie z obowiazujacym prawem polskim oraz prawem wspoélnotowym. Na szczegélng uwage w tym
zakresie zastuguje obowigzek przestrzegania przepiséw obowigzujacych w obszarze zamoéwien publicznych
(europejskich oraz krajowych). Prawidtowe stosowanie przez beneficjentéw procedur udzielania zaméwien
publicznych stanowi jeden z warunkéw uznania wtasciwego wykorzystania srodkéw z RPO.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, beneficjent realizujac projekt zobowigzuje sie do
stosowania unijnych i krajowych przepiséw o zaméwieniach publicznych w zakresie, w jakim ustawa Pzp ma
zastosowanie do beneficjenta lub projektu. W pozostatych przypadkach beneficjent zobowiazuje sie do
realizacji projektu z nalezytg starannoscig, w szczegélnosci ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie
i oszczednie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa (w szczegdlnosSci  ustawy
o finansach publicznych), wytycznymi, zaleceniami i procedurami przewidzianymi w ramach RPO oraz
w sposéb, ktéry zapewni prawidtowg i terminowa realizacje projektu oraz osiggniecie celéw i wskaznikow
zaktadanych we wniosku o dofinansowanie projektu.

Niniejszy dokument ma réwniez utatwi¢ identyfikacje i zmniejszenie ryzyka wystapienia
nieprawidtowosci w obszarze zamoéwien publicznych przy realizacji projektéw. Nalezy podkresli¢, ze za
prawidtowos$¢ udzielania zaméwien odpowiada beneficjent jako zamawiajagcy. Ponosi on petna
odpowiedzialno$¢ z tytutu prawidtowego stosowania przepiséw krajowych oraz europejskich.

Wydatki poniesione na podstawie umowy, ktéra zostata zawarta z naruszeniem zasad udzielania
zamowien publicznych moga zosta¢ uznane za niekwalifikowalne w catosci lub w czesdi,
w zaleznosci od wagi tego naruszenia.

Na przestrzeganie procedur zaméwieniowych zwraca uwage Komisja Europejska, ktéra w wyniku
prowadzonych audytéw opracowata ,Wytyczne w sprawie korekt finansowych naktadanych przez Komisje
na wydatki finansowane przez Unie w ramach wspdélnego zarzadzania, w przypadku nieprzestrzegania
przepiséw dotyczacych zamoéwien publicznych”, czyli tzw. Taryfikator COCOF. Wydatki dokonywane przez
Beneficjenta s kwalifikowalne wytacznie woéwcezas, gdy zostaty poniesione zgodnie z przepisami
o zaméwieniach publicznych albo zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w pkt 3.2 Warunki
ewentualnego obnizania wartosci korekt finansowych oraz wartosci wydatkéw poniesionych
nieprawidtowo, stanowigcych pomniejszenie, a takze ich stawki procentowe, okresla rozporzadzenie
ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, wydane na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy
wdrozeniowej. W przypadku najpowazniejszych naruszen korekty siegaja 100% otrzymanego
dofinansowania. Dodatkowo 1Z RPO WL moze natozy¢ korekte za inne naruszenia niz te literalnie
wskazane w ,taryfikatorze” jako naruszenia najblizsze rodzajowo. Ustalona wartos¢ korekty finansowej
obniza kwote kazdego wydatku kwalifikowalnego beneficjenta dla zamoéwienia objetego korekta
w odniesieniu do procentowej wysokosci wspotfinansowania ze $rodkéw funduszy UE dla danego
zaméwienia.

Nalezy przy tym zwrdci¢ uwage, ze przestrzeganie zasad udzielania zamoéwien jest obszarem
szczegblnego zainteresowania stuzb kontrolnych i audytowych, dziatajacych na szczeblu krajowym,
a takze UE. Zgodnie z przyjetym systemem weryfikacji zaméwien w ramach RPO przestrzeganie zasad
zawierania umoéw badane jest w ramach wszystkich projektéw, zatem kazde zaméwienie moze zostal
potencjalnie objete kontrola.

Nalezy podkresli¢, iz zadna z kontroli prowadzonych przez jakiekolwiek instytucje, w ktérej nie
dochodzi do negatywnych ustalen, nie daje absolutnego zapewnienia o braku wystepowania
nieprawidtowosci w ramach danego projektu. Mozliwa jest zatem sytuacja, kiedy rézne zespoty
kontrolujace podejma inne ustalenia. Nie oznacza to, ze uchyla sie woéwczas wyniki kontroli zgodnie z
podejsciem polegajacym na niedublowaniu czynnos$ci wykonanych przez inne stuzby kontrolne. Nalezy tym
samym kontrole réznych organéw traktowac jako uzupetniajace sie.
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Nalezy zaznaczy¢, iz zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, podmioty nie nalezace do jednostek
sektora finanséw publicznych ,,w przypadku tacznego zachodzenia przestanek:

e gdy udziat sSrodkéw publicznych w realizacji zamdwienia wynosi ponad 50% jego wartosci,

e gdy warto$¢ zamdwienia jest réowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,

e gdy przedmiotem zamodwienia s3 roboty budowlane obejmujgce wykonanie czynnosci
w zakresie inzynierii [adowej lub wodnej, budowy szpitali, obiektéw sportowych, rekreacyjnych
lub wypoczynkowych, budynkéw szkolnych, budynkéw szkét wyzszych lub budynkéw
wykorzystywanych przez administracje publiczng lub ustugi zwigzane z takimi robotami
budowlanymi”, zobowigzane sg do stosowania ustawy Pzp.

Nalezy zwréci¢ uwage czy prawidtowo zostat okreslony rodzaj zamoéwienia publicznego, tj.: czy
mamy do czynienia z postepowaniem na dostawy, ustugi, roboty budowlane, czy tez zaméwienie
mieszane. Zgodnie z art. 2 pkt 8 ustawy Pzp, pod pojeciem robét budowlanych rozumie sie
wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych okreslonych w Rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow w sprawie wykazu robét budowlanych, a takze realizacje obiektu
budowlanego w rozumieniu art. 2 pkt 5d ustawy Pzp, za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego. Poprawne okreslenie rodzaju zaméwienia ma
istotne znaczenie dla zachowania zgodnosci prowadzonych postepowan z przepisami ustawy Pzp.
Zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie kwot wartosci
zamoéwien oraz konkurséw, od ktérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, w przypadku robét budowlanych tzw. ,progi unijne” s3
znaczaco wyzsze niz ma to miejsce przy dostawach i ustugach. Btedne okreslenie rodzaju
zamoéwienia (roboty budowlane, dostawy, ustugi) moze prowadzi¢ do istotnych naruszen przepiséow
ustawy Pzp dotyczacych m.in. publikacji ogtoszen, terminéw sktadania ofert, terminéw
wprowadzania istotnych zmian tresci ogtoszenia o zamoéwieniu, terminéw zawierania umoéw po
wyborze najkorzystniejszej oferty, korzystania ze Srodkéw ochrony prawne;j.

W przypadku zaméwien mieszanych, sprawdzany jest udziat poszczegélnych czesci zaméwienia, ich
rodzaj, a takze czy nazwa zamowienia zostata prawidtowo okreslona.

Podmiot zobowigzany do stosowania ustawy Pzp, podejmujac decyzje o sposobie wydatkowania
$rodkéw publicznych przeznaczonych na okres$lone cele musi pamietaé, ze warto$¢ zamédwienia
publicznego w tym réowniez kwota ustawowego zwolnienia okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp
dotyczy catej jednostki sektora finanséw publicznych, nie tylko pojedynczych wydziatow (komoérek
organizacyjnych) danej jednostki. Zamawiajacy chcac unikngé ryzyka zarzutu naruszenia przepisow
ustawy, powinien kazdorazowo zastosowac¢ dla okredlenia przedmiotu zamoéwienia i jego
szacunkowej wartosci zasady wynikajace z art. 29-35 ustawy Pzp, ktére szczegétowo przedstawiaja
zasady opisu przedmiotu zaméwienia, ustalania wartosSci zamoéwienia oraz terminu ustalania
wartosci zamoéwienia.

Podstawga ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez beneficjenta z nalezyta starannoscia.
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Szacowanie wartosci zaméwienia publicznego jest dokonywane z nalezytg starannoscia,
z uwzglednieniem ewentualnych zamdwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i
7 oraz art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 ustawy Pzp i jest dokumentowane. Zabroniony jest podziat
zamowienia publicznego skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajac
wartos¢ zamowienia publicznego, nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos$¢ tacznego spetnienia
nastepujacych przestanek:
a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia publicznego w tym samym czasie,
¢) mozliwe jest wykonanie zaméwienia publicznego przez jednego wykonawce.

Dokonujac szacowania nalezy przeanalizowaé¢ czy dane zamodwienie nalezy do postepowan
powtarzajacych sie okresowo, czy nie jest czescia wiekszego zaméwienia dzielonego na czesci,
woéwczas sprawdza sie szacowanie tacznej wartosci zamodwienia zgodnie z art. 32 ust 4 ustawy Pzp.
Szczegdlng uwage przy prawidtowym oszacowaniu wartosci zaméwienia nalezy zwréci¢ w przypadku
realizacji tzw. Projektdw w partnerstwie, gdzie poszczegélni cztonkowie takiego partnerstwa
ponoszg koszty we wtasnym zakresie, natomiast Lider umowy partnerskiej przedstawia je do
dofinansowania powotujac sie na przepis art. 16 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Udzielanie zamoéwienia publicznego powinno by¢ dokonane na zasadach okreslonych
w dyrektywie 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie
koordynacji procedur udzielania zamoéwien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi
(klasycznej) lub dyrektywie 2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w
sprawie koordynacji procedur udzielania zaméwienn przez podmioty dziatajgce w sektorach
gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych (sektorowej) przy czym obowiazuje
zasada prymatu trybéw konkurencyjnych wymagajacych dokonania publikacji ogtoszenia o
zaméwieniu.

Dwoma podstawowymi trybami udzielania zamodwienia publicznego sg przetarg nieograniczony
i przetarg ograniczony. W sytuacji, gdy beneficjent wybrat inny tryb, sprawdza sie czy spetnione
zostaty ustawowe przestanki wyboru konkretnego trybu. W przypadkach okreslonych ustawa mozna
zastosowac inne niz podstawowe tryby przewidziane w ustawie. Nalezy pamietaé, ze ocena
spetniania warunkéw udzielenia zaméwienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia i z wolnej reki
wymaga Scistej interpretacji.

Zwraca sie szczeg6lng uwage na wybortrybu zamoéwienia z wolnej reki, mianowicie:
czy W sposob wystarczajacy uzasadniono okolicznosci wyboru, podyktowane wyjatkowa sytuacja
niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktérej nie mogt on przewidzied,
wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamodwienia, a nie mozna zachowa¢ terminéw
okreslonych dla innych trybéw udzielenia zamodwienia (art. 67 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp),
czy zamowienie dotyczy ustug wymienionych w art. 5 ust. 1 ustawy Pzp.

Nalezy zwréci¢ uwage, ze ogtoszenie o zamoéwieniu jest kluczowym elementem procedury
zamoéwienia publicznego, gdyz stuzy zachowaniu podstawowych zasad udzielania zamoéwien tj.:
uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw oraz jawnosci postepowania. IZ RPO WL
weryfikuje, czy w danym postepowaniu ogtoszenie zostato zamieszczone badz opublikowane w
prawidtowy sposdb wynikajacy z przepisow ustawy.
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IZ RPO WL zwraca szczegélng uwage, czy zamowienie nie zostato sztucznie podzielone
na czesci w celu unikniecia publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.

Nalezy zwréci¢ uwage, aby ogtoszenie o zaméwieniu o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, nie zostato podane do
publicznej wiadomosci w kraju przed przekazaniem go do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej, a takze, aby informacje zawarte w ogtoszeniu podanym do publicznej wiadomosci w
kraju i Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej byty ze sobg spdjne.

W ogtoszeniu o zaméwieniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego nalezy podac
informacje wymagane w art. 41 ustawy Pzp.

IZ RPO WL zaleca wpisywanie petnego katalogu dokumentéw potwierdzajacych spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu w tresci ogtoszenia o zamoéwieniu. Zaniechanie powyzszego
moze stanowi¢ naruszenie w interpretacji przepisow unijnych w zakresie zaméwien publicznych
przez Komisje Europejska.

Jednoczesnie przypomina sie o zawieraniu w tresci ogtoszenia o zaméwieniu informacji o tym, ze
potencjalni wykonawcy z innych panstw cztonkowskich moga sktada¢ dokumenty réwnowazne
polskim dokumentom wymaganym przez zamawiajacego. Brak niniejszej informacji w opinii Komisji
Europejskiej stanowi dyskryminujgce kryterium wyboru, nawet w sytuacji gdy przedmiotowe
informacje zamieszczono w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Przedmiotowe informacje
w tym zakresie nalezy zamieszcza¢ na etapie publikowania, w ogtoszeniu o zamoéwieniu (art. 25 ust. 1
i ust. 2 ustawy Pzp).

Celem zachowania zasad przejrzystosci i rownego traktowania potencjalnych wykonawcow
zamawiajacy jest obowiazany informowa¢ potencjalnych wykonawcéw o zmianach informagji
zawartych

w ogtoszeniu o zamoéwieniu, w tym w szczegélnosci o przedtuzeniu terminu na sktadanie ofert.
W zwiagzku z powyzszym przy kontroli zaméwien sprawdzane jest ogtoszenie o zmianie ogtoszenia
zamieszczone w BZP, zawierajgce w szczeg6lnosci date zamieszczenia zmienionego ogtoszenia i jego
numer, a takze w przypadku zmiany w ogtoszeniu opublikowanym w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej, przekazane przez zamawiajacego ogtoszenie dodatkowych informacji, informagji
o niekompletnej procedurze lub sprostowania, droga elektroniczng Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej zgodnie z forma i procedurami wskazanymi na stronie internetowej okreslonej
w dyrektywie. Informacja o zmianach informacji zawartych w ogtoszeniu o zamoéwieniu powinna by¢
publikowana z zachowaniem tych samych standardéw, jakie obowiazujg przy pierwotnej publikacji.
W przypadku dokonywania zmiany tresci ogtoszenia o zaméwieniu, IZ zwraca uwage na przepis
artykutu 12a ustawy Pzp. Ponadto kontrola polega na sprawdzeniu, czy w ogtoszeniu o zaméwieniu
znalazta sie informacja o dofinansowaniu projektu ze $rodkéw UE lub zamiarze ubiegania sie
o dofinansowanie (nie dotyczy sytuacji, gdy projekt zostat czesciowo zrealizowany, a beneficjent
w momencie ogtaszania przetargu nie zamierzat ubiega¢ sie o dofinansowanie).

SIWZ powinien zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w art. 36 ustawy Pzp.

Weryfikacji podlega opis przedmiotu zaméwienia pod wzgledem mozliwosci niezgodnego
z prawem podziatu zamoéwienia na czesci.

Istotne jest takze okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu, aby wyeliminowaé¢ mozliwos¢
naruszenia zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw w Swietle dyrektyw
Unii Europejskiej. Warunki udziatu w postepowaniu, w tym warunki dotyczace doswiadczenia
wykonawcy, musza by¢ dostosowane do wartosci, rodzaju i charakteru przedmiotu zamédwienia,
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jednakze musza by¢ formutowane w sposéb, ktéry zapewnia zachowanie zasady uczciwej
konkurencji. Formutowanie warunkéw udziatu w postepowaniu w sposéb, ktory ogranicza dostep do
zamowienia podmiotéw zdolnych do jego wykonania narusza art. 7 ust. 1 oraz art. 22 ust. 4 ustawy
Pzp.

W przypadku wymogu posiadania przez wykonawce okreslonego sprzetu, zamawiajacy moze zgdac
jedynie tego, aby wykonawcy dowiedli, ze beda dysponowali odpowiednim potencjatem
technicznym (sprzet, maszyny, urzadzenia) i osobowym do wykonania zamoéwienia podczas realizacji
zamoéwienia, a nie podczas trwania procedury przetargowej. Zazadanie powyzszego w trakcie
procedury przetargowej, w opinii Komisji Europejskiej, narusza zasady réwnego traktowania i
proporcjonalnosci.

Doswiadczenie wykonawcow zwigzane ze wskazaniem geograficznym nie moze by¢ wskazywane
warunkach udziatu w postepowaniu. Naruszenie prawa w tym zakresie polega na ograniczeniu
mozliwosci wygranej postepowania o udzielenie zamoéwienia przez wykonawcow, ktorzy wezesniej
realizowali zaméwienia na rynku innym niz polski, de facto bytoby to dziatanie stawiajace
w uprzywilejowanej pozycji podmioty polskie. Powyzsze nalezy uzna¢ za sprzeczne z zasada uczciwej
konkurencji wyrazonej w ustawie Pzp oraz w dyrektywach Unii Europejskiej w zakresie zamédwien
publicznych, a w konsekwengji jest to dziatanie sprzeczne z okreslong w Traktacie ustanawiajacym
WSspolnote Europejska zasada swobody swiadczenia ustug.

Ponadto IZ RPO WL przestrzega przed stosowaniem kryteriow wykraczajagcych poza dopuszczalne
ustawaq ramy, ktére nalezatoby uznac za dziatanie sprzeczne z zasada uczciwej konkurencji poprzez
ograniczenie szansy uzyskania zamoéwienia przez wykonawcéw, ktérzy gdyby takie kryterium nie
zostato sformutowane, byliby w stanie przedstawi¢ konkurencyjne oferty. Zaréwno prawo polskie
jak i prawo europejskie w zakresie zamdwien publicznych odnosi sie jedynie do podmiotéw, ktére s3
zobowiazane do stosowania okreslonych procedur oraz do pojecia ,$rodkéw publicznych” nie
réznicujac zrédet pochodzenia srodkéw na realizacje zamoéwienia (czy pochodza one z publicznych
$rodkéw krajowych, czy pochodzacych np. z Unii Europejskiej).

Nalezy réwniez pamietaé, iz natozenie obowiagzku spetniania okreslonych warunkéw udziatu
w postepowaniu na wszystkich cztonkéw konsorcjum przystepujgcego do zamoéwienia publicznego
(np. warunek wykazania sie realizacja minimum dwodch zamoéwien o okreslonej wartosci przez
kazdego

z cztonkéw konsorcjum osobno lub warunek wykazania sie zdolnoscig kredytowa na okreslonym
poziomie przez kazdego z cztonkéw konsorcjum osobno) jest sprzeczne z celem dla ktérego
powotuje sie konsorcjum, tj. potaczenie ze sobg srodkéw poszczegélnych cztonkéw konsorcjum tak
aby mogli wspdlnie spetni¢ warunki uczestnictwa w zaméwieniu publicznym. Tego rodzaju
ograniczenia réwniez naruszajg ogélna zasade réwnego traktowania wynikajacg z Traktatu
ustanawiajacego Wspélnote Europejska.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy. Zamawiajagcy moze
zastrzec obowiazek osobistego wykonania przez wykonawce:

a) kluczowych czesci zaméwienia na roboty budowlane lub ustugi;

b) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zaméwienia na dostawy.
Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w SIWZ. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamoéwienia,

w szczegolnosci jakos¢, funkcjonalnosé¢, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, spoteczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zamoéwienia oraz koszt eksploatacji.

Kryterium ceny moze by¢ zastosowane jako jedyne kryterium oceny ofert, jezeli przedmiot
zamowienia jest powszechnie dostepny oraz ma ustalone standardy jakosciowe.

W przypadku, gdy cena nie jest jedynym kryterium dokonywania oceny ofert, nalezy zwrdcic¢
szczeg6lng uwage na nastepujace kwestie:

czy nie zastosowano kryteriow dyskryminujacych np. geograficznych lub wskazujacych na konkretna
marke,
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czy kryteria oceny ofert odnoszg sie do przedmiotu zamoéwienia a nie do wykonawcy z
zastrzezeniem art. 5 ust. 1 ustawy Pzp,

czy okreslono jasne zasady przyznawania punktéw za poszczegélne elementy oceny oferty,

czy zastosowano te same zasady (okreslone w SIWZ i ogtoszeniu) w przypadku oceny kazdej oferty,
czy wybrano najkorzystniejszg oferte.

W przypadku pojawienia sie pytan do SIWZ, odpowiedzi musza by¢ skierowane do wszystkich
wykonawcéw, ktérym przekazano SIWZ. Jezeli SIWZ byta udostepniona na stronie internetowej,
rowniez wyjasnienia nalezy zamiesci¢ na stronie internetowej. W uzasadnionych przypadkach
zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ tres¢ SIWZ. Dokonang w ten
sposéb zmiane specyfikacji zamawiajgcy powinien przekaza¢ niezwtocznie wszystkim wykonawcom,
ktérym przekazano SIWZ, a jezeli specyfikacja byta udostepniana na stronie internetowej, powinien
zamiesSci¢ ja takze na tej stronie. Jezeli w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego zmiana tresci SIWZ prowadzita do zmiany tresci ogtoszenia o zamoéwieniu,
zamawiajacy winien zamiesci¢ ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w BZP, oraz (jesli wartos¢
zamoéwienia jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8) ogtoszenie dodatkowych informacji, informacji o niekompletnej procedurze lub sprostowania
przekaza¢ droga elektroniczng Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, zgodnie z formg i procedurami
wskazanymi na stronie internetowej okreslonej w dyrektywie.

Do opisu przedmiotu zamoéwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspélnym
Stowniku Zaméwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r.
zmieniajacym rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspoélnego Stownika Zamoéwien (CPV) oraz Dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczacego procedur udzielania zaméwien publicznych w
zakresie zmiany CPV.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego okreslane s w
sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, przy czym nie moga one zawezac¢ kregu
potencjalnych wykonawcéw poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne
do osiagniecia celow projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

oznaczenie wszystkich ofert, ktére wptynety w terminie datg i godzing wptywu,

bezposrednio przed otwarciem ofert ogtoszenie, jaka kwote bedzie przeznaczona na sfinansowanie
przedsiewziecia, odczytanie wszystkich nazw (firm), adreséw wykonawcéw, wartosci ofert,
terminéw wykonania zaméwienia, okreséw gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.
Powyzsze informacje znajdujg odzwierciedlenie w protokole postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego - zgodnym ze wzorem protokotu dla danego trybu, okreslonym
w obowiazujacym na dzien wszczecia postepowania rozporzadzeniu, zatwierdzonym/podpisanym
przez kierownika zamawiajgcego. W zwigzku z powyzszym dokonuje sie oceny zgodnosci z
przepisami z zakresu zamoéwien publicznych protokotu postepowania. IZ RPO WL sprawdza m.in. czy:
oferty niepodlegajace odrzuceniu sa kompletne,

prawidtowo sprawdzono kwalifikacje wykonawcéw (ich potencjat techniczny, wiedze
i doswiadczenie, niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia, uprawnienia, certyfikaty lub
pisemne zobowigzania innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb
zdolnych do wykonania zaméwienia),

wszyscy wykonawcy wyrazili zgode na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg oraz wniesli wadium,
rowniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg lub wykonawca samodzielne przedtuzyt termin
zwigzania ofertg i wniost wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta,
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wykonawcy ztozyli wtasciwe dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu (techniczne, finansowe, formalne), a jesli nie czy wykonawcy ktérzy nie ztozyli
petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty
zawierajace btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa zostali wezwani do ich ztozenia na
takich samych warunkach w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie
zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptynat
termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo termin sktadania ofert;

w przypadku ofert ztozonych przez konsorcja - prawidtowos¢ i kompletnos¢ wystawionych
petnomocnictw,

zgodnos¢ oferty z trescig SIWZ i ustawa Pzp,

nalezy wzia¢ pod uwage opinie biegtych oraz sprawdzi¢ oswiadczenia, informacje
z zebrania wyjasnien o ktérym mowa w art. 38 ust. 3 ustawy Pzp, zawiadomienia, wnioski, odwotania,
skargi, inne dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajacego
i wykonawcow.

Najkorzystniejsza oferta powinna zosta¢ wytoniona w oparciu o ustalone wczesniej (w SIWZ, w
ogtoszeniu) kryteria, ktére muszg sie odnosi¢ do przedmiotu zaméwienia. W przypadku, gdy zostata
ztozona oferta z razaco niska ceng, IZ sprawdza czy zamawiajacy zwrdcit sie do wykonawcy z prosba
o wyjasnienie, w tym ztozenie dowodéw, dotyczace elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢
ceny zgodnie z art. 90 ustawy Pzp. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny,
spoczywa na wykonawcy.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty (wraz z podaniem nazwy (firmy) albo imienia
i nazwiska, siedziby albo adresu zamieszkania i adresu wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz
uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i
poréwnaniem ztozonych ofert zawierajagcym punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i taczng punktacje, oraz wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne, rowniez wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o
udzielenie zaméwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne - jezeli postepowanie jest
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogtoszenia albo zapytania o cene),
a takze informacja o terminie okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po ktérego
uptywie umowa w sprawie zamoéwienia publicznego moze by¢ zawarta. Na podstawie art. 92 ust. 2
ustawy Pzp zamawiajacy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza informacje, o
ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w
swojej siedzibie — kontrolowane sg dokumenty potwierdzajace wyzej opisane czynnosci.

W odniesieniu do zaméwien o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,
sprawdzane jest, czy po zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego ogtoszenie o
udzieleniu zaméwienia zostato niezwtocznie zamieszczone w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, a dla
zamowien

o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwoty okreslone w art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, czy po zawarciu
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia zostato
niezwtocznie przekazane Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej. Niedookreslony termin
~niezwtocznie” powinien by¢ interpretowany w kontekscie charakteru czynnosci zamawiajgcego, z
ktéra jest zwigzany. W rozwazanym przypadku przekazanie ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia
mozna uzna¢ za dokonane niezwtocznie, jezeli nastapi pierwszego dnia roboczego po zawarciu
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umowy. W innych sytuacjach zamawiajacy winien wykaza¢, ze przekazanie ogtoszenia zaraz po
zawarciu umowy nie byto mozliwe i nastapito tak szybko, jak tylko pozwalaty na to okolicznosci.

Sprawdzenie postanowien umowy zawieranej przez zamawiajacego z wykonawca wybranym
w postepowaniu o udzielanie zamdwienia obejmuje weryfikacje, czy umowa zostata przygotowana
zgodnie z warunkami okreslonymi w SIWZ. Tre$¢ umowy powinna by¢ zgodna z prawem i w sposdb
dostateczny zabezpiecza¢ przekazane zamawiajagcemu $rodki publiczne. Weryfikacji podlegaja
postanowienia aneksu do umowy zawartej z wybranym wykonawca, czy zamawiajacy przewidziat
mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zaméwieniu lub SIWZ oraz okreslit warunki takiej
zmiany. Zwraca sie uwage, czy w umowach i ewentualnych aneksach, jak i w catym postepowaniu
przestrzegane s3 wymogi w zakresie informacji i promogji.

Prawo Unii Europejskiej jest niezwykle restrykcyjne, co do dopuszczalnego zakresu
zmian w podstawowych umowach o zamoéwienie publiczne wskazujagc, ze zmiany w
postanowieniach zamoéwienia publicznego w czasie jego trwania stanowig udzielenie nowego
zamoéwienia, jezeli charakteryzuja sie one cechami w sposob istotny odbiegajagcymi od postanowien
pierwotnego zamoéwienia i w zwigzku z tym moga wskazywac na wole ponownego negocjowania
przez strony podstawowych ustalen tego zamoéwienia.

W szczegélnosci, zmiana wprowadzana do zawartej umowy o zamowienie publiczne moze by¢
uznana za istotna, jezeli:

a) wprowadza warunki, ktére gdyby zostaty ujete w ramach pierwotnej procedury udzielania
zamoéwienia, umozliwityby dopuszczenie innych wykonawcéw niz ci, ktérzy zostali pierwotnie
dopuszczeni lub umozliwityby dopuszczenie innej oferty niz ta, ktéra zostata pierwotnie
dopuszczona,

b) w sposéb znaczacy poszerza zaméwienie w zakresie, ktory pierwotnie nie byt przewidziany,
) modyfikuje rownowage ekonomiczng umowy na korzys¢ ustugodawcy w sposéb, ktéry nie
byt przewidziany w postanowieniach pierwotnego zaméwienia.

W odniesieniu do przewazajacej grupy zaméwien wymagajacych dokonania publikacji ogtoszenia
o zamoéwieniu, art. 31 dyrektywy 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004
r.

w sprawie koordynacji procedur udzielania zamdéwien publicznych na roboty budowlane, dostawy i
ustugi (klasycznej) okresla przypadki, w ktérych zamawiajagcy moga skorzysta¢ z procedury
negocjacyjnej bez obowiazku publikacji ogtoszenia o zaméwieniu. Zgodnie z ustalonym
orzecznictwem Trybunatu Sprawiedliwo$ci UE omawiane przepisy:

a) zawierajg zamkniety katalog wyjatkéw od zasady obowigzkowego ogtaszania o
zamodwieniach,

b) powinny by¢ interpretowane $cisle,

) obowiazek wykazania wystapienia okolicznosci uzasadniajacych odstepstwo cigzy na

podmiocie, ktéry pragnie z niego skorzystac (zamawiajacym).

Z uwagi na ogdlne zasady prawa wspoélnotowego, dokonujac interpretacji przepiséw ustawy Pzp
w  kontekécie oceny prawidtowosci procedur zaméwien publicznych dla projektéw
wspotfinansowanych z funduszy UE (lub ubiegajacych sie o dofinansowanie) nalezy stosowac zasady
tzw. prowspélnotowej wyktadni prawa.

W zwigzku z powyzszym, w przypadku udzielania zaméwien dodatkowych, kontroli podlega
sprawdzenie czy byty one niezbedne do prawidtowego wykonania wczesniejszych zaméwien, a ich
wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia. Weryfikacji
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poddaje sie rowniez wystepowanie wszystkich przestanek stosowania jednego z trybdéw
uproszczonych na roboty dodatkowe, tj. zamowienie z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 5
albo art. 134 ust. 6 pkt 1 ustawy Pzp lub negocjacji bez ogtoszenia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 4
albo art. 134 ust. 5 pkt
1 ustawy Pzp.

Nalezy zwréci¢ uwage, iz pojecie robot dodatkowych jest pojeciem szerszym niz zamoéwienia
dodatkowe o ktérych mowa w przepisach ustawy Pzp, i obejmuje m.in. roboty zamienne. Pojecia
roboét dodatkowych i zaméwien dodatkowych nie s zatem tozsame. Wydatki wynikajace ze zmian w
umowach, aby mogty by¢ kwalifikowalne, musza by¢ w petni zgodne ze wszystkimi odpowiednimi
przepisami krajowymi i europejskimi, na co moga mie¢ wptyw szczegélne okolicznosci konkretnych
spraw.

IZ RPO WL sprawdza czy zmiana umowy nie ma charakteru istotnego. Jesli zmiana jest
istotna sprawdzane jest, czy zachowane zostaty zasady przejrzystosci (zamawiajacy przewidziat
mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub SIWZ oraz okreslit warunki
takiej zmiany), nieprzewidywalnos¢ zmiany (zmiana nie moze wynika¢ z braku zachowania przez
beneficjenta nalezytej starannosci na etapie opisywania przedmiotu zamoéwienia oraz
przygotowania postepowania).

Mimo prowadzonych szczegétowych weryfikacji, zatwierdzenie wydatkéw wynikajacych ze zmian
w umowach, niesie ze soba ryzyko uznania ich za niekwalifikowalne przez Komisje Europejska.

W sytuacji, w ktérej pomimo wystapienia przestanek skutkujgcych niewaznoscia umowy zostata ona
zawarta, 1Z RPO WL na podstawie wyniku kontroli, podejmuje stosowne dziatania w celu uznania
poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg projektu w ramach takiej umowy
za niekwalifikowalne.

W przypadku stwierdzenia, ze postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego zostato
uniewaznione, kontrola obejmuje sprawdzenie czy zachodzity przestanki wynikajgce z ustawy Pzp

Tworzac wewnetrzne procedury beneficjent powinien pamietaé, aby zachowa¢ ich zgodnosé
z obowigzujacymi przepisami ustawy Pzp. IZ RPO WL rekomenduje, aby zostat jasno okreslony:
podziat zadan i obowigzkéw Komisji Przetargowej;

tryb pracy Komisji Przetargowe;j.

Zamawiajacy moze powierzy¢ przygotowanie badz przygotowanie i przeprowadzenie procedury
udzielenia zamoéwienia osobie trzeciej. Woéwczas petnomocnictwo wystawione przez zamawiajacego
powinno zawiera¢ okreslony zakres czynnosci podlegajgcych delegacji lub tez cato$¢ postepowania.
Zamawiajacy moze zleci¢ przeprowadzenie procedury udzielenia zaméwienia publicznego wtasnej
jednostce organizacyjnej. Zlecenie przeprowadzenia postepowania powinno by¢ réwniez
odpowiednio udokumentowane.

Zamawiajacy moze przeprowadzac¢ zaméwienie wspolnie z inng jednostka organizacyjng. Wéwczas
doktadnie sprawdzana jest prawidtowos$¢ umocowania dla lidera. Musi by¢ ono wystawione przez
wszystkich uczestnikéw biorgcych udziat w postepowaniu. W przypadku, gdy zaméwienie wspélne
ma by¢ przeprowadzone przez jedng osobe fizyczng — musza by¢ dla tej osoby sporzadzone
petnomocnictwa przez kazda jednostke bioracg udziat w zaméwieniu. Ponadto, nalezy pamieta¢, ze
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jesli osoba ta jest pracownikiem jednej z jednostek, organizacja ta powinna réwniez wystawic
petnomocnictwo dla tej osoby.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze sposéb dysponowania $rodkami publicznymi pochodzacymi z UE jest
kontrolowany przez audytoréw Komisji Europejskiej stosujacych prawo wspélnotowe w zakresie
zamowien publicznych. W takim sensie nieprawidtowos¢ jako szkoda finansowa (nawet mozliwosc
wystapienia szkody) w interesie budzetu UE powstaje w wyniku naruszenia standardow
europejskiego prawa zaméwien publicznych.

Z orzecznictwa Trybunatu Sprawiedliwosci UE wynika, ze gtéwnym celem zasad unijnych
z dziedziny zaméwien publicznych, tj. dyrektywy 2004/18/WE (klasycznej) oraz 2004/17/WE
(sektorowej) jest zapewnienie swobodnego przeptywu ustug i otwarcie na niezaktécong konkurencje
we wszystkich panstwach cztonkowskich UE. W celu osiaggniecia niniejszych zatozen prawo UE opiera
sie w szczegdlnosci na zasadzie niedyskryminacji ze wzgledu na przynaleznos¢ panstwowg, zasadzie
rownego traktowania wykonawcow oraz wynikajacym z nich obowigzku przejrzystosci.

Od momentu wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie przepisow ustawy cigzy wytacznie na beneficjencie, a
uczestnicy postepowania maja do dyspozycji Srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie.

IZ RPO WL petni obowigzki kontrolne, m.in. procedur udzielania zamoéwien, ktére stanowia narzedzie
skutecznego zarzadzania programem operacyjnym i jego projektami. Kontrola zamoéwien
publicznych obejmuje ocene zgodnosci dziatan beneficjenta w zakresie przestrzegania przepisow
prawa wspélnotowego oraz krajowego w szczegdlnosci ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamoéwien publicznych i aktéw wykonawczych wydanych na podstawie delegacji w niej zawartych.
Kontrola prowadzona przez 1Z RPO WL koncentruje sie na tych aspektach procedury udzielania
zamowien, ktére zagrazajg mozliwosci uznania wydatkéw za kwalifikowalne w catosci lub czesci.
Ustalenia kontroli, co do zasady, nie uchylajg ustalef powzietych przez inne upowaznione organy
kontrolne, jezeli nie zostato to inaczej zastrzezone w tresci Informacji pokontrolne;j.

W przypadku prawomocnego uniewaznienia przez sagd umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
w catosci lub czesci, 1Z RPO WL bedaca strong umowy o dofinansowanie z beneficjentem uznaje
odpowiednio cato$¢ lub czes¢ wydatkow poniesionych na podstawie takiej umowy za
niekwalifikowalne. Jednoczesnie podejmuje okreslone w odrebnych przepisach dziatania majace na
celu skorygowanie powstatej nieprawidtowosci.

IZ RPO WL ma prawo do zastosowania srodkéw prawnych przewidzianych w umowie
o dofinansowanie w tym do odstgpienia od umowy o dofinansowanie projektu zawartej z
beneficjentem,
w przypadku nieprzestrzegania przez niego ustawy Prawo zaméwien publicznych lub obowiazkdw,
dotyczacych udzielania zaméwien publicznych, wynikajacych z umowy o dofinansowanie.

IZ RPO WL ma prawo do wstrzymania przekazywania kolejnych transz Srodkéow
finansowych do czasu ostatecznego wyjasnienia zastrzezen, co do prawidtowosci zastosowania
procedur ustawy Pzp odnosnie wydatkowania poprzednio przekazanych transz oraz potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkow, ktore wniosek o ptatnos¢ obejmuje.
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W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto tj. bez podatku od
towardéw i ustug (VAT) oraz w przypadku zaméwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie procedur
wyboru wykonawcy, o ktérych mowa w podrozdziale 3.2.2, 1IZ RPO WL bedzie weryfikowa¢ czy
podmiot, ktéry otrzymat wsparcie:

1. Udowodnit, ze dokonat rozeznania rynku. Pod pojeciem ,rozeznanie rynku” 1Z RPO WL
rozumie wystanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na
rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamoéwienia. Zapytanie ofertowe powinno
zawiera¢ w szczeg6lnosci opis przedmiotu zamoéwienia, kryteria oceny ofert oraz termin sktadania
ofert. W przypadku, gdy pomimo wystania zapytania ofertowego, do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw, beneficjent otrzyma tylko jedng oferte, uznaje sie zasade
konkurencyjnosci za spetniong;

2. Wybrat najkorzystniejsza sposréd ztozonych ofert w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny. Wybor oferty jest dokumentowany protokotem, do ktérego zataczone s3
zebrane oferty;

3. Dokonat w formie pisemnej wszelkich czynnosci zwigzanych z realizacja zaméwienia, przy
czym dla udokumentowania czynnosci innych niz zawarcie umowy i sporzadzenie protokotu
z wyboru najkorzystniejszej oferty, dopuszczalna jest forma elektroniczna lub faks;

4, Na wniosek 1Z RPO WL lub innych organéw kontrolnych przedstawit uzasadnienie swojego
wyboru (w przypadku stwierdzenia, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcow
mogacych zrealizowa¢ dane zamdwienie).Ponadto 1Z RPO WL zweryfikuje, czy na stronie
internetowej podmiotu whnioskujgcego
o dofinansowanie upubliczniono zapytanie ofertowe lub na innej powszechnie dostepnej stronie
przeznaczonej do zamieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.

Obowiazek stosowania zasady konkurencyjnosci spoczywa na Beneficjentach:

1. Niebedacych podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania, w
przypadku zamoéwien publicznych przekraczajacych wartosé¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez
podatku od towaréw i ustug (VAT).

2. Bedacych podmiotem zobowiazanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania:

7 Jesli wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
w celu upublicznienia zapytania ofertowego powinien wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamodwienia publicznego oraz
upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada takga strone.
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a) w przypadku zamoéwien o wartosci nizszej od kwoty okreslnej w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp, a
jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),
b) w przypadku zamoéwien sektorowych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie
przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw u ustug (VAT).
W przypadku wydatkéw o wartosci od 50 tys. PLN netto tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT)
do 30 tys. euro®, w celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:
1. Upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 4, przy czym
zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:
a) opis przedmiotu zamoéwienia publicznego, ktéry nie moze odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu lub
zrodta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamoéwienia publicznego i zostat okreslony zakres
rownowaznosci (z uwagi na koniecznos$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie
mozliwos$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane jest przestanie
uzupetnienia wytaczonego opisu przedmiotu zamoéwienia do potencjalnego wykonawcy, ktoéry
zobowiazat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacgji),
b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy czym
stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,
c) kryteria oceny oferty,
d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriéw
oceny oferty,
e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,
f) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku robét budowlanych,
z zastrzezeniem pkt 4 ppkt b. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po
dniu upublicznienia zapytania ofertowego i konczy sie z uptywem ostatniego dnia,
g) informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w pkt 5,
h) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy.
2. Wybra¢ najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert spetniajagcg warunki udziatu w
postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.
3. Wybdr oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, o ktérym mowa w pkt 7.

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w ramach projektu.

4. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na:

a) jego umieszczeniu:
i. na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtaéciwego ds. rozwoju regionalnego’,
lub
ii. innej niz wskazana w lit. a tiret i stronie internetowej przeznaczonej do umieszczania zapytan
ofertowych, przy czym dotyczy to wytacznie beneficjentéw realizujacych zamoéwienia publiczne o

® Wartoé¢ zaméwienia w polskich ztotych ustala sie zgodnie ze srednim kursem euro ustalonym przez Prezesa Rady
Ministrow w drodze rozporzadzenia, zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.).

? https://bazakonkurencyjnosc¢i.funduszeeuropejskie.gov.pl
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wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 50
tys. PLN netto tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT) lub realizujgcych zamdwienia sektorowe o
wartosci nizszej od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,
a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. PLN netto tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT)

b) w przypadku zaméwien publicznych o wartosci réwnej lub wyzszej niz préog okreslony w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp - dodatkowo jego
umieszczeniu w Dzienniku Urzedowym UE w zakresie i terminach okreslonych w ustawie
Pzp dla zaméwien publicznych o takiej wartosci.

5. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamoéwienia publiczne, z wyjatkiem zamédwien
sektorowych, udzielane przez beneficjenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym do stosowania
ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,

c) petnieniu Ffunkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy instytucja bedaca strong umowy stwierdzi udzielenie zamoéwienia podmiotowi
powigzanemu w sposdb inny niz wskazane w ppkt a-d, jest zobowiazana przed wezwaniem do
zwrotu Srodkéw wykaza¢ istnienie faktycznego naruszenia zasady konkurencyjnosci poprzez
istniejace powiazanie.

6. Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcy i sporzadzenia protokotu
postepowania

o udzielenie zamdéwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 7, konieczna jest forma pisemna.

7. Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego z wyboru najkorzystniejszej
oferty zawiera co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wptyniecia oferty do zamawiajacego,

c) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt 4, przez wykonawcéw,

d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcoéw, o ile takie
warunki byty stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

h) nastepujace zataczniki:

i. potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, o ktérej mowa w pkt 4 ppkt a)
orazb),
ii. ztozone oferty,
iii. osSwiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty,
podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciaggania zobowiazan w imieniu
beneficjenta i osoby wykonujace w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
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przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub

zmianami umowy zawartej z wykonawca.
8. Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na powszechnie dostepnej stronie
internetowej, przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb okreslony w
pkt 4 lit a tiret i, informacje o wyniku postepowania umieszcza sie co najmniej na stronie
internetowej wskazanej w tym punkcie, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej —
informacje o wyniku postepowania wysyta sie do kazdego wykonawcy, ktéry ztozyt oferte oraz
umieszcza sie na stronie internetowej, o ile beneficjent posiada taka strone. Informacja o wyniku
postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy,
ktéry ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o
udzielenie zamowienia, przy czym nie dotyczy to zatacznikéw, o ktérych mowa w pkt 7 ppkt h tiret ii.
9. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje podpisanie
umowy z wykonawca wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. W przypadku, gdy wykonawca
odstapi od podpisania umowy z zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym
wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzsza
liczbe punktow.
10. W przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wptynie tylko jedna nie podlegajagca odrzuceniu oferta - uznaje sie zasade
konkurencyjnosci za spetniong,

b) nie wptynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez
zachowania procedury, o ktérej mowa w niniejszej sekcji, przy czym zawarcie umowy z
podmiotem powigzanym, o ktérym mowa w pkt 5, jest dopuszczalne wytacznie za zgoda
wtasciwej instytucji bedacej strong umowy oraz jezeli podmiot powigzany spetnia warunki,
o ktérych mowa w pkt 1 ppkt b.

11. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, o ktérej mowa w
pkt 9, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w
zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty
okreslone warunki takiej zmiany.

12. Istnieje mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci
zamoéwien publicznych uzupetniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50 % wartosci zamowienia
publicznego okres$lonej w umowie zawartej z wykonawca, o ile te zamoéwienia publiczne sg zgodne z
przedmiotem zaméwienia publicznego podstawowego oraz mozliwos¢ udzielenia takiego
zamoéwienia publicznego zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonawca.
W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

13. Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych
zamoéwien  publicznych  dodatkowych, nieobjetych  zaméwieniem  podstawowym i
nieprzekraczajacych 50% wartosci realizowanego zamoéwienia publicznego, niezbednych do jego
prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej
wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od
zamoéwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspétmiernie wysokich kosztéw
lub

b) wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia
dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie, wyzej wymienione zasady odnoszg sie
rowniez do partneréw projektu w stosunku, do ktérych stosuje sie wytaczenia w zwigzku z
obowiazkiem stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
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W przypadku zaméwien powyzej 30 tys. euro, IZ RPO WL zweryfikuje, czy dokonano zastosowania
zapiséw z podrozdziatu 3.2.2 oraz umieszczono ogtoszenie w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub
jezeli warto$¢ zamédwienia jest rowna lub przekracza tzw. progi unijne w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskie.

W przypadku ponoszenia wydatkéw niezgodnie z powyzszymi zasadami, IZ RPO WL moze uzna¢
catos¢ wydatkow za niekwalifikowalne lub tylko ich cze$¢ w zaleznosci od uchybien dokonanych
przez beneficjenta, wykorzystujac do tego celu zapisy dokumentu wydanego i zatwierdzonego przez
Ministra Infrastruktury i Rozwoju pt. ,Wymierzanie korekt finansowych za naruszenie prawa
zamowien publicznych zwiazane z realizacja projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw UE”, tzw.
Taryfikatora.

Przed przystapieniem do udzielania zamoéwienia publicznego nalezy oszacowac¢ jego
wartos¢ celem wybrania procedury niezbednej do wykazania zasady konkurencyjnosci okreslonej w
podrozdziatach 3.2.1.-3.2.2. Szacowanie warto$ci zamowienia publicznego powinno by¢
dokonywane z nalezyta starannoscig oraz udokumentowane.

Natomiast w przypadku udzielania zaméwien przez podmioty, ktére nie s3 zobowigzane do
stosowania przepiséw ustawy Pzp, albo na jej podstawie lub na podstawie innych przepiséw sa
zwolnieni z jej stosowania, zobowiazani s3 do przestrzegania w czasie prowadzonych dziatan, w
ramach zlecanych ustug, dostaw lub robét budowlanych wspétfinansowanych ze $rodkéw RPO zasad
wynikajacych z przepiséw UFp.

Zgodnie z trescig art. 44 powyzszej ustawy wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane
W sposob oszczedny i celowy, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadéw, optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzacych osigganiu zatozonych celéw, w sposéb
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej
zaciggnietych zobowigzan.

Jednoczesnie zgodnie z przepisami art. 47 Ufp podmiot wnioskujacy o przyznanie srodkéw publicznych na
realizacje wyodrebnionego zadania powinien przedstawi¢ oferte wykonania zadania zgodnie z zasadami
uczciwej konkurencji, gwarantujgcg wykonanie zadania w sposéb efektywny, oszczedny i terminowy.
Ponadto zgodnie z art.33 Ufp gospodarka srodkami publicznymi jest jawna
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IZ RPO WL opracowuje kryteria wyboru projektow oraz procedury wyboru projektéw
z uwzglednieniem art. 37 ust. 1 ustawy wdrozeniowej. Kryteria wyboru projektow zatwierdzane sg
przez KM RPO oraz wymienione sg w zataczniku nr 3d do SZOOP.

Kryteria oraz procedury wyboru projektdw stosowane przez 1Z RPO WL majg na celu zapewnienie,
aby wybrane do dofinansowania projekty przyczynity sie do osiggniecia celéw szczegdtowych
i planowanych rezultatéw w ramach poszczegdlnych osi priorytetowych RPO WL, ze szczegdlnym
uwzglednieniem celéw posrednich i koncowych okreslonych w ramach wykonania osi
priorytetowych.

IZ RPO WL, na podstawie opracowanych kryteriow i procedur, zgodnie z zapisami art. 37 ust 1
ustawy wdrozeniowej, przeprowadza wybdr w sposdb przejrzysty, rzetelny, i bezstronny oraz
zapewnia wnioskodawcom réwny dostep do informacji o warunkach i sposobie wyboru projektow.
W zwigzku z powyzszym art. IZ RPO WL jest zobowigzana do przestrzegania zasad:

a) przejrzystosci — rozumianej jako zapewnienie dostepu do informacji zwigzanych
z przebiegiem wyboru projektéw. Zasada ta jest realizowana przez 1Z RPO WL co
najmniej poprzez udzielanie na wniosek wnioskodawcy informacji o postepowaniu,
jakie toczy sie w odniesieniu do jego projektu, a takze poprzez biezgce zamieszczanie
na swojej stronie internetowe] informacji o etapie, na ktérym znajduje sie dany
konkurs lub innych informacji zwigzanych z jego przebiegiem;

b) rzetelnosci — rozumianej jako obowigzek zgodnej z ustanowionymi regutami oceny
kazdego projektu. Zasada ta jest realizowana przez IZ RPO WL co najmniej poprzez
pisemne uzasadnienie wyniku oceny spetniania kazdego z kryteriéw, ktére zostato
ocenione negatywnie oraz w przypadku kryterium punktowego nie przyznano
maksymalnej mozliwej do uzyskania liczby punktéw. Kazde uzasadnienie zawiera
przynajmniej wskazanie wszystkich okolicznosci, ktére przesadzity o negatywnym
wyniku  oceny spetniania danego kryterium lub wskazanie okolicznosci
uniemozliwiajgcych przyznanie maksymalnej mozliwej do uzyskania liczby punktéw lub
wskazanie okolicznosci, ktére zdecydowaty o przyznaniu okreslonej liczby punktow;

c) bezstronnosci — rozumianej jako zakaz indywidualnych preferencji w ramach grup czy
typéw wnioskodawcéw dopuszczonych do ubiegania sie o dofinansowanie. Zasada ta
jest realizowana przez IZ RPO WL poprzez przygotowanie kryteriéw w taki sposdb, aby
ich stosowanie podczas wyboru projektéw uniemozliwiato zastosowanie
indywidualnych preferencji o charakterze podmiotowym. Dodatkowo zasada
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bezstronnosci realizowana jest poprzez stosowanie mechanizméw gwarantujgcych
bezstronnos¢ osdéb uczestniczacych w wyborze projektow.

d) W stosunku do pracownikéw IZ RPO WL witaczanych do oceny projektéw wymagany
jest obowigzek podpisywania przez nich oswiadczenia o braku przestanek do
wyltgczenia pracownikéw organu, o ktdrych mowa w przepisach KPA odnoszacych sie
do wytaczenia pracownikow organu (art. 24 § 1 i 2 KPA). W stosunku do ekspertow
oceniajacych wnioski, wymagane jest ztozenie przez nich deklaracji bezstronnosci i
poufnosci.

e) rownego dostepu do informacji o warunkach i sposobie wyboru projektéw do
dofinansowania — rozumianej jako obowigzek udostepnienia przez IZ RPO WL co
najmniej na stronie internetowej IZ RPO WL informacji dotyczacych procedury wyboru
projektéw oraz niezbednych do przedtozenia wniosku o dofinansowanie. Zasada ta jest
realizowana takze poprzez udzielanie odpowiedzi na pytania w powyzszym zakresie.
Odpowiedzi te sg udzielane indywidualnie, bez zbednej zwtoki, ponadto w przypadku
konkursow odpowiedzi te s3 dodatkowo zamieszczane przez IZ RPO WL na stronie
zawierajgcej informacje o tym konkursie (np. w postaci zatgczonego pliku PDF,
dostepnego dla oséb z niepetnosprawnosciami). Co do zasady 1Z RPO WL bedzie dazy¢
do biezgcego zamieszczania odpowiedzi na wszystkie pytania dotyczace naboru (chyba,
ze odpowiedz polega wytacznie na odestaniu do wtasciwego dokumentu) bez
koniecznosci informowania o podmiocie je zgtaszajgcym. Jedynie w przypadku, gdy
liczba pytan jest znaczaca (tzn. negatywnie wptywa na realizacje podstawowych zadan
IZ RPO WL) IZ RPO WL moze ograniczy¢ sie do publikowania odpowiedzi na kluczowe
lub powtarzajace sie pytania. Odpowiedzi udzielane na pytania zwigzane z procedurg
wyboru projektdow sg wigzagce do momentu zmiany odpowiedzi. Jesli zmiana
odpowiedzi nie wynika z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa,
whioskodawcy ktérzy zastosowali sie do danej odpowiedzi i ztozyli wniosek o
dofinansowanie w oparciu o wskazowki w niej zawarte, nie mogg ponosi¢ negatywnych
konsekwencji zwigzanych ze zmiang odpowiedzi.

f) réwnego traktowania wnioskodawcéw - rozumianej jako zakaz stosowania regulaminu
konkursu, z wytgczeniem kryteriow, w sposéb skutkujgcy faworyzowaniem
poszczegdlnych wnioskodawcow kosztem pozostatych wnioskodawcéw oraz
dokonywania przez IZ RPO WL zmian, ktére miatyby taki skutek. Wszelkie zmiany w
warunkach prowadzenia naboru inne niz wynikajgce ze zmiany przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa powinny miec charakter zmian na korzys¢ wnioskodawcow i
by¢ stosowane jednakowo wobec wszystkich wnioskodawcdw. Stosowanie tej zasady
powinno by¢ skorelowane ze stosowaniem zasady réwnego dostepu do informacji o
warunkach i sposobie wyboru projektédw do dofinansowania.

4. 1ZRPO WL zapewnia wnioskodawcy dostep do dokumentdw dotyczacych oceny jego projektu przy
zachowaniu anonimowosci oséb dokonujgcych oceny. Zasada anonimowosci nie obowigzuje po
decyzji IZ RPO WL w zakresie wyboru projektu do dofinansowania, chyba ze inaczej stanowig
przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.
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5. 1ZRPO WL zapewnia, ze eksperci i pracownicy IZ RPO WL zaangazowani w wybér projektéw sg
bezstronni.

6. 1ZRPO WL zapewnia ze pracownicy IZ RPO WL oraz eksperci zaangazowani w wybor projektéw
zobowigzuja sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych
i wytworzonych w trakcie wyboru projektéw, podpisujgc deklaracje poufnosci. Zobowigzanie to ma
charakter bezterminowy i w szczegdlnosci dotyczy informacji i dokumentow, ktére stanowia
tajemnice wynikajgce z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

7. 1ZRPO WL zapewnia podjecie wspotpracy oraz stosownych dziatan z innymi instytucjami
zaangazowanymi w realizacje RPO WL oraz innych programéw operacyjnych w celu zapewnienia
koordynacji proceséw wyboru projektow, co stanowi jeden z mechanizméw zapewnienia
komplementarno$ci. Wspodtpraca i dziatania te sg podejmowane w szczegdlnosci w odniesieniu do
osi priorytetowych, dziatan oraz typéw projektéw RPO WL wskazanych w SZOOP jako
komplementarne. Koordynacja polega w szczegdlnosci na wzajemnym informowaniu sie o
procesach wyboru projektdw do dofinansowania, podejmowaniu w tym zakresie wspdlnych
dziatan.

8. 1Z RPO WL zapewnia stosowanie kryteriow wyboru projektéw zgodnych z kierunkowymi zasadami
wyboru projektéow okreslonymi w RPO WL.

9. IZRPO WL zapewnia ze ocena kazdego projektu jest dokumentowana przez IZ RPO WL m.in.
poprzez wypetnienie kart oceny, sporzgdzanie protokotow, itp.

10. IZ RPO WL moze wymagac od wnioskodawcy wytgcznie informacji i dokumentéw niezbednych do
oceny spetniania kryteriow. Oznacza to, ze zagdana informacja lub dokument muszg by¢é powigzane z
co najmniej jednym z kryteridow. Zdefiniowanie kryteridéw powinno przesgdzaé w sposéb
wyczerpujacy o zakresie informacji lub dokumentéw potrzebnych IZ RPO WL do potwierdzenia ich
spetniania. Dodatkowo IZ RPO WL moze wymagac¢ od wnioskodawcy dokumentéw umozliwiajgcych
identyfikacje wnioskodawcy oraz komunikowanie sie z nim.

11. Informacja publiczng na podstawie art. 37 ust. 6 ustawy wdrozeniowej, w rozumieniu ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782) nie s3:

a) wszelkie dokumenty i informacje przedstawione przez wnioskodawcéw, do
momentu zawarcia z nimi umowy o dofinansowanie projektu albo wydania w
stosunku do nich decyzji o dofinansowaniu,

b) dokumenty wytworzone lub przygotowane w zwigzku z oceng dokumentéw i
informacji przedstawionych przez wnioskodawcéw do momentu rozstrzygniecia
konkursu albo zamieszczenia informacji na stronie internetowej oraz portalu o
wyborze projektu w trybie pozakonkursowym projektu do dofinansowania.

12. Po zawarciu umowy o dofinansowanie lub wydanie decyzji o dofinansowaniu projektu albo
rozstrzygniecie konkursu lub zamieszczenie informacji na stronie IZ RPO WL oraz na portalu
o wyborze w trybie pozakonkursowym projektu do dofinansowania oznacza, ze dokumenty
i informacje, o ktérych mowa w pkt 11 stajg sie informacjami publicznymi, ktérych udostepnienie
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lub odmowa udostepnienia bedzie nastepowato w swietle ustawy o dostepie do informacji
publiczne;j.

13. IZ RPO WL zapewnia, ze do dofinansowania nie moze zostaé wybrany projekt:
a) ktérego wnioskodawca zostat wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,
b) zakonczony zgodnie z art. 65 ust. 6 rozporzadzenia ogdlnego.

14. Zgodnie z art. 50 i 67 ustawy wdrozeniowej, do postepowania w zakresie ubiegania sie
o dofinansowanie i udzielania dofinansowania w ramach RPO oraz procedury odwotawczej nie
stosuje sie przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego,
z wyjatkiem przepiséw dotyczacych wytgczenia pracownikdéw organu, doreczen i sposobu obliczania
terminéw.

. Monitorowanie postepéw realizacji Programéw Operacyjnych w perspektywie 2014-2020 odbywa sie
na dwoch poziomach:

1) napoziomie programu — wskazniki umieszczone w dokumencie RPO WL 2014-2020 - za ich
monitorowanie odpowiedzialna jest I1Z przed KE,

2) napoziomie projektu — wskazniki wybrane do monitorowania w poszczegélnych projektach
(na podstawie dokumentu SZOOP) — za monitorowanie ich osiggniecia przez Beneficjenta
odpowiedzialna jest I1Z/IP.

. Na poziomie programu monitorowane s3g ponizsze rodzaje wskaznikéw:

1)  wskazniki rezultatu strategicznego — zrédto: statystyka publiczna,
2) wskazniki rezultatu bezposredniego — zrédto: dane monitoringowe z projektéw,
3) wskazniki produktu - Zrédto: dane monitoringowe z projektow.

. Dla celéw rzetelnosci monitorowania postepéw wdrazania polityki spéjnosci w Polsce MIR wydat
stosowne wytyczne ,Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020", do ktérych zataczona jest Wspélna Lista Wskaznikéw Kluczowych
(obligatoryjna dla projektéw realizowanych w ramach poszczegdlnych celéw tematycznych oraz
pomocy technicznej) zawierajaca wskazniki produktu i rezultatu bezposredniego:

1) wspolne dla panstw UE (tzw. common indicator — Cl) — lista ClI dla EFRR jest zatacznikiem do
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r),

2) krajowe.

. Czesc¢ wskaznikéw z ww. listy zostata wybrana do monitorowania na poziomie programu. Ponadto dla
monitorowania postepéw wdrazania PO w kazdej Osi Priorytetowej sposrod wskaznikow produktu
danej Osi wybrano wskazniki do tzw. Ram Wykonania. Dla tych wskaznikéw oszacowano wartosci
docelowe dla roku 2018 oraz 2023. Z ich osiagniecia IZ jest rozliczana przed KE ze skutkami natury
finansowej (ewentualna utrata rezerwy wykonania badz tez wstrzymanie ptatnosci). W programie
operacyjnym znalazty sie réowniez wskazniki specyficzne — spoza listy WLWK - adekwatne tylko dla
RPO WL.

. W SZOOP w kazdym dziataniu znajduje sie lista wskaznikéw mierzonych na poziomie projektu
zawierajaca:

1) wskazniki produktu mierzone na poziomie Programu (w tym wskazniki RW):
a) kluczowe (WLWK, w tym Cl),
b) specyficzne — wtasciwe dla RPO WL,

2) pozostate wskazniki produktu (nie mierzone na poziomie programu):
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a) kluczowe (WLWK, w tym Cl),

b) specyficzne — wtasciwe dla danego typu projektéw,
3) wskazniki rezultatu bezposredniego mierzone na poziomie Programu:

a) kluczowe (WLWK, w tym Cl),

b) specyficzne — wtasciwe dla RPO WL,
4) pozostate wskazniki rezultatu bezposredniego (nie mierzone na poziomie programuy):

a) kluczowe (WLWK, w tym Cl),

b) specyficzne - wtasciwe dla danego typu projektéw.
6. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020 nalezy wybraé wszystkie adekwatne do zakresu projektu
wskazniki kluczowe (z listy WLWK). By spetni¢ wymogi MIR a takze zagwarantowa¢ sprawna
realizacje programu, na etapie oceny formalnej (kryteria formalne poprawnosci) wniosku o
dofinansowanie sprawdzane jest czy projekt zaktada wskazniki adekwatne do zakresu rzeczowego i
czy wybrano wszystkie adekwatne wskazniki (w tym wskazniki z ram wykonania). Ponadto, by
zagwarantowac sprawne wdrazanie RPO, wobec tych ze wskaznikéw umieszczonych w SZOOP, ktére
s3 mierzone réwniez na poziomie programu (w tym wskazniki RW) dokonywana jest ocena
efektywnosci kosztowej uzyskania jednej jednostki danego wskaznika na etapie oceny merytorycznej
whniosku o dofinansowanie (kryteria trafnosci merytorycznej — kryteria skutecznosci/efektywnosci). W
przypadku podpisania umowy jakiekolwiek zmiany w wartosciach docelowych tych wskaznikéw
skutkujg ponowng oceng merytoryczng wniosku.
Wybrane z listy umieszczonej w SZOOP wskazniki produktu i rezultatu bezposredniego w danym
projekcie podlegajg monitorowaniu w trakcie postepéw realizacji projektu:

1)  wskazniki produktu — wykazywane sg we wniosku o ptatnos¢ za okres, w ktdrym osiggnieto
dang warto$¢ wskaznika, przy czym osiggniete wartosci powinny zosta¢ wykazane
najpozniej we wniosku o ptatnos¢ koncowa,

2) wskazniki rezultatu bezposredniego — wykazywane s3 co do zasady w okresie 12 miesiecy
od zakonczenia okresu realizacji projektu okreslonego w umowie/decyzji o dofinansowaniu
projektu lub, o ile wynika to ze specyfiki projektu, od uruchomienia przedsiewziecia, badz
tez w okresie trwatosci projektu, na zasadach okreslonych przez IZ - w przypadku
wskaznikow, ktorych termin realizacji zostat wydtuzony na wniosek beneficjenta i za zgoda
IZ, przy czym osiggniete wartosci wykazywane sq w korekcie do wniosku o ptatnos¢
koncowa.

8. Oproécz wskaznikéw o charakterze rozliczeniowym (produkt i rezultat bezposredni znajdujacy sie w
SZOOP) w ramach projektéw nalezy monitorowac réwniez wskazniki o charakterze informacyjnym, z
osiagniecia ktérych Beneficjent nie jest rozliczany.

1. 1Z RPO WL ocenia i wybiera projekty do dofinansowania na podstawie kryteriéw wyboru projektow,
zatwierdzonych przez KM RPO, zgodnych z warunkami okreslonymi w art. 125 ust. 3 lit. a
rozporzadzenia ogdlnego.

2. Gdy dany typ projektow, dziatanie, pojedynczy konkurs lub grupy konkurséw zaktadajg dofinansowanie
w ramach kategorii interwencji powigzanych z ramami wykonania, IZ RPO przygotowujac stosowne
kryteria wprowadzi kryterium wptywu projektu na realizacje wskaznika lub wskaznikéw przyjetych do
ram wykonania. Postanowienie to nie ma zastosowania do projektdw pomocy techniczne;.
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IZ RPO WL przy opracowywaniu kryteridw konsultuje je z wiasciwymi gremiami koordynacyjnymi
powotanymi ze wzgledu na postanowienia UP lub RPO WL oraz uwzglednia ich rekomendacje i
zalecenia.

Kryteria mogg by¢ zmieniane, z wytgczeniem mozliwos$ci dokonywania zmiany kryteriéw wobec
projektéw opisanych w ztozonych wnioskach o dofinansowanie oraz projektéw w odniesieniu do
ktérych podpisana zostata juz umowa o dofinansowanie albo podjeta decyzja o dofinansowaniu.
Kazda zmiana kryterium podlega zatwierdzeniu przez KM RPO. Zatwierdzane kryteria musza by¢
okreslone w sposéb wyczerpujacy i zapewniajacy realizacje celdw szczegétowych i rezultatéw
odpowiednich osi priorytetowych i dziatart RPO. Zatwierdzenie moze dotyczy¢ kryteriéw dla danego
dziatania, typu projektow lub pojedynczego konkursu lub grupy dziatan, konkurséw.

Zatwierdzone kryteria nie mogg by¢ stosowane przez IZ RPO WL w sposdb skutkujacy ich zmiana.
Dopuszczalne jest, aby KM RPO okreslit i zatwierdzit ramy w jakich 1Z RPO WL moze modyfikowac
zakres stosowanego kryterium. Zmiana zakresu kryterium moze polega¢ w szczegdlnosci na
doprecyzowaniu lub uszczegdtowieniu zakresu podmiotowego, przedmiotowego lub czasowego
danego kryterium.

Kazde kryterium opracowane i stosowane podczas oceny przez IZ RPO WL sktada sie z:
a) nazwy,

b) definicji (informacji o zasadach jego oceny oraz gdzie moze miec¢ zastosowanie, metodach jego
pomiaru)

c) opisu jego znaczenia (informacji o tym, czy spetnienie danego kryterium jest konieczne do
przyznania dofinansowania, czy spetnienie danego kryterium jest stopniowalne, jakg wage w
ostatecznej ocenie ma ocena danego kryterium.

IZ RPO WL ocenia projekty i dokonuje wyboru projektéw do dofinansowania w ramach EFRR na
podstawie okreslonych w Regulaminie konkursu wymogdéw formalnych oraz kryteriéw wyboru
projektow opracowanych przez IZ RPO WL i zatwierdzonych przez KM RPO.

Wymogi formalne odnoszg sie do sktadanych wnioskéw o dofinasowanie i dotyczg zagadnien
zwigzanych z poprawnoscig wypetnienia wniosku, kompletnoscig wniosku i zatgcznikdw.

Kryteria wyboru projektéw majg charakter indywidualny, co oznacza ze sg oceniane w odniesieniu
do danego projektu. Kryteria wyboru projektdw w ramach dziatar wspotfinansowanych z EFRR w RPO
WL, ze wzgledu na ich charakter rozréznia:

a) kryteria obligatoryjne i fakultatywne - spetnienie kryterium obligatoryjnego jest niezbedne dla
mozliwosci otrzymania dofinansowania (do kryteridw obligatoryjnych weryfikowanych na
pierwszym etapie oceny nalezg m.in. kryteria zwigzane z kwalifikowalno$cig wnioskodawcy)
natomiast spetnienie kryterium fakultatywnego nie jest konieczne do przyznania dofinansowania
(tj. przyznanie 0 punktéw nie dyskwalifikuje z mozliwosci uzyskania dofinansowania),

b) kryteria zerojedynkowe i punktowe - ocena spetnienia kryterium zerojedynkowego polega na
przypisaniu wartosci logicznych , TAK”, ,NIE” albo stwierdzeniu, ze kryterium ,NIE DOTYCZY”
danego projektu. Natomiast ocena spetnienia kryterium punktowego polega na przyznaniu
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zdefiniowanej z géry liczby punktéw w przypadku spetnienia kryterium lub przyznaniu 0 punktéw w
przypadku niespetnienia kryterium albo przyznaniu uznaniowe;j liczby punktéw w ramach
dopuszczalnych limitéw wyznaczonych minimalng i maksymalna liczbg punktéw, ktére mozna
uzyskac za dane kryterium w zaleznosci od oceny stopnia spetniania danego kryterium. Otrzymanie
0 punktéw w trakcie oceny danego kryterium, ktérego ocene wyraza sie punktowo nie eliminuje
projektu z mozliwosci otrzymania dofinansowania, chyba ze ustalono minimum punktowe dla tego
kryterium.

10. Ocena spetnienia kryteriow obligatoryjnych lub zerojedynkowych jest przeprowadzana w pierwszej
kolejnosci, natomiast ocena spetnienia kryteriéow fakultatywnych lub punktowych odbywa sie w
dalszej kolejnosci oceny.

11. Ze wzgledu na wyszczegdlnione etapy oceny projektéw w ramach dziatan wspétfinansowanych z
EFRR, projekty uczestniczgce w konkursie podlegac bedga ocenie spetnienia:

a) kryteriow formalnych (kryteriow formalnych dostepu, kryteriow formalnych specyficznych
(ustanowionych dla niektorych dziatan RPO, kryteriow formalnych poprawnosci). Kryteria
formalne ze wzgledu na swdj charakter sg kryteriami obligatoryjnymi i muszg by¢ spetnione
bezwarunkowo, a niespetnienie jednego z nich powoduje negatywng ocene, z zastrzezeniem ze
niespetnienie kryteriéw formalnych dostepu i kryteriéw formalnych specyficznych powoduje
automatycznie negatywng ocene wniosku poniewaz sg to btedy, ktérych wnioskodawca nie jest w
stanie poprawié, uzupetnié lub warunki, ktérych nie moze spetnié i dotyczg one m.in.
kwalifikowalno$ci wnioskodawcy i projektu w ramach konkursu, natomiast ocena spetnienia
kryteriow formalnych poprawnosci umozliwia uzupetnienie/poprawe lub ztozenie wyjasnien do
whniosku o dofinansowanie. Ocena kryteriow formalnych jest oceng zerojedynkowsa.

b) kryteriow merytorycznych (kryteriow technicznych, kryteriow finansowo-ekonomicznych i
kryteriéw trafnosci merytorycznej). Kryteria techniczne i finansowo-ekonomiczne, ktére
sg kryteriami obligatoryjnymi, zerojedynkowymi, ktére muszg by¢ spetnione bezwarunkowo, a ich
niespetnienie powoduje negatywng ocene projektu. Natomiast kryteria trafnosci merytorycznej sg
kryteriami fakultatywnymi, punktowymi i majg na celu przypisanie projektom okreslonej liczby
punktow i wybranie projektéw najbardziej wartosciowych w kontekscie realizacji celéw RPO WL.
Ocena kryteriow merytorycznych jest w czesci kryteriow oceng zerojedynkowg (kryteria techniczne,
finansowo-ekonomiczne) a w czesci punktowg (kryteria trafnosci merytorycznej).

12. Oceny spetniania kryteriéw wyboru projektéw przez dany projekt dokonuje sie na podstawie wniosku
o dofinansowanie projektu. Nie wyklucza to wykorzystania w ocenie spetnienia kryteriow informacji
udzielonych przez wnioskodawce lub pozyskanych na temat wnioskodawcy lub projektu. Pozyskanie i
wykorzystanie wspomnianych informac;ji jest dokumentowane przez IZ RPO.

Schemat: Wymogi formalne i kryteria wyboru projektéw stosowne przy ocenie projektéw
wspotfinansowanych z EFRR.

Kryteria
oceny
proiektéw
Kryteria Kryteria
formalne merytoryczne
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Kryteria Kryteria Kryteria Kryteria Kryteria
formalne Formalng . techniczne finansowo- trafnosci
dostepu pPoprawnosci ekonomiczne merytorycznej

4.

1.

§ 1 1 1

Fakultatywne,

Obligatoryjne, zerojedynkowe Obligatoryjne, zerojedynkowe punktowe

max. 100

Wybor projektéow do dofinansowania w ramach RPO WL, zgodnie z zapisami art. 38 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej moze odbywac sie w trybie:

a) konkursowym
b) pozakonkursowym

Podstawowym trybem wyboru projektéw do dofinansowania jest tryb konkursowy,
a mozliwos¢ zastosowania trybu pozakonkursowego moze nastgpi¢ wytgcznie, gdy zachodza
okolicznosci uzasadniajgce jego uzycie, dotyczgce charakteru projektu oraz wnioskodawcy.

Zastosowanie pozakonkursowego trybu wyboru projektu moze mieé¢ miejsce tylko przy zaistnieniu
dwaéch okolicznosci, o ktérych mowa w art. 38 ust. 2 i 3 ustawy wdrozeniowej:

a) wnioskodawcg danego projektu, ze wzgledu na jego charakter lub cel, moze by¢
wytgcznie podmiot jednoznacznie okreslony przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie;

b) dany projekt ma strategiczne znaczenie dla spoteczno-gospodarczego rozwoju kraju
lub regionu, lub obszaru objetego realizacjg ZIT, lub dotyczy realizacji zadan
publicznych.

Tryby wyboru projektéw stosowane w ramach poszczegdlnych dziatann RPO okreslone zostaty w RPO
WL oraz w SZOOP.

I1Z RPO WL przeprowadza wybor projektow do dofinansowania w sposob przejrzysty, rzetelny,
i bezstronny oraz zapewnia wnioskodawcom rowny dostep do informacji o warunkach i sposobie
wyboru projektéow do dofinansowania.
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2. W trybie konkursowym wniosek o dofinansowanie projektu jest sktadany w ramach konkursu
ogtaszanego i przeprowadzanego przez IZ RPO WL.

3. Celem konkursu jest wybér do dofinansowania projektow, ktére:
1) spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktow albo

2) spetnity kryteria i uzyskaty kolejno najwiekszg liczbe punktéw, w przypadku gdy kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na objecie
dofinansowaniem wszystkich projektow, o ktérym mowa w ppkt 1.

4. IZRPO przeprowadza konkurs na podstawie okreslonego przez IZ RPO WL Regulaminu konkursu
zgodnie z art. 41 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

5. Proces wyboru projektéw w trybie konkursowym sktada sie z nastepujgcych etapdow:
ogtoszenie konkursu,
1)  ogtoszenie konkursu,
2)  nabdr wnioskéw,

3) weryfikacja wymogow formalnych w zakresie wnioskéw o dofinansowanie i ocena
projektéw,

4) rozstrzygniecie konkursu, wybor projektow do dofinansowania,

6. Ocena projektow w konkursie sktada sie z dwdch etapdéw: oceny formalnej i oceny merytorycznej.
Na podstawie art. 45 ust. 2 ustawy wdrozeniowej IZ RPO WL po zakoniczeniu kazdego etapu
zamieszcza ha swojej stronie internetowej:

1) liste projektow spetniajgcych kryteria formalne, ktére zostaty zakwalifikowane do oceny
merytorycznej oraz liste projektéw, ktdre nie spetnity kryteridw formalnych i zostaty
ocenione negatywnie - po zakonczeniu oceny formalnej.

2) liste projektdw, ktdre spetnity kryteria wyboru projektéw i uzyskaty wymagana liczbe
punktéw,
z wyrdznieniem projektéw wybranych do dofinansowania — po ocenie merytorycznej
i rozstrzygnieciu konkursu.

1. Zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, w celu umozliwienia potencjalnym wnioskodawcom
odpowiedniego przygotowania sie do konkurséw, do 30 listopada kazdego roku IZ RPO WL ogtasza

Zatacznik nr 2 do uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa Lubelskiego XC/1851/2016 z dnia 22 marca 2016 r



harmonogram naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektéw w trybie konkursowym, ktérych
przeprowadzenie planowane jest na kolejny rok kalendarzowy.

2. Harmonogram zgodnie z art. 47 ust 1 ustawy wdrozeniowej jest planem naboréw, w zwigzku z czym ma
charakter indykatywny.

3. Harmonogram wskazuje w szczegdlnosci:

1) nazwy wszystkich dziatan z wyrdznieniem tych, w ktérych przeprowadzane beda
konkursy w danym roku kalendarzowym;

2) planowane terminy naboréw w poszczegdlnych konkursach, okreslane kwartatami albo
w sposéb bardziej szczegdtowy;

3) orientacyjng kwote na dofinansowanie projektéw w ramach konkursu w PLN;
4) typy projektéw mogacych uzyskac dofinansowanie,
4. Harmonogram moze by¢ aktualizowany przez IZ RPO WL w szczegdlnosci, gdy:

1) powstaty oszczednos$ci zwigzane z niewykorzystaniem przystugujgcej alokacji w
ramach innych konkurséw przeprowadzanych w ramach RPO WL;

2) przeniesiono alokacje na inne dziatania w ramach RPO WL;

3) stuzy to zapewnieniu koordynacji wyboru do dofinansowania projektéw
zintegrowanych;

4) wyczerpata sie alokacja w ramach dziatania.

5. Harmonogram moze ulega¢ zmianom i by¢ aktualizowany, z zastrzezeniem ze aktualizacja
harmonogramu nie moze dotyczy¢ konkursu, w ramach ktérego nabér wnioskéw zostat zaplanowany
w okresie krotszym niz 3 miesigce liczac od daty aktualizacji. Jednoczesnie oznacza to, ze w przypadku
aktualizacji polegajacej na dodaniu nowego konkursu, jego przeprowadzenie moze zostac zaplanowane
najwczesniej na 3 miesigce od dnia aktualizacji.

6. Harmonogram oraz kazda jego aktualizacja zamieszczany jest na stronie internetowej IZ RPO WL oraz na
portalu fundusze europejskie.

1. W oparciu o harmonogram naboréw wnioskow, IZ RPO WL ogtasza konkurs na stronie internetowe;j
www.rpo.lubelskie.pl oraz portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl w formie ogtoszenia o konkursie, na

co najmniej 30 dni przed planowanym rozpoczeciem naboru wnioskdw o dofinansowanie, i
przeprowadza konkursy na podstawie okreslonego przez IZ RPO WL Regulaminu. Termin sktadania
whioskow nie moze by¢ krétszy niz 7 dni liczac od dnia rozpoczecia naboru wnioskow.

2. Ogtoszenie o konkursie zawiera:
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3.

f)

g)

nazwe i adres |0K,

przedmiot konkursu, w tym nazwe programu, osi priorytetowej, dziatania oraz typow projektéw
podlegajgcych dofinansowaniu,

rodzaj podmiotdw, ktére mogg ubiegac sie o dofinansowanie,
termin, forme i miejsce sktadania wnioskéw o dofinansowanie:
termin — nie moze by¢ krétszy niz 7 dni, liczac od dnia rozpoczecia naboru wnioskéw;

forma — dopuszczalna forma sktadania wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WL —forma
elektroniczna za posrednictwem LSI2014;

miejsce — w przypadku RPO WL -LSI2014, za pomocg ktdrego sktadany jest wniosek o
dofinansowanie;

kwote srodkéw przeznaczong na dofinansowanie projektow w konkursie, wartos¢ alokacji w PLN w
ramach danego konkursu,

maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu lub maksymalng dopuszczalng kwote
dofinansowania projektu - maksymalny poziom rozumiany jako % wydatkéw kwalifikowalnych
projektu, ktéry moze zosta¢ objety wspétfinansowaniem UE lub wspétfinansowaniem krajowym ze
Srodkéw budzetu panistwa, lub maksymalna kwota w PLN jaka moze zosta¢ przeznaczona na
dofinansowanie jednego projektu;

sposob i miejsce udostepnienia Regulaminu konkursu.

IZ RPO WL w ramach konkursu moze tworzy¢ rezerwe finansowg. Wartosé srodkéw przeznaczonych na

rezerwe finansowa okreslona jest w ogtoszeniu o konkursie.

Srodki z rezerwy finansowej przeznaczane s3 na realizacje kolejnych projektéw ktére uzyskaty

wymagang liczbe punktéw, lecz ze wzgledu na brak srodkéw nie zostaty wybrane po rozstrzygnieciu

wszystkich srodkdw odwotawczych ztozonych w danym konkursie, lub tez srodki te sg przeznaczane na

na konkursy organizowane w przysztosci przez IZ RPO WL.

. W celu przeprowadzenia konkursu 1Z RPO WL opracowuje regulamin konkursu. Regulamin konkursu

zawiera wszystkie niezbedne informacje dotyczace przebiegu konkursu, w tym zasad organizacji

konkursu, przygotowania wniosku o dofinansowanie i przeprowadzenia oceny. Regulamin konkursu

zgodnie z art. 41 ust. 2 ustawy wdrozeniowej okresla w szczegdlnosci:

a)

b)

nazwe i adres 10K,

przedmiot konkursu, w tym typy projektéw podlegajgcych dofinansowaniu — minimalny zakres
informacji bedzie okreslat o$ priorytetowq oraz dziatanie, w ramach ktérego organizowany jest
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konkurs. Dodatkowo w Regulaminie zawarty jest syntetyczny opis typéw projektéw, ktére moga
uzyskac dofinansowanie;

c) rodzaj podmiotéw, ktére mogg ubiegad sie o dofinansowanie,

d) forme konkursu - informacja o etapach oceny w ramach prowadzonego konkursu oraz czas ich
trwania,

e) termin, miejsce i forme sktadania wnioskdw o dofinansowanie projektu:
e termin — nie moze by¢ krétszy niz 7 dni, liczac od dnia rozpoczecia naboru wnioskdéw;

e forma — dopuszczalna forma sktadania wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WL —forma
elektroniczna za posrednictwem LSI12014,

e miejsce —w przypadku RPO WL —LSI2014, za pomocg ktérego sktadany jest wniosek o
dofinansowanie; kryteria wyboru projektéw wraz z podaniem ich znaczenia,

e Informacja dotyczaca przebiegu postepowania konkursowego, w tym informacja na temat sposobu
uzupetniania we wnioskach brakéw formalnych oraz poprawiania w nich oczywistych omytek —w
tym informacja, ze uzupetnienie/poprawa wniosku nie moze prowadzi¢ do istotnej modyfikacji
whiosku, zdefiniowanie istotnej modyfikacji wniosku, podanie przyktadéw brakéw formalnych lub
oczywistych omytek, ktérych uzupetnienie lub poprawienie nie bedzie prowadzito do istotnej
modyfikacji wniosku.

f)  wzér wniosku o dofinansowanie projektu — formularz, ktérym nalezy sie postugiwac ubiegajac sie o
dofinansowanie projektu w ramach danego konkursu. Formularz zawiera wskazéwki pomocne przy
jego wypetnianiu. Wzér wniosku o dofinansowanie umozliwia odniesienie sie do kazdego z
kryteriéw, ktérego spetnianie bedzie weryfikowane w trakcie oceny projektu;

g) wzér umowy o dofinansowanie projektu — formularz umowy, ktéra bedzie zawierana
z wnioskodawcami projektow wybranych do dofinansowania. Formularz umowy zawiera
postanowienia wynikajgce z przepiséw ustawy o finansach publicznych, okreslajgce elementy
umowy o dofinansowanie. Wzér umowy musi uwzgledniaé prawa i obowigzki beneficjenta oraz 1Z
RPO WL udzielajacej dofinansowania.

h) kryteria wyboru projektéw wraz z podaniem ich znaczenia — w odniesieniu do kazdego kryterium
nalezy wskazaé co najmniej:

e nazwe kryterium;

o definicje kryterium (tj informacje o zasadach jego oceny oraz, gdzie moze miec to zastosowanie,
metodach pomiaru kryterium);

e opis znaczenia kryterium (tj. informacje o tym, czy spetnienie danego kryterium jest konieczne do
przyznania dofinansowania, czy spetnienie danego kryterium jest stopniowalne, jakg wage w
ostatecznej ocenie ma ocena danego kryterium),

o dla kryteriéw punktowych nalezy okresli¢ minimalng liczbe punktéw jaka projekt musi otrzymag,
aby zostat uwzgledniony przy podejmowaniu decyzji w zakresie wyboru do dofinansowania.
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j)

k)

kwote przeznaczonq na dofinansowanie projektéw w konkursie — wartos¢ alokacji w PLN
w ramach danego konkursu, ktéra moze zostac rozdysponowana na dofinansowanie projektow,

maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu lub maksymalnq dopuszczalng kwote
dofinansowania projektu — maksymalny poziom rozumiany jako % wydatkdw kwalifikowalnych
projektu, ktéry moze zostac objety wspotfinansowaniem UE lub wspétfinansowaniem krajowym ze
srodkéw budzetu panstwa, lub maksymalna kwota w PLN, jaka moze zosta¢ przeznaczona na
dofinansowanie jednego projektu;

srodki odwotawcze przystugujgce wnioskodawcy — informacja, ze w przypadku negatywnej oceny,
o ktdorej mowa w art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia
protestu, na zasadach okreslonych w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowej. Informacja ta nie stanowi
pouczenia, o ktdrym mowa w art. 46 ust. 5 ustawy wdrozeniowej;

informacja na temat sposobu podania do publicznej wiadomosci wynikow konkursu — podanie do
publicznej wiadomosci nastgpi zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy wdrozeniowej tj. na stronie
internetowej IZ RPO WL www.rpo.lubelskie.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl
zostanie zamieszczona lista projektédw ktdre spetnity kryteria wyboru projektow i uzyskaty
wymagana liczbe punktéw, z wyrdznieniem projektdw wybranych do dofinansowania;

m) forme i sposob udzielania wnioskodawcy wyjasniern w kwestiach dotyczqcych konkursu —

p)

q)

Regulamin konkursu zawiera postanowienia ze IZ RPO WL udostepnia¢ bedzie na swojej stronie
internetowej informacje dotyczgce procedury wyboru projektéw oraz informacje niezbedne do
przedtozenia wniosku o dofinansowanie, a takze wskazywac¢ mozliwe kanaty wsparcia
whnioskodawcow w interpretacji postanowien Regulaminu obejmujacych konsultacje elektroniczne,
telefoniczne i w siedzibie IZ RPO WL,

orientacyjny termin rozstrzygniecia konkursu, z doktadnoscig co najmniej do miesigca oraz czas
trwania poszczegdlnych etapéw konkursu,

informacje o sposobie postepowania z wnioskami o dofinansowanie po rozstrzygnieciu konkursu
w zaleznosci od tego, czy projekt zostat wybrany do dofinansowania, czy nie zostat wybrany do
dofinansowania;

postanowienie uprawniajgce I1Z RPO do anulowania konkursu wraz ze wskazaniem przyktadowych
sytuacji, w ktérych moze to nastgpic.

postanowienie dotyczgce mozliwosci zwiekszenia kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektéw w konkursie, na podstawie art. 46 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;j.

Informacje zawarte w Regulaminie konkursu mogg zawezac zakres konkursu w obszarze m.in.
typoéw projektow, typow beneficjentéw lub wartosci dofinansowania z EFRR w stosunku do zapiséw
SZOOP dotyczacych danego Dziatania RPO WL.

I1Z RPO WL podaje Regulamin konkursu do publicznej wiadomosci, na swojej stronie internetowej
oraz na portalu fundusze europejskie.
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4. Regulamin konkursu, zgodnie z art. 41 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej, do czasu rozstrzygniecia
konkursu nie moze by¢ zmieniany w sposdb skutkujgcy nieréwnym traktowaniem wnioskodawcow,
chyba ze koniecznos$¢ jego zmiany wynika z przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego.

5. Regulamin konkursu, a takze jego zmiany, wraz z podaniem ich uzasadnienia oraz terminu, od
ktorego sg stosowane, podlegajg publikacji na stronie internetowej IZ RPO WL www.rpo.lubelskie.pl
oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl wraz z poprzednimi wersjami dokumentacji
konkursowej w tym Regulaminéw konkursu. W przypadku zmiany Regulaminu IZ RPO WL informuje
o zmianie wszystkich wnioskodawcéw biorgcych udziat w konkursie.

1. W ramach dziatan RPO WL wspodtfinansowanych z EFRR nabdr wnioskéw w trybie konkursowym
prowadzony jest wyfgcznie w formie konkurséw zamknietych.

2. Prowadzenie naboréw wnioskéw w konkursie zamknietym oznacza, ze termin sktadania wnioskéw
o dofinansowanie ograniczony jest datg otwarcia oraz datg zamkniecia naboru wnioskéw i zgodnie z
art. 42 ustawy wdrozeniowej nie moze by¢ krétszy niz 7 dni liczac od dnia rozpoczecia naboru
whnioskow.

3. Data otwarcia oraz data zamkniecia naboru wnioskéw kazdorazowo okreslona zostaje w ogtoszeniu
o konkursie oraz w Regulaminie konkursu, ktére publikowane sg na stronie internetowej IZ RPO WL
oraz w portalu fundusze europejskie na co najmniej 30 dni przed planowanym rozpoczeciem
naboru wnioskédw o dofinansowanie.

4. Nabdr wnioskéw w konkursie zamknietym jest organizowany cyklicznie.

1. Nabory wnioskdw w ramach organizowanych konkurséw RPO WL prowadzone sg za posrednictwem
systemu LSI2014, co oznacza, ze projekty ubiegajgce sie o dofinansowanie muszg zostaé
przygotowane w formie dokumentéw elektronicznych w LSI2014.

2. Wnhniosek o dofinansowanie sporzgdzany jest w formie formularza z wykorzystaniem Generatora
whnioskéw o dofinansowanie w LSI12014.

3. Wnhniosek o dofinansowanie zostaje podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania
whnioskodawcy jako pakiet dokumentéw za pomocy bezpiecznego podpisu elektronicznego
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weryfikowanego za pomocg waznego kwalifikowalnego certyfikatu (podpisu kwalifikowalnego) lub
profilu zaufanego ePUAP.

4. Whniosek o dofinansowanie jest sktadany w terminie wskazanym przez 1IZ RPO WL w Regulaminie
konkursu na obowigzujgcym formularzu w formie dokumentu elektronicznego w LSI12014.

5.  Whnioski dostarczone w inny sposdb niz okreslony w ogtoszeniu o konkursie tj. poprzez LSI12014 (np.
poczty, telefaksem lub pocztg elektroniczng) nie bedg rozpatrywane.

6. Po ztozeniu wniosku o dofinansowanie system wygeneruje Urzedowe Poswiadczenie Odbioru
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdow realizujgcych
zadania publiczne (Dz.U.2014 r. poz. 114 z pdzn. zm.). Zadne zmiany we wniosku nie bedg mogty
by¢ juz na tym etapie wprowadzone.

7. Za moment ztozenia wniosku o dofinansowanie w ogftoszonym konkursie uznawana jest data
widniejgca na Urzedowym Poswiadczeniu Odbioru.

8. Kazdy wniosek o dofinansowanie z chwilg ztozenia do odpowiedniego konkursu podlega
automatycznej rejestracji w systemie i nadawany jest mu identyfikator projektu.

9. Zgtoszony do konkursu wniosek o dofinansowanie w kazdym czasie trwania konkursu moze zostac
wycofany. Informacja musi zostaé przekazana w formie oswiadczenia lub pisma przekazanego do
IZ RPO WL w LSI2014. IZ RPO WL niezwtocznie, réwniez pisemnie poprzez wykorzystanie LS12014
potwierdza wycofanie projektu.

1. 1Z RPO WL, przed oceng projektéw w oparciu o kryteria wyboru, poddaje zgtoszone w konkursie
whnioski o dofinansowanie weryfikacji wymogow formalnych.

2. Poprawne pod wzgledem wymogdéw formalnych wnioski o dofinansowanie podlegajg ocenie
spetnienia kryteriow wyboru projektéw.

3. Ocena projektéw w oparciu o kryteria wyboru prowadzona jest etapami odpowiadajgcymi,
poszczegdlnym rodzajom oceny i sktada sie z nastepujgcych po sobie: oceny formalnej oraz oceny
merytorycznej.

4. Weryfikacji wymogdéw formalnych oraz oceny spetnienia kryteriow wyboru na kazdym etapie
dokonuje KOP, powotywana przez ZWL.

5. Ocena spetnienia przez projekt wymogdéw formalnych oraz kazdego z kryteridw przeprowadzana
jest przez co najmniej dwdch cztonkédw KOP. Prowadzenie oceny przyjmuje forme przeprowadzenia
niezaleznej oceny danego projektu przez co najmniej dwdch cztonkéw KOP.

6. Po zakonczeniu oceny danego projektu IZ RPO WL przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy pisemng
informacje, ktéra zawiera co najmniej wyniki oceny jego projektu wraz z uzasadnieniem oceny
podaniem punktacji otrzymanej przez projekt lub informacji o spetnieniu albo niespetnieniu
wymogow lub kryteriow.
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1)
2)

a)

b)

10.

11.

12.

Przez zakonczenie oceny projektu nalezy rozumie¢ sytuacje, w ktore;j:
projekt zostat pozytywnie oceniony oraz zostat wybrany do dofinansowania.
projekt zostat negatywnie oceniony w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej tj.

projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriow wyboru projektéw, na
skutek czego nie moze byé wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego etapu oceny;

projekt uzyskat wymagang liczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru projektéw, jednak kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na wybranie go do
dofinansowania;

Jezeli projekt zostat oceniony negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej
w informacji do wnioskodawcy, 1IZ RPO WL stosownie do art. 46 ust. 5 ustawy wdrozeniowej poucza
wnioskodawce o mozliwosci wniesienia protestu, o ktérym mowa w art. 53 ust. ustawy
wdrozeniowe].

Pouczenie okresla co najmniej: termin wniesienia protestu, instytucje do ktérej nalezy wnies¢
protest oraz wymogi formalne wniesienia protestu o ktérych mowa w art. 54 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej.

Po zakoniczeniu oceny wszystkich projektow sporzadzany jest protokét z prac KOP, zawierajacy
informacje o przebiegu i wynikach oceny projektow w konkursie.

Whiosek o dofinansowanie projektu podczas weryfikacji wymogdéw formalnych moze podlegac
uzupetnieniu stwierdzonych w nim brakéw formalnych lub poprawie oczywistych omytek, zgodnie z
art. 43 ustawy wdrozeniowej, Uzupetnienie wniosku lub poprawienie w nim oczywistych omytek
odbywa sie na wezwanie IZ RPO WL w terminie 10 dni kalendarzowych, pod rygorem pozostawienia
whniosku bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie wniosku lub poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze prowadzi¢ do istotnych
modyfikacji wniosku. IZ RPO WL dokona oceny, czy uzupetnienie wniosku lub poprawienie w nim
oczywistej omytki doprowadzito do istotnej modyfikacji wniosku o dofinansowanie.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie

|
Rozstrzygniecie kursu, Wybor —p OCENA KRYTERIOW MERYTORYCZNYCH
projektéw do dfinansowania (technicznych, finansowo-ekonomicznych i
trafnosci merytorycznej)
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Weryfikacji wymogow formalnych oraz oceny spetnienia przez projekt kryteriow wyboru projektéow
dokonuje KOP.

KOP powotywana jest przez ZWL w sktadzie umozliwiajgcym przeprowadzenie procedury konkursowej.

W sktad KOP wchodzg pracownicy IZ RPO WL oraz eksperci. Informacja o sktadzie KOP, o ktérej mowa
w art. 44 ust. 5 ustawy wdrozeniowej, zawiera wyrdznienie funkcji cztonka KOP jako pracownika 1Z RPO
i eksperta oraz wskazuje przewodniczagcego KOP, zastepce przewodniczgcego KOP i sekretarza KOP i
zastepce sekretarza.

Sktad KOP powotanej do oceny projektéw w konkursie podlega publikacji na stronie internetowej
www.rpo.lubelskie.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl , po rozstrzygnieciu konkursu

i wyborze projektow do dofinansowania, jednoczesnie z publikacjg listy projektow ktére spetnity
kryteria i uzyskaly wymagang liczbe punktéw, z wyrdzinieniem projektéw wybranych do
dofinansowania, o ktérej mowa w art. 46 ust. 4 ustawy wdrozeniowe;j.

ZWL powotuje takay liczbe cztonkéw KOP do oceny projektéw w danym konkursie, ktéra zapewni
prawidtowq i sprawng weryfikacje wymogow i ocene spetnienia kryteriéw wyboru projektéow. W sktad
KOP wchodzi minimum 6 cztonkdéw sposréd oséb okreslonych w pkt 3.

Sposdb dziatania KOP okresla regulamin pracy KOP, okreslony przez IZ RPO WL. Regulamin uwzglednia:

a) wymogi, ktére muszg spetnia¢ wszyscy cztonkowie KOP, w tym dotyczace ich bezstronnosci oraz
zobowigzania do zachowania poufnosci prac KOP oraz danych i informacji zawartych we wnioskach
o dofinansowanie,

b) zadania KOP,
c) sposéb pracy i podejmowania decyzji,

d) procedure przeprowadzania oceny, w ktérej nalezy okreslié¢: w jakim zakresie pracownicy 1IZ RPO WL
oraz eksperci bedg zaangazowani w ocene oraz jakie bedg petni¢ funkcje w KOP, ktére kryteria oraz
jaki zakres projektu bedzie oceniany przez pracownikéow I1Z RPO WL, a ktére przez ekspertéw,
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spos6b sporzadzania i zatwierdzania w ramach KOP listy ocenionych projektdw, definicje ,znacznej
rozbieznos¢ w ocenie” oraz wskazac¢ sposdb postepowania w tej sytuacji,

e) okres, na jaki powotywana jest KOP,
f) wzory dokumentdw, ktérymi bedzie postugiwata sie KOP, przy ocenie projektéw,

g) opis sposobu obstugi prac KOP, z uwzglednieniem funkcji przewodniczacego i sekretarza KOP,
obowigzek sporzadzenia protokotu z prac KOP po zakornczeniu ocen wszystkich projektow.

7. Przewodniczgcy KOP jest odpowiedzialny w szczegélnosci za:
a) zgodnosc pracy KOP z Regulaminem konkursu i Regulaminem pracy KOP;
b) sprawne funkcjonowanie KOP;
c) zatwierdzenie protokotu z prac KOP;

d) przeciwdziatanie prébom ingerowania z zewnatrz w dokonywang ocene przez osoby i podmioty
niebiorgce w niej udziatu;

8. Sekretarz KOP jest odpowiedzialny w szczegdlnosci za:
a) sporzadzenie protokotu zawierajgcego informacje o przebiegu i wynikach oceny projektow;

b) sporzadzenie listy rankingowej wszystkich ocenionych przez KOP projektéw o ktérej mowa w art. 44
ust. 4 ustawy wdrozeniowej;

c) obstuge organizacyjno-techniczng KOP;

d) dostarczenie niezbednych materiatéw cztonkom KOP;

e) gromadzenie i przekazanie do miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z pracami KOP;
f) informowanie cztonkdw KOP o terminach posiedzen;

9. Prace w ramach KOP powotanego w ramach danego konkursu przebiegajag w nastepujacych po sobie
etapach odpowiadajgcym etapom oceny projektow:

a) weryfikacji wymogdéw formalnych w odniesieniu do wniosku o dofinansowanie dokonywanej przez
pracownikéw 1Z RPO WL powotanych do KOP,

b) oceny spetnienia przez projekt kryteriow formalnych (dostepu, specyficznych i poprawnosci)
dokonywanej przez pracownikéw 1Z RPO WL powotanych do KOP,

c) oceny spetnienia przez projekt kryteriéw merytorycznych (technicznych, finansowo-ekonomicznych
i trafnosci merytorycznej) dokonywanej przez ekspertow lub pracownikéw 1Z RPO powotanych do
KOP.

10. Weryfikacje wymogdéw formalnych oraz ocene spetnienia przez projekt kryteriow wyboru stanowi
niezalezna ocena dokonana co do zasady przez co najmniej 2 cztonkéw KOP.
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12.

13.

KOP dokonuje weryfikacji wymogdéw formalnych oraz oceny spetnienia przez projekt kryteridw
wyboru, na opracowanych przez IZ RPO WL kartach, tj.: karcie weryfikacji wymogéw formalnych, karcie
oceny formalnej oraz karcie oceny merytorycznej.

Wszystkie osoby uczestniczagce w pracach KOP zobowigzane sg do zachowania poufnosci danych
i informacji zawartych we wnioskach. Zasada poufnosci obejmuje: odpowiednie zabezpieczenie bazy
danych wnioskéw, zabezpieczenie systemu informatycznego, w przypadku przekazywania wnioskéw
ekspertom do weryfikacji wymogdéw formalnych, oceny i wydania opinii drogg elektroniczng —
zapewnienie bezpiecznej transmisji danych, zakaz przekazywania jakichkolwiek danych osobom
nieupowaznionym.

Wszystkie osoby biorgce udziat w procedurze konkursowej (cztonkowie KOP, w tym eksperci,
Przewodniczacy KOP, Z-ca Przewodniczagcego KOP, Sekretarz KOP, Z-ca Sekretarza KOP) podpisujg
Deklaracje poufnosci i Oswiadczenia o bezstronnosci.

. Weryfikacja wymogow formalnych dotyczy zagadnien zwigzanych z poprawnoscig wypetnienia wniosku,

kompletnoscig wniosku i zatgcznikéw.

. Weryfikacja wymogoéw formalnych trwa nie dtuzej niz 30 dni roboczych od daty zamkniecia naboru

whnioskéw. W uzasadnionych przypadkach IZRPO moze przedtuzy¢ termin do maksymalnie 60 dni
roboczych, o czym informuje na swojej stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl

. Weryfikacja wymogow formalnych, jakie musi spetni¢ wniosek o dofinansowanie dotyczy zagadnien

zwiazanych z poprawnoscia jego wypetnienia, kompletnoscig wniosku i zatgcznikéw. Wymogi formalne
jakim podlegajg wnioski o dofinansowanie okreslone zostaty w SZOOP .

Weryfikacja wymogoéw formalnych kazdego wniosku o dofinansowanie projektu dokonywana jest przez
dwéch cztonkéw KOP (pracownikéw IZ RPO WL).

. Weryfikacja kazdego z wymogéw formalnych jest weryfikacja zerojedynkowa:

a) Weryfikacja wniosku na poziomie , 1" we wszystkich wymogach, oznacza ze wniosek jest
poprawny pod wzgledem wymogodw formalnych 1Z RPO co do wniosku o dofinansowanie. W
takim przypadku wniosek podlega ocenie formalnej projektu.

b) Weryfikacja wniosku na poziomie ,0” co najmniej w jednym z wymogow formalnych oznacza, ze
whniosek nie jest poprawny i kompletny pod wzgledem wymogéw Fformalnych i zawiera
braki/btedy formalne.

. Weryfikacja wymogéw formalnych na poziomie ,0” co najmniej w jednym z wymogdéw, umozliwia

uzupetnienie brakéw formalnych wniosku lub poprawienie oczywistej omytki.. Niespetnienie wymogoéw
formalnych prowadzi do pisemnego wezwania wnioskodawcy przez 1Z RPO WL do uzupetnienia
whniosku o dofinasowanie w terminie 10 dni kalendarzowych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia a w konsekwencji niedopuszczenia projektu do oceny. Uzupetnienie wniosku lub
poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze prowadzi¢ do istotnych modyfikacji wniosku. 1Z RPO WL
dokona oceny, czy uzupetnienie wniosku lub poprawienie w nim oczywistej omytki doprowadzito do
jego istotnej modyfikacji.

Po dokonaniu weryfikacji wymogéw formalnych 1Z RPO WL pisemnie informuje tych wnioskodawcéow,
ktérych projekty nie spetnity wymogéw formalnych, o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

IZ RPO WL, po zakonczeniu weryfikacji wymogoéw formalnych, sporzadzj liste projektow, ktére spetnity
wymogi formalne i zostaty skierowane do oceny spetnienia przez projekt kryteriow wyboru.
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10.

Ocenie formalnej podlegajg wnioski o dofinansowanie, spetniajgce wymogi formalne.

Ocena formalna wnioskdw przeprowadzana jest w terminie nie dtuzszym niz 60 dni roboczych od
dnia zamkniecia konkursu. W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej moze zostac
przedtuzony maksymalnie o 60 dni roboczych o czym informuje 1Z RPO WL. Informacja o
przedtuzeniu oceny formalnej, zamieszczana jest na stronie internetowej 1Z RPO WL
www.rpo.lubelskie.pl.

Oceny formalnej dokonujg pracownicy 1Z RPO WL w ramach KOP zgodnie z ,zasadg dwéch par
oczu”.

Ocena formalna wnioskéw przeprowadzana jest metodg zerojedynkowg na podstawie kryteriow
oceny formalnej projektéow okreslonych w zatgczniku 3 do SZOOP i zatwierdzonych przez KM RPO
WL.

Ocena formalna wnioskédw przeprowadzana jest kolejno w oparciu o kryteria formalne dostepu,
kryteria formalne specyficzne (o ile kryteria formalne specyficzne zostaty ustanowione dla danego
Dziatania), a nastepnie w oparciu o kryteria formalne poprawnosci.

Pierwszym etapem oceny formalnej wniosku jest sprawdzenie czy wniosek spetnia wszystkie
kryteria dostepu oraz kryteria formalne specyficzne.

Kryteria formalne dostepu oraz kryteria formalne specyficzne sg kryteriami dopuszczajgcymi projekt
do dalszej oceny i mozliwosci otrzymania dofinansowania. Kryteria dostepu i kryteria formalne
specyficzne muszg byé spetnione bezwarunkowo, aich niespetnienie powoduje automatycznie
negatywna ocene wniosku o dofinansowanie projektu.

Ocena kazdego z kryteriow dostepu oraz kryteria formalne specyficzne weryfikowana jest
wartosciami: TAK| NIE | NIE DOTYCZY.

1) Ocena projektu na poziomie TAK we wszystkich kryteriach kwalifikuje wniosek do oceny
projektu pod katem kryterium poprawnosci.

2) Ocena projektu na poziomie NIE, chociaz w jednym z kryteriow powoduje automatyczne
odrzucenie projektu.

W przypadku, gdy projekt spetnia wszystkie kryteria dostepu oraz kryteria formalne specyficzne
podlega ocenie w oparciu o kryterium poprawnosci.

Kryterium poprawnosci musi by¢ spetnione bezwarunkowo, ale jego niespetnienie nie powoduje od
razu negatywnej oceny projektu. Na tym etapie mozliwe jest uzupetnienie/poprawa lub ztozenie
wyjasnied w odniesieniu do ujetych we wniosku informacji, ktére nastepuje na pisemne wezwanie
whioskodawcy przez 1Z RPO WL w terminie 10 dni roboczych. Uzupetnienie/poprawa lub ztozenie
wyjasnied nie moze prowadzi¢ do istotnych modyfikacji wniosku. IZ RPO WL dokona oceny, czy
uzupetnienie/poprawa wniosku lub ztozenie wyjasnien doprowadzito do istotnej modyfikacji
whniosku.
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11. Ocena kryterium poprawnosci weryfikowana jest wartosciami: TAK | NIE.

1) Ocena projektu w zakresie spetnienia kryterium na poziomie TAK kwalifikuje wniosek do oceny
merytoryczne;.

2) Ocena projektu w zakresie spetnienia kryterium na poziomie NIE, po nieskutecznym wezwaniu
whnioskodawcy do usuniecia brakéw/btedéw we wniosku lub nieztozenie wniosku w wymaganym
terminie powoduje negatywng ocene projektu.

12. IZRPO WL po zakoriczeniu oceny formalnej informuje wnioskodawcdw o wynikach oceny poprzez:

a) publikacje na stronie 1IZ RPO WL listy projektdw spetniajacych kryteria formalne, ktére zostaty
zakwalifikowane do oceny merytorycznej oraz listy projektow, ktére nie spetnity kryteridw
formalnych i zostaty ocenione negatywnie.

b) pisemne powiadomienie w terminie 10 dni roboczych od dnia zakonczenia oceny formalnej
whnioskodawcéw ktérych projekty zostaty ocenione negatywnie wraz z podaniem przyczyny z
negatywnej oceny i pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu.

1. Ocenie merytorycznej podlegajg wnioski o dofinansowanie spetniajgce kryteria formalne.

2. Ocena merytoryczna przeprowadzana jest w terminie 60 dni roboczych od dnia zakoriczenia oceny
formalnej. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ przedtuzony o max. 60 dni
roboczych. Informacja o przedtuzeniu oceny merytorycznej zamieszczana jest na stronie
internetowej IZ RPO WL.

3. Ocena merytoryczna kazdego projektu dokonywana jest przez 3 cztonkéw KOP (ekspertéw
/pracownikéw 1Z RPO) powotanych w ramach KOP do oceny spetnienia kryteriow merytorycznych.

4. Whnioski oceniane merytorycznie poddawane sg kolejno ocenie pod katem spetnienia kryteriéw
technicznych, kryteriow finansowo — ekonomicznych oraz kryteriéw trafnosci merytorycznej
okreslonych w zataczniku 3 do SZOOP i zatwierdzonych przez KM RPO.

5. Pierwszym elementem oceny merytorycznej wniosku jest sprawdzenie czy wniosek jest wykonalny
technicznie i finansowo-ekonomicznie (ocena dopuszczajgca). Ocena dokonywana jest w oparciu o
kryteria techniczne i finansowo — ekonomiczne.

6. Kryteria techniczne i finansowo-ekonomiczne, muszg by¢ spetnione bezwarunkowo, jednak ich
niespetnienie nie powoduje od razu negatywnej oceny projektu .. Na tym etapie oceny IZ RPO WL
moze zwrdci¢ sie do wnioskodawcy o przedstawienie wyjasnien w odniesieniu do informacji
zawartych we wniosku o dofinansowanie. Wnioskodawca sktada wyjasnienia do 1Z RPO WL na
pismie w terminie 7 dni roboczych. Ztozenie wyjasnied do wniosku o dofinansowanie nie moze
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prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji. IZ RPO WL dokona oceny, czy ztozenie wyjasnien do
whniosku doprowadzito do jego istotnej modyfikaciji.

7. Ocena kazdego z kryteriow technicznych i finansowo-ekonomicznych weryfikowana jest dwoma
wartosciami: TAK | NIE

1) Ocena projektu na poziomie TAK we wszystkich kryteriach technicznych i finansowo-
ekonomicznych oznacza, ze projekt jest wykonalny i wszystkie zawarte w studium
wykonalnosci oraz zatgcznikach informacje sg poprawne.

2) Ocena projektu na poziomie NIE co najmniej w jednym z kryteriéw powoduje
negatywng ocene projektu jako niewykonalnego. Ocena NIE przyznawana jest
wowczas, kiedy nie ma mozliwosci poprawy lub uzupetnienia/doprecyzowania
informacji zawartych we whniosku i/lub zatgcznikach.

8. Kolejnym elementem oceny merytorycznej jest ocena projektu pod katem spetnienia kryteridéw
trafnosci merytorycznej. Podlegajg jej wszystkie wnioski o dofinansowanie, ktére pozytywnie
przeszty ocene techniczng i finansowo — ekonomiczna.

9. Ocena trafnosci merytorycznej wnioskdéw jest oceng punktowa.

10. Kor\cowg ocene merytoryczng projektu stanowi suma Srednich ocen z poszczegdlnych kryteridow
trafnosci merytorycznej do maksymalnej liczby punktéw mozliwych do uzyskania w ramach oceny
merytorycznej projektu.

11. Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw w ramach oceny merytorycznej projektu wynosi
100 pkt

12. Projekty, ktére uzyskaty co najmniej 60 % maksymalnej liczby punktéw, uzyskujg pozytywnga ocene
merytoryczng i kwalifikujg sie do wsparcia i podlegajg wyborowi do dofinansowania przez ZWL.

13. 1Z RPO WL po zakoniczeniu oceny merytorycznej wnioskdéw, informuje wnioskodawcéw o wynikach
oceny poprzez:

e Pisemne powiadomienie wnioskodawcdw, ktérych projekty nie spetnity kryteridw lub nie uzyskaty
wymaganej liczby punktéw na ocenie merytorycznej o negatywnej ocenie wniosku wraz z
podaniem przyczyny i pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu.

14. Po zakonczeniu oceny merytorycznej sporzadzany jest Protokét z prac KOP, zawierajgcy informacje
o przebiegu i wynikach oceny projektow. Protokét zawiera w szczegdlnosci:

a) informacje o Regulaminie konkursu i jego zmianach, zawierajgce co najmniej date zatwierdzenia
Regulaminu oraz jego zmian (o ile dotyczy);

b) skrotowy opis dziatan przeprowadzonych przez KOP z wyszczegdlnieniem termindw i formy
podejmowanych dziatan, podjetych decyzji oraz ewentualnych zdarzen niestandardowych, w tym w
szczegolnosci nieprawidtowosci przebiegu prac KOP lub ujawnienia watpliwosci co do bezstronnosci
cztonkdéw KOP;
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c) liste opracowang przez sekretarza KOP, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy wdrozeniowej, tj.
liste ocenionych projektéw (liste rankingowa).

d) wskazanie miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z oceng projektéw (karty ocen
projektéw, oswiadczenia dotyczace bezstronnosci itp.).

e) Regulamin pracy KOP — jako zatgcznik do Protokotu.

15. KOP stosownie do art. 44 ust. 4 ustawy wdrozeniowej, sporzgdza liste ocenionych projektow (liste
rankingowg), zawierajgca przyznane oceny z wyszczegdlnieniem projektéw ktore:

1) spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktéw, albo

2) spetnity kryteria i uzyskaty kolejno najwiekszg liczbe punktéw, w przypadku gdy
kwota przeznaczona na dofinansowanie projektdw w konkursie nie wystarcza na
objecie dofinansowaniem wszystkich projektow, o ktérych mowa w ppkt1.

16. Lista, o ktérej mowa w pkt 15 zawiera w odniesieniu do kazdego projektu co najmniej tytut
projektu, nazwe wnioskodawcy, kwote wnioskowanego dofinansowania, koszt catkowity projektu
oraz wynik oceny. Lista uwzglednia wszystkie projekty, ktére podlegaty ocenie, réwniez te projekty,
ktore uzyskaty negatywng ocene na poszczegélnych etapach oceny.

1. Rozstrzygniecie konkursu nastepuje poprzez zatwierdzenie przez ZWL listy projektéw, o ktérej
mowa w art. 44 ust. 4 ustawy wdrozeniowej, tj. listy ocenionych projektéw (listy rankingowej).

2. Rozstrzygniecie konkursu jest réwnoznaczne z uznaniem wynikdw dokonanej oceny projektéw oraz
podjeciem decyzji w zakresie wyboru do dofinansowania. ZWL podejmujgc decyzje o wyborze
projektéw do dofinansowania bierze pod uwage jedynie te projekty, ktdre spetnity kryteria i
uzyskaty wymagang liczbe punktéw. Ponadto ZWL dokonuje wyboru zgodnie z kolejnoscig
wynikajgcg z liczby uzyskanych punktéw, biorgc pod uwage kwote Srodkéw przeznaczong na
dofinansowanie projektéw w konkursie.

3. W przypadku, gdy wsrdd projektow ktére uzyskaty wymagana liczbe punkdw, znajdujg sie projekty
o tej samej liczbie punktéw, a srodki przeznaczone na konkurs nie pozwalajg na dofinansowanie
wszystkich, 1Z RPO w stosunku do tych projektow stosuje kryteria rozstrzygajgce okreslone przez 1Z
RPO i zatwierdzone przez KM RPO.

4. Wynikiem rozstrzygniecia konkursu i podjecia decyzji o wyborze projektéw do dofinansowania jest
lista projektéw, ktére spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktéw, z wyrdznieniem
projektéw wybranych do dofinansowania. Lista nie obejmie tych projektéw, ktére braty udziat w
konkursie, ale nie uzyskaty wymaganej liczby punktow lub nie spetnity kryteriow wyboru projektéw.
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5. Lista, o ktérej mowa w pkt 4 zawiera w odniesieniu do kazdego projektu tytut projektu, nazwe
whnioskodawcy, kwote wnioskowanego dofinansowania, koszt catkowity projektu oraz wynik oceny
oraz status projektu.

6. 1Z RPO WL, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu zamieszcza na swojej
stronie internetowej oraz na portalu funduszy europejskich liste projektow ktére spetnity kryteria

i uzyskaty wymagang liczbe punktédw, z wyrdznieniem projektéw wybranych do dofinansowania o
ktérej mowa w pkt 4.

7. 1Z RPO WL po rozstrzygnieciu konkursu, réwnolegle z publikacjg listy projektéw wybranych do
dofinansowania, o ktérej mowa w pkt 4 publikuje na swojej stronie internetowej informacje o
sktadzie KOP, zawierajgcg wyrdznienie funkcji cztonka KOP jako pracownika IOK albo eksperta oraz
wskazujgcg przewodniczgcego KOP, zastepce przewodniczgcego KOP, sekretarza KOP i zastepce
sekretarza KOP.

8. 1ZRPO WL informuje wnioskodawcdéw o rozstrzygnieciu konkursu poprzez:

a) pisemne powiadomienie tych wnioskodawcéw, ktérych projekty zostaty wybrane do
dofinansowania o zakonczeniu oceny, wyborze do dofinansowania.

b) pisemne powiadomienie tych wnioskodawcéw, ktérych projekty nie zostalty wybrane do
dofinansowania w wyniku rozstrzygniecia konkursu, o zakonczeniu oceny wraz z pouczeniem
o mozliwosci wniesienia protestu.

9. Pisemna informacja o ktdrej mowa w pkt 7 zawiera wynik oceny wraz z uzasadnieniem i podaniem
liczby punktéw otrzymanych przez projekt.

10. Po opublikowaniu ww. listy (do momentu zakoriczenia procedur odwotawczych w konkursie lub do
momentu ogtoszenia kolejnego konkursu w Dziataniu, jezeli procedury odwotawcze w konkursie
zostaty zakonczone lub nie byty prowadzone ) ZWL moze wybiera¢ do dofinansowania kolejne
projekty zamieszczone na tej liscie, ktére z uwagi na wyczerpanie pierwotnej kwoty przeznaczonej
na dofinansowanie w konkursie nie zostaty wybrane do dofinansowania w wyniku rozstrzygniecia
konkursu.

11. Przestanka dokonania wyboru projektu do dofinansowania, o ktdrym mowa w pkt 10, moze by¢:
a) dostepnos¢ alokacji przeznaczonej na konkurs spowodowana w szczegolnosci:

e odmowa podpisania umowy o dofinansowanie lub przez wnioskodawce, ktdrego
projekt zostat wybrany do dofinansowania w ramach danego konkursu,

e odmowa IZ RPO WL podpisania umowy o dofinansowanie projektu wybranego do
dofinansowania w ramach danego konkursu,

e  powstaniem oszczednosci przy realizacji projektéw wybranych do dofinansowania w
ramach danego konkursu,

e rozwigzaniem umowy o dofinansowanie dla projektu wybranego do dofinansowania w
ramach danego konkursu.
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1.

12.

13.

14.

15.

16.

1z

e zwiekszenie alokacji na konkurs, co moze w szczegdlnosci poprzedzac:
e weczesniejsza realokacja srodkéw w ramach dziatan lub poddziatan RPO,

e powstanie oszczednos$ci przy realizacji projektdw w ramach tego samego dziatania lub
poddziatania,

e rozwigzanie umowy o dofinansowanie dla projektu w ramach tego samego dziatania
RPO.

e uruchomienie rezerwy finansowej.

Wybor projektu do dofinansowania wynikajgcy z przestanek, o ktédrych mowa w pkt. 11 nastepuje
zgodnie z kolejnoscig zamieszczenia projektéw na liscie projektow, ktdre spetnity kryteria i uzyskaty
wymagang liczbe punktow, z wyrdznieniem projektéw wybranych do dofinansowania, , przy czym,
dla projektow ktdre uzyskaty takg sama liczbe punktéw w ramach konkursu, a dostepnosc srodkéw
nie pozwala na wybdr kazdego z nich , wéwczas IZ RPO stosuje kryteria rozstrzygajgce w stosunku
do tych projektow.

Informacja o dodatkowym wyborze projektdw z danego konkursu, upubliczniana jest na stronie
internetowej 1Z RPO WL i na portalu funduszy europejskich poprzez zmiane listy projektow ktore

spetnity kryteria i uzyskaty wymagana liczbe punktédw, z wyrdznieniem projektéw wybranych do
dofinansowania o ktérej mowa w pkt. 3 w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od daty dokonania zmian
na liscie. Na liscie tej 1Z RPO WL zamieszcza dodatkowe informacje dotyczace podstawy przyznania
dofinansowania, innej niz w wyniku rozstrzygniecia konkursu.

IZ RPO WL zapewnia dostepno$é wszystkich wersji danej listy poprzez ich publikacje na stronie
internetowej IZ RPO WL oraz na portalu funduszy europejskich.

Przestankg zmiany listy o ktérej mowa w pkt. 4 sg rowniez rozstrzygniecia zapadajgce w ramach
procedury odwotawczej.

Wybodr projektdw do dofinansowania wynikajgcy z rozstrzygniecia konkursu lub z przestanek, o
ktéorych mowa w ppkt. 11, moze obja¢ projekty, dla ktérych srodki w konkursie, nie s3
wystarczajgce na ich dofinansowanie we wnioskowanej kwocie, wéwczas projekty mogg byc
wybrane z uwzglednieniem obnizonego poziomu dofinansowania zgodg wnioskodawcy., bez
zmiany zakresu rzeczowego.

RPO  podpisuje umowy o dofinansowanie projektu lub podejmuje  decyzje

o dofinansowaniu projektu (w przypadku projektéw wtasnych) z wnioskodawcami, ktérych projekty
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zostaty wybrane do dofinansowania, w terminie 90 dni roboczych od dnia wyboru projektu do
dofinansowania.

2. Po rozstrzygnieciu konkursu, a przed podpisaniem umowy o dofinansowanie Wnioskodawcy, ktérych
whnioski zostaty wybrane do dofinansowania, a ktdrzy na podstawie Regulaminu konkursu zobowigzani
sg do przedtozenia dokumentéw (zatacznikéw) do podpisania umowy, na wezwanie IZ RPO w terminie
14 dni roboczych, sktadajg wymagane dokumenty (zatgczniki) do umowy o dofinansowanie projektu.

3. 1Z RPO dokonuje weryfikacji dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 2 pod katem spetniania kryteriéw, na
podstawie ktérych projekty zostalty wybrane do dofinansowania w odniesieniu do ztozonych
dokumentédw w terminie 20 dni roboczych.

4. Weryfikacja ztozonych dokumentéw (zatgcznikédw) do umowy, umozliwia uzupetnienie/poprawe
zidentyfikowanych brakach i/lub btedach w dokumentach (zatgcznikach) do umowy, przez
whnioskodawce w terminie 10 dni roboczych..

5. Niedotrzymanie terminu na ztozenie dokumentéw (zatgcznikdéw), o ktdrym mowa w pkt. 2 oraz
niedotrzymanie terminu na ztozenie uzupetnionych/poprawionych dokumentéw do umowy, jest
podstawg dla IZ RPO do odmowy podpisania umowy/podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu.

6. Po pozytywnej weryfikacji dokumentow (zatgcznikéw) 1Z RPO/IP podpisuje umowy o dofinansowanie
projektu lub podejmuje decyzje o dofinansowaniu projektu (w przypadku projektow wtasnych)

7. W przypadku projektu partnerskiego umowa o dofinansowanie projektu jest zawierana z partnerem
wiodacym, posiadajacym status beneficjenta, a w konsekwencji ponoszagcym odpowiedzialnos¢ za
przygotowanie i realizacje tego projektu

8. Umowa zawierana jest na czas okreslony datami rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu.

9. 1Z RPO WL, po podpisaniu wszystkich uméw w ramach danego konkursu z wnioskodawcami ktérych
projekty zostaty wybrane do dofinansowania publikuje na swojej stronie internetowej liste projektéw
w zakresie ktérych zostaty zawarte umowy o dofinansowanie.

10.Instytucja Zarzadzajagca (w przypadku projektéw rozpoczetych przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie) ma mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli w toku procedury naboru i oceny wnioskéw,
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, stosownie do postanowien art. 22 i 23 ustawy
wdrozeniowej; ztozenie wniosku o dofinansowanie jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na poddanie
sie kontroli. Kontrole moga dotyczy¢ wykrytych na poszczegélnych etapach oceny nieprawidtowosci.
Nieprawidtowosci te dotyczy¢ moga m.in. nieprawidtowosci w zaméwieniach publicznych
, a takze polegac na np. przedtozeniu fatszywych dokumentéw.

11.W przypadku wystapienia podejrzenia naduzycia finansowego, IZ RPO WL rozpocznie postepowanie
wyjasniajace/kontrolne.

W sytuacji, gdy w wyniku postepowania wyjasniajgcego/kontrolnego stwierdzone zostanie naduzycie
finansowe, np. fatszerstwo dokumentéw stanowiagcych zataczniki do wniosku o dofinansowanie
projektu, 1Z RPO WL odstapi od podpisania umowy o dofinansowanie.

12.W sytuacji, gdy w wyniku postepowania wyjasniajacego/kontrolnego stwierdzone zostana
nieprawidtowosci w projekcie, ktérego realizacja rozpoczeta sie przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie, jezeli wartos¢ tych nieprawidtowosci nie skutkowataby uznaniem catosci wydatkow
za niekwalifikowalne oraz nie istnieje podejrzenie naduzycia finansowego, umowa o dofinansowanie
projektu moze zosta¢ zawarta. Wydatki nieprawidtowe nie beda jednak mogty by¢ uznane za
kwalifikowalne.

13.W sytuacji, gdy nieprawidtowos¢ dotyczy zamoéwienia publicznego kluczowego dla realizacji projektu
rozpoczetego przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, i jednoczesnie nieprawidtowos$¢ nie
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skutkowataby natozeniem korekty 100% na wydatki objete zamoéwieniem, zawarcie umowy
z beneficjentem nadal jest mozliwe. Wydatki nieprawidtowe nie beda mogty by¢ uznane za
kwalifikowalne. W przypadku, gdy kwoty nieprawidtowosci nie bedzie mozna precyzyjnie okresli¢,
wartos¢ nieprawidtowosci zostanie obliczona zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art.
24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej, zwanym dalej: taryfikatorem.

14.W przypadku, gdy przed podpisaniem umowy okaze sie — w szczegé6lnosci w toku kontroli, o ktorej

mowa w art. 23 i 24 ustawy wdrozeniowej — iz catos¢ lub czes¢ wydatkow w projekcie objeta jest
nieprawidtowoscia, stanowic¢ to bedzie podstawe do odmowy zawarcia umowy o dofinansowanie.

15.Podstawa do odmowy podpisania umowy w zakresie projektéw, ktére zostaty wybrane do

1)

2)

3)

dofinansowania, obok okolicznosci, o ktérych mowa powyzej, jest :

zaprzestanie spetniania przez projekt ktéregokolwiek z kryteriow wyboru, na podstawie ktérych zostat
wybrany, stwierdzonej przez IZ RPO WL podczas ponownej oceny, ktérej podlega przed podpisaniem
umowy/podjeciem decyzji o dofinansowaniu,

niedostarczenie przez wnioskodawce w terminie wyznaczonym przez IZ RPO WL petnej dokumentacji
lub niedokonanie stosownych uzupetnien/poprawek, podczas oceny weryfikacji przed podpisaniem
umowy o dofinasowanie,

podanie przez wnioskodawce nieprawdziwych lub nierzetelnych danych lub ztozenie przez niego
nierzetelnych lub nieprawdziwych oswiadczen w toku ubiegania sie o dofinansowanie, co do
okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na wynik oceny weryfikacji przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie.

Srodki na realizacje projektu s3 wyptacane beneficjentowi po ustanowieniu i wniesieniu przez niego
zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowiazan wynikajagcych z podpisanej umowy
o dofinansowanie projektu w terminie wskazanym w umowie.

Obowiazek zabezpieczania prawidtowej realizacji umowy nie dotyczy jednostek sektora finansow
publicznych.

Zabezpieczenie ustanawiane jest w jednej wybranej przez beneficjenta formie.

Jezeli catkowita wartos¢ projektu nie przekracza 10 000 000,00 PLN zabezpieczeniem prawidtowej
realizacji umowy moze by¢ weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa.

Zabezpieczenie ustanawiane jest na okres od dnia zawarcia umowy do uptywu 5 lat od dnia
zakonczenia finansowego realizacji projektu.

Nie ztozenie w terminie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy stanowi przestanke uprawniajaca
IZ RPO WL do rozwiazania umowy.

IZ RPO WL dokonuje zwrotu dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy po uptywie 5 lat od dnia
zakonczenia finansowego, realizacji projektu. Beneficjent wzywany jest pisemnie do odbioru ztozonych
zabezpieczen.
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Tryb pozakonkursowy wyboru projektéw ma zastosowanie do projektéw, w ramach ktérych zaistnieja
tacznie dwie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 38 ust. 2 i 3 ustawy o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020:

1) wnioskodawca projektu, ze wzgledu na charakter lub cel moze by¢ jedynie podmiot jednoznacznie
okreslony przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,

2) projekt ma strategiczne znaczenie dla spoteczno-gospodarczego rozwoju kraju, regionu lub
obszaru objetego realizacja ZIT lub dotyczy realizacji zadan publicznych.

Przez jednoznaczne okreslenie podmiotu, przewidziane w art. 38 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, nalezy
rozumie¢ wskazanie potencjalnego wnioskodawcy, ktére obejmuje co najmniej jego nazwe.
Jednoznaczne okreslenie oznacza, ze mamy do czynienia z jednym potencjalnym wnioskodawca. Jest
to réwnoznaczne z zakazem podejmowania jakichkolwiek dziatan przez IZ RPO w celu wytonienia lub
dookreslenia podmiotu jednoznacznie okreslonego przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,
w tym w szczegélnosci przeprowadzania otwartego naboru majacego na celu wytonienie podmiotu
jednoznacznie okreslonego.

Strategiczne znaczenie, o ktérym mowa w art. 38 ust. 3 ustawy wdrozeniowej oznacza, ze dany
projekt zostat wskazany w dokumencie strategicznym lub implementacyjnym. Jednoczesnie
wskazanie to nie musi oznacza¢ podania nazwy konkretnego projektu, lecz wystarczajace bedzie, aby
w dokumencie wskazano zakres przedmiotowy tego projektu. Projekt powinien realizowad cele
okreslone w danym dokumencie strategicznym lub implementacyjnym. Wymiar strategiczny powinien
by¢ rozpatrywany w szczegélnosci na poziomie: regionalnego programu operacyjnego (RPO WL), w
ramach ktérego moga by¢ finansowane przedsiewziecia o znaczeniu strategicznym dla regionu oraz
strategii ZIT lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 36 ust. 1 rozporzadzenia ogélnego, w ramach
ktérych moga by¢ finansowane przedsiewziecia o znaczeniu strategicznym odpowiednio dla obszaru
objetego realizacjg ZIT wyznaczonego w ramach miejskiego obszaru funkcjonalnego lub obszaru,
ktérego dotycza pozostate wspomniane dokumenty.

Przestanke realizacji zadan publicznych, o ktérej mowa w art. 38 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, nalezy
rozpatrywa¢ w konteksScie zakresu i istoty przewidzianych do realizacji projektu. Oznacza to, ze
zawarte w ustawach regulacje wskazujace na odpowiedzialno$¢ danego organu lub podmiotu za
realizacje okreslonych zadan publicznych, ktére moga byc¢ realizowane takze w formie projektu
dofinansowanego ze $rodkéw funduszy europejskich, beda stanowity przestanke wybrania przez
wtasciwa instytucje do dofinansowania wspomnianego projektu w drodze zastosowania trybu
pozakonkursowego

Wybér projektéw w trybie pozakonkursowym obejmuje:

. zgtoszenie projektow,

. identyfikacje projektéw,

. ocene projektéw i wybér do dofinansowania,

. rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania.

IZ RPO WL opracowuje tryb oceny projektéw realizowanych w trybie pozakonkursowym.

IZ RPO uznaje za zgtoszone do realizacji w trybie pozakonkursowym projekty wskazane w dokumencie
pn. ,Przedsiewziecia o priorytetowym znaczeniu dla realizacji celéw Strategii Rozwoju Wojewddztwa
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12.

Lubelskiego na lata 2014-2020" (z perspektywa do 2030 r.), ktére kwalifikuja sie do wsparcia ze srodkéw
RPO WL (dokument zatwierdzony przez ZWL).

W trybie pozakonkursowym moga by¢ realizowane projekty uwzglednione w Strategii ZIT
wspotfinansowane ze srodkéw EFRR.

IZ RPO przeprowadza proces identyfikacji:

a) projektéw o priorytetowym znaczeniu dla realizacji celéw Strategii Rozwoju Wojewddztwa
Lubelskiego w tzw. Trybie negocjacyjno-uzgodnieniowym,

b) projektéw wynikajgcych ze Strategii Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Lubelskiego Obszaru
Funkcjonalnego na lata 2014-2020 (ZIT LOF) przewidzianych do realizacji w trybie pozakonkursowym na
etapie opiniowania Strategii ZIT LOF zgodnie z art. 30 ust. 5 pkt 2 ustawy wdrozeniowej.

Identyfikacja projektéw w trybie negocjacyjno-uzgodnieniowym oparta jest o kryteria brzegowe
zatwierdzone przez KM RPO WL. W zaleznosci od wynikéw negocjacji projekt moze by¢ realizowany
w procedurze pozakonkursowej lub procedurze konkursowej z preferencjami.

IZ RPO, po przeprowadzeniu identyfikacji (realizowanej podczas procedury negocjacyjno-
uzgodnieniowej), dokonuje ostatecznego uznania projektu za projekt wybierany w trybie
pozakonkursowym, wpisujagc go do Wykazu Zidentyfikowanych Projektéw Pozakonkursowych (WZPP)
stanowiacego zatacznik nr 5 do SZOOP.

Projekt wpisany na WZPP musi pozytywnie przej$¢ przez procedure negocjacyjno-uzgodnieniowa.

WZPP moze podlegac aktualizacji. Aktualizacja WZPP moze polega¢ na usunieciu projektu z wykazu
,dodaniu nowego projektu do wykazu lub zmianie informacji dotyczacych wartosci projektu lub
zaktadanych efektéw projektu. WZPP i jego aktualizacje s3 zamieszczane na stronie internetowej 1Z
RPO WL i portalu funduszy europejskich.

IZ RPO WL/ZWL, zatwierdza WZPP.

IZ RPO WL podpisuje z kazdym z wnioskodawcéw z WZPP umowe wstepng (zwang pre-umowa)
stanowiaca zobowiagzanie wnioskodawcy do przystapienia do opracowywania wniosku
o dofinansowanie i ztozenia go w okreslonym przez IZ RPO WL terminie. W przypadku projektéw
wtasnych, ZWL podejmuje uchwate. Zatgcznikiem do uchwaty jest zobowigzanie okreslajagce obowiazki
dotyczace przygotowania projektu pozakonkursowego.

W przypadku projektéw pozakonkursowych gotowych do realizacji lub juz realizowanych, ktére
ponadto sg gotowe do ztozenia wniosku o dofinansowanie, mozliwe jest odstapienie od podpisania pre-
umowy. W takim przypadku wnioskodawca, po uzyskaniu zgody 1Z RPO WL niezwtocznie, sktada do
oceny wniosek o dofinansowanie. Po podjeciu decyzji o odstapieniu od procedury podpisywania
pre-umowy nie jest mozliwy powrét do tej procedury.

IZ RPO na podstawie podpisanej pre-umowy monitoruje proces przygotowania projektéw
pozakonkursowych do realizacji.

. Zgodnie z harmonogramem przedstawionym w ramach pre-umowy/zobowiagzania wnioskodawcy

sktadaja wnioski o dofinansowanie projektéw pozakonkursowych do 1IZ RPO WL.

IZ RPO WL, przed data okreslong w harmonogramie realizacji projektu na ztozenie wniosku, pisemnie
wzywa wnioskodawcéw do ztozenia wniosku o dofinansowanie.
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W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie 1IZ RPO WL ponownie
wzywa whnioskodawce projektu pozakonkursowego do ztozenia wniosku, wyznaczajac ostateczny
termin.

W przypadku bezskutecznego wezwania IZ RPO WL niezwtocznie wykresla projekt z WZPP.

Ocena projektéw pozakonkursowych, ktére spetnity warunki zapisane w pre-umowie podlega tym
samym etapom oceny co projekty wybierane w trybie konkursowym tj. weryfikacji wymogow
formalnych oraz ocenie formalnej i ocenie merytorycznej, na postawie kryteriow wyboru projektéow
zatwierdzonych przez KM RPO WL.

Weryfikacji wymogéw formalnych oraz ocen¢ spetnienia przez projekt kryteriéw wyboru projektéw
(Formalnych merytorycznych przeprowadza KOP).

W ramach oceny formalnej projekt pozakonkursowy oceniany jest kolejno w oparciu o: kryteria
formalne dostepu, kryteria formalne specyficzne (o ile zostaty ustalone dla danego Dziatania) oraz
kryteria formalne poprawnosci. Niespetnienie chociaz jednego z kryteriéw formalnych powoduje
odrzucenie wniosku i wykreslenie z WZPP.

Projekt, ktéry pozytywnie przeszedt ocene formalng podlega ocenie merytorycznej.

W ramach oceny merytorycznej projekt oceniany jest kolejno w oparciu o: kryteria techniczne, kryteria
finansowo-ekonomiczne i kryteria trafnosci merytorycznej. Niespetnienie kryteriéow technicznych
i finansowo-ekonomicznej skutkuje odrzuceniem projektu i wykresleniem z WZPP, natomiast ocena
whniosku w oparciu o kryteria trafno$ci merytorycznej ma na celu przypisanie projektowi okreslonej
liczby punktéw.

Ostateczne rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania, ktéry
uzyskat wymagang liczbe punktéw podejmuje ZWL.

IZ RPO WL zawiera z wnioskodawcami wtasciwe umowy o dofinansowanie lub podejmuje decyzje
o dofinansowaniu projektu pozakonkursowego w formie uchwaty (w przypadku projektu wtasnego).

IZ RPO WL po zakonczeniu oceny projektu pozakonkursowego (przez ktérg nalezy rozumiec¢ zaréwno
pozytywna ocene projektu i wybdr do dofinansowania oraz negatywna ocene projektu w rozumieniu
art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej i nie wybranie do dofinansowania), przekazuje wnioskodawcy
pisemng informacje.

IZ RPO WL zamieszcza na swojej stronie internetowej IZ RPO WL www.rpo.lubelskie.pl oraz portalu
fundusze europejskie.gov.pl informacje o wybranym do dofinansowania projekcie w terminie 7 dni od
dnia zakonczenia jego oceny. Informacje s zamieszczane w ramach wykazu projektéw wybranych do
dofinansowania w trybie pozakonkursowym prowadzonym przez IZ RPO WL.

Wykaz projektéw wybranych do dofinansowania w trybie pozakonkursowym prowadzonym
przezlZ RPO WL, zawiera co najmniej: nazwy projektéw wybranych do dofinansowania, nazwy
whnioskodawcéw, kwoty przyznanego dofinansowania, kwoty catkowite projektéw, wyniki oceny,
daty wybrania poszczegdlnych projektéw do dofinansowania, tj. daty zakonczenia oceny projektow.

Procedura odwotawcza odbywa sie w oparciu o przepisy ustawy wdrozeniowej.
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1. Beneficjent realizujacy projekt w ramach RPO powinien go realizowa¢ z nalezyty starannoscig,
zgodnie i w oparciu o wniosek oraz umowe o dofinansowanie projektu. Wydatki w ramach projektu
powinny by¢ ponoszone celowo, oszczednie, racjonalnie i rzetelnie, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz wytycznymi IZ RPO WL, a takze w sposéb, ktory zapewni prawidtowa i
terminowa realizacje projektu oraz osiggniecie celéw, w tym wskaznikéw produktu i rezultatu,
zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.

Rozliczanie projektu oraz sprawozdawczos$¢ projektu przez beneficjenta odbywa sie
przy pomocy wniosku o ptatnos¢.

2. Formularz Whniosku o ptatnos¢ wraz z instrukcja wypetniania stanowia integralng czes¢ SL2014.
Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ prowadzona jest w SL2014 i obejmuje 100% wnioskéw oraz 100%
wydatkow.

3. Kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkéw oceniana jest w trakcie realizacji projektu poprzez
weryfikacje optaconych dowodoéw ksiegowych przedstawianych przez beneficjenta do refundacji lub
rozliczenia (w przypadku pobrania dofinansowania w formie zaliczki).

4. W szczegéblnosci sprawdzeniu podlega czy wydatek:

1) zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie,

2) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, wydatki
muszg by¢ poniesione i udokumentowane zgodnie z obowigzujagcym prawem polskim oraz prawem
wspoélnotowym. Nalezy zwréci¢ szczegélng uwage na zgodnos$¢ poniesionych wydatkéw
z przepisami obowiazujacymi w obszarach: zaméwien publicznych, ochrony srodowiska, ochrony
przyrody, pomocy publicznej oraz rachunkowosci, przepisami regulujagcymi udzielanie pomocy
publicznej, jesli majg zastosowanie,

3) jest zgodny z RPO i SZOOP,

4) zostat uwzgledniony w budzecie projektu, w zakresie rzeczowym projektu zawartym we
whniosku

o dofinansowanie,

5) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,

6) jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacja
projektu,

7) zostat dokonany w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad

uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw. Ciezar udowodnienia, iz wydatek zostat
poniesiony z zachowaniem osiggniecia najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach
spoczywa na beneficjencie,

8) zostat nalezycie udokumentowany,
9) zostat wykazany we wniosku o ptatnos$¢ ztozonym za pomoca SL2014,
10) dotyczy towaréw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét zrealizowanych, jezeli

zostaty zrealizowane zgodnie z postanowieniami umowy zawartej pomiedzy beneficjentem a
wykonawcs,
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11) prace/ustugi/dostawy, w zwiazku z wykonaniem ktérych wydatek zostat poniesiony,
zostaty faktycznie wykonane (weryfikacja dokonywana jest na podstawie protokotéw odbioru

robét/dostaw/ustug),

12) jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny okreslonymi w
niniejszym dokumencie,

13) zostat poniesiony i udokumentowany w prawidtowym terminie; za wydatek
udokumentowany

w prawidtowym terminie rozumie sie wydatek dotyczacy ustug, dostaw lub robét budowlanych
mieszczacych sie w zakresie rzeczowym projektu, wykonanych w terminie rzeczowej realizacji
projektu.

5. Poprzez date zakonczenia rzeczowego rozumie sie date sporzadzenia protokotu odbioru
koncowego lub date faktycznego zakonczenia robot wskazang w protokole, jezeli jest wczesniejsza
od daty sporzadzenia protokotu. Termin rzeczowej realizacji nie moze by¢ pdzniejszy niz data
rzeczowej realizacji wskazana w umowie o dofinansowanie.

Za wydatek poniesiony w prawidtowym terminie rozumie sie wydatek zaptacony nie pdézniej niz w
dacie finansowej realizacji projektu wskazanej w umowie o dofinansowanie.

6. Na podstawie wniosku o ptatnos¢ beneficjent wnioskuje o wyptate dofinansowania ze srodkéw
publicznych, zaréwno unijnych (Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego) jak i krajowych (budzet
panstwa)'’.

7. Do wniosku o ptatnos¢ stuzacego celom rozliczeniowym dotgczane s3 dokumenty wymagane w
umowie o dofinansowanie, ktére potwierdzaja poniesienie wydatkéw oraz rzeczowy postep
realizacji projektu. Na podstawie tych dokumentéw weryfikowana jest kwalifikowalnos¢ wydatkéw i
nastepuje ich poswiadczenie.

8. Wydatki ujete we wniosku o ptatnos¢ powinny spetnia¢ warunki kwalifikowalnosci wydatkow
okreslane w umowie o dofinansowanie.

9. Wydatki niezwigzane z projektem (niezaplanowane w projekcie lub ktérych nie mozna przypisac
do wskazanych kategorii wydatkéw dla projektu) uznane beda za niekwalifikowalne. Wydatki w
ramach projektu moga by¢ dokonywane jedynie do wysokosci kwoty przypisanej do danej kategorii
wydatku, ujetej we wniosku o dofinansowanie stanowigcym zatgcznik do umowy/decyzji.

Whiosek o ptatnos¢ stuzacy celom rozliczeniowym powinien by¢ rowniez wypetniony w
czesci dot. postepu rzeczowego. Petni wowczas jednoczesnie funkcje sprawozdawcza.

Wydatki kwalifikowalne jednostek samorzadu terytorialnego ujmowane s3 we whniosku
o ptatnos¢ przekazywanym IZ w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.

10. Wniosek beneficjenta o ptatnos¢ moze dotyczyc:

1) whnioskowania o przekazanie ptatnosci posredniej — odnoszacej sie do refundacji czesci
wydatkow kwalifikowalnych poniesionych w miare postepu realizacji projektu przez beneficjenta lub
rozliczenia pobranych zaliczek,

2) whnioskowania o przekazanie ptatnosci koncowej - kwoty stanowigcej refundacje okreslonej
w umowie dofinansowania/decyzji czesci lub catosci wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych na
realizacje projektu,

3) rozliczenia wydatkéw - udokumentowania wydatkéw poniesionych przez panstwowe
jednostki budzetowe finansujace cato$¢ wydatkéw ponoszonych w ramach projektéw ze srodkéw
bedacych w ich dyspozydji,

4) rozliczenia zaliczki.

10 jesli dotyczy
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1.

11. We whniosku o ptatnos¢ koncowa wnioskowana kwota powinna wynosi¢ co najmniej 15% wartosci
dofinansowania okreslonej w umowie.

Beneficjenci Osi Priorytetowych wdrazanych przez DW EFRR zgodnie z SZOOP sktadaja wniosek
o ptatnos¢ nie czesciej niz raz w miesiacu, ale nie rzadziej niz co trzy miesigce. Pierwszy wniosek
o ptatnos$¢ sktadaja nie pdzniej niz w terminie trzech miesiecy od daty podpisania umowy, kolejne
whnioski nie czesciej niz raz w miesigcu, ale nie rzadziej niz co trzy miesigce liczac od daty ztozenia
poprzedniego wniosku o ptatnosc¢.

Beneficjent sktada pierwszy

[: wniosek o ptatnosc q
np. 20.02. br.

kolejne wnioski nalezy sktadac nie czesciej niz raz w
miesiacu, ale nie rzadziej niz co trzy miesigce, liczac
od daty ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnosc

2. Wyjatek stanowi wniosek beneficjenta o ptatnosé koncowa sktadany w terminie 60 dni
kalendarzowych od momentu finansowego zakonczenia realizacji projektu, za ktéra uznaje sie
date poniesienia ostatniego wydatku w projekcie, ale nie pézniej niz 60 dni od daty finansowego
zakonczenia realizacji projektu wskazanej w umowie.

3. W przypadku nieztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatno$¢ w terminie wstrzymywane s3
wszelkie ptatnosci na rzecz ww. beneficjenta oraz moze zosta¢ wszczeta procedura majaca na celu
niezwtoczne przeprowadzenie kontroli doraznej na miejscu realizacji projektu.

4. W przypadku nieztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatno$¢ w terminie okreslonym w umowie
o dofinansowanie, system generuje powiadomienie wzywajace beneficjenta do ztozenia wniosku
o ptatnos$¢ w terminie 5 dni roboczych od daty jego otrzymania. W sytuacji braku odpowiedzi
wstrzymywane sg wszelkie ptatnosci na rzecz beneficjenta oraz moze zosta¢ wszczeta procedura
majgca na celu niezwtoczne przeprowadzenie kontroli doraznej na miejscu realizacji projektu.
Nieprzedtozenie, pomimo wezwania, wniosku o ptatnos¢ moze réwniez stanowi¢ przestanke do
rozwigzania umowy.

Brak wydatkéw po stronie beneficjenta nie zwalnia go z obowigzku przektadania
whioskéw o ptatnosc z wypetniong czescig dotyczaca rzeczowego przebiegu realizacji Projektu. W
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tym przypadku beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ co trzy miesigce liczac od dnia podpisania
umowy (pierwszy wniosek o ptatnos¢) lub od dnia ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnosc.
Whiosek o ptatnosc¢ stuzy wtedy tylko i wytacznie celom sprawozdawczym.

5. Sprawozdawczo$¢ projektu odbywa sie cyklicznie i terminowo przez caty okres realizacji. Nalezy
systematycznie monitorowa¢ przebieg realizacji projektu oraz sprawozdawaé¢ stopnien
zaawansowania inwestycji.

1. Dokumentami potwierdzajagcymi poniesione wydatki oraz rzeczowa realizacje projektu sa
przestane za pomocg SL2014 skany nastepujacych dokumentow:

1) dowody ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej,

2) opatrzone datg dowody zaptaty,

3) dokumenty poswiadczajgce odbiér/wykonanie prac (protokoty odbioru),

4) dokumenty potwierdzajace kwalifikowalno$¢ podatku VAT,

5) umowy z dostawcami lub wykonawcami bedace podstawa wystawienia kazdego dowodu
ksiegowego,

6) kosztorysy/formularze cenowe/specyfikacje techniczne, oferty wykonawcéw,

7) inne dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalno$¢ wydatkow dla danego projektu.

Wyjatek! W sytuacji gdy wykonawca kontraktu odmawia wystawienia dowodu ksiegowego,
stanowiacego podstawe rozliczen z zamawiajagcym, do wniosku o ptatnos¢ nalezy dotaczy¢
nastepujace dokumenty:

1) umowy o podwykonawstwo,

2) pisemna zgoda zamawiajacego na zawarcie umowy o podwykonawstwo,

3) dokumenty ksiegowe wystawione przez podwykonawce, stanowiace podstawe rozliczen
z wykonawca kontraktu,

4) protokoét odbioru robdt/ustug/dostawy

Dowody ksiegowe (Uwaga! Oryginaty!), potwierdzajace dokonanie wydatkéw kwalifikowanych,
powinny by¢ opisane w sposéb umozliwiajacy identyfikacje wydatku z realizowanym projektem.

2. Opis dowodu ksiegowego:

1) Na pierwszej stronie dokument powinien zawiera¢ co najmniej informacje o:

- wspotfinansowaniu wydatku ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
budzetu panstwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Lubelskiego
2014-2020,

2) Na odwrocie dokumentu (lub na pierwszej stronie — jesli brakuje miejsca na odwrocie)
powinny znalez¢ sie:
a) informacje nt. zgodnosci wydatku z umowga o dofinansowanie poprzez wskazanie numeru

umowy/decyzji o dofinansowanie oraz nazwy projektu w ramach RPO,

Jezeli wydatki ujete na dowodzie ksiegowym dotycza wiecej niz jednego projektu, w
opisie dowodu ksiegowego nalezy podac¢ wszystkie nazwy projektéw i numery umoéw o
dofinansowanie oraz przypisa¢ wydatki do poszczegélnych projektow.

Zatacznik nr 2 do uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa Lubelskiego XC/1851/2016 z dnia 22 marca 2016 r




b) rzeczcowy opis wydatku (czego wydatek dotyczy, jego zgodno$¢ z umowa
z wykonawca/dostawca lub zaméwieniem/zleceniem),

) informacje nt. zwigzku wydatku z projektem poprzez zaznaczenie, do ktérej lub ktérych
zadan/kategorii wydatku przedstawionych we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu odnosi
sie dokument wraz z podaniem wartosci poszczegélnych zadan/kategorii wydatkow, ktérych
dotyczy dokument,

d) informacja o zgodnosci wydatku z ustawg Prawo zaméwien publicznych poprzez wskazanie
podstawy prawnej ustawy PZP, tj. nalezy przytoczy¢ art. wskazujacy na powdd stosowania ustawy do
danych wydatkéw lub na powdd niestosowania trybow ustawy oraz wskaza¢ wtasciwy Dziennik
Ustaw,

e) informacje o poprawnosci formalnej i rachunkowej oraz merytorycznej dokumentu,
f) numer ksiegowy lub ewidencyjny, pod ktérym zostat zarejestrowany,
a) dekretacja ksiegowa dokumentu lub odpowiedniego dokumentu PK.

Jezeli na dowodzie ksiegowym, nazwe towaru lub ustugi ujeto w sposéb ogélny (np.
roboty budowlane, materiaty budowlane) w jego opisie nalezy zamiesci¢ numer oraz date protokotu
odbioru czesciowego/koncowego, ktérego dotyczy faktura dowod ksiegowy.

Zaleca sie korzystanie z zatagczonego do niniejszego dokumentu wzoru opisu dowodu ksiegowego.
3) W wyjatkowych sytuacjach np. gdy dokument jest na tyle maty (np. bilet komunikacji publicznej),
ze niemozliwe jest zapisanie na nim wszystkich wymaganych opisem dowodu ksiegowego informacji,
mozna do niego dotaczy¢ zatacznik (odrebna kartka). Wéwczas na oryginalnym dokumencie powinna
znalez¢ sie przynajmniej informacja nt. zwigzku wydatku z projektem (numer umowy o
dofinansowanie oraz tytut projektu w ramach ktérego zostat poniesiony wydatek), a pozostata czes¢
wymaganego opisu na odrebnej kartce. Na zataczniku powinna znalez¢ sie adnotacja, iz zatacznik do
dowodu ksiegowego nr (podac jego nr) z dnia (poda¢ date jego sporzadzenia) z podpisem osoby
tworzacej zatacznik stanowi integralng cze$¢ dowodu ksiegowego. Nastepnie opisany zatacznik
nalezy podpia¢ do dowodu ksiegowego na state (np. zszywaczem). Dokumenty nalezy zgig¢ w
prawym gornym rogu i opatrzy¢ pieczecia tak, aby jedna czes¢ pieczeci znajdowata sie na oryginale
faktury dowodu ksiegowego, a druga czes¢ na zataczniku. Z kazdego zatgcznika musi wprost wynikaé
do jakiego dowodu ksiegowego zostat utworzony, kiedy i przez kogo, na wypadek przypadkowego
odczepienia od faktury dowodu ksiegowego.
4) Opis moze by¢ dokonany w catosci odrecznie tuszem lub w formie nadruku czy pieczeci lub
czesSciowo w ww. formach.

Opisany i zeskanowany dowod ksiegowy nalezy dotaczy¢ do wniosku o ptatnosé.
5) Beneficjent, w momencie otrzymania faktury dowodu ksiegowego, sprawdza jego poprawnosé
zgodnie z Ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. ( Dz.U. z 2013 poz. 330 z p6zn. zm. ).
6) W szczegélnosci sprawdzi¢ powinien zamieszczong/zamieszczone w dokumentach:

a) imiona i nazwiska lub nazwy badz nazwy skrécone sprzedawcy i nabywcy oraz ich adresy,

b) numery identyfikacji podatkowej sprzedawcy i nabywcy (Uwaga! NIP odbiorcy dowodu
ksiegowego powinien by¢ zgodny z NIP wymienionym w umowie o dofinansowanie),

) daty (dzien, miesigc i rok) wystawienia dowodu ksiegowego (w przypadku gdy data ta

roézni sie od daty sprzedazy uwzglednic¢ nalezy réwniez date sprzedazy; w przypadku sprzedazy o
charakterze ciggtym podatnik moze poda¢ na dowodzie ksiegowym miesigc i rok dokonania
sprzedazy, pod warunkiem podania daty wystawienia dowodu ksiegowego),

d) nazwy towaru i ustugi,
e) miary i ilos¢ sprzedanych towaréw lub zakres wykonanych ustug,
f) cene jednostkowga towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowa netto),
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g) wartosci towaréw lub wykonanych ustug, ktérych dotyczy sprzedaz, bez kwoty podatku
(wartos¢ sprzedazy netto),

h) stawki podatku,

i)sume wartosci sprzedazy netto towaréw lub wykonanych ustug z podziatem na poszczegédlne
stawki podatku i zwolnionych od podatku oraz niepodlegajacych opodatkowaniu,

j)kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto towaréw (ustug) z podziatem na kwoty
dotyczace poszczegdlnych stawek podatku,

k) kwote naleznosci ogétem wraz z naleznym podatkiem.

Tylko prawidtowo wystawione dowody ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej
beda uznawane przez Instytucje Zarzadzajaca.

7) Dowod ksiegowy wystawiony w jezyku obcym powinna by¢ przettumaczona na jezyk polski na
odrebnym zataczniku podpisanym przez ttumacza przysiegtego. Przeliczenie wartosci transakgji tego
rodzaju dokumentu na ztoty zostato opisane w czesci dotyczacej stosowania odpowiedniego kursu
w przypadku operacji dokonywanych w walutach obcych.

1. Wyciagi z rachunku bankowego beneficjenta/Partneréw projektu/podmiotu realizujagcego projekt
powinny dokumentowac poniesienie wydatkéw objetych wnioskiem o ptatnos¢.

2. W tytule przelewu powinien znalez¢ sie petny nr dowodu ksiegowego oraz odbiorca przelewu.
Wyciag bankowy powinien rowniez umozliwia¢ identyfikacje wtasciciela rachunku, z ktérego
dokonywany jest przelew (beneficjent projektu/partner projektu/podmiot realizujacy projekt).

3. W sytuacji, gdy dowodd ksiegowy zostat zaptacony gotéwka, potwierdzeniem zaptaty jest
umieszczona na nim klauzula ,,zaptacono gotéwka” opatrzona podpisem osoby przyjmujacej zaptate.
Dodatkowo na dowdd zaptaty nalezy dotaczy¢ dokument kasowy (raport kasowy, KW, polecenie
wyjazdu stuzbowego, rozliczenie zaliczki pobranej).

4. W przypadku ptatnosci karta do wniosku o ptatnos¢ nalezy dotaczyd¢:

1) dowdd ksiegowy, na ktérym bedzie znajdowac sie adnotacja ,zaptacono kartg”,

2) wyciag bankowy beneficjenta dokumentujacy obciazenie jego rachunku w wysokosci
rownej kwocie wydatkéw na dowodzie ksiegowym.

5. Wydatki w ramach projektu moga by¢ ponoszone z dowolnego rachunku bankowego nalezgcego
do beneficjenta/partneréw/podmiotu realizujgcego projekt.

6. Instytucja Zarzadzajaca zobowiazuje beneficjenta do wskazania numeru rachunku bankowego
nalezacego do beneficjenta (lub subkonta na rachunku), na ktéry beda przekazywane srodki
dofinansowania. Rachunek ten bedzie wyszczegélniony w umowie o dofinansowanie.

1. Dokumenty potwierdzajace rzeczowq realizacje projektu to w szczegélnosci:

1) protokoty odbioru robét,

2) przejsciowe Swiadectwa ptatnosci,

3) protokoty odbioru zakupow/ustug, urzadzen, sprzetu lub wykonania prac, itp.

2. Protokoty odbioru, dotgczane do wniosku o ptatnos¢, powinny by¢ wystawiane w oparciu
o kosztorys inwestycji, tak aby mozliwa byta weryfikacja stopnia zaawansowania poszczegdlnych
elementéw robot/prac wynikajacych z umowy.

3. W przypadku jesli na potwierdzenie wykonania okreslonych prac dokumenty te nie s3 wymagane
przepisami prawa lub umowa z wykonawcg/dostawca/ustugodawca, na dowodzie ksiegowym nalezy
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zamiesci¢ adnotacje o tym, ze prace wykonano zgodnie/niezgodnie ze zleceniem, ze wskazaniem
terminu zrealizowania tych prac.

4. W przypadku zakupu urzadzen, ktére nie zostaty zamontowane — nalezy dotgczy¢ protokoty
odbioru urzadzen/sprzetu lub przyjecia materiatéw na magazyn z podaniem ich miejsca sktadowania.

1. Do Wniosku o ptatnos¢ beneficjent dotagcza umowy oraz aneksy zawarte z
wykonawcami/dostawcami.

2. Dodatkowo nalezy dotaczy¢ kosztorysy/formularze cenowe/specyfikacje bedace podstawa
wystawienia kazdego dowodu ksiegowego.

3. Umowy/aneksy zawarte z wykonawcami oraz kosztorysy/formularze cenowe /specyfikacje nalezy
przedtozy¢ tylko raz, z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢, w ktérym wydatki zostaty wykazane.
W przypadku podwykonawstwa réwniez umowy o podwykonawstwo oraz pisemng zgode
Zmawiajacego na zawarcie umowy o podwykonawstwo.

W przypadku watpliwosci co do prawidtowej realizacji projektu i kwalifikowalnosci wydatkéw,
w celu uzupetnienia informacji, 1IZ RPO WL moze zwréci¢ sie do beneficjenta z prosbg o
przygotowanie lub dostarczenie dodatkowych dokumentéw poswiadczajacych poniesione wydatki
oraz zgodna z projektem jego rzeczowa realizacje.

1. W przypadku rozliczenia wydatku zwiazanego z zakupem sprzetu uzywanego beneficjent
przedktada wraz z wnioskiem o ptatnos¢:

1) wystawiong przez sprzedajacego sprzet deklaracje, okreslajaca jego pochodzenie
(zawierajaca m.in. date zakupu, miejsce zakupu, dane zakupujacego - jego nazwe i adres);
sprzedajacy sprzet potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat uzywany sprzet (w
przypadku nieruchomosci 10 lat) nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub wspélnotowej (7 lat
jest liczone w miesigcach kalendarzowych od daty nabycia np. 7 lat od daty 9 listopada 2014 to okres
od tej daty do 9 listopada 2007 r.),

2) o$wiadczenie beneficjenta potwierdzajace spetnianie przez uzywany Srodek trwaty
odpowiednich norm, jesli normy s3 wymagane,

3) dokument potwierdzajacy, iz cena za uzywany Srodek trwaty nie odbiega od jego wartosci
rynkowej, wraz z informacja na temat ceny rynkowej nowego s$rodka trwatego tj. wycena
rzeczoznawcy,

4) poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie odpowiednich certyfikatéw - jesli dany
srodek trwaty wymaga uzyskania takich dokumentoéw.

W1Wszelkie nieruchomosci oraz srodki trwate, ktérych dotyczy projekt powinny by¢ ubezpieczone
do petnej wartosci od szkéd powstatych wskutek pozaru, huraganu, powodzi, gradu, uderzenia
pioruna, eksplozji, upadku statku powietrznego lub awarii wodnej w obiekcie, itp.
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2. Ponadto, ubezpieczenie powinno by¢ utrzymane przez caty czas realizacji Projektu, jak réwniez
przez okres trwatosci Projektu.

1. W celu udokumentowania wydatkéw zwigzanych z wynagrodzeniami do wnioskéw o ptatnos¢
dotaczane s3 nastepujace dokumenty:

1) listy ptac (lista ptac moze zosta¢ dotgczona do wniosku, gdy zostaty zaptacone jej wszystkie
sktadniki), deklaracje rozliczeniowe (ZUS DRA),
2) dokumenty potwierdzajgce zaangazowanie pracownika w projekt (umowa o prace, umowa

zlecenie, umowa o dzieto, kontrakt menadzerski, zakres czynnosci, karta czasu pracy, kalkulacja
dotyczaca wyliczenia stawki godzinowej oraz wynagrodzenia naleznego w ramach realizowanego
projektu, protokot potwierdzajgcy wykonanie zlecenia).

2. Niezwtocznie po zaangazowaniu osoby do projektu (lub odebraniu protokotu) beneficjent
wprowadza na biezaco do SL2014 nastepujacych danych:

1) dane dotyczace personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko,

2) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaty okreslone
w dokumentach zwigzanych z zaangazowaniem,

3) w zakresie protokotu odbioru wykonanych zadan (nie dotyczy stosunku pracy): dane
dotyczace godzin faktycznego zaangazowania za dany miesiac kalendarzowy ze szczegdtowoscia
wskazujaca na rok, miesiac, dzien i godziny zaangazowania.

1. Zakres danych osobowych niezbednych do prawidtowego rozliczenia projektu, wymaganych przez
Instytucje Zarzadzajaca obejmuje:

1) imie nazwisko,

2) adres zamieszkania lub pobytu,

3) numer ewidencyjny PESEL,

4) data urodzenia,

5) Numer Identyfikacji Podatkowej,
6) miejsce pracy,

7) seria i numer dowodu osobistego,
8) numer telefonu,

2. Wszelkie dodatkowe dane wykraczajace poza ww. zakres powinny zosta¢ poddane anonimizagji
przed dostarczeniem do Instytucji Zarzadzajace;j.

3. Instytucja Zarzadzajaca zobowigzuje beneficjenta do gromadzenia upowaznien dotyczacych
przetwarzania danych osobowych pracownikéw i innych uczestnikéw projektu oraz zobowiazuje do
przetwarzania danych zgodnie z udzielonym upowaznieniem oraz z przepisami ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2014 r., poz. 1182).

1. Dokumentujac kwalifikowalno$¢ podatku VAT nalezy:

1) przedtozy¢ zaswiadczenie wydane przez wtasciwy dla podatnika Urzad Skarbowy dotyczace
statusu podatnika (czy jest/nie jest czynnym podatnikiem VAT), wraz z pierwszym wnioskiem o
ptatnos¢; zaswiadczenie powinno by¢ aktualizowane w przypadku wystapienia zmian dotyczacych
statusu podatkowego beneficjenta w trakcie realizacji projektu,
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2) dostarczy¢ z wtasciwego organu podatkowego pisemng interpretacje przepiséw prawa
podatkowego o mozliwosci odliczenia podatku VAT dotyczacego realizowanego projektu
(interpretacja indywidualna), wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosg¢,

3) ztozy¢ oswiadczenie o niezmienionej sytuacji dotyczacej podatku VAT przy kazdym
whniosku o ptatnos¢, ktory stuzy celom rozliczeniowym i sprawozdawczym (nie dotyczy wniosku
sprawozdawczego), oswiadczenie to beneficjent bedzie miat obowigzek sktadac¢ réwniez w okresie
trwatosci projektu, czyli co roku w ciggu 5 lat od momentu finansowego zakonczenia realizacji
projektu,

4) dostarczy¢ deklaracje VAT-7 oraz rejestr/wyciag z rejestru VAT na zadanie IZ RPO WL.

1. Zgodnie z art. 125 ust. 4 lit b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. beneficjenci projektéw realizowanych w ramach RPO prowadza
wyodrebniong ewidencje ksiegowg dla kazdego projektu lub stosuja odpowiedni kod ksiegowy dla
wszystkich transakcji zwigzanych z projektem tak, aby byta mozliwa identyfikacja poszczegélnych
operacji ksiegowych i bankowych, bez uszczerbku dla krajowych zasad ksiegowosci. Koniecznos¢
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw jest warunkiem zawartym w umowie o
dofinansowanie projektu w ramach RPO.

2. Opréocz wydzielonej ksiegowosci w zasadach polityki rachunkowosci nalezy opisa¢ sposéb
powigzania dokumentu zréodtowego (faktura VAT, rachunku, polecenia ksiegowania, itp.) z zapisem
w systemie informatycznym w przypadku prowadzenia ksiegowos$ci przy pomocy programu
komputerowego. Taka identyfikacja moze odbywal sie poprzez automatycznie nadawany numer
dziennika ksiegowan.

3. Beneficjenci prowadzacy ksiegi rachunkowe i sporzadzajacy sprawozdania finansowe zgodnie
z zasadami okre$lonymi w ustawie o rachunkowosci

Przez odrebny system ksiegowy albo odpowiedni kod ksiegowy nalezy rozumieé¢ ewidencje
wyodrebniong w ramach juz prowadzonych przez jednostke ksigg rachunkowych. System ewidencji
ksiegowej powinien umozliwi¢ sporzadzanie rejestrow dokumentéw, sprawozdan wykorzystania
$rodkéw funduszy strukturalnych UE poprzez wprowadzenie odrebnych kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych pozwalajacych na wyodrebnienie operacji zwigzanych z danym
projektem, w uktadzie umozliwiajgcym uzyskanie informacji wymaganych w zakresie
sprawozdawczosci finansowej projektu i kontroli. Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni
symbol, numer, wyréznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry
umozliwia sporzadzanie zestawienia lub rejestru dowodéw ksiegowych w okreslonym przedziale
czasowym. Zestawienia/rejestry dowodow ksiegowych ujmuja wszystkie operacje zwigzane z
projektem oraz obejmujg przynajmniej nastepujacy zakres danych: nr dokumentu zrédtowego, nr
ewidencyjny lub ksiegowy dokumentu, date wystawienia dokumentu, kwote brutto, netto
dokumentu, kwote kwalifikowalng dotyczaca projektu.

Kierownik podmiotu, jako organ odpowiedzialny za wykonanie obowigzkéw w zakresie
rachunkowosci, ustala i opisuje zasady dotyczace ewidencji i rozliczania $rodkéw otrzymanych
w ramach funduszy strukturalnych Unii Europejskiej.

4. Beneficjenci nieprowadzacy petnej ksiegowosci w oparciu o przepisy ustawy o rachunkowosci
Dopuszczalnym rozwigzaniem jest wykorzystanie do celéw ewidencji ksiegowej w ramach projektu
narzedzi ksiegowych, ktére beneficjent jest zobowigzany stosowaé¢ na podstawie obecnie
obowigzujacych przepiséw, tj. na podstawie rozporzadzenia w sprawie prowadzenia podatkowej
ksiegi przychodéw i rozchodéw.

5. Beneficjenci niezobowiazani do prowadzenia jakiejkolwiek ewidencji ksiegowej na podstawie
obowiazujacych przepiséw
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Beneficjenci prowadzg wykaz - ewidencji dokumentéw dotyczacych operacji zwigzanych z realizacja
projektdéw, jednoczesnie sporzadzaja przy sktadaniu wniosku o ptatnos$¢ arkusz kalkulacyjny
JZestawienie wszystkich dowodéw ksiegowych dotyczqcych realizagii projektu” (zatacznik do
Wytycznych) za okres, ktérego wniosek dotyczy. Zestawienie obejmuje wydatki od poczatku
realizacji projektu do konca danego miesigca rozliczeniowego i sporzadzane jest poprzez
narastajace ujecie wydatkéw dotyczacych poszczegdlnych zadan oraz kosztéw posrednich (w tym
przypadku rozliczania na podstawia rzeczywiscie poniesionych wydatkéow).

6. W przypadku beneficjentow stosujacych podatkowa ksiege przychodéw i rozchodow
niedozwolone jest prowadzenie odrebnej ksiegi dla realizowanego projektu/projektow.

7. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego zestawienie powinno zosta¢ wydrukowane
i podpisane przez osobe sporzadzajacy i zatwierdzajgcy oraz dotgczone do dokumentacji projektu
potwierdzajacej poniesione wydatki.

8. Stosowanie przez beneficjentéw wiecej niz jednej ksiegi stanowi naruszenie przepiséow
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej
ksiegi przychodéw i rozchodéw (Dz. U.z 2014 r., poz. 1037).

1. W przypadku ptatnosci bezgotéowkowych dokonywanych w walutach obcych jako kurs
przeliczeniowy nalezy przyjac kurs sprzedazy walut z dnia dokonania ptatnosci zastosowany przez
bank realizujacy transakcje.

2. W przypadku ptatnosci gotowkowych dokonywanych w walutach obcych wartos¢ transakgji nalezy
przeliczy¢ na ztoty wedtug kursu, po jakim waluta zostata zakupiona.

3. W przypadku, w ktérym nie ma mozliwosci przedstawienia rzeczywistego kursu po jakim zostata
przeliczona transakcja zaptaty np. gdy dokonywana jest w walucie obcej poza granicami Polski
w banku, ktéry nie prowadzi tabeli kursu walut przeliczanych na ztoty, jako kurs przeliczeniowy
nalezy przyjac kurs sprzedazy walut ogtoszony przez Narodowy Bank Polski (NBP) w dniu dokonania
transakcji zaptaty.

4. Jezeli nie ma mozliwosci przeliczenia na ztoty wedtug kursu sprzedazy waluty obcej ogtoszonego
przez NBP, gdyz NBP nie publikuje takich tabel np. lit litewski, nalezy zastosowac kurs sredni NBP
obowiazujacy w dniu dokonania transakcji zaptaty. Kurs po jakim zostata przeliczona waluta
powinien zosta¢ udokumentowany.

1. Weryfikacja wniosku o ptatno$¢ odbywa sie w Oddziale Realizacji Projektéw DW EFRR.
Weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ dotyczy wszystkich projektéw realizowanych w ramach RPO
(konkursowe, pozakonkursowe).

2. Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkéw na etapie weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ dokonywana
jest wedtug stanu prawnego, dotyczacego kwalifikowalno$ci wydatkéw, obowigzujacego w dniu
poniesienia wydatku. W przypadku, gdy ogtoszona po podpisaniu umowy wersja wytycznych
wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla beneficjenta IZ RPO WL ocenia kwalifikowalnos¢ wedtug
wytycznych bardziej korzystnych.

3. Pozytywnie i w catosci zweryfikowana cze$¢ wniosku beneficjenta o ptatnos¢ dotyczaca przebiegu
realizacji projektu, wskazujaca na wtasciwa realizacje projektu jest koniecznym warunkiem do
zrefundowania wydatkéw/zrealizowania ptatnosci na rzecz beneficjenta.

4. 1IZ RPO WL dokonuje weryfikacji wniosku o ptatnos¢ w czasie maksymalnie 40 dni roboczych,
w przypadku wniosku o charakterze wytacznie sprawozdawczym 20 dni roboczych. Po dokonaniu
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weryfikacji przekazanego przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢, poswiadczeniu wysokosci
i prawidtowosci poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych w nim ujetych, 1Z RPO WL zatwierdza
wysokos$¢ dofinansowania, wystawia zlecenie ptatnosci na podstawie ktérego BGK dokonuje
przelewu na rachunek beneficjenta wskazany w umowie o dofinansowanie.

5. Po zatwierdzeniu kwoty ptatnosci na rzecz beneficjenta IZ RPO WL przekazuje beneficjentowi
informacje o wysokosci zatwierdzonego i wyptaconego dofinansowania.

6. W przypadku wystapienia rozbieznosci miedzy kwota wnioskowana przez beneficjenta we
whniosku o ptatno$¢ a wysokoscia dofinansowania zatwierdzonego do wyptaty 1Z RPO WL zatacza do
informacji uzasadnienie.

7. Odstepstwa od terminéw przewidzianych na weryfikacje wnioskéw o ptatnos¢ przez I1Z:

1) weryfikacja wniosku o ptatnos¢ posrednia moze by¢ wydtuzona w przypadku
przeprowadzenia kontroli PZP lub kontroli w miejscu realizacji projektu w trakcie weryfikacji danego
whniosku o ptatnos¢,

2) poswiadczenie koncowego wniosku o ptatnos¢ moze byé wydtuzone w wyniku
przeprowadzenia kontroli na zakonczenie realizacji projektu,
3) poswiadczenie wniosku o ptatno$¢ moze zosta¢ wstrzymane w przypadku przedtozenia do

rozliczenia wydatkéw poniesionych na podstawie umowy realizowanej w formule ,zaprojektuj
i wybuduj”; woéwczas poswiadczenie nastepuje po pozytywnej ocenie ztozonej przez beneficjenta
kompletnej dokumentacji zwigzanej z uzyskaniem zezwolen na realizacje inwestycji oraz petnej
dokumentacji technicznej projektu,

4) termin na weryfikacje wniosku o ptatnos¢ moze zosta¢ wydtuzony ze wzgledu na stopien
skomplikowania dokumentacji rozliczeniowej,

8. Ptatnos¢ koncowa zostanie przekazana beneficjentowi po:

1) poswiadczeniu przez IZ RPO WL ostatniego wniosku o ptatnos¢,

2) w przypadku projektu zakwalifikowanego do kontroli na miejscu realizacji, jesli termin
kontroli przypada na okres weryfikacji wniosku o ptatnos¢ korncowa, potwierdzeniu przez 1IZ RPO WL,
informacji o prawidtowej realizacji projektu (tj. otrzymania pozytywnej informacji pokontrolnej
z Oddziatu Kontroli) lub o usunieciu nieprawidtowosci,

3) W przypadku pozytywnego wyniku kontroli na zakonczenie realizacji projektu,
niezwtocznie uruchomiona zostaje procedura wyptaty srodkéw na rzecz beneficjenta. W przypadku
negatywnego wyniku kontroli na zakoriczenie realizacji projektu, kwota srodkéw zatwierdzonych do
wyptaty zostaje skorygowana o wielko$¢ stwierdzonych nieprawidtowosci.

4) Jezeli zostanie stwierdzone, ze beneficjent wykorzystat catos¢ lub czes¢ dofinansowania
niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania obowigzujacych procedur, lub pobrat catos¢ lub czesé
dofinansowania w sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, beneficjent zobowiazuje sie do
zwrotu tych srodkéw, odpowiednio w catosci lub w czesci, wraz odsetkami naliczanymi zgodnie z art.
207 Ustawy o finansach publicznych, w terminie i na rachunek wskazany przez 1Z RPO WL. Procedura
zwrotu S$rodkéw nieprawidtowo wydatkowanych przez beneficjenta opisana jest w czesci
Odzyskiwanie srodkow niniejszych Wytycznych.

9. Beneficjent ma mozliwos¢ zastgpienia wydatku obarczonego korektg wydatkiem prawidtowym w
celu utrzymania maksymalnego poziomu dofinansowania.

1. Whnioski o ptatnos¢ sktadane przez panstwowe jednostki budzetowe (PJB) stuza jedynie
rozliczeniu poniesionych wydatkéw.

2. PJB informuje ORP o kazdej dokonanej ptatnosci przez BGK. ORP prowadzi ewidencje srodkow
wydatkowanych w ramach RPO na realizacje projektéw PJB poprzez ewidencjonowanie kwot
wydatkow poswiadczonych w procesie weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ ztozonych przez PJB.
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3. Przy weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ sktadanych przez panstwowe jednostki budzetowe stosuje
sie te same zasady, ktore stosowane s3g przy rozliczaniu wnioskéw beneficjentéw innych niz PJB,
zgodnie z zawartym Porozumieniem.

4. 1Z RPO WL po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢,
poswiadczeniu wysokosci i prawidtowosci wydatkéow kwalifikowalnych w nim ujetych, zatwierdza
wysokos¢ dofinansowania i przekazuje beneficjentowi informacje w tym zakresie.

5. W przypadku wystapienia rozbieznosci miedzy kwotg wnioskowang z wysokoscig dofinansowania
rozliczonego, IZ RPO WL dotacza do informacji uzasadnienie. Wydatki uznane za niekwalifikowalne
w czesci odpowiadajacej ptatnosciom pochodzacym ze $rodkéw europejskich obcigzaja budzet
panstwa.

1. Beneficjent stale monitoruje poziom osiggniecia wskaznikow (produktu i rezultatu)
zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie.

2. W przypadku nieosiggniecia wskaznikéw rezultatu na dzien ztozenia wniosku o ptatnos¢ koricowa
beneficjent sktada oswiadczenie o terminie osiggniecia wskaznikdéw rezultatu wskazanych we
whniosku o dofinansowanie (termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz rok od zakonczenia realizacji
projektu). Po uptywie tego terminu beneficjent dokumentuje poziom osiggnietych wskaznikow
rezultatu.

3. Nieosiggniecie zatozonych wskaznikéw moze skutkowa¢ obnizeniem poziomu dofinansowania
projektu.

1. W przypadku stwierdzenia brakéw lub btedéw w ztozonym whniosku o ptatnos¢ IZ RPO WL wzywa
beneficjenta do poprawienia, uzupetnienia wniosku lub do ztozenia dodatkowych wyjasnien
W wyznaczonym terminie.

2. Korekta wniosku o ptatnos$¢, uzupetnienia lub/i wyjasnienia dokonywane sa przez beneficjenta
w terminie do 10 dni roboczych od dnia otrzymania pisma z IZ RPO WL.

3. Nieztozenie przez beneficjenta zadanych wyjasnien lub nieusuniecie przez niego brakéw lub
btedéw, powoduje wstrzymanie przekazania srodkéw dofinansowania. W przypadku PJB skutkuje to
wstrzymaniem rozliczenia srodkéw.

4. W uzasadnionych przypadkach 1Z RPO WL moze samodzielnie dokona¢ uzupetnienia lub
poprawienia wniosku o ptatnos¢, o czym informuje pisemnie beneficjenta. Beneficjent dokonuje
woéwczas wydruku skorygowanego wniosku z konta beneficjenta w SL2014 i dotacza wniosek do
prowadzonej dokumentacji.

5. Pracownik 1Z RPO WL nie moze poprawiac lub uzupetnia¢:

1) zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem, o ile nie
dotycza oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych;
2) zataczonych dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki.

6. Wszelka korespondencja z beneficjentem prowadzona jest za posrednictwem SL2014.

7. W przypadku stwierdzenia wydatkéw niekwalifikowalnych 1Z dokonuje pomniejszenia wartosci
wydatkéw  kwalifikowalnych  przedstawionych  we  wniosku o  warto$¢ wydatkéw
niekwalifikowalnych i przekazuje do beneficjenta pisemng informacje wraz z poswiadczeniem
whniosku o ptatnos¢.
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8. Beneficjent w ciaggu 14 dni ma prawo ztozy¢ umotywowane zastrzezenia co do wysokosci
wydatkéw uznanych przez 1IZ RPO WL za poniesione nieprawidtowo. IZ RPO WL dokonuje analizy
zastrzezen w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia zgtoszenia.

9. Po dokonaniu analizy pracownik ORP przygotowuje odpowiednio zlecenie ptatnosci w przypadku
pozytywnego rozpatrzenia zastrzezen lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen wraz
z uzasadnieniem odmowy.

1. Dofinansowanie w formie zaliczki moze by¢ przyznane beneficjentom Osi Priorytetowych
wdrazanych przez DW EFRR zgodnie ze SZOOP.
2. Warunki otrzymania i rozliczenia zaliczki okresla umowa o dofinansowanie. Warunki

okreslono w ponizszych punktach.

3. W umowie o dofinansowanie wskazany jest wyodrebniony rachunek bankowy, na ktéry beda
przekazywane $rodki zaliczki i z ktérego beneficjent dokonuje wydatkéw.

4. Rozliczenie przekazanej zaliczki polega na wykazaniu przez beneficjenta we wnioskach
o ptatno$¢ wydatkow kwalifikowalnych oraz poswiadczenia tych wydatkéw przez 1Z RPO WL.

5. Mozliwy do uzyskania maksymalny poziom =zaliczki wynosi 85% wartosci dofinansowania
przyznanego beneficjentowi ze S$rodkéw europejskich (EFRR) i zapisanego w umowie o
dofinansowanie. Pozostata cze$¢ dofinansowania wyptacona bedzie beneficjentowi jako refundacja
wydatkow kwalifikowalnych.

6. Beneficjent moze ubiegac sie o wyptate zaliczki nie czesciej niz raz w miesigcu sktadajac wniosek
o ptatnos¢ zaliczkowa za posrednictwem SL2014 wraz z wymaganymi zatgcznikami.

7. W przypadku pierwszej i kolejnych transz zaliczki, kwota wnioskowana nie moze by¢ wyzsza niz
kwota dofinansowania poszczegélnych etapdw/zadan okreslonych w aktualnym harmonogramie
rzeczowo- finansowym projektu.

8. 1Z RPO WL dokonuje weryfikacji wniosku o zaliczke w ciggu 10 dni roboczych od jego otrzymania.
Zaliczka jest wyptacana beneficjentowi niezwtocznie po jej zatwierdzeniu do wyptaty przez
IZ RPO WL.

9. Warunkiem otrzymania zaliczki jest ponadto:

1) udokumentowana konieczno$¢ poniesienia wydatku wynikajagca z zawartych uméw
z wykonawcami/dostawcami tej czesci projektu, ktérego dotyczy wniosek o ptatnos¢ zaliczkowa lub
podpisana umowa z wykonawcg/dostawcg na realizacje catego projektu w przypadku gdy catos¢
projektu realizowana jest w ramach jednej umowy,

2) przedstawienie zaswiadczenia z banku o braku obcigzen kont beneficjenta skutkujacych
zajeciem S$rodkéw na rachunkach beneficjenta przez komornika, wydanego nie pdzniej niz 7 dni
przed ztozeniem wniosku o ptatnosc¢ zaliczkows,

3) ztozenie przez beneficjenta, nie poézniej niz do 10 dnia od podpisania umowy o
dofinansowanie, harmonogramu sktadania wnioskéw o ptatno$¢ zaliczkowa w podziale na miesiagce
na caty okres realizacji projektu. Ustalajac harmonogram nalezy uwzgledni¢ obowiazujace terminy
sktadania wnioskow o ptatnos¢, pamietajac o koniecznosci rozliczenia zaliczki w ciaggu 30 dni
kalendarzowych od otrzymania srodkéw, o ile umowa o dofinansowanie nie stanowi inaczej,

4) dostepnos¢ wystarczajacej ilosci srodkéw europejskich na rachunku Ministra Finanséow w
BGK.

W przypadku braku srodkéw na rachunku bankowym Ministra Finanséw w BGK, z ktérego ptatnosé
jest dokonywana, dofinansowanie zostanie wyptacone beneficjentowi w momencie ich dostepnosci,
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5) beneficjent sktada zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajace z umowy
o dofinansowanie (nie dotyczy beneficjentéw z sektora finanséw publicznych) zgodnie z zapisami
umowy.

1. Beneficjent rozlicza otrzymang zaliczke w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
srodkow na rachunek bankowy beneficjenta, chyba Zze umowa o dofinansowanie stanowi inaczej. W
uzasadnionych przypadkach termin ten moze by¢ wydtuzony poprzez wskazanie innego terminu w
umowie o dofinansowanie projektu

2. Rozliczenia zaliczki dokonuje sie za pomocg Whniosku o ptatnos¢ ztozonego w SL2014.

3. . Niewykorzystane w catosci lub w czesci srodki przekazane w formie zaliczki beneficjent zwraca
na rachunek bankowy wskazany przez IZ RPO WL w terminie przewidzianym na jej rozliczenie tj. w
ciaggu 30 dni kalendarzowych od jej otrzymania lub w innym terminie przewidzianym w umowie o
dofinansowanie. Beneficjent dostarcza do 1Z RPO WL potwierdzenie zwrotu niewykorzystanej
catosci lub czesci zaliczki (najpdzniej do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢).

4. W przypadku nieztozenia wniosku o ptatno$¢ na kwote podlegajaca rozliczeniu lub w terminie
wynikajagcym z umowy od $rodkéw pozostatych do rozliczenia przekazanych w ramach zaliczki,
nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw z konta
programu

w BGK do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢.

5. Termin ztozenia wniosku o zaliczke powinien uwzgledniaé przewidywany termin ztozenia wniosku
o ptatnos¢ wynikajacy z zapisow umowy.

6. Kazda kolejna transza zaliczki moze by¢ wyptacona po rozliczeniu 100% poprzedniej transzy.

7.1Z RPO WL moze podja¢ decyzje o zmianie ww. zasad przyznawania i wyptacania zaliczek.

8. W zakresie nieuregulowanym w czesci dotyczacej zaliczek stosuje sie odpowiednio zasady
odnoszace sie do refundacji.

Wz6r opisu dowodu ksiegowego

1. Zmiany do umowy dokonywane s3 na podstawie zgodnych oswiadczern woli stron na
warunkach i w trybie przewidzianym przepisami umowy o dofinansowanie projektu i wymagaja
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Wszelkie zmiany w realizacji projektu beneficjent zgtasza
do IZ RPO WL. Co do zasady zgtoszenia nalezy dokona¢ przed ich wprowadzeniem.

2. Beneficjent zgtasza zakres zmian dotyczacy realizacji projektu nie podzniej niz przed
planowanym rzeczowym zakonczeniem realizacji projektu. Zgtaszajac propozycje zmian beneficjent
sktada do 1Z RPO WL pismo, w ktérym wymienia proponowane zmiany wraz z uzasadnieniem.

3. Zmiany dotyczace realizacji projektu po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu
zgtaszane przez beneficjenta moga dotyczy¢ w szczegdélnosci:

okresu realizacji projektu,

wartosci wskaznikéw produktu oraz zmiany wartosci i terminéw osiggniecia wskaznikéw

rezultatu,

zakresu rzeczowego projektu,

poziomu dofinansowania.
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Zmiana okresu realizacji projektu moze dotyczyé: terminu rozpoczecia realizacji projektu lub/i
terminu zakonczenia rzeczowego lub/i finansowego realizacji projektu i wymaga zgody IZ RPO WL.
Przedmiotowa zmiana nastepuje w formie aneksu do umowy o dofinansowanie projektu/zmiany
uchwaty o dofinansowaniu projektu.

2)

a. Zmiany wartosci wskaznikéw produktu i rezultatu ponizej 20% ich pierwotnej wartosci
docelowej wymagaja zgody IZ RPO WL i regulowane s3 w formie aneksu do umowy o
dofinansowanie projektu/uchwaty zmieniajgcej uchwate o dofinansowaniu projektu.

b. Zmiany wartosci wskaznikéw produktu i rezultatu powyzej 20% ich pierwotnej wartosci
docelowej wymagaja przeprowadzenia ponownej oceny merytorycznej pod katem realizacji celow
projektu, w efekcie ktérej zawierany jest aneks do umowy o dofinansowanie/podejmowana jest
uchwata zmieniajagca uchwate o dofinansowaniu projektu lub nastepuje rozwigzanie umowy o
dofinansowanie. Procedury nie stosuje sie gdy zmiany wskaznikéw maja pozytywny wptyw na cele
projektu.

Zmiany wartosci wskaznikéw realizacji projektu (produktu lub rezultatu) majacych wptyw na ocene
projektu wymagaja przeprowadzenia ponownej oceny merytorycznej pod katem realizacji celéow
projektu, w efekcie ktérej zawierany jest aneks do umowy o dofinansowanie/podejmowana jest
uchwata zmieniajgca uchwate o dofinansowaniu projektu lub nastepuje rozwigzanie umowy o
dofinansowanie projektu. Procedury nie stosuje sie gdy zmiany wskaznikow maja pozytywny wptyw
na cele projektu.

Co do zasady beneficjent zobowigzany jest do osiggniecia wartosci wskaznikow rezultatu w okresie
12 miesiecy od zakonczenia okresu realizacji projektu okreslonego w umowie/uchwale o
dofinansowanie projektu lub, o ile wynika to ze specyfiki projektu, od uruchomienia przedsiewziecia.
W przypadku wystgpienia przestanki do osiggniecia wartosci docelowej wskaznika rezultatu w
terminie pézniejszym niz pierwotnie wskazany IZ RPO WL moze wyrazi¢ zgode na jego osiggniecie w
okresie trwatosci projektu. Wydtuzenie terminu osiggniecia wartosci docelowej wskaznika rezultatu
moze nastapi¢ w szczegélnych przypadkach, np.:

wynika to ze specyfiki projektu,

ma to znaczenie dla realizacji programu.

Przedmiotowe zmiany wymagaja formy aneksu do umowy o dofinansowanie projektu/zmiany
uchwaty o dofinansowaniu projektu.

3)

a. Zmiany w projekcie wykraczajgce poza zmiany dopuszczone w umowie o dofinansowanie lub/i
majgce wptyw na ocene projektu wymagaja przeprowadzenia ponownej oceny merytorycznej pod
katem realizacji celéw projektu, w efekcie ktérej zawierany jest aneks do umowy
o dofinansowanie/podejmowana jest uchwata zmieniajgca uchwate o dofinansowaniu projektu lub
nastepuje rozwigzanie umowy o dofinansowanie projektu.

Zmiana zakresu rzeczowego wptywajaca na cele projektu wymaga przeprowadzenia ponownej
oceny merytorycznej projektu pod katem realizacji celéw projektu, w efekcie ktorej zawierany jest
aneks do umowy o dofinansowanie/podejmowana jest uchwata zmieniajaca uchwate
o dofinansowaniu projektu lub nastepuje rozwigzanie umowy o dofinansowanie projektu.

Zwiekszenie zakresu rzeczowego projektu wptywajace na zmiane kwoty dofinansowania projektu
moze nastgpi¢ na wniosek beneficjenta i wymaga zgody 1Z RPO WL. Zwiekszenie zakresu
rzeczowego projektu zawsze uzaleznione jest od dostepnosci srodkéw i nie moze przekroczyc
maksymalnego poziomu dofinansowania okreslonego w SZOOP 2014-2020. Nastepuje ono w formie
aneksu do umowy o dofinansowanie projektu/uchwaty zmieniajacej uchwate o dofinansowania
projektu.

W przypadku projektéw realizowanych w formule ,,zaprojektuj i wybuduj” (dotyczy konkurséw
ogtoszonych w 2015 r.) beneficjent dostarcza do 1Z RPO WL dokumentacje techniczng oraz
dokumentacje zezwoleniowa niezwtocznie po jej uzyskaniu, lecz nie pdzniej niz przed ztozeniem
pierwszego wniosku o ptatno$é, w ktérym ujmowane s3a wydatki do refundacji/poswiadczenia
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dotyczace czesci inwestycyjnej projektu realizowanej w przedmiotowej formule. Po ztozeniu
dokumentacji przeprowadzana jest ocena projektu w zakresie poprawnoéci dokumentacji 0OS,
zezwolenia na realizacje inwestycji oraz zgodnosci z zakresem rzeczowym okreslonym we wniosku o
dofinansowanie. Co do zasady przeprowadzenie wyzej wymienionej oceny nie powoduje
koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy o dofinansowanie projektu. Nie dotyczy to sytuacji,
gdy jednoczesnie przeprowadzona zostata ocena merytoryczna
w zwigzku ze zgtoszonymi przez beneficjenta zmianami w zakresie rzeczowym projektu.

4)

Zmiana poziomu dofinansowania (% dofinansowania) projektu moze nastapi¢ na wniosek
beneficjenta i wymaga zgody I1Z RPO WL.

W przypadku projektéw, ktére w dacie zawarcia umowy o dofinansowanie nie uzyskaty
dofinansowania w wysokosci odpowiadajacej maksymalnemu progowi procentowemu
dofinansowania w wydatkach kwalifkowalnych okres$lonego dla danego konkursu, w zwiazku z
powstaniem oszczednosci w wydatkach kwalifikowalnych po zawarciu wszystkich kontraktéw z
wykonawcami realizacji przedsiewziecia, moze nastapi¢ zwiekszenie poziomu dofinansowania (%
dofinansowania). Procentowy udziat dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych nie moze
przekroczy¢ maksymalnego procentowego progu dofinansowania okreslonego dla danego
konkursu,
z uwzglednieniem zasad dofinansowania dot. projektéw generujacych dochéd. Przedmiotowe
zmiany wymagaja formy aneksu do umowy o dofinansowanie projektu/uchwaty zmieniajacej
uchwate o przyznaniu dofinansowania. W przypadku projektéw objetych regutami pomocy
publicznej maksymalna intensywno$¢ pomocy nie moze przekroczy¢ poziomu intensywnosci
okreslonego w programie pomocowym, na podstawie ktérego udzielono pomocy.

W przypadku zwiekszenia sumy wydatkéw kwalifikowalnych po zawarciu wszystkich kontraktéw z
wykonawcami realizacji przedsiewziecia beneficjent moze wnioskowa¢ o zmniejszenie poziomu
dofinansowania (% dofinansowania) do wydatkéw kwalifikowalnych. Przedmiotowe zmiany
wymagaja formy aneksu do umowy o dofinansowanie projektu/uchwaty zmieniajgcej uchwate o
przyznaniu dofinansowaniu.

Zwiekszenie kwoty dofinansowania projektu moze nastgpi¢ na uzasadniony wniosek beneficjenta i
wymaga zgody 1Z RPO WL. Zwiekszenie kwoty dofinansowania projektu zawsze uzaleznione jest od
dostepnosci Srodkéw i nie moze przekroczy¢ maksymalnego poziomu dofinansowania okreslonego
w SZOOP, z poszanowaniem zasad dofinansowania projektéw generujgcych dochdd. Nastepuje ono
w formie aneksu do umowy o dofinansowanie projektu/uchwaty zmieniajacej uchwate o
dofinansowanie projektu.

Niedopuszczalne jest, zgodnie z art. 143 pkt 4 rozporzadzenia ogoélnego, zwiekszenie
dofinansowania ze $rodkéw odzyskanych w ramach programu (wktad anulowany) na operacje
obarczone korekta finansowa.

4. Dopuszczalne s3 przesuniecia kwotowe pomiedzy zadaniami/kategoriami wydatkéow
okreslonymi we wniosku o dofinansowanie projektu w zwigzku z zawarciem przez beneficjenta
kontraktow

z wykonawcami realizacji przedsiewziecia. Przedmiotowe zmiany w zadaniach/kategoriami
wydatkéw wymagajg zgody 1Z RPO WL i wprowadzane s3 w formie aneksu do umowy
o dofinansowanie projektu. W przypadku zmian do umowy wymagajacych zawarcia kolejno
w niedtugim okresie czasu kilku anekséw, za obopélng zgoda stron moze zostac zawarty jeden aneks
uwzgledniajacy te zmiany. W takim przypadku, do czasu zawarcia aneksu beneficjent informuje 1Z
RPO WL na pi$émie o kolejnych zmianach, ktére zostang ujete we wspoélnym aneksie.

5. Zmiany zakresu rzeczowego dotyczace wydatkéw niekwalifikowalnych i niewptywajace
negatywnie na zatozone wskazniki, cele i trwato$¢ projektu zgtaszane sg pisemnie przez beneficjenta
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do IZ RPO WL. S3 one uwzgledniane w catkowitej wartosci projektu przy okazji zawierania aneksu do
umowy o dofinansowanie projektu/zmiany uchwaty o dofinansowanie projektu.

6. W przypadku projektéw, dla ktérych dofinansowanie zostato ustalone w oparciu o metode
luki w finasowaniu istnieje obowiazek ponownego obliczenia dofinansowania po rozstrzygnieciu
wszystkich zamoéwien.

7. W sytuacji zmniejszenia kosztéw kwalifikowalnych o nie wiecej niz 20% ich pierwotnej
wartosci maksymalny poziom dofinansowania obliczany jest zgodnie ze wzorem:

Dotacja UE=EC*R*Max CRpa

Gdzie:

EC - catkowite koszty kwalifikowalne (niezdyskontowane) spetniajace kryteria kwalifikowalnosci
zgodnie z art. 65 Rozporzadzenia 1303/2013,

R - wskaznik luki w finansowaniu obliczony na etapie sktadnia wniosku o dofinansowanie,

MAX CRpa — maksymalna wielko$¢ wspotfinansowania okreslona dla konkursu.

Zmiana poziomu dofinansowania wymaga aneksu do umowy o dofinansowanie projektu.

8. W sytuacji zmniejszenia kosztéw kwalifikowalnych o wiecej niz 20% ich pierwotnej
wartosci, nastepuje petna rekalkulacja luki w finansowaniu. Po zakonczeniu oceny dotyczacej
poprawnosci dokonanej przez beneficjenta rekalkulacji luki finansowej w przypadku zmiany
wysokosci luki i potwierdzenia prawidtowosci jej przeliczenia zostaje sporzadzony aneks do umowy
o dofinansowanie projektu/podjeta uchwata zmieniajgca uchwate o dofinansowaniu projektu. W
przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, do ktoérej zastosowanie beda miaty art. 143 i nast.
Rozporzadzenia nr 1303/2013 zostaje wszczeta procedura odzyskiwania srodkow.

9. W przypadku wzrostu kosztéw kwalifikowalnych projektéw generujacych dochéd, w
uzasadnionych przypadkach, IZ RPO WL moze wyrazi¢ zgode na dokonanie ponownego obliczenia
wysokosci dofinansowania przez beneficjenta poprzez:

ponowne obliczenie dofinansowania, w oparciu o metode luki w finansowaniu,

ponowne obliczenie dofinansowania zgodnie ze wzorem przedstawionym w pkt 7. Po pozytywnym
zakonczeniu procedury ponownego obliczenia dofinansowania wszczynana jest procedura
zwiekszenia dofinansowania. Zmiana poziomu dofinansowania wymaga aneksu do umowy o
dofinansowanie projektu.

10. Aneks do umowy o dofinansowanie moze zosta¢ zawarty zaréwno z inicjatywy beneficjenta
jak rowniez IZ RPO WL.
11. W razie wystapienia niezaleznych od beneficjenta okolicznosci powodujacych koniecznosé

wprowadzenia zmian do projektu, strony uzgadniajg zakres zmian, ktére s3 niezbedne dla
zapewnienia prawidtowej realizacji projektu.

12. Wraz z wnioskiem o ptatnos¢ koficowa beneficjent sktada wniosek o dofinansowanie w
celu podpisania aneksu do umowy o dofinansowanie tzw. aneksu porzadkujacego ustalajacego
ostateczna wartos$¢ dofinansowania dla projektu z uwzglednieniem w szczegélnosci: oszczednosSci w
projekcie, korekty finansowe, zmiany zakresu rzeczowego, zmiany kwalifikowalnosci podatku VAT,
zmiany w wysokosci luki w finansowaniu. Aneks porzadkujacy zostaje zawarty réwnoczesSnie z
poswiadczeniem wniosku o ptatnos¢ koncowa.

1. IZ RPO WL moze rozwigza¢ umowe o dofinansowanie z zachowaniem jednomiesiecznego
terminu wypowiedzenia, w przypadku gdy beneficjent:

nie rozpoczat realizacji projektu w terminie 3 miesiecy od dnia rozpoczecia realizacji projektu
okreslonego w umowie o dofinansowanie projektu,

zaprzestat realizacji projektu lub realizuje go w sposéb niezgodny z umowa o dofinansowanie,
przepisami prawa lub procedurami wtasciwymi dla programu lub projektu,
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odmowit poddania sie kontroli lub audytowi uprawnionych podmiotéw, badz ich przeprowadzenie
utrudniat,

w terminie okreslonym nie usunat stwierdzonych nieprawidtowosci,

nie przestrzegat procedur udzielania zamoéwien publicznych,

wykorzystat w catosci badz w czesci przekazane mu dofinansowanie na cel inny niz okreslony
w projekcie lub niezgodnie z umowa, przepisami prawa lub procedurami wtasciwymi dla programu
lub projektu,

nie wniost zabezpieczenia w formie i terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie

ubiegajac sie o wybér Projektu do dofinansowania, o zawarcie umowy o dofinansowanie lub
realizujac umowe o dofinansowanie, przedtozyt podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawde
lub nierzetelny dokument lub ztozyt poswiadczajace nieprawde lub nierzetelne oswiadczenie

wobec beneficjenta zostat ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci lub gdy beneficjent pozostaje w
stanie likwidacji lub gdy podlega zarzadowi komisarycznemu lub gdy zawiesit swoja dziatalnos¢ lub
jest podmiotem postepowan o podobnym charakterze

w inny sposéb nienalezycie realizuje obowiazki natozone na niego w umowie o dofinansowanie

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ppkt. f-j 1Z RPO WL, wedle swego wyboru, moze
rozwigza¢ umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, lub rozwiazac j3 ze
skutkiem natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia.

3. Pomimo wystapienia okolicznosci o jakich mowa w pkt. 1, IZ RPO WL moze nie rozwigzac
Umowy, jezeli charakter stwierdzonych uchybien nie czyni niemozliwym lub niecelowym dalszej
realizacji postanowien Umowy.

4. W przypadku rozwiazania umowy o dofinansowanie z powodéw, o ktérych mowa w punktach 1
lub 2, beneficjent jest zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z
odsetkami okreslonymi jak dla zalegtosci podatkowych, naliczonymi od dnia przekazania
dofinansowania do dnia zwrotu, w terminie wyznaczonym przez IZ RPO WL i na rachunek przez nig
wskazany.

5. Umowa o dofinansowanie moze zosta¢ rozwigzana w wyniku zgodnej woli stron badz ze
skutkiem natychmiastowym, na podstawie pisemnego os$wiadczenia 1Z RPO WL, ztozonego w
nastepstwie wystapienia okolicznosci majgcych charakter sity wyzszej, ktére uniemozliwiajg dalsze
wykonywanie ktérejkolwiek ze Stron obowigzkéw zawartych w umowie. W przypadku rozwigzania
umowy na zasadach opisanych w zdaniu pierwszym beneficjent ma prawo do dofinansowania
wytacznie tej czesci wydatkéw, ktéra odpowiada prawidtowo zrealizowanej czesci projektu.

6. Umowa o dofinansowanie ulega rozwiazaniu na pisemny wniosek beneficjenta, jezeli
zwréci on otrzymane dofinansowanie, wraz z odsetkami okreslonymi jak dla zalegtosci
podatkowych. Rozwiazanie nastepuje wraz z uptywem 30 dni od dnia ztozenia wniosku, pod
warunkiem zwrotu w tym terminie otrzymanego dofinansowania z wyzej wymienionymi odsetkami.
7. Niezaleznie od przyczyny rozwigzania umowy o dofinansowanie beneficjent zobowigzany
jest do archiwizowania dokumentacji zwigzanej z jego realizacja zgodnie z umowa o dofinansowanie
projektu.

8. W razie ustania umowy o dofinansowanie, bez wzgledu na przyczyne (w szczegélnosci jej
rozwigzania w przypadkach, o ktérych mowa powyzej) beneficjentowi nie przystuguja w stosunku do
IZ RPO WL jakiekolwiek roszczenia o zaptate, w tym roszczenia odszkodowawcze.

9. Rozwigzanie umowy przez beneficjenta lub I1Z RPO WL na zasadach opisanych powyzej
moze nastapi¢ od dnia jej zawarcia do dnia zakonczenia realizacji przez beneficjenta wszystkich
obowigzkéw w niej okreslonych.
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Zgodnie z trescia umowy o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 Instytucja Zarzadzajagca Programem jest
uprawniona do prowadzenia kontroli prawidtowosci realizacji projektu dofinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR).

Prawidtowos$¢ realizacji projektu w ramach RPO moze by¢ weryfikowana przez nastepujgce
podmioty:

1. Instytucje Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewoddztwa Lubelskiego
na lata 2014-2020: Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym oraz
Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

2. Instytucje Certyfikujaca (Minister Infrastruktury i Rozwoju);

3. Instytucje Audytowa (Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej za posrednictwem Urzedu
Kontroli Skarbowej w Lublinie);

4. Najwyzszga Izbe Kontroli;

5. Europejski Trybunat Obrachunkowy;

6. Komisje Europejska (w tym Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych — OLAF) i
podmioty dziatajace na jej zlecenie;

7. Audytoréow wewnetrznych beneficjentéw (w zaleznosci od wynikéw przeprowadzonej
przez nich analizy ryzyka);

8. Audytoréow zewnetrznych projektu (dziatajacych na zlecenie beneficjentéw).

Wszystkie dokumenty, ktére wytworzone zostang na etapie procesu kontroli przy
wdrazaniu RPO, bed3 podpisywane i przekazywane w systemie elektronicznym, zgodnie z
zatozeniami administratoréw systemu.

Kontrola ma na celu potwierdzenie zgodnosci faktycznej realizacji projektu z zapisami umowy
o dofinansowanie, sprawdzenie prawdziwosci i prawidtowosci poniesionych wydatkéw, ujetych w
rocznych zestawieniach wydatkow, przekazywanych do KE
i wywigzywania sie przez beneficjenta z natozonych na niego obowigzkéw wyzej wymieniong umowa
oraz stosowania obowigzujgcych przepiséw prawa.

Kontrola projektu polega na sprawdzeniu w szczegélnosci, czy:

1. dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki zataczone do wniosku o ptatnosé sa
zgodne z oryginatami;

2. zadeklarowane przez beneficjentéw wydatki zostaty faktycznie poniesione oraz zaptacone;
3. wydatki zostaty poniesione zgodnie z zasadami krajowymi i wspélnotowymi, w tym

dotyczacymi konkurencji, ochrony srodowiska, niedyskryminacji, spoteczenstwa informacyjnego,
zakazu podwdjnego finansowania wydatkéw (w formie kontroli krzyzowej) oraz ustawa Prawo
zamoéwien publicznych;

4, projekt realizowany jest zgodnie z umowa o dofinansowanie;
5. projekt zapewnia zgodno$¢ z politykami horyzontalnymi wspélnot europejskich;
6. przestrzegane sg wymogi w zakresie informacji i promogji;
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7. dokumentacja jest prawidtowo przechowywana i archiwizowana.

Kontrole na miejscu stuza réwniez do upewnienia sie czy projekt rzeczywiscie jest realizowany, czy
nastepuje postep w jego realizacji zgodnie z przedtozonymi wnioskami o ptatnos¢, czy informacje
przedstawiane przez kontrolowanego w sprawozdaniach s3a autentyczne, a wskazniki monitorowane
zgodnie ze zrodtem weryfikacji wskazanym we wniosku o dofinansowanie. Podstawg kontroli s3
informacje przedstawione we wnioskach o ptatno$¢. Odpowiedzialnos¢ za przedstawione informacje
ponosi podmiot realizujacy projekt. Kontrola na miejscu realizacji projektu ma potwierdzaé
prawdziwos¢ danych, nie jest natomiast narzedziem ich dostarczania.

Nalezy pamieta¢é, iz przeprowadzona kontrola dotyczy catosci realizowanego projektu, a wiec
rowniez czesci finansowanej ze srodkéw wtasnych lub dodatkowych Zzrédet stanowigcych wktad
w realizacje projektu. Kontrolowany nie moze odmoéwi¢ prawa wgladu w dokumenty zwigzane z
projektem, uzasadniajac to faktem, ze konkretne wydatki zostaty pokryte ze Srodkéw wtasnych lub
dodatkowych ZzZrédet. Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow
ponoszonych w ramach realizacji projektu, beneficjent jest zobowigzany udostepni¢ kontrolujgcym
rowniez dokumenty niezwigzane bezposrednio z jego realizacja.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji projektu, moze zostac
wstrzymana wyptata srodkéw. Ponowne uruchomienie ptatnosci nastapi dopiero po usunieciu przez
realizujacego projekt stwierdzonej nieprawidtowosci. W przypadku nie usuniecia nieprawidtowosci
moze nastgpi¢ rozwigzanie umowy o dofinansowanie i konieczno$¢ zwrotu catosci lub czesci
srodkéw otrzymanych w ramach projektu wraz z odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci
podatkowych.

1. Weryfikacja dokumentacji przedstawionej przez kontrolowanego w siedzibie IZ RPO WL,
szczegdlnie informacji o zmianach w trakcie realizacji projektu oraz wnioskéw o ptatnos¢;
2. weryfikacja dokumentéw przedtozonych przez kontrolowanego na wezwanie IZ RPO WLw

wyniku przeprowadzania kontroli sprawdzajacej w jej siedzibie. IZ RPO WL przesyta do jednostki
kontrolowanej prosbe o przekazanie okreslonych dokumentéw i wskazuje termin ich dostarczenia.
W razie braku watpliwosci/zastrzezen co do otrzymanych od kontrolowanego informacji, IZ RPO WL
moze odstapi¢ od poinformowania jego o wyniku czynnosci sprawdzajacych;

3. weryfikacja dokumentéw w siedzibie podmiotu realizujgcego projekt podczas
planowej/doraznej kontroli realizacji projektu. Weryfikacja moze obejmowac wszystkie dokumenty
zwiazane z projektem (100%) lub wybrang cze$¢ w oparciu o zasady lub metodologie doboru préby
okreslong przez 1IZ RPO WL;

4. sprawdzenie rzeczowej realizacji projektu.

1. Weryfikacja dokumentéw dostarczonych do IZ RPO WL,

2. analiza poréwnawcza dokumentéw dostarczonych do 1IZ RPO WL z oryginatami;

3. weryfikacja osiggniecia wskaznikéw;

4, weryfikacja pisemnych oswiadczen i wyjasnien jednostki kontrolowanej;

5 dokonanie spisu z natury (w szczegélnosci w trakcie ogledzin zakupionego przez

beneficjenta sprzetu);
6. wizyta w trakcie przedsiewzie¢ zorganizowanych w ramach projektu (np. konferencji,
targéw, seminarium, dziatan informacyjno-promocyjnych);
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7. wywiady z pracownikami i innymi osobami biorgcymi udziat w projekcie, pobieranie prébek
(np. inwestycje drogowe), gromadzenie dokumentacji w trakcie trwania kontroli, np. w formie zdje¢
lub nagran multimedialnych.

8. sporzadzenie list sprawdzajacych na zakonczenie czynnosci kontrolnych.

IZ RPO WL zaktada przeprowadzenie nastepujacych rodzajéw kontroli:

1. kontrola na miejscu (zgodnie z zapisami w RPK);

2. weryfikacja wydatkéw — weryfikacja wszystkich wnioskdw o ptatnos¢ sktadanych przez
beneficjentéw (przeprowadzana przez ORP);

3. kontrola w siedzibie IZ RPO WL na dokumentach przestanych przez beneficjenta;

4, kontrola krzyzowa, ze wzgledu na cele wyréznia sie:

1) kontrole krzyzowa programu, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego
finansowania wydatkéw w ramach RPO,

2) kontrole krzyzowa horyzontalng z projektami, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwdéjnego finansowania wydatkéw miedzy RPO, a PROW 2014-2020 i PO RYBY,

3) kontrole krzyzowa miedzyokresowa, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach PO dwdch perspektyw finansowych;

5. kontrola trwatosci projektu — polegajaca na ustaleniu czy projekt nie zostat poddany

znaczacej modyfikacji, za ktérg uznaje sie takie zmiany, ktére naruszytyby jego charakter, warunki
realizacji, ktére mogg powodowa¢ uzyskanie nieuzasadnionych korzysci lub zmiany charakteru
wtasnosci infrastruktury powstatej w wyniku realizacji projektu;

6. kontrola na zakonczenie realizacji projektu stuzaca sprawdzeniu kompletnosci
dokumentéw potwierdzajacych wtasciwg Sciezke audytu.

Dodatkowo wyréznia sie:

1) kontrole dorazng w przypadku zaistnienia podejrzenia popetnienia oszustwa przez
realizujacego projekt, przestanek Swiadczacych o podejrzeniu wystapienia innych powaznych
nieprawidtowosci. Przedmiotem kontroli w trybie doraznym jest w szczegélnosci weryfikacja
zgodnosci uzyskanych informacji ze stanem faktycznym. Celem kontroli doraznej jest przede
wszystkim zweryfikowanie informacji o nieprawidtowosciach w realizacji projektu oraz ustalenie
sposobu dalszego postepowania w kwestii zaistniatej nieprawidtowosci;

2) kontrole sprawdzajaca, przeprowadzang w celu weryfikacji wykonania zalecen
pokontrolnych lub rekomendacji;
3) kontrole zdolnosci wnioskodawcéw ubiegajacych sie o dofinansowanie projektu w ramach

trybu pozakonkursowego oraz podmiotéw realizujgcych projekty wytonione do dofinansowania.
Kontrole dotycza weryfikacji procedur obowiazujacych w zakresie realizacji projektéw oraz
sprawdzenia potencjatu administracyjnego beneficjenta.

4) kontrole dokumentéw w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia wtasciwych procedur
w zakresie zamoéwien publicznych, oceny oddziatywania na srodowisko lub udzielanie pomocy
publiczne;j.

Jednostka kontrolowana zostanie poinformowana o kontroli na co najmniej 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem planowanych czynnosci na miejscu, a w przypadku kontroli w trybie doraznym etap
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przekazania zawiadomienia o kontroli nie jest obligatoryjny. 1Z RPO WL przygotowuje pismo
z informacja o planowanej kontroli, ktére niezwtocznie przesytane jestw systemie elektronicznym.
Mozliwe jest przesuniecie planowanego terminu kontroli o czym IZ RPO WL informuje beneficjenta.
W przypadku braku mozliwosci poinformowania beneficjenta w systemie informatycznym za
skuteczne uznaje sie poinformowanie telefoniczne lub droga elektroniczna.

W zaleznosci od rodzaju kontroli 1Z RPO WL moze zwréci¢ sie do beneficjenta o przestanie
dokumentéw dotyczacych realizacji projektu w celu przeprowadzenia przez 1Z RPO WL kontroli
w swojej siedzibie.

IZ RPO WL wymaga zapewnienia kontrolujacym warunkéw niezbednych do sprawnego
przeprowadzenia kontroli, a w szczegélnosci:

1. obecnosci pracownikéw zaangazowanych w realizacje projektu (w tym: oséb odpowiedzialnych za
zagadnienia zwigzane z udzielaniem zamoéwien publicznych, pracownikéw ksiegowosci i inspektorow
nadzoru — w przypadku kontroli inwestycji budowlanych);

2. udostepnienia (w miare mozliwosci) odrebnego pomieszczenia dla ZK;

3.przygotowania wszystkich dokumentéw, w tym dokumentoéw elektronicznych zwigzanych

z realizacjg projektu oraz umozliwienia tworzenie tworzenia ich uwierzytelnionych kopii i odpiséw.

Kontroli podlegac beda w szczegdlnosci nastepujace dokumenty:

1. umowa o dofinansowanie projektu wraz z aneksami oraz aktualnym wnioskiem
o dofinansowanie;

2. wszystkie wnioski o ptatno$¢ wraz z zatgcznikami;

3. dokumenty poswiadczajace poniesione wydatki i koszty;

4. umowy i aneksy zawarte z pracownikami wtasnej jednostki na potrzeby projektu wraz
z zakresami obowigzkow;

5. umowy z wykonawcami wraz z aneksami;

6. ksiegi rachunkowe, wyciagi z rachunku bankowego;

7. korespondencja dotyczacag realizowanego projektu;

8. procedury wewnetrzne funkcjonowania jednostki kontrolowanej uwzgledniajace specyfike
realizowania projektu w ramach RPO;

9. zasady (polityka) rachunkowosci z zaktadowym planem kont, uwzgledniajgce specyfike
projektows;

10. instrukcje dotyczace obiegu dokumentéw ksiegowych;

11. procedury udzielania zamoéwien publicznych;

12. dokumentacja z przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego;

13. procedury w zakresie przechowywania i archiwizacji dokumentoéw;

14. dokumentacja zwiazang z przestrzeganiem zasad informacji i promocji projektu;

15. ksigzka kontroli;

16. inne dokumenty na zadanie zespotu kontrolujacego.

IZ RPO WL zwraca sie do beneficjenta o wypetnienie przed kontrolg zestawien tabelarycznych, ktére
maja na celu usprawnienie przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektu.

W zaleznosci od charakteru projektu nalezy wypetni¢ wypetnia kilka lub wszystkie zestawienia
wymienione ponizej.

W szczegélnosci:
1. wskazniki planowanych produktéw i rezultatéw wedtug umowy o dofinansowanie;
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2. zestawienie umoéw i anekséw zawartych przez beneficjenta zwiazanych z wydatkami
kwalifikowanymi i niekwalifikowalnymi;

3. zestawienie wnioskéw o ptatnosc oraz wnioskéw o zaliczke;

4, tabela zwigzana ze stosowaniem lub wytaczeniem ze stosowania prawa zamoéwien
publicznych;

5. tabela dotyczaca robét budowlanych.

W trakcie kontroli osoby kontrolujace ustala¢ beda: stan zaawansowania realizacji projektu pod
wzgledem rzeczowym i finansowym, prawidtowos¢ poniesienia wydatkéow oraz wywigzywanie sie
podmiotu realizujacego projekt z obowiazkéw natozonych na niego umowa o dofinansowanie
obowiazkow, a takze stosowanie obowigzujacych przepiséw prawa.

Kontrola obejmuje sprawdzenie zasadnosci poniesionych kosztéw i ich niezbednosci do prawidtowej
realizacji projektu w odniesieniu do poniesionych w ramach realizowanego projektu.

Kontrola prawidtowosci realizacji projektu pod wzgledem rzeczowym obejmuje w szczegélnosci
sprawdzenie zgodnosci inwestycji z zapisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z
2013, poz. 1409.), zgodnosci udzielania zaméwien publicznych w ramach projektu z przepisami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907) i z innymi
przepisami prawa oraz zgodnosci z celami wskazanymi we wniosku o dofinansowanie projektu.

Weryfikacji podlega¢ bedzie w szczegélnosci:

1. zgodnos¢ realizacji projektu z umowa o dofinansowanie;

2. dokumentacja projektowa (wniosek o dofinansowanie wraz ze studium wykonalnosci,
SIWZ, oferta wybranego wykonawcy, protokoty odbioru robdt, projekt budowlany, pozwolenie na
budowe lub zgtoszenie, gwarancja nalezytego wykonania umowy oraz usuniecia wad i usterek
w okresie gwarangji i rekojmi, zawiadomienie o terminie rozpoczecia robot budowlanych, dziennik
budowy, protokét wprowadzenia na budowe, protokét przekazania do eksploatacji, zgtoszenie
zakonczenia budowy do PINB, przyjecie zgtoszenia zakonczenia budowy i przystapienia do
uzytkowania, umowa z wykonawcg);

3. dokumentacja powykonawcza;

4, koszty inwestycji (kosztorys inwestorski i inne dokumenty stanowigce podstawe
oszacowania wartosci inwestycji);

5. zasadnos$¢ zmian wprowadzonych do rzeczowego zakresu inwestycji (w tym robét lub
materiatéw zamiennych oraz robét dodatkowych, jezeli takie wystepuja);

6. gwarancje (w przypadku zakupu nowego sprzetu) oraz licencje (w przypadku zakupu

wartosci niematerialnych i prawnych, np. oprogramowania).
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Kontrola finansowa ma na celu weryfikacje, czy deklarowane do refundacji wydatki znajduja
odniesienie w zapisach ksiegowych i dokumentach uzupetniajagcych w ramach projektu. Polega ona
przede wszystkim na potwierdzeniu zgodnosci realizacji projektu z zapisami ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013, poz. 885), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U.1994, nr 121, poz. 591 z p6zn. zm.) oraz z innymi przepisami prawa, a takze
zgodnosci z wewnetrznymi regulacjami w kontrolowanej jednostce, przede wszystkim z planem kont
i polityka rachunkowosci. Na kierowniku jednostki, jako organie odpowiedzialnym za wykonywanie
obowigzkéw w zakresie rachunkowosci, cigzy obowigzek ustalenia i opisania zasad dotyczacych
ewidencji i rozliczania srodkéw otrzymanych w ramach funduszy strukturalnych Unii Europejskiej,
zgodnie z zasada przejrzystosci tak, aby mozliwa byta identyfikacja poszczegélnych operagji
ksiegowych.

Instytucja Zarzadzajaca zweryfikuje, czy prowadzony jest odrebny rachunek bankowy dla
projektu. Co do zasady, wydatki poniesione przez beneficjenta z innych rachunkéw bankowych
mozna uznac za kwalifikowalne tylko wéwczas, gdy zostaty dokonane przed dniem zawarcia ww.
umowy. Koniecznos¢ prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw i odrebnego rachunku
bankowego jest warunkiem zawartym w umowie o dofinansowanie projektu w ramach RPO.

Oznacza to, ze w planie kont wyodrebnione s3 dla danego projektu konta syntetyczne
i analityczne oraz pozabilansowe — w takim uktadzie, aby byto mozliwe wyodrebnienie wszystkich
operacji dotyczacych danego projektu.

Kontroli moze podlega¢ réwniez prawidtowos¢ wydatkowania s$rodkéw wtasnych jednostki
stanowigcych wktad w realizacje projektu (niezaleznie od kwalifikowalnosci wydatkéw
sfinansowanych tym wktadem).

Szczegotowej weryfikacji podlega:

1. w przypadku petnej ksiegowosci: istnienie zarzadzenia kierownika jednostki dotyczacego
polityki rachunkowosci, w tym zaktadowego planu kont (zawierajace zasady prowadzenia rozliczen,
instrukcje kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych, procedury kontroli finansowej projektu,
okresy sprawozdawczosci, archiwizacji dokumentéw ksiegowych);

2. sprawdzenie zapiséw w ewidencji ksiegowej, w tym potwierdzenie zgodnosci dokonanych
ksiegowan z zaktadowym planem kont (wydruki obrotéw i sald z kont, na ktérych dokonywano
zapiséw zwigzanych z realizowanym projektem);

3. w przypadku ksigzki przychodéw i rozchodéw: zgodnos¢ zapisow ksigzki, ewidengji
zakupow i sprzedazy oraz ewidencji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych;
4. w przypadku postugiwania sie drukami Scistego zarachowania (np. wadia w procedurze

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego), kontrolujagcy moga sprawdzi¢, czy dokumenty
te s3 rejestrowane w ksigzce drukéw Scistego zarachowania lub ewidencjonowane w formie
ewidencji ksiegowej pozabilansowej;

5. zgodnos$¢ dokumentéw ksiegowych przekazanych do 1Z RPO WL z oryginatami
przechowywanymi przez kontrolowanego;

6. sprawdzenie prawidtowosci formalnej dokumentéw ksiegowych (numery ewidencyjne lub
numery ksiegowe, dekrety, opisy, zatwierdzenia);

7. poréwnanie wartosci wykonanych dostaw/ustug/robot okreslonych we wniosku
o dofinansowanie z zawartymi umowami z wykonawcami, Ffakturami za wykonane
dostawy/ustugi/roboty i wyciagami z rachunku bankowego;

8. sprawdzenie danych wystawcéw dowoddéw ksiegowych z informacjami zawartymi w
umowach z wykonawcami oraz danych wynikajacych z prowadzonych postepowan o udzielenie
zamoéwien publicznych;
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9. sprawdzenie kwalifikowalnosci kosztéw, w szczegélnosci: zgodnos¢ z obowiazujacymi
przepisami prawa krajowego i unijnego, zgodnos$¢ z umowa o dofinansowanie oraz zaplanowanym
budzetem inwestycji, zgodnos¢ z umowami z wykonawcami, termin poniesienia wydatkéw,
zasadnos$¢ kosztow (niezbednosé, oszczednosd);

10. sprawdzenie czy wydatki ogélne i osobowe ponoszone w zwiazku z biezaca dziatalnoscia
zostaty odpowiednio wyodrebnione i obliczone proporcjonalnie do konkretnego projektu. Kazda z
0osOb zatrudnionych przy realizacji projektu finansowanego ze s$rodkéw strukturalnych musi
otrzymac:

1) umowe o prace, umowe zlecenie, o dzieto, o wolontariat, z ktérej bedzie wynikato
zatrudnienie przy projekcie;

2) ewentualnie oddelegowanie do pracy przy projekcie na czas jego realizacji;

3) zakresy obowigzkéw oraz ewidencja czasu pracy — podczas kontroli bedg poréwnywane

zakresy obowiazkéw przed podpisaniem umowy o dofinansowanie na realizacje projektu
z zakresami po podpisaniu umowy. W przypadku kosztéw osobowych, gdy pracownik nie pracuje w
100% nad projektem wymagane sg karty czasu pracy;

11. sprawdzenie terminowosci dokonania ptatnosci (zgodnie z umowg/faktura/terminem
realizacji projektu okreslonym w umowie) oraz jej formy (gotéwka/przelew - czy zostata dokonana
zgodnie z umowa/fakturg). Jezeli dowdd ksiegowy zostat zaptacony po terminie wynikajagcym z
umowy z wykonawcg, IZ RPO WL moze zwrdci¢ sie o sporzadzenie pisemnej informacji na temat
wysokosci naliczonych odsetek lub ich braku;

12. sprawdzenie zamoéwien/zlecen (w razie braku umoéw z wykonawcami) oraz protokotéw
odbioru w przypadku kazdego rodzaju asortymentu;

13. w przypadku projektéw polegajacych m.in. na organizacji seminaridow i konferencji, IZ RPO
WL moze zadacd okazania przechowywanego egzemplarza materiatéw

informacyjnych/szkoleniowych/promocyjnych przekazanych uczestnikom oraz  program
konferencji/seminarium i listy obecnosci uczestnikow. Jesli organizowany byt poczestunek zalecane
jest zachowanie (jako zatgcznik do faktury dowodu ksiegowego) jadtospisu;

14. jezeli ksiegi finansowe w danej jednostce prowadzone s3g przez firme zewnetrzng (biuro
rachunkowe), kontroli moze podlega¢ réwniez umowa zawarta pomiedzy beneficjentem a firma.

Kontrolujacy moga rowniez dokonac analizy nastepujacych ewidencji i dokumentow:

1. zapisow w rejestrach VAT i deklaracjach VAT za caty okres realizacji projektu oraz po
zakonczeniu realizacji w celu upewnienia sie, ze VAT zaliczony do kosztéw kwalifikowalnych nie
zostat odzyskany na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i
ustug (tj. Dz. U. 2011, nr 177 poz. 1054 z pézn. zm.);

2. w przypadku realizacji projektu generujacego dochdd, kontroli moga podlega¢ réwniez
zapisy na kontach przychodow;
3. zapisow na koncie funduszu zasadniczego w celu uzyskania informacji na temat innych

dotacji i upewnienia sie, ze zaden wydatek zrefundowany ze srodkéw RPO nie zostat sfinansowany z
innych zrédet publicznych w wysokosci przewyzszajacej wartos¢ wydatku.

W przypadku stosowania podatkowej ksiege przychodéw i rozchodéw niedozwolone jest
prowadzenie odrebnej ksiegi dla realizowanego projektu/projektéw. Stosowanie wiecej niz jednej
ksiegi stanowi naruszenie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003 r. w
sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw (Dz. U. 2014, poz. 1037 z pézn.
zm.).
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W trakcie kontroli projektu sprawdzeniu podlega¢ beda réwniez podejmowane dziatania
promocyjne i informacyjne, a w szczegélnosci:

1. wykonanie planowanych i zrealizowanych we wniosku o dofinansowanie dziatan
promocyjnych i informacyjnych;

2. zgodnos¢ wykonanych materiatéw promocyjnych z obowigzujagcymi wymogami w zakresie
promocgji.

Niedopetnienie obowigzkéw w zakresie informacji i promocji moze skutkowaé wstrzymaniem
wyptaty srodkéw lub koniecznoscia zwrotu czesci dotacji. Zaleca sie sporzadzanie dokumentagji
zdjeciowej lub filmowej z kazdego etapu realizacji projektu (wiecej w podrozdziale 2. ,Informacja i
promocja”).

Podczas kontroli sprawdzany jest réwniez sposéb przechowywania i archiwizowania wszystkich
dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu dofinansowanego ze s$rodkéw UE (wniosek o
dofinansowanie, umowa o dofinansowanie i aneksy, wnioski o ptatno$¢, oryginaty dowodéow
ksiegowych, dokumentacja o udzielenie zamoéwienia publicznego, korespondencja prowadzona w
ramach realizacji projektu itd.) oraz czy wewnetrzne regulacje obowigzujace w jednostce
kontrolowanej sg zgodne z zapisami umowy o dofinansowanie projektu.

Dodatkowo kontrolujagcy uprawnieni s3 do przeprowadzenia wywiadéw z osobami
odpowiedzialnymi za realizacje projektu, dotyczacych m. in. zasad i terminu przechowywania
dokumentéw oraz pobrania zwigzanych z tym oswiadczen. IZ RPO WL wymaga przechowywania
dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie.

Kontrolujacy weryfikuja zgodnos¢ realizowanego projektu z horyzontalnymi politykami unijnymi, w
tym w szczegélnosci z politykami w zakresie: konkurencji, zaméwien publicznych, srodowiska,
rownego traktowania kobiet i mezczyzn oraz spoteczenstwa informacyjnego.

Kontrola zaméwien publicznych zwigzanych z realizacja projektu obejmuje prawidtowos$¢ wyboru
wykonawcy: dostaw, ustug i robét budowlanych, tj. zgodnos¢ wykonanych czynnosci z zapisami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 22013 r., poz. 907 z pézn. zm.)
oraz

z obowigzujacymi aktami wykonawczymi.

Rozréznia sie dwa rodzaje kontroli zamoéwien publicznych:

1. kontrole uprzednia zwang inaczej kontrolg ex ante;

2. kontrole nastepczg zwang inaczej kontrolg ex post.

Kontrola uprzednia (ex-ante) czyli kontrola udzielanych zaméwien przed zawarciem umowy. Ma
charakter prewencyjny, a jej celem jest zidentyfikowanie ewentualnych naruszen jeszcze przed
zaciggnieciem zobowiazan i zapobiezenie podpisaniu umowy. Polega ona m. in. na:

1. ocenie prawidtowosci ustalenia wartosci zamdwienia;
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2. weryfikacji SIWZ, a w szczegélnosci:

a) prawidtowosci opisu przedmiotu zaméwienia (jego obiektywizm, a takze przestrzeganie
zasad uczciwej konkurencji);

b) istotnosci postanowien umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélnych warunkéw
umowy albo projektu umowy, jesli zostaty zawarte w SIWZ;

) kompletnosc SIWZ;

3. prawidtowosci wyboru trybu udzielania zaméwienia.

Kontrola nastepcza (ex-post) czyli kontrola udzielenia zaméwienia publicznego przeprowadzana
po udzieleniu zaméwienia publicznego. Kontrola polega na weryfikacji prawidtowosci wyboru
wykonawcy: dostaw, ustug i robét budowlanych. W szczegé6lnosci sprawdzeniu podlegaja:

1 zasady powotywania komisji przetargowej i organizowania jej pracy;

2 zasady udostepniania dokumentacji z postepowan oraz zasady jej przechowywania;

3. prawidtowos¢ okreslenia rodzaju zaméwienia publicznego;

4 prawidtowos$¢ oszacowania wartosci przedmiotu zaméwienia;

5 prawidtowos$¢ i terminowos$¢ prowadzenia poszczegdélnych etapédw postepowania oraz
kompletnos¢ dokumentéw w tym: ogtoszenia o zamoéwieniu, SIWZ (wysokos$¢ i forma wadium,
udostepnianie, modyfikacja i zmiana SIWZ), dokumentacja potwierdzajaca otwarcie i ocene ofert,
protokot z postepowania wraz z zatacznikami, ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia;

6. kompletnosé i prawidtowosc ztozonych ofert;

7. prawidtowo$¢ prowadzenia postepowania w zakresie rozpatrywania protestéw (w tym
przedtuzenie terminu zwigzania oferta — jezeli byto konieczne);

8. terminowo$¢ zawarcia umowy oraz prawidtowos¢ jej formy i postanowien;
9. prawidtowos¢ ustanowienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
10. prawidtowos$¢ uniewaznienia postepowania;

11. zgodnos¢ przedmiotu zamowienia z nastepujacymi dokumentami:

a) whniosek o dofinansowanie projektu ztozonego do IZ RPO WL;

b) kompletna dokumentacja projektowa;

9] SIWZ;

d) najkorzystniejsza oferta;

e) umowa zawarta pomiedzy beneficjentem a wykonawca inwestycji;

f) dokumentacja powykonawcza.

Zgodnie z trescig art. 2 pkt 36 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1303/2013 nieprawidtowoscia ,jest
kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego,
wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie
EFSI, ktére ma lub moze miec¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii
nieuzasadnionym wydatkiem”. Zgodnie ze stanowiskiem KE do odpowiedniego stosowania
przepiséw prawa unijnego niezbedne jest odpowiednie stosowanie prawa krajowego, w zwiazku
Z powyzszym naruszenie prawa krajowego rowniez powoduje powstanie nieprawidtowosci.

1. Czyny zabronione w zwigzku z refundacja ze srodkéw RPO:

a) odzyskiwanie podatku od towaréw i ustug podlegajagcego zwrotowi przez organ
podatkowy lub w zwigzku z otrzymaniem zwrotu podatku od towaréw i ustug, ktéry wezesniej zostat
zrefundowany ze srodkéw RPO;

b) uzyskanie dofinansowania na podstawie fatszywych lub stwierdzajacych nieprawde
dokumentéw albo nierzetelnego, pisemnego o$wiadczenia: art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. Kodeks karny (Dz. U. 1997, nr 88, poz. 553 z p6zn. zm.);
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) przestepstwo lub wykroczenie skarbowe: art. 76 ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks
karny skarbowy (tj. Dz. U. 2007, nr 111 poz. 765 z p6zn. zm.) w zwigzku z naruszeniem ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2004, nr 54, poz. 535 z pézn. zm.).

2. Czyny zabronione w zwiazku z brakiem informacji o uzyskanych przychodach wyzszych, niz
nalezna kwota dotacji ze Srodkéw RPO:
a) naruszenie dyscypliny finanséw publicznych:

nie ustalenie kwoty dotacji podlegajacej zwrotowi do budzetu - art. 8 punkt 3 ustawy

z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U.
2005, nr 14 poz.114 z p6zn. zm.);

wykorzystanie dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem lub z obowigzujagcymi procedurami —
art. 13 punkt 3 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

b) uzyskanie dofinansowania na podstawie Ffatszywych lub stwierdzajacych nieprawde
dokumentéw albo nierzetelnego, pisemnego oswiadczenia: art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. Kodeks karny.

3. Czyny zabronione w zwigzku z refundacja ze $rodkéw RPO kosztéw sfinansowanych lub
zrefundowanych z innych unijnych lub krajowych srodkéw publicznych:
a) naruszenie dyscypliny finanséw publicznych:

- nie ustalenie kwoty dotacji podlegajacej zwrotowi do budzetu — art. 8 pkt 3 ustawy z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

- wykorzystanie dofinansowania niezgodnie z obowigzujagcymi procedurami - art. 13 punkt
3 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

- nie ustalenie naleznos$ci Skarbu Panstwa lub ustalenie jej w wysokosci nizszej niz wynikajgca
z prawidtowego obliczenia — art. 5 ust. 1 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych;

b) przestepstwo lub wykroczenie skarbowe: art. 76 ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks
karny skarbowy, w zwiazku z naruszeniem ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i
ustug;

q) uzyskanie dofinansowania na podstawie Ffatszywych lub stwierdzajacych nieprawde

dokumentéw albo nierzetelnego, pisemnego oswiadczenia: art. 297 §1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. Kodeks karny.

4. Zgodnie z art. 1 Konwencji sporzadzonej na mocy art. K.3 Traktatu o Unii Europejskiej w
sprawie ochrony intereséw finansowych Unii Europejskiej, naduzycia (oszustwa) finansowe
naruszajgce interesy finansowe Unii Europejskiej w odniesieniu do wydatkéw polegaja na
jakimkolwiek celowym dziataniu lub zaniechaniu dotyczacym:

1) wykorzystania lub przedstawienia nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepetnych
oswiadczen lub dokumentéw, ktére ma na celu sprzeniewierzenie lub bezprawne zatrzymanie
srodkéw z budzetu ogélnego Unii Europejskiejlub budzetéw zarzadzanych przez Unie Europejska
lub w ich imieniu;

2) nieujawnienia informacji z naruszeniem szczegélnego obowiagzku, w tym samym celu;

3) niewtasciwego wykorzystania takich srodkéw do celéw innych niz te, na ktére zostaty
pierwotne przyznane.

Naruszenie prawa wynikajgce z zaniechania, ktére powoduje (mogtoby powodowac) szkode w
budzecie UE pow. 10 tys. Euro w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatku, w zaleznosci od
wartosci udziatu EFRR w wydatku, ktéry zostat (zostatby) sfinansowany z budzetu UE podlega
zgtoszeniu do Petnomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci Finansowych na szkode
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej (jego funkcje petni Generalny Inspektor Kontroli
Skarbowej w Ministerstwie Finanséw) lub za posrednictwem Petnomocnika do KE (OLAF).
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Rozwiazanie umowy o dofinansowanie moze nastapi¢ w sytuacji, gdy:
1. odméwiono poddania sie kontroli, audytowi uprawnionych instytucji badz ich przeprowadzenie
razaco utrudniat;
2. w terminie okreslonym nie usunieto stwierdzonych nieprawidtowosci;
3. nie przestrzegano procedur udzielania zamoéwien publicznych;
4. dokonano naduzycia (oszustwa) finansowego.

ZK sktada sie z kierownika ZK i cztonkéw ZK, ktérzy powotywani sg przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora
DW EFRR w spos6b zapewniajacy unikniecie konfliktu intereséw. W sktad ZK wchodzi min.
2 pracownikéw Oddziatu Kontroli z Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego.

W zaleznosci od zakresu kontroli w sktad ZK mogg wchodzi¢ pracownicy innych komérek UMWL.
W kontrolach na miejscu realizacji projektéw moga bra¢ rowniez udziat eksperci zewnetrzni
zapewniajacy odpowiednie wsparcie merytoryczne. ZK nie powinien liczy¢ wiecej niz 5 oséb w
trakcie trwania kazdego dnia kontroli. Zasada jest, ze kontroli dokonuja od poczatku do konca te
same osoby. Dopuszcza sie zmiane sktadu ZK, wymaga to jednak wydania odrebnego upowaznienia.
Mozliwe jest wytaczenie kontrolujacego z udziatu w postepowaniu kontrolnym, jezeli wyniki kontroli
moga dotyczy¢ jego lub oséb mu bliskich, albo zachodza watpliwosci co do jego bezstronnosci. Do
wytaczenia cztonka ZK stosuje sie przepisy kodeksu postepowania administracyjnego. Wytaczony
pracownik powinien podejmowac tylko czynnosci niecierpigce zwtoki ze wzgledu na interes
spoteczny lub wazny interes stron.

Kontrola na miejscu realizacji projektu odbywa sie w godzinach pracy jednostki kontrolowanej.

W uzasadnionych przypadkach godziny pracy ZK moga zosta¢ wydtuzone. Decyzje o wydtuzeniu
godzin pracy podejmuje Kierownik ZK w porozumieniu z kierownikiem jednostki kontrolowane;.
Obowiazkiem Kierownika ZK jest skuteczne poinformowanie o kontroli jednostke kontrolowanga na
co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem planowanych czynnosci na miejscu, a w przypadku
kontroli w trybie doraznym etap przekazania zawiadomienia o kontroli nie jest obligatoryjny.
Kontrole rozpoczyna sie narada otwierajaca, w trakcie ktérej kierownik ZK przedktada
upowaznienie, przedstawia cztonkéw Zespotu Kontrolujacego, okresla cele i tryb kontroli oraz
informuje o procedurze przeprowadzenia kontroli. Narada otwierajaca odbywa sie w siedzibie
jednostki kontrolowanej. Cztonkowie ZK mogg zosta¢ poproszeni oprzedstawienie okreslonych
dokumentéw, w tym legitymacji stuzbowej/dowodu osobistego oraz upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli.

Jednostka kontrolowana ma obowigzek prowadzi¢ i przechowywa¢ w swojej siedzibie ksigzke
kontroli, upowaznienia oraz protokoty kontroli, ktére muszg zosta¢ okazane na kazdorazowe
zadanie organu kontroli. Jak zatem z powyzszego wynika, kazda kontrola powinna by¢ szczegétowo
dokumentowana, a kontroler ma obowigzek zostawi¢ kontrolowanemu egzemplarz upowaznienia.
W ksigzce kontroli zapisywane sg m in. nastepujace informacje:

1. oznaczenie organu dokonujacego kontroli;

2 oznaczenie upowaznienia do kontroli;

3. zakres przedmiotowy przeprowadzonej kontroli;
4 data podjecia oraz data zakonczenia kontroli;
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5. w ksigzce kontroli umieszczane s3g takze, juz po zakonczeniu kontroli, informacje o
wykonaniu zalecen pokontrolnych lub rekomendacji, badz o ich uchyleniu przez organ kontroli lub
jego organ nadrzedny albo sad administracyjny.

Osoby przeprowadzajace kontrole na miejscu s upowaznione do:

1. swobodnego poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej, z wyjatkiem miejsc
podlegajacych szczegdlnej ochronie z uwagi na tajemnice panstwowg;

2. wgladu oraz tworzenia kopii i odpiséw dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig jednostki
kontrolowanej;

3. przeprowadzenia ogledzin obiektéw i sktadnikéw majatkowych;

4, zadania od pracownikéw jednostki kontrolowanej wyjasnien;

5. sprawdzania przebiegu okreslonych czynnosci;

6. przyjmowania oswiadczen od oséb kontrolowanych.

Stan faktyczny w zakresie wyznaczonych celéw kontroli ustalany jest na podstawie dokumentéw,
ogledzin oraz przeprowadzonych rozmoéw z pracownikami kontrolowanej jednostki.

W trakcie kontroli ZK sprawdza catos¢ lub wybrang na podstawie metodologii doboru préby czes¢
dokumentéw potrzebnych do oceny prawidtowosci i efektywnosci realizacji projektu. Dowodami
zebranymi podczas prowadzonych czynnosci kontrolnych sg w szczegdélnosci: opinie biegtych, jak
rowniez pisemne wyjasnienia i o$wiadczenia. W celu ustalenia stanu faktycznego albo ustalenia
przebiegu okreslonych czynnosci, kontrolujacy moga przeprowadzi¢ ogledziny. Ogledziny
przeprowadza sie w obecnosci kierownika komarki organizacyjnej, odpowiedzialnego za obiekt lub
sktadniki majatkowe poddane ogledzinom, a w razie jego nieobecnosci — osoby wyznaczonej przez
kierownika jednostki kontrolowanej. Kontrolujacy moga tworzy¢ dokumentacje fotograficzng z
wizyty na miejscu realizacji projektu.

Podmiot kontrolowany powinien przedstawi¢ podczas kontroli, na Zzadanie kontrolujgcego,
dokumenty zwigzane z przedmiotem kontroli oraz udziela¢ szczegétowych wyjasnien. W przypadku
odmowy udzielenia wyjasnien, o ktdérych mowa powyzej, nie uwzglednia sie zastrzezen do informagji
pokontrolnej ztozonych w tym zakresie przez kierownika jednostki kontrolowanej lub osobe przez
niego upowazniona.

W przypadku nieobecnosci kierownika jednostki kontrolowanej i jego zastepcy, w sprawach
zwigzanych z prowadzeniem kontroli, ZK kontaktowa¢ sie bedzie z osobami upowaznionymi do
udzielania wyjasnien w zakresie realizacji projektu.

W ciggu 21 dni roboczych od dnia zakonczenia kontroli sporzadzana jest informacja pokontrolna.
W informacji pokontrolnej ujmuje sie przebieg kontroli, stwierdzenia pokontrolne oraz wykryte
nieprawidtowosci w realizacji projektu. IZ RPO WL przesyta podmiotowi kontrolowanemu informacje
pokontrolng za pomoca SL 2014, ktéra po podpisaniu w SL 2014 odsyta do IZ RPO WL. Informacje
pokontrolng podpisujg kontrolujacy oraz kierownicy jednostek kontrolowanych, a w razie ich
nieobecnosci - osoby przez nich upowaznione. Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie
petnigcej jego obowiazki przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem informacji pokontrolnej,
uzasadnionych zastrzezen, co do ustalen zawartych w informacji pokontrolne;j.

Jezeli sporzadzenie informacji pokontrolnej wymaga dodatkowych wyjasnien, polegajacych
w szczegolnosci na zasiegnieciu przez kontrolujgcych opinii prawnych, termin przeznaczony na
sporzadzanie informacji pokontrolnej zostaje wydtuzony o czas niezbedny do uzyskania tych
wyjasnien. IZ RPO WL nie ma obowigzku informowania kontrolowanego o wydtuzeniu terminu.
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W przypadku wystgpienia ewentualnych zastrzezen do informacji pokontrolnej, musza by¢ one
ztozone w terminie do 14 dni roboczych od dnia otrzymania informacji pokontrolnej. W
przypadku przekroczenia terminu okreslonego zgtoszone zastrzezenia pozostaja bez rozpatrzenia.
Kontrolujacy sq zobowiazani dokona¢ analizy zgtoszonych zastrzezen w ciggu 14 dni od daty ich
otrzymania pisma.

Zastrzezenia do informacji pokontrolnej IZ RPO WL rozpatruje w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od
dnia zgtoszenia tych zastrzezen. Zastrzezenia mogq by¢ w kazdym czasie wycofane, woéwczas
pozostawia sie je bez rozpatrzenia. W trakcie rozpatrywania zastrzezen instytucja kontrolujgca ma
prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci kontrolne lub Zada¢ przedstawienia dokumentéw lub
ztozenia dodatkowych wyjasnier na piSmie. Dziatania te kazdorazowo przerywaja bieg terminu na
rozpatrzenie wniesionych zastrzezen. IK po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza ostateczng
informacje pokontrolna, zawierajacg skorygowane ustalenia kontroli oraz pisemne stanowisko
wobec zgtoszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy ich skorygowania. Ostateczna
informacja pokontrolna przekazywana jest jednostce kontrolowanej. W razie potrzeby moze by¢
uzupetniona o zalecenia pokontrolne lub rekomendacje.

Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona moze odmowi¢ podpisania
informacji pokontrolnej, sktadajac pisemne wyjasnienie tej odmowy w terminie do 7 dni
kalendarzowych od dnia jej otrzymania.

Odmowa podpisania informacji pokontrolnej przez kierownika jednostki kontrolowanej nie
wstrzymuje sporzadzenia i przekazania zalecen pokontrolnych, jak rowniez nie zwalnia jednostki
kontrolowanej z obowigzku wdrozenia zalecen.

IZ RPO WL, w razie potrzeby, formutuje zalecenia pokontrolne lub rekomendacje, ktére przekazuje
kierownikowi jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni roboczych od dnia otrzymania od
beneficjenta ostatecznej informacji pokontrolnej.

IZ RPO WL zweryfikuje, czy w terminie wyznaczonym w zaleceniach pokontrolnych wdrozono
zalecenia pokontrolne (rekomendacje) i poinformowano I1Z RPO WL o sposobie wykorzystania uwag
i wykonania zalecen pokontrolnych oraz o podjetych dziataniach lub o niemozliwosci ich wdrozenia
wraz z uzasadnieniem. Weryfikacja wdrozenia zalecen pokontrolnych uwzglednia mozliwos¢ réznych
sposobow postepowania w zaleznosci od rodzaju wykrytych nieprawidtowosci lub uchybien.
Prowadzona bedzie na dwa sposoby w zaleznosci od rodzaju wykrytych nieprawidtowosci lub
uchybien w realizacji projektu:

1. ~weryfikacja korespondencyjna” - na podstawie przestanych przez beneficjenta
dokumentoéw, ktéra jest przeprowadzona w siedzibie IZ RPO WL.
2. kontrola na miejscu - sprawdzajaca, w siedzibie podmiotu kontrolowanego.

W przypadku, braku informacji o dziataniach podjetych w celu wykonania zalecen
pokontrolnych po uptywie 14 dni od wyznaczonego terminu, IZ RPO WL wzywa do przestania takich
informacji w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania lub podejmuje dziatania niezbedne do
przeprowadzenia postepowania administracyjnego i wydania decyzji o zwrocie srodkow.

W razie ujawnienia w toku kontroli okolicznosci wskazujgcych na popetnienie przestepstwa, IZ RPO
WL niezwtocznie zawiadamia o tym fakcie wtasciwy organ Scigania.
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Do czasu wdrozenia zalecen pokontrolnych i rekomendacji, ptatnosci na rzecz
beneficjenta moga zosta¢ wstrzymane.

Zgodnie z art. 125 ust. 4 lit. e) Rozporzadzenia ogélnego 1303/2013 oraz w zwigzku z art. 59 ust. 5
lit b) Instytucja Zarzadzajgca w ramach wykonywanych zadan, zwigzanych z zarzadzaniem i kontrolg
sporzadza roczne podsumowanie koncowych sprawozdan z audytu i kontroli, w tym analize charakteru i
zakresu bteddw i uchybien, stwierdzonych w systemach, jak réwniez podjetych i planowanych dziataniach
naprawczych.

W ramach IZ RPO Departament Zarzgdzania RPO dokonuje biezgcej analizy wynikéw audytéw
i kontroli, przeprowadzonych przez instytucje uprawnione do prowadzenia audytéw operacji w projektach
wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich oraz audytu i kontroli systemu w Instytucji Zarzadzajacej.
Wyniki tej analizy wraz z planowanymi dziataniami naprawczymi, podjetymi w stosunku do operacji lub
obszaru systemu IZ RPO ujmuje w sprawozdaniu, sporzadzonym zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatgcznik
do Instrukcji Wykonawczej IZ RPO, opracowanym w oparciu o Wytyczne KE w zakresie sporzadzania
Deklaracji zarzadczej oraz Rocznego sprawozdania.

Szczegétowe procedury dotyczace sporzadzania Rocznego podsumowania z audytu i
przeprowadzonych kontroli zawarte sg w Instrukcji Wykonawaczej 1Z RPO WL oraz Instrukcjach
Wykonawczych Instytucji Posredniczgcych.

Dokonujgc analizy charakteru i zakresu btedéw i uchybien IZ RPO bierze pod uwage nastepujgce czynniki:

1) wptyw stwierdzonych btedéw na prawidtowy przebieg realizacji projektu, w tym na osiggniecie
wskaznikdw oraz utrzymanie celu projektu;

2) rodzaj naruszonych przepiséw prawnych oraz zasad usankcjonowanych zapisami umowy
o dofinansowanie;

3) skutki finansowe dla operacji oraz potencjalna mozliwos¢ wystgpienia szkody w budzecie ogdlnym
Unii Europejskiej;

4) proces odzyskania srodkow finansowych, obarczonych btedem;

5) wptyw stwierdzonych naruszen na skuteczne funkcjonowanie systemu zarzadzania i kontroli;

6) mozliwo$¢é wprowadzenia dziatan naprawczych w obarczonym btedem obszarze;

7) mozliwo$¢ wprowadzenia dodatkowych mechanizméw w systemie zarzadzania i kontroli,

eliminujacych ryzyko ponownego wystapienia stwierdzonych przez IA uchybien

IZ RPO zobowigzata Instytucje Posredniczace (IP), w zapisach Porozumienia miedzyinstytucjonalnego
zawartego pomiedzy 1Z RPO a IP, do przekazywania 1Z RPO wszystkich dokumentéw, niezbednych do
sporzgdzenia Rocznego podsumowania koricowych sprawozdarn z audytu i kontroli.
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Badanie trwatosci dotyczy operacji obejmujacych inwestycje w infrastrukture lub inwestycje
produkcyjne. Polega na ustaleniu czy projekt nie zostat poddany znaczacej modyfikacji, za ktéra
uznaje sie takie zmiany, ktére naruszatyby jego charakter, warunki realizacji, ktére moga powodowacé
uzyskanie nieuzasadnionych korzysci lub zmiany charakteru wtasnosci infrastruktury powstatej w
wyniku realizacji projektu. W odniesieniu do projektéw perspektywy finansowej 2014-2020,
zagadnienie trwatosci reguluje art. 71 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013. Kontrola prowadzona przez IZ RPO WL w okresie trwatosci projektéw dotyczy takze
sprawdzenia czy wszystkie postanowienia umowy realizowane s prawidtowo i zgodnie z zasadami
unijnymi i krajowymi.

Spetnienie obowiazku zachowania trwatosci projektu podlega monitoringowi
i kontroli oraz opiera sie na okresowym wypetnianiu opracowanego przez IZ RPO WL Sprawozdania,
na podstawie ktérego okresla sie czy zostata zachowana trwatos$¢ projektu oraz czy wywigzano sie ze
wszystkich obowigzkéw wynikajacych z podpisanej umowy o dofinansowanie projektu.
Sprawozdanie sporzadzone w wersji on-line kontrolowany odsyta do 1Z RPO WL w SL 2014.
W przypadku wystapienia btedéw/niejasnosci w przedtozonej wersji Sprawozdania istnieje
mozliwos$¢ poprawy lub uzupetnienia w terminie 7 dni roboczych od dnia powziecia takiej informacgji.
Na podstawie informacji zawartych w Sprawozdaniu dokonuje sie wyboru projektéw, ktére zostang
poddane kontroli w okresie trwatosci. Metodyka doboru préby wraz z analiza ryzyka oraz minimalna
liczba projektéw podlegajacych kontroli w danym roku obrachunkowym zawarta jest w RPK.

IZ RPO WL przeprowadzajac czynnosci monitorujace trwatos$¢ projektéow ustala w szczegdlnosci czy:

1. w projekcie nie nastapity znaczace modyfikacje w rozumieniu art. 71 Rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1303/2013,
2. projekt zostat zrealizowany zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu i zawarta

umowa o dofinansowanie projektu w ramach RPO w tym:

- zachowany zostat cel projektu,

- zostaty utrzymane/osiagniete wskazniki realizacji projektu,

- czy nie nastapita zmiana okolicznosci powodujacych mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT, ktéry w
projekcie byt wydatkiem kwalifikowalnym,

- nie nastapito w projekcie generowanie dochodu zgodnie z art. 61 Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1303/2013

- wypetnione zostaty obowigzki w zakresie promocji projektu,

- wypetnione zostaty obowiazki dotyczace przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
projektu,

- zachowana zostata zgodnos$¢ projektu z politykami horyzontalnymi.

IZ RPO WL podejmuje czynnosci kontrolne w kazdym przypadku gdy uzyska informacje o tym, ze
dany podmiot realizujacy projekt nie wywiazuje sie z obowigzkéw w zakresie wymienionym w pkt 1. i
pkt 2.

W przypadku wystapienia modyfikacji w projekcie, wydatki zwigzane z elementami
projektu poddanymi modyfikacji bedg zwracane na rzecz IZ RPO WL. W sytuacji, w ktérej w okresie
trwatosci projektu uznanie catosci wydatku za niekwalifikowalny bytoby nieproporcjonalne do wagi
naruszenia, za niekwalifikowalng uznaje sie jedynie odpowiednia cze$¢ wydatku. W takiej sytuacji IZ
RPO WL posiada kompetencje do okreslenia rozmiaru szkody i uznania czesci wydatku za
niekwalifikowalny.
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W przypadku naruszenia zasady trwatosci nalezy zastosowac korekte finansowga proporcjonalnie do
charakteru i wagi naruszenia oraz proporcjonalnie do strat finansowych. W sytuacji, gdy
kontrolowany nie dokona zwrotu srodkéw, IZ RPO WL podejmuje czynnosSci zmierzajace do
odzyskania nadmiernie pobranego dofinansowania z wykorzystaniem dostepnych srodkéw
prawnych.

Na etapie trwatosci IZ RPO WL przeprowadza ponowng ocene merytoryczng projektu w przypadku:
1) stwierdzenia zmian w projekcie wykraczajacych poza zmiany dopuszczone w umowie
o dofinansowanie i/lub majgce wptyw na ocene projektu, w tym zmian wskaznikéw produktu
i rezultatu powyzej 20% ich pierwotnej wartosci docelowej (procedury nie stosuje sie gdy zmiany
wskaznikow maja pozytywny wptyw na cele projektu);

2) zmiany wskaznika/wskaznikow realizacji projektéw (produktu lub rezultatu) majacych
wptyw na ocene projektu (procedury nie stosuje sie gdy zmiany wskaznikow majg pozytywny wptyw
na cele projektu).

Kontrola trwatosci projektéw moze by¢ przeprowadzana w kazdym miejscu bezposrednio
zwigzanym z realizacjg projektu.

Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace przepisy ogélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1083/2006;

Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 2015/207 z dnia 20 stycznia 2015 r. ustanawiajgce szczegbétowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego przepisy ogélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci, rozporzadzenia (WE) nr 1300/2013 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Funduszu Spéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1084/2006, rozporzadzenia (WE)
nr 1301/2013 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i przepiséw szczegélnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006, oraz rozporzadzenia
(WE) nr 1304/2013 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006.

Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2014 r., poz. 1649).
Wytycznych w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkéw Instytucji Zarzadzajgcej Programem
Operacyjnym, wydanych przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 28 maja 2015 .

Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2014 r., poz. 1146).

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
zatwierdzonych przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju w dniu 10 kwietnia 2015 r.

Ustawa Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 (Dz. U. 2013, poz. 907 z pézn. zm.)
Dyrektywa 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie
koordynacji procedur udzielania zaméwien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi.
Dyrektywa 2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie
koordynacji procedur udzielania zaméwien przez podmioty dziatajgcego w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych
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1. Zgodnie z Umowa o dofinansowanie projektu beneficjent zobowigzuje sie do realizacji
projektu z nalezyta starannoscia, w szczegélnosci ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie
i oszczednie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i procedurami w ramach Programu oraz w
sposéb, ktéry zapewni prawidtowag i terminowa realizacje Projektu oraz osiggniecie celow
zaktadanych we whniosku.

2. W przypadku gdy stwierdzone zostang nieprawidtowosci w wydatkowaniu przez
beneficjenta sSrodkéw, zgodnie z art. 207. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
wskazujace na:

1) wykorzystanie niezgodnie z przeznaczeniem,
2) wykorzystanie z naruszeniem procedur,
3) pobranie nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci $rodki podlegajg zwrotowi przez

beneficjenta odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych.

3. Z odzyskiwaniem srodkéw mamy do czynienia woéwczas, gdy nieprawidtowos¢ zostata stwierdzona
po dokonaniu wyptaty na rzecz beneficjenta. Taka sytuacja moze mie¢ miejsce
w dwéch przypadkach:

1) gdy nieprawidtowos¢ zostata wykryta po zatwierdzeniu wniosku beneficjenta o ptatnosc
i wyptacie srodkéw na rzecz beneficjenta oraz

2) w projektach rozliczanych na zasadzie zaliczek - réwniez w przypadku, gdy we wniosku
o ptatno$¢  rozliczajagcym zaliczke beneficjent  zawrze  wydatki nieprawidtowe
i jednoczesnie nie wyrazi zgody na pomniejszenie przez instytucje kwoty wydatkéw
kwalifikowalnych

o wartos¢ wydatkow nieprawidtowych.

4. Odzyskiwanie srodkéw moze odbywac sie w szczegélnosci:

1) w procedurze administracyjnej wskazanej w art. 207 Ufp,

2) na kazdym etapie procedury zwrotu srodkéw z ustanowionych zabezpieczen umownych.

5. Zgodnie z procedurg odzyskiwania nieprawidtowo wydatkowanych srodkéw, 1Z RPO WL
w pierwszej kolejnosci wystosowuje do beneficjenta pisemne wezwanie albo do wyrazenia zgody na
pomniejszenie kolejnych ptatnosci na rzecz beneficjenta, albo do dokonania zwrotu srodkéw
w wysokosci okreslonej w wezwaniu, w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

6. W przypadku, gdy beneficjent nie wyraza zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci ani
nie dokona zwrotu srodkéw w wyznaczonym terminie, IZ RPO WL wydaje decyzje okreslajaca kwote
przypadajaca do zwrotui termin, od ktdrego nalicza sie odsetki, oraz sposéb zwrotu srodkow, tj. czy
naleznos$¢ beneficjenta zostanie pomniejszona o kwote podlegajaca zwrotowi z kolejnych ptatnosci,
czy tez beneficjent zostanie zobowiazany do dokonania wptaty.

7. Odnoszac sie do sytuacji wskazanej w pkt. 3 ppkt 2 niniejszego rozdziatu, nalezy stwierdzi¢,
ze rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych we
whnioskach o ptatno$¢ w terminach i na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu
albo na zwrocie czesci lub catosci zaliczki.

8. Stosownie do art. 189 ust. 3 Ufp, w przypadku nieztozenia przez beneficjenta wniosku o
ptatnos¢ na kwote lub w terminie, o ktérych mowa w przepisach wydanych na podstawie ust. 4, od
$rodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla
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zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw, tj. od dnia obciazenia rachunku danej
instytucji, do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢.

o. W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa powyzej, IZ RPO WL wzywa
beneficjenta do zaptaty odsetek lub do wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci, w
terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania. Po bezskutecznym uptywie tego terminu IZ RPO WL
wydaje decyzje o zaptacie odsetek okreslajaca kwote srodkéw, od ktérych nalicza sie odsetki oraz
termin, od ktérego nalicza sie odsetki, a takze sposéb ich zaptaty.

10. Co do zasady, w odniesieniu do projektéw, w ktérych dofinansowanie przekazywane jest w
formie zaliczki, w przypadku opdznien w prawidtowym rozliczaniu wydatkéw, zastosowanie znajduje
przepis art. 189 Ufp. Moga jednakze wystepowac sytuacje, w ktorych beneficjent bedzie musiat nie
tylko zaptaci¢ odsetki, ale rowniez zwréci¢ kwote otrzymanej wczesniej zaliczki. W takim przypadku,
w odniesieniu do tego beneficjenta nalezy wszcza¢ procedure odzyskiwania okreslong przepisami
art. 207 Ufp.

11. W przypadku, gdy beneficjent stwierdzi niekwalifikowalno$¢ danego wydatku po jego
rozliczeniu w ramach wczesniej ztozonych i zatwierdzonych przez I1Z RPO WL wnioskéw o ptatnosé,
beneficjent ma obowigzek poinformowania IZ RPO WL o wykrytych wydatkach niekwalifikowalnych.
Na podstawie otrzymanych informacji, IZ RPO WL pomniejszy wartos¢ zatwierdzonych wydatkéw o
taczna kwote wydatkéw niekwalifikowalnych wynikajaca z informacji przekazanej przez beneficjenta
wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkéw, tj. od dnia
obcigzenia rachunku danej instytucji, do dnia ztozenia pisemnej zgody na potracenie.

12. W przypadku gdy po zakonczeniu realizacji i koncowym rozliczeniu projektu zostana
wykryte wydatki niekwalifikowalne (stwierdzone zostang nieprawidtowosci finansowe w projekcie
lub korekty finansowe), beneficjent zobowiagzany jest do zwrotu tych érodkéw. Srodki powinny
zostac¢ zwrécone wraz z odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania
transzy.

13. Zgodnie z art. 207 ust. 13 w stosunku do panstwowych jednostek budzetowych nie wzywa
sie beneficjenta do zwrotu $rodkéw lub wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci ani
tez nie wydaje sie decyzji dotyczacej zwrotu sSrodkow.

W sytuacji gdy mozliwe jest pomniejszenie kolejnych ptatnosci o wydatki niekwalifikowalne 1Z RPO
WL wzywa beneficjenta do pobrania z rachunku kolejnej ptatnosci pomniejszonej o wartos¢
wydatkow niekwalifikowalnych. W sytuacji gdy nie jest mozliwe pomniejszenie kolejnych ptatnosci o
wydatki niekwalifikowalne 1Z RPO WL wzywa beneficjenta do uregulowania kwot wydatkéw
niekwalifikowalnych z Ministrem Finanséw i zobowigzuje beneficjenta do poinformowania IZ RPO
WL o uregulowaniu wydatkéw niekwalifikowalnych.

14. W ramach dziatan Osi Priorytetowych RPO wdrazanych przez DW EFRR w razie wszczecia
postepowania administracyjnego role organu | instancji petni IZ RPO WL. Komérka organizacyjna
prowadzacg postepowania administracyjne w ramach DW EFRR jest Zesp6t ds. odwotan.
Postepowania administracyjne prowadzone w ramach ZDO mogga dotyczy¢

zwrotu Srodkdéw europejskich

roztozenia na raty naleznosci podlegajacych zwrotowi

umorzenia badZz odmowy umorzenia naleznos$ci podlegajgcych zwrotowi

Powyzsze postepowania prowadzone s3 na podstawie przepiséw powszechnie obowigzujacego
prawa, w tym w szczegélnosci:

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, a na mocy odestania zawartego w art. 67
tej ustawy, takze

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa — (przepisy Dziatu Il tej ustawy).

Po bezskutecznym uptywie terminu zakres$lonego w wezwaniu do zwrotu $rodkéw 1Z RPO WL ma
obowigzek wszczecia postepowanie administracyjnego w przedmiocie zwrotu $srodkéw europejskich
i wydania decyzji administracyjnej w powyzszym zakresie.
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W ramach postepowania administracyjnego przeprowadza sie postepowanie dowodowe. Jako
dowdd moze stuzy¢ wszystko, co moze przyczyni¢ sie do wyjasnienia sprawy, a nie jest sprzeczne
z prawem.

W szczegdlnosci dowodem moga by¢ dokumenty zeznania $wiadkéw, opinie biegtych oraz ogledziny.
Celem postepowania w przedmiocie zwrotu srodkéw europejskich jest ustalenie:

1) czy w przypadku beneficjenta wystapita ktérakolwiek z przestanek zwrotu srodkéw tj. czy
zostaty one:

wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

wykorzystane z naruszeniem procedur obowiazujacych przy ich przyznawaniu,

pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

2) wysokosci kwoty podlegajgcej zwrotowi, w tym takze kwoty naleznych odsetek.

W wyniku przeprowadzenia postepowania administracyjnego i stwierdzeniu zaistnienia przestanek
warunkujacych zwrot srodkéw europejskich wydawana jest decyzja administracyjna. Powyzsza
decyzje wydaje ZWL - 1IZ RPO WL.

Decyzji w przedmiocie zwrotu $rodkéw europejskich nie wydaje sie, jezeli przed jej wydaniem
beneficjent dokona zwrotu srodkéw wraz z naleznymi odsetkami.

0Od decyzji w przedmiocie zwrotu $srodkéw europejskich wydanej przez 1Z RPO WL, beneficjent ma
prawo wnie$¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy
sktadany jest do 1Z RPO WL na adres wskazany w pouczeniu decyzji w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji.

W postepowaniach administracyjnych dotyczacych zwrotu srodkéw europejskich w ramach dziatan
Osi Priorytetowych RPO wdrazanych przez DW EFRR, 1Z RPO WL petni role organu drugiej instancji.
Postepowania administracyjne w zakresie rozpatrzenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy od
decyzji w przedmiocie zwrotu srodkéw europejskich prowadzone jest w DZ RPO.

W wyniku prowadzenia postepowania administracyjnego w przedmiocie rozpoznania wniosku
o ponowne rozpatrzenie sprawy od decyzji w przedmiocie zwrotu Srodkéw europejskich, 1Z RPO WL
moze wydac decyzje administracyjng, w ktore;j:

1) utrzymuje w mocy zaskarzong decyzje

2) uchyla zaskarzong decyzje w catosci lub w czesci i w tym zakresie orzeka, co do istoty
sprawy badz uchylajac te decyzje umarza postepowanie pierwszej instancji, albo

3) uchyla zaskarzong decyzje w catosci i przekazuje sprawe do ponownego rozpatrzenia przez

organ pierwszej instancji, gdy rozstrzygniecie wymaga uprzedniego postepowania wyjasniajagcego w
catosci lub w znaczacej czesci,

4) umarza postepowanie.

Od decyzji wydanej przez IZ RPO WL po rozpoznaniu wniosku o ponowne rozpatrzenie spraw
beneficjentowi przystuguje prawo whniesienia skargi do Wojewédzkiego Sadu Administracyjnego za
posrednictwem IZ RPO WL - DZ RPO. Skarge wnosi sie w terminie 30 dni od dnia doreczenia decyzji
beneficjentowi.

W razie whniesienia skargi do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego dalsze postepowanie
prowadzone jest w trybie okreslonym przepisami ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo
o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi.

15. Beneficjent moze ztozy¢ do 1Z RPO WL wniosek w przedmiocie roztozenia na raty
naleznosci podlegajacych zwrotowi oraz wniosek w przedmiocie umorzenie naleznosci
podlegajacych zwrotowi (ulga w sptacie zobowiazan). Wptyw do 1Z RPO WL powyzszych wnioskéw
jest réwnoznaczny z wszczeciem postepowania administracyjnego w przedmiotowej sprawie. Po
przeprowadzeniu postepowania administracyjnego IZ RPO WL wydaje decyzje, w ktorej:

1) udziela ulgi w sptacie zobowiazania, badz,

2) odmawia udzielenia ulgi w sptacie zobowiazania.

0Od decyzji w przedmiocie odmowy udzielenia ulgi w sptacie zobowigzan wydanej przez IZ RPO WL,
beneficjent ma prawo wnie$s¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy. Wniosek o ponowne
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rozpatrzenie sprawy sktadany jest do IZ RPO WL na adres wskazany w pouczeniu decyzji w terminie
14 dni od dnia doreczenia decyzji.

W wyniku przeprowadzenia postepowania administracyjnego w przedmiocie rozpoznania wniosku
o ponowne rozpatrzenie sprawy od decyzji w przedmiocie odmowy udzielenia ulgi w sptacie

zobowiazan,

IZ RPO WL moze wyda¢ decyzje administracyjna, w ktorej:

1) utrzymuje w mocy zaskarzonga decyzje,

2) uchyla zaskarzong decyzje w catosci lub w czesdci i w tym zakresie orzeka, co do istoty
sprawy badz uchylajac te decyzje umarza postepowanie pierwszej instancji, albo

3) uchyla zaskarzona decyzje w catosci i przekazuje sprawe do ponownego rozpatrzenia przez

organ pierwszej instancji, gdy rozstrzygniecie wymaga uprzedniego postepowania wyjasniajagcego w
catosci lub w znaczacej czesci,

4) umarza postepowanie.

Od decyzji wydanej przez 1IZ RPO WL po rozpoznaniu wniosku o ponowne rozpatrzenie spraw
beneficjentowi przystuguje prawo whniesienia skargi do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego za
posrednictwem IZ RPO WL - DZ RPO. Skarge wnosi sie w terminie 30 dni od dnia doreczenia decyzji
beneficjentowi.

W razie whniesienia skargi do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego dalsze postepowanie
prowadzone jest w trybie okreslonym przepisami ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo
o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi.
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WZOR OPISU DOWODU KSIEGOWEGO

1 strona
Wydatek wspéifinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
oraz budzetu panstwa* w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego 2014-2020,

2 strona (na odwrocie)

Rzeczowy opis WydatKu: ..o

Wydatek dokonany zgodnie z:

projektem (tytut |
projektu)
UMOWE NE | ittt et ettt et et e e et e e ae e seenaneaneeaeaeaeananananananas

Wydatki kwalifikowalne: Wydatki niekwalifikowalne:
Kategoria wydatku kwota Kategoria wydatku kwota

Razem Razem

Wydatek dokonany zgodnie z art. ............. Ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia
.............. (Dz. U. ....r.nr.... poz. .....ew. Z pozn. zm).
sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
data | | podpis | i
Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym
data | | podpis | o

Zatwierdzono do zaptaty i zaptacono

Numer ewidencyjny/ksSiegowy.............ccoveeenenen.

Dekretacja ksiegowa dokumentu: ...............coooiiiiiiiiinenne.
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*niepotrzebne skresli¢
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